Fundusze Rieczpospotita _ SuAmore
- Polska ROZWOJU REGIONALNEGO

Wiedza Edukacja Rozwoj

Zarzadzenie wewnetrzne Nr R.021.1.100.2020
Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dlugosza w Czestochowie
z dnia 30 wrzesnia 2020 roku
w sprawie powolania Zespolu realizujacego projekt pn.: ,Inkubator Innowacyjnosci 4.0,,
realizowanego w ramach projektu pozakonkursowego Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa
Wyiszego ( MNiSW ) pn. : ,,Wsparcie zarzadzania badaniami naukowymi i komercjalizacja
wynikéw prac B+R w jednostkach naukowych i przedsi¢biorstwach” finansowanego w ramach
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj 2014-2020 ( Dzialanie 4.4 )

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (' tj. Dz.U.
2020 poz. 85) w zwigzku z § 24 ust.1-3 Statutu Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Diugosza
w Czestochowie (UJD) w celu zapewnienia realizacji projektu pod nazwg ,,Inkubator Innowacyjnosci 4.0,
zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.

1. Powotuje Zespoét ds. realizacji Projektu pod nazwa: ,,Inkubator Innowacyjnosci 4.0”, zwany dalej
»Zespotem”,
2. Ustalona zostaje nastgpujaca struktura Zespotu ds. realizacji Projektu:
a) Koordynator Projektu — dr hab. Edmund Golis, prof. UJD; Dyrektor Centrum Transferu Wiedzy i
Innowacji w Obszarze Nauki i Sztuki UJD (CTWIONS)

b) Zastgpca Koordynatora Projektu — dr inz. Karolina Grabowska; Specjalista ds. Transferu
Technologii w CTWIONS
c) Specjalista ds. administracyjnych — dr inz. Anna Wrdbel-Knysak; Specjalista ds.

Administracyjnych i Zarzadzania Wtasnos$cia Intelektualng w CTWIONS

d) Broker Innowacji na Wydziale Nauk Scistych, Przyrodniczych i Technicznych — dr Dominika
Olszewska

e) Broker Innowacji — na Wydziale Nauk Scistych, Przyrodniczych i Technicznych — dr Kordian
Chamerski

f) Broker Innowacji na Wydziale Prawa i Ekonomii — dr Aleksander Stysz

g) Broker Innowacji na Wydziale Nauk Spotecznych — dr Karol Motyl

h) Broker Innowacji na Wydziale Humanistycznym — dr Andrzej Skwara

i) Broker Innowacji na Wydziale Nauk o Zdrowiu — mgr Magdalena Korsak-Sabinobelo

J) Specjalista ds. finansowo-ksiggowych — mgr Beata Szydtowska

3. Okres realizacji Projektu: 01.09.2020 — 31.12.2022 r. zgodnie z umowa nr MNiSW/2020/326/DIR
z dnia 28 wrze$nia 2020 r.

4. Nadzor nad dziatalno$cia Zespotu sprawuje Prorektor ds. rozwoju.

§2.
Bezposredni nadzor nad prawidlowoscia realizacji projektu oraz pracami zespotu sprawuje
Koordynator Projektu.

1. Koordynator Projektu odpowiedzialny jest za:

a) zarzadzanie projektem, w tym nadzor nad jego terminowg realizacjg i prawidtowo$cia
wydatkowania $rodkow finansowych, z uwzglednieniem przeznaczenia odpowiedniej czesci
$rodkoéw na prace przedwdrozeniowe, zgodnie z umowg konsorcjum zawartg z liderem Projektu,
Politechnika +.6dzka,
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b) komunikacje w zespole projektowym,

C) przydzielanie zadan cztonkom zespotu,

d) nadzér nad sporzgdzaniem sprawozdan finansowych i merytorycznych z realizacji projektu, wraz z
zalacznikami, W obowigzujacych terminach i na obowiazujacych wzorach,

e) kontakt z liderem projektu Politechnika L.6dzka,

f) wydatkowanie $srodkow finansowych zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa krajowego i
UE, w szczegdlnosci zasadami polityk wspolnotowych, konkurencji, zrownowazonego rozwoju i
rownych szans, ustawa o finansach publicznych, prawem zamowien publicznych, obowigzujacymi
wytycznymi ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego, w tym Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj oraz Zasadami
finansowania Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj, Wytycznymi w  zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 zwanymi dalej
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci, zasadami okreslonymi w ogloszeniu MNiSW w
sprawie konkursu w ramach programu pod nazwa ,Inkubator Innowacyjnosci 4.0, umowa 0
dofinansowanie i jej zalacznikami, w szczeg6lnosci wnioskiem o dofinansowanie projektu oraz
umowa konsorcjum zawartg z liderem Projektu,

g) osiaggnigcie zatozonych celow i1 wskaznikow projektu oraz osiggnigcie poziomu wydatkow
ponoszonych ze srodkoéw wktadu wlasnego na zakonczenie realizacji Projektu,

h) promowanie i informowanie o projekcie zgodnie z zasadami okre§lonymi w Podreczniku
wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i
promocji,

i) zapewnienie trwato$ci projektu przez okres wymagany umowa o dofinansowanie Projektu,

J) przestrzeganie procedur i instrukcji zwigzanych z realizacja projektow,

k) przechowywanie dokumentacji zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie Projektu, w tym w
sposob zapewniajacy dostepnos¢, poutnos¢ i bezpieczenstwo.

2. Zastepca Koordynatora Projektu odpowiedzialny jest za:

a) koordynowanie prac realizowanych w zespole powotanych w ramach projektu Brokerow
Innowacji,

b) sporzadzanie sprawozdan merytorycznych z realizacji projektu,

€) nadzér nad terminowsg realizacjg projektow badawczych wspartych przez Rade Inwestycyjng z
funduszu projektu,

d) identyfikacj¢ atrakcyjnych obszaréw badan naukowych prowadzonych w Uniwersytecie, ktorych
wyniki mozna aplikowa¢ do przemyshu,

e) inicjowanie procesu komercjalizacji wynikéw badan naukowych,

f) nadzorowanie dziatah zmierzajacych do zaktadania spétek typu spin-off oraz zawierania umow
transferowych,

g) udzial w opracowywaniu i wdrazaniu procedur komercjalizacji,

h) organizacja spotkan z przedstawicielami $rodowiska naukowego i gospodarczego, ktorych
efektem bedzie komercjalizacja uczelnianych technologii, w tym spotkan KIS Technology Open
Day,

i) wsparcie organizacyjne przy realizacji zadan projektu,

J)  Wykonywanie prac zleconych przez Koordynatora Projektu,

k) Wspotpraca z Koordynatorem Projektu w celu zapewnienia prawidtowego przeptywu informacji
w  projekcie. Niezwloczne informowanie Koordynatora Projektu o  zaistniatych
nieprawidlowosciach w trakcie realizacji projektu oraz $cista wspolpraca z zespotem
projektowym,

I) Przestrzeganie procedur i instrukcji zwigzanych z realizacjg projektow.

3. Specjalista ds. administracyjnych odpowiedzialny jest za:
a) prowadzenie korespondencji dotyczacej projektu,
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b) obstuge administracyjng pracownikéw zaangazowanych w realizacje projektu,

c) opisywanie dokumentow ksiegowych dotyczacych projektu zgodnie z wytycznymi projektowymi,

d) obstuge administracyjng Centrum Transferu Wiedzy i Innowacji w Obszarze Nauki i Sztuki UID w
zakresie realizacji projektu,

e) biezgca kontrola wydatkéw pod katem zgodnos$ci z kosztorysem projektu,

f) przygotowywanie wnioskow finansowych i aktualizacja planow rzeczowo-finansowych w systemie
informatycznym Egeria w zakresie realizacji projektu w CTWIONS,

g) wspolpraca ze Specjalista ds. finansowo-ksiegowych w zakresie weryfikacji dokumentow
ksiggowych pod wzgledem formalno—rachunkowym i prawidlowosci rozliczen finansowych w
projekcie,

h) biezaca wspoétpraca z liderem konsorcjum Politechnika £.6dzka w sprawach administracyjnych
dotyczacych realizacji projektu,

i) wspotprace z Koordynatorem Projektu w celu zapewnienia prawidtowego przeptywu informacji w
projekcie; niezwloczne informowanie Koordynatora Projektu o zaistniatych nieprawidtowosciach
w trakcie realizacji projektu oraz Scista wspolpraca z zespotem projektowym,

J) przestrzeganie procedur i instrukcji zwigzanych z realizacja projektow.

4. Brokerzy Innowacji odpowiedzialni sg za:

a) identyfikacj¢ atrakcyjnych obszarow badan naukowych, ktorych wyniki mozna aplikowa¢ do
przemystu,

b) inicjowanie procesu komercjalizacji wynikéw badan naukowych,

c) aktualizowanie wiedzy na temat prowadzonych w Uniwersytecie prac badawczych oraz
mozliwosci zaangazowania jednostek do podjecia nowych probleméw badawczych,

d) wspoélprace z przedstawicielami przemyshu i otoczenia spoteczno-gospodarczego,

e) pomoc w zaktadaniu spotek typu spin-off oraz przy zawieraniu uméw transferowych,

f) pomoc przedsigbiorcy w prawidlowej identyfikacji problemu i wyszukanie dostepnych jego
rozwigzan,

g) wsparcie przy organizacji spotkan KIS Technology Open Day,

h) wsparcie organizacyjno — doradcze jednostek Uniwersytetu w pracach przedwdrozeniowych,

i) organizacj¢ spotkan z przedstawicielami srodowiska naukowego i gospodarczego, ktorych efektem
bedzie komercjalizacja uczelnianych technologii,

j) doradztwo na rzecz jednostek Uniwersytetu w zakresie procedur i mechanizméw komercjalizacji
oraz ochrony wlasnosci intelektualnej,

k) wspotpraca z Koordynatorem Projektu w celu zapewnienia prawidtowego przeptywu informacji w
projekcie; niezwtoczne informowanie Koordynatora Projektu o zaistniatych nieprawidtowosciach
w trakcie realizacji projektu oraz Scista wspotpraca z zespotem projektowym,

I) przestrzeganie procedur i instrukcji zwigzanych z realizacjg projektow.

5. Specjalista ds. finansowo-ksiegowych odpowiedzialny jest za:

a) przygotowanie rozliczen i sprawozdan finansowych dotyczacych projektu,

b) terminowe i wtasciwe rozliczanie srodkow finansowych projektu oraz dokonywanie refundacji
srodkow poniesionych z konta podstawowego Uniwersytetu zwigzanych z projektem,

c) wspotprace z liderem konsorcjum Politechnika 1.6dzka w zakresie aktualizowania harmonogramu
ptatnosci w ramach projektu,

d) dokonywanie kontroli ksiegowania kosztow projektéw pod katem spetnienia kryteriow dla tzw.
wydatkoéw kwalifikowanych,

e) weryfikacja dokumentéw ksiegowych pod wzglgdem formalno-rachunkowym i prawidtowosci
rozliczen finansowych w projekcie,

f) sporzadzanie opiséw do list ptac oraz zestawien wynagrodzen,

g) Wspotprace w zakresie sprawozdawczosci finansowej projektu z Instytucja Posredniczaca i
Zarzadzajaca,
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h) wspolprace z kwesturg Uniwersytetu w zakresie realizacji projektu,

i) wspotprace z liderem konsorcjum Politechnika £.6dzka w zakresie terminowego sporzadzania i
sktadania wnioskow o ptatnos¢ do projektu, przygotowywanie dokumentacji stanowiacej
zatgczniki do sktadanego wniosku,

J) wspotprace z Koordynatorem Projektu w celu zapewnienia prawidtowego przeptywu informacji
w  projekcie. Niezwloczne informowanie Koordynatora Projektu o  zaistniatych
nieprawidlowos$ciach w trakcie realizacji projektu oraz $cista wspolpraca z zespotem
projektowym,

K) przestrzeganie procedur i instrukcji zwigzanych z realizacja projektow.

6. Zobowiazuje si¢ wszystkich czionkow Zespotu do zapoznania si¢ z treScia umowy o
dofinansowanie Projektu wraz z zalacznikami, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci,
Wytycznymi w zakresie monitorowania oraz Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, oraz do stosowania aktualnych wersji tych dokumentow podczas
realizacji Projektu.

§3.

1. Wykonywanie zadan objg¢tych niniejszym zarzadzeniem w zakresie realizacji Projektu o
ktorym mowa w § 1 Zespdt bedzie realizowal przy wspdtpracy z jednostkami
organizacyjnymi pionu Rektora oraz Kanclerza.

2. Zespol posiada uprawnienia do zbierania materiatdéw i informacji w zakresie prowadzonych
dziatan ze wszystkich jednostek organizacyjnych  Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Dlugosza w Czestochowie.

3. Zobowigzuje sie wszystkich kierownikow jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dlugosza w Czgstochowie do udzielania informacji
niezbednych dla prawidtowej realizacji Projektu.

§4.

1. Zasady przechowywania, udostepniania 1 archiwizowania poszczegolnych czgsci
dokumentacji zwigzanej z Projektem beda prowadzone zgodnie z obowiazujaca Instrukcja
kancelaryjng stanowiaca zalacznik nr 1 do Zarzadzenia wewnetrznego Rektora Nr
R.021.1.1.2020 z dnia 3 stycznia 2020 r. oraz Instrukcja przechowywania dokumentacji
dotyczacej projektow realizowanych w ramach Europejskich Funduszy Strukturalnych i
Inwestycyjnych w Akademii im. Jana Dlugosza w Czgstochowie stanowiacg zatacznik do
Zarzadzenia Rektora nr R-0161/108/2015 z dnia 17 listopada 2015 r.

2. Dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu inne niz wymienione w Instrukcji kancelaryjnej, w
tym m.in. umowa projektu wraz z zatacznikami, umowy z podmiotami zewngtrznymi,
sprawozdania, wnioski o ptatno$¢, korespondencja dotyczaca Projektu, przechowuje si¢ w
oznaczonych szafach i segregatorach w Biurze Projektu, utworzonym na potrzeby realizacji
Projektu. Osoba odpowiedzialng za przechowywanie oraz przekazanie dokumentacji
okreslonej w niniejszym punkcie do Archiwum zakladowego zgodnie z obowigzujaca
Instrukcja kancelaryjna jest Koordynator Projektu.

3. Oryginaly wszystkich dokumentow finansowych dotyczacych Projektu przechowywane sg w
pomieszczeniach Kwestury Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dlugosza
w Czestochowie przy ul. Waszyngtona 4/8 w zamknietych oznaczonych szafach. Osobg
odpowiedzialng za przechowywanie i dostep do okreslonej dokumentacji jest Kwestor
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie.

4. Oryginaly dokumentéw dotyczacych zamoéwien publicznych powyzej 30 tys. euro sa
przechowywane i archiwizowane w Dziale Zamowien Publicznych.
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5. Oryginaly dokumentoéw dotyczacych zamoéwien o warto$ci nieprzekraczajacej rOwnowartosci
30 000 euro przechowywane sg i archiwizowane przez Koordynatora Projektu.

6. Oryginaty dokumentow dot. spraw kadrowo-ptacowych sa przechowywane w Dziale Kadr i
Spraw Socjalnych oraz w Dziale Ptac.

7. Dokumentacja zwigzana z realizacjg Projektu przechowywana jest przez okres, o ktorym
mowa w art. 140 ust. 1 rozporzadzenia 1303/2013.

8. Koordynator Projektu wyznacza jedng osob¢ z Zespotu Projektu legitymujacg si¢ imiennym
upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych odpowiedzialng za nadzér nad
zarchiwizowang dokumentacja do dnia zakonczenia jej archiwizowania.

§5.
Realizacja zadan Projektu i wydatkowanie $rodkéw finansowych na ich realizacje bedzie
odbywac si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa krajowego i UE, w szczegolnosci
zasadami polityk wspdlnotowych, konkurencji, zréwnowazonego rozwoju i1 réwnych szans,
ustawg o finansach publicznych, prawem zamowien publicznych, obowigzujgcymi wytycznymi
ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego, w tym Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj oraz Zasadami finansowania

Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci

wydatkoéw, zasadami okreSlonymi w ogloszeniu MNiSW w sprawie konkursu w ramach

programu pod nazwa ,Inkubator Innowacyjnosci 4.0, umowa o dofinansowanie i jej
zatacznikami, w szczegdlnos$ci wnioskiem o dofinansowanie projektu oraz umowa konsorcjum

zawartg z liderem Projektu, a takze wewnetrznymi aktami normatywnymi obowigzujacymi w

Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie.

§6.

1. Osoby realizujace Projekt otrzymuja wynagrodzenie zgodnie z zapisami wniosku o
dofinansowanie, do wysokosci limitéw okre§lonych w budzecie Projektu, z zastrzezeniem
zapisow Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci. Wynagrodzenie przyznawane jest na wniosek
Koordynatora Projektu.

2. Wyptaty wynagrodzenia dokonuje si¢ za przepracowany miesigc w terminie do ostatniego dnia
miesigca, za ktéry jest nalezne wynagrodzenie. W terminie tym muszg takze zosta¢ dokonane
ptatnosci na ubezpieczenia spoteczne oraz zaliczka na podatek dochodowy.

3. Podstawa wyptaty wynagrodzenia jest lista ptac podpisana przez Rektora lub Kanclerza oraz
Kwestora Iub Zastgpce Kwestora.

§7.

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Diugosza w Czestochowie

prof. dr hab. Anna Wypych- Gawronska
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