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1. INFORMACJA OGOLNA

Uniwersytet Jana Dlugosza w Czegstochowie jest publiczng szkotg wyzsza, dziatajaca zgodnie z:

- ustawa ,,Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce"” z dnia 20 lipca 2018 r. (tj. Dz.U. z 2023 r., poz.
742 z p6zn. zm.),

- Statutem uchwalonym przez Senat

Uczelnia prowadzi samodzielng gospodarke finansowa, na podstawie rocznego planu rzeczowo-



finansowego, w ktorym oszacowuje przychody oraz koszty dziatalnosci. Powyzszy plan skonstruowany
jest zgodnie z ustawg o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1270

z pdzn. zm.)

Okreslone w planie przychody pochodzg z subwencji oraz dotacji budzetowych, przychodow
uzyskiwanych z tytulu odptatnie prowadzonej dziatalnosci tj. przychodow wilasnych , przychodow z
tytulu darowizn, $srodkdw pochodzacych ze zrodet zagranicznych, nie podlegajacych zwrotowi, a takze

ze §rodkow budzetow terytorialnych i ich zwigzkoéw oraz wptywow z innych zrodet.

Plan rzeczowo-finansowy obejmuje wykonywanie zadan i spetnianie funkcji Uczelni w zakresie
dziatalnosci dydaktycznej (z podziatem na studia stacjonarne i niestacjonarne), dziatalnosci naukowo-
badawczej oraz pomocy materialnej dla studentéw i doktorantow. Plan opiniowany jest przez Rade
Uczelni. Rektor przedstawia Radzie Uczelni roczne sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo-

finansowego oraz sprawozdanie finansowe, do zatwierdzenia.

W mysl ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 z
pozn. zm.) Uniwersytet - jako panstwowa 0soba prawna - zaliczany jest do podmiotow sektora
finans6w publicznych oraz do jednostek panstwowej sfery budzetowej w odniesieniu do zagadnien z

dziedziny zatrudnienia i wynagrodzen.

Srodki trwate stuzace do badan naukowych lub prac badawczo-rozwojowych moga, by¢ finansowane z

subwencji i dotacji budzetowej przyznanej zgodnie z odrebnymi przepisami oraz z innych zrodet.

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesénia 1994 r. (t,j. Dz.U. z 2023 r.,
poz. 120 z p6zn.zm.) ustala si¢ z dniem 01 stycznia 2019 roku ponizej przyjete przez Uniwersytet Jana
Dhugosza w Czestochowie zasady (polityke) rachunkowos$ci. Przez zasady (polityke) rachunkowosci
rozumie si¢ zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 11 ustawy o rachunkowosci ,,wybrane i stosowane przez
jednostke rozwiazania dopuszczone ustawa, w tym takze okreslone w MSR, zapewniajace wymagang

jako$¢ sprawozdan finansowych".

2. PODSTAWOWE ZALOZENIA POLITYKI RACHUNKOWOSCI UCZELNI

2.1. OKreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresow sprawozdawczych

Rokiem obrotowym na Uniwersytet Jana Diugosza w Czestochowie jest okres 12 kolejnych miesiecy
od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego, a okresami sprawozdawczymi sg

poszczegdlne miesigce w roku obrotowym.



2.2. Definicje poje¢ stosowanych w wycenie bilansowej i ustalaniu wyniku finansowego

Uniwersytecie Jana Diugosza w Czgstochowie stosuje si¢ parametry wyceny bilansowej i ustalania

wyniku finansowego w rozumieniu definicji przedstawionych ponizej:

Cena nabycia - cena zakupu skladnika aktywow, obejmujaca kwote nalezng sprzedajacemu, bez
podlegajacych odliczeniu podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego, a w przypadku
importu powigkszona o obcigzenia o charakterze publicznoprawnym oraz powickszona o koszty
bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem sktadnika aktywoéw do stanu zdatnego do
uzywania lub wprowadzenia do obrotu, tacznie z kosztami transportu, jak tez zatadunku, wytadunku,
sktadowania lub wprowadzenia do obrotu, a obnizona o rabaty, upusty, inne podobne zmniejszenia i
odzyski. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia skladnika aktywow, a w szczegdélnosci

przyjetego nieodptatnie w tym w drodze darowizny, jego wyceny dokonuje si¢ wedtug ceny rynkowe;.

Koszt wytworzenia produktu - obejmuje koszty pozostajace w bezposrednim zwigzku z danym
produktem oraz uzasadniona czgs¢ kosztow posrednio zwigzanych z jego wytworzeniem. Koszty
bezposrednie obejmuja warto$¢ zuzytych materiatow bezposrednich, koszty pozyskania i przetworzenia
zwigzane bezposrednio z produkcja i inne koszty poniesione w zwiazku z doprowadzeniem produktu do
postaci i migjsca, w jakim si¢ znajduje w dniu wyceny. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie kosztu
wytworzenia produktu, jego wyceny dokonuje si¢ wedlug ceny sprzedazy netto takiego samego lub
podobnego produktu, pomniejszonego o przecigtnie osiggany przy sprzedazy produktéw zysk brutto ze

sprzedazy, a w przypadku produktu w toku - takze z uwzglednieniem stopnia jego przetworzenia.
Do kosztow wytworzenia nie zalicza si¢ kosztow:

- bedacych konsekwencja niewykorzystanych zdolnosci produkcyjnych i strat produkcyjnych,

- ogolnego zarzadu, ktore nie sg zwiazane z doprowadzaniem produktu do postaci i miejsca, w jakich
si¢ znajduje na dzien wyceny,

- magazynowania wyrobow gotowych i potproduktow, chyba ze poniesienie tych kosztow jest
niezbedne w procesie produkcji,

- kosztow sprzedazy produktow.

Koszty te wptywaja na wynik finansowy okresu sprawozdawczego, w ktorym zostaty poniesione.

Cena (warto$¢) sprzedazy netto skladnika aktywow - mozliwa do uzyskania na dzien bilansowy
cena jego sprzedazy, bez podatku od towaréw i ustug i podatku akcyzowego, pomniejszona o rabaty,
Upusty 1 inne podobne zmniejszenia oraz koszty zwiazane z przystosowaniem sktadnika aktywow do
sprzedazy i1 dokonaniem tej sprzedazy, a powigkszona o nalezng dotacj¢ przedmiotowa. Jezeli nie jest

mozliwe ustalenie ceny sprzedazy netto danego sktadnika aktywow, nalezy w inny sposob okresli¢ jego



warto$¢ godziwg na dzien bilansowy.

Warto$¢ godziwa - kwota, za jaka dany sktadnik aktywdéw moglby zosta¢ wymieniony, a zobowigzanie
uregulowane na warunkach transakcji rynkowe, pomigdzy zainteresowanymi 1 dobrze

poinformowanymi, niepowigzanymi ze sobg stronami.

Trwala utrata wartosci - zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze kontrolowany
przez jednostke sktadnik aktywdw nie przyniesie w przyszioSci w znaczacej czesci lub w calosci

przewidywanych korzy$ci ekonomicznych.

Odpis aktualizujacy warto$¢ aktywow - odpis doprowadzajacy wartos¢ sktadnika aktywow
wynikajacg z ksigg rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku, do ustalonej w
inny sposob wartosci godziwe;.

Cena nabycia (koszt wytworzenia) Srodkow trwalych w budowie, §rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych - obejmuje 0gét kosztow poniesionych przez jednostke za okres budowy,
montazu, przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia do uzywania, w tym réwniez:

- nie podlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowego,
- koszt zobowigzan zaciagnietych w celu ich finansowania i zwigzane z nimi r6znice kursowe,

pomniejszone o przychody z tego tytutu.

2.3. Nadrzedne zasady rachunkowosci

Uniwersytet Jana Diugosza w Czestochowie stosuje okre$lone Ustawg o rachunkowosci zasady
rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacje majatkowa i finansowa oraz wynik finansowy
Uczelni. Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmowane sa w ksiggach rachunkowych i

wykazywane w sprawozdaniu finansowym zgodnie z ich trescig ekonomiczna.

Zasada kontynuacji dzialalnoSci

Przy stosowaniu przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci przyjmuje si¢ zatozenie, ze Uczelnia bedzie
kontynuowata w dajacej si¢ przewidzie¢ przysztosci dziatalnos¢ w nie zmniejszonym istotnie zakresie.
Ustalajac zdolnos¢ Uczelni do kontynuowania dziatalnosci, Rektor Uczelni uwzglednia wszystkie
informacje dostepne na dzien sporzadzenia sprawozdania finansowego, dotyczace dajacej sie
przewidzie¢ przysztosci, obejmujacej okres nie krotszy niz jeden rok od dnia bilansowego. Przyjecie
zatozenia o kontynuowaniu dziatania umozliwia zastosowanie do wyceny aktywow i pasywow kosztow

(cen) historycznych, a przy pomiarze wyniku finansowego - reguly memoriatu.

Zasada memorialu

W ksiegach rachunkowych Uczelni ujmuje si¢ wszystkie osiggnicte, przypadajace na jej rzecz



przychody i obcigzajace jg koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego okresu
sprawozdawczego, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Stosowanie reguly memoriatu oznacza, ze ujecie
skutkéw zdarzenia w wyniku finansowym dokonuje si¢ niezaleznie nie tylko od terminu zaptaty, ale
rowniez od tego, czy transakcja zostata udokumentowana fakturg (rachunkiem), czy jedynie

wiarygodnie oszacowana.

Zasada wspélmiernosci

Dla zapewnienia wspdtmierno$ci przychodéw i zwigzanych z nimi kosztow do aktywow lub pasywow
danego okresu sprawozdawczego zalicza si¢ koszty lub przychody dotyczace przysztych okresow oraz
przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, ktore jeszcze nie zostaly poniesione. W mysl
powyzszej reguly na osiagnigty wynik wplyw wywieraja zrealizowane i przypadajace na dany okres

przychody i nieodzowne do ich uzyskania, a wigc wspotmierne z nimi, koszty.

Zasada kosztu historycznego i ostroznej wyceny

Poszczegolne skladniki aktywow i pasywOw wycenia si¢ stosujgc rzeczywiscie poniesione na ich
nabycie (wytworzenie) ceny (koszty), z zachowaniem zasady ostroznosci. W szczegdlnosci w tym celu
w wyniku finansowym, bez wzglgdu na jego wysokos¢, uwzglednia sig:

- zmniejszenia warto$ci uzytkowej lub handlowej sktadnikow aktywow, w tym réwniez dokonywane
w postaci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

- wylacznie niewatpliwe pozostale przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,

- wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty nadzwyczajne,

- rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen.

Zdarzenia wymienione powyzej uwzglednia si¢ takze wtedy, gdy zostang one ujawnione mi¢dzy dniem

bilansowym a dniem, w ktérym rzeczywiscie nastgpuje zamknigcie ksigg rachunkowych.

Zasada zakazu kompensaty

Warto$¢ poszczeg6lnych sktadnikow aktywow i pasywow, przychoddéw i zwigzanych z nimi kosztow,
jak tez zyskow i strat nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie. Nie kompensuje si¢ ze soba wartosci
réznych co do rodzaju aktywow i pasywow, przychodow i kosztow zwigzanych z nimi oraz zyskow i
strat nadzwyczajnych. Zakaz kompensaty dotyczy jedynie kosztow i przychodoéw, a nie ma

zastosowania w odniesieniu do kategorii kasowych (wptywow i1 wydatkow).

Zasada ciaglosci
Uczelnia stosuje zasady rachunkowosci w sposob ciagly, dokonujac w kolejnych latach obrotowych
jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywow i pasywow, w tym takze

dokonywania odpisdéw amortyzacyjnych lub umorzeniowych, ustalania wyniku finansowego i



sporzadzania sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikajace byty
porownywalne. Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany aktywow i
pasywow sg ujmowane w tej samej wysokosci, w otwartych na nastgpny rok obrotowy ksiegach

rachunkowych.

W celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji Uczelnia moze ze skutkiem od pierwszego dnia
roku obrotowego, bez wzgledu na date podjecia decyzji, zmieni¢ dotychczas stosowane rozwigzania na
inne przewidziane ustawg o rachunkowoS$ci. Zmiana powyzsza wymaga okreslenia w informacji
dodatkowej wptywu tych zmian na sprawozdanie finansowe sporzadzane przez Uczelnig. Nalezy podac
przyczyny tych zmian, okreslic liczbowo ich wplyw na wynik finansowy oraz zapewnié
porownywalno$¢ danych sprawozdania finansowego dotyczacych roku poprzedzajacego rok obrotowy,

w ktorym dokonano zmian.

3. SZCZEGOLOWE ZASADY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ PROCEDURY
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

3.1.Warto$ci niematerialne i prawne

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte przez Uczelnig, zaliczane do aktywow
trwatych, prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dhuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania przez Uczelnig, a w
szczegOlnosci:

a) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

b) prawa do wynalazkow, patentow, znakow towarowych, wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych,

c) know-how

d) koszty zakonczonych prac rozwojowych.

W przypadku warto$ci niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, warto$ci niematerialne i prawne zalicza si¢ do
aktywow trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami okre§lonymi w niniejszej

dokumentacji dla srodkow trwatych.

Do wartosci niematerialnych i prawnych mozna zaliczy¢ wylacznie:
a) nabyte oprogramowanie komputerowe, za wyjatkiem systemow operacyjnych nabytych wraz z
nowym urzadzeniem elektronicznym, ktorych warto$¢ wliczana jest do wyceny tegoz urzadzenia,

b) inne sktadniki aktywow, ktore spelniajg jednocze$nie ponizsze warunki:



- sg przeznaczone do uzywania na wlasne potrzeby Uczelni,
- okres ich uzytkowania przekracza rok liczac od dnia oddania do uzywania - zostaty przez
Uczelni¢ nabyte, a nie wytworzone we wlasnym zakresie (tzn. np.: zakupione, otrzymane w

spadku, darowiznie),

- sa przez Uczelnie kontrolowane, tzn. wytacznie Uczelnia moze czerpa¢ z nich korzysci
ekonomiczne,

- sa identyfikowalne, tzn. czerpane z nich korzy$ci ekonomiczne pozyskiwane sa niezaleznie od
posiadania innego aktywa i moga by¢ przez Uczelni¢ sprzedane (lub np. zlikwidowane) bez

jednoczesnego pozbywania si¢ innego aktywa.

Amortyzacja warto$ci niematerialnych i1 prawnych dokonywana jest metody liniowa.
Naliczanie amortyzacji rozpoczyna si¢ w miesigcu nastgpujacym po miesigcu wydania do
uzywania poszczegdlnych warto$ci niematerialnych i prawnych. Warto$ci niematerialne i
prawne finansowane ze $rodkow Unii Europejskiej (projekty inwestycyjne) amortyzowane sg
od pierwszego dnia miesigca, w ktorym zakupiono i przyjeto na stan Uczelni powyzsze

aktywa.
Okres amortyzacji praw ustalany jest zgodnie z ekonomicznym okresem ich wykorzystania.

Warto$ci niematerialne 1 prawne na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug cen nabycia lub
kosztow wytworzenia pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o

odpisy z tytutlu trwatej utraty wartosci.

3.2. Rzeczowy majatek trwaly

Rzeczowy majatek trwaly obejmuje dwie grupy aktywoéw: srodki trwale 1 srodki trwale w

budowie.

Srodki trwale

Przez $rodki trwale rozumie si¢ rzeczowe aktywa trwate (z wyjatkiem tych, ktore zostaty
uznane za inwestycje) 1 zroOwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzyteczno$ci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i1 przeznaczone na potrzeby

Uczelni. Zalicza si¢ do nich w szczego6lnoSci:



a) nieruchomos$ci - w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i
budynki, a takze bgdace odrebng wlasnoscig lokale, spotdzielcze wiasnosciowe prawo do

lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

b) maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy,
c) ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

Za odrebne $rodki trwate uwaza si¢ kompletne aktywa rzeczowe, ktore samodzielnie nadajg si¢

do uzywania. W wyjatkowych sytuacjach moga one podlega¢ grupowaniu.

Jesli sposob uzytkowania elementu srodka trwatego wskazuje na to, ze czesto bedzie on
przemieszczany miedzy réznymi punktami uzytkowania (dotgczany do réznych Srodkow
trwatych), to jego warto$¢ nalezy zaliczyé, w miar¢ mozliwosci, do nadrzednego z
technicznego/technologicznego punktu widzenia $rodka trwatego. Przyktadowo peryferia
sprzetu komputerowego, ktére uzytkowane moga by¢ na réznych stanowiskach sieciowych,
powinny by¢ zaliczane do warto$ci serwera lub mogg by¢ traktowane jako odrgbne obiekty

inwentarzowe.

Za ustalenie nadrzednego $rodka trwatego 1 przekazanie do Dzialu Finansowo-Ksiggowego
informacji z tym zwiazanej do ostatniego dnia miesigca, w ktorym nabyto Srodek trwaly,

odpowiada kierownik dzialu nadzorujacego zakup.

Z punktu widzenia zasad wyceny i ewidencji majatek dlugotrwatego wykorzystania dzieli si¢
w Uczelni na dwie grupy:

- $rodki trwate 1 zréwnane z nimi, ktérych warto$¢ poczatkowa przekracza kwotg 10.000,00
zt, podlegajace ewidencji bilansowej,

- majatek dlugotrwatego wykorzystania nisko cenny, ktorego warto$¢ poczatkowa nie

przekracza 10.000,00 zt. podlega ewidencji pozabilansowe;j.

Srodki trwate grupy pierwszej klasyfikowane sa na grupy rodzajowe zgodnie z wymogami
Gltownego Urzedu Statystycznego, ujmowane w ewidencji bilansowej i amortyzowane w
okresie ich ekonomicznej przydatnosci.

Majatek grupy drugiej obciaza koszty zuzycia materiatdw w miesigcu oddania powyzszego do

uzytkowania.

Srodki trwale na dzief ich pozyskania wycenia si¢ w cenie nabycia, koszcie wytworzenia lub



cenie sprzedazy takiego samego lub podobnego $rodka trwatego.

Srodki trwate wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug cen nabycia lub kosztoéw wytworzenia,
lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkow trwatych), pomniejszonych o
odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci.
OdpisdOw amortyzacyjnych i1 umorzeniowych od $rodka trwatego dokonuje si¢ droge
systematycznego, planowego roztozenia jego wartosci poczatkowej na ustalony okres
amortyzacji. Naliczanie amortyzacji rozpoczyna si¢ w miesigcu nast¢gpujacym po miesigcu, w
ktorym przyjeto $rodek trwaty do ewidencji, a jej zakonczenie nastepuje nie pdzniej niz z
chwilg zréwnania wartosci odpisdw umorzeniowych z warto$cig poczatkowa srodka trwatego,

przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

Amortyzacji podlegaja czynne $rodki trwale z wyjatkiem gruntéw oraz budynkow i lokali (art.

411 ust. 2 ustawy ,,Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce").

Stawki amortyzacji bilansowej odzwierciedlaja faktyczny okres ekonomicznej uzytecznos$ci
srodka trwatego. Dla celow amortyzacji bilansowej stosuje si¢ metode¢ liniowa. Ustalone
stawki 1 metody amortyzacji uwidocznione sg na kartach inwentarzowych srodkéw trwatych
oraz w tabeli amortyzacyjnej. Tabela amortyzacyjna stanowi jeden z elementéw dokumentacji

srodkow trwatych 1 wartosci niematerialnych i prawnych.

Dla potrzeb ustalenia momentu rozpoczgcia amortyzacji Srodkow trwatych komorki
merytoryczne sg zobowigzane do sporzadzenia dokumentu stwierdzajgcego moment wydania

do uzywania poszczeg6lnych srodkow trwatych.

Dokument stwierdzajacy moment oddania srodkéw trwatych do uzywania jest przekazywany
do Dziatu Finansowo-Ksiggowego nie p6zniej niz 5 dni od daty podjecia decyzji o wydaniu

srodkoéw trwatych do uzywania.

Wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych moze by¢ powigkszona o naklady na ulepszenie.
Naklady remontowe obcigzaja koszty okresu ich poniesienia. Przy kwalifikacji naktadow
dotyczacych s$rodkéw trwatych na ulepszenia i1 remonty nalezy kierowac sie definicjami

podanymi ponize;j.



Przez ulepszenie rozumie si¢:

- przebudowe,

rozbudowe,

rekonstrukcje,

adaptacje,

modernizacje.
Przebudowa - zmiana (poprawienie) istniejgcego stanu $rodka trwatego na inny.

Rozbudowa - powickszenie (rozszerzenie) srodka trwatego, w tym réwniez o czgsci sktadowe

1 peryferyjne, ktore umozliwiaja jego dziatanie w szerszym zakresie.
Rekonstrukcja - odbudowa catkowicie zuzytego (zniszczonego) $rodka trwatego.

Adaptacja - przystosowanie $rodka trwatego do wykorzystania w innym celu niz wskazywato

na to jego pierwotne przeznaczenie.

Modernizacja - unowocze$nienie $rodka trwalego, ktore pozwala na realizacje nowego

zakresu dzialan.

Przez remont Srodka trwalego rozumie si¢ przywrocenie utraconych cech uzytkowych
polegajace co najwyzej na odtworzeniu stanu technicznego z dnia przyjecia srodka trwatego do
uzywania oraz biezaca konserwacje majaca na celu utrzymanie $rodka trwatego w stanie
zdatnym do uzywania, stosownie do technicznych warunkow eksploatacji okreslonych przez

wytworceg srodka trwatego
Naktady na remonty srodkéw trwatych obcigzaja koszty okresu, w ktoérym je poniesiono.

Jesli remont polega na wymianie uszkodzonej czgéci $rodka trwalego i1 z przyczyn
niezaleznych od Uczelni nie mozna zakupi¢ doktadnie takiej samej cze$ci zamiennej, gdyz w
sprzedazy, ze wzgledu na postep techniczny, znajdujg si¢ wytycznie czgSci o lepszych
parametrach uzytkowych, wtedy nie wystepuje konieczno$¢ zwigkszania wartosci poczatkowe;
srodka trwatego (dokonania ulepszenia), lecz caty koszt zaliczany jest do kosztow remontu.

Za klasyfikacje naktadow do ulepszenia lub remontu $rodka trwatego odpowiada osoba

zlecajaca naklady w porozumieniu z kierownikiem dziatu zlecajacego naktad.



Naklady na ulepszenie $rodkéw trwalych moga obciaza¢ koszty okresu, w ktorym zostaty

poniesione, wylacznie wtedy, gdy nie przekraczaja 10.000,00 zt.

W przypadku naktadow na budowe lub ulepszenie srodkéw trwatych, ktore nie daty efektu
gospodarczego, dokonuje si¢ odpisu aktualizujgcego wartos¢ srodkow trwatych w budowie,
ktory zwigksza pozostale koszty operacyjne. Podstawg dokonania odpisu jest decyzja Rektora
po uzyskaniu opinii osoby rozliczajacej naktady. Informacj¢ o podjeciu takiej decyzji nalezy

przekaza¢ do Dzialu Finansowo-Ksiggowego w ciggu 5 dni od daty jej podjecia.

Warto$¢ poczatkowa i1 dokonane odpisy umorzeniowe od $rodkow trwatych ulegaja
aktualizacji wyceny na podstawie odpowiedniego rozporzadzenia ministra finansow. Ustalona
w wyniku aktualizacji wyceny warto$¢ ksiegowa netto Srodka trwatego nie powinna byc¢
wyzsza od jego warto$ci godziwej, ktorej odpisanie w przewidywanym okresie jego dalszego

uzywania jest ekonomicznie uzasadnione.

Odpisy dotyczace srodkow trwatych, ktorych wycena zostata zaktualizowana na podstawie
rozporzadzenia ministra finansdéw zmniejszaja odniesione na kapitat z aktualizacji wyceny
roéznice spowodowane aktualizacjg wyceny srodkow trwatych. Ewentualng nadwyzke odpisu z
tytulu trwalej utraty wartosci nad réznicami z aktualizacji wyceny zalicza si¢ do pozostatych

kosztow operacyjnych.

Trwata utrata warto$ci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze
kontrolowany przez Uczelni¢ $rodek trwaty nie przyniesie w przyszlosci w znaczacej czesci
lub w catosci przewidywanych korzysci ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie, w cigzar
pozostatych kosztow operacyjnych, odpisu aktualizujagcego doprowadzajacego warto$¢ netto
srodka trwatego wynikajacy z ksiag rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej

braku - do ustalonej w inny sposob wartosci godziwe;.

Trwata utrata warto$ci §rodka trwalego moze nastapic:

a) W przypadku przeznaczenia go do likwidaciji,

b) w przypadku wycofania go z uzywania,

c) w przypadku ubytkéw fizycznych.

W momencie podjecia decyzji o likwidacji $rodki trwale ujmowane sa w ewidencji



pozabilansowej wedtug pozycji rodzajowych.
Ujawnione w trakcie inwentaryzacji $rodki trwale nieobjete ewidencja bilansowg traktuje si¢

jako nadwyzki inwentaryzacyjne i wycenia wedlug aktualnej ceny rynkowe;.

Aparatura naukowo-badawcza jest zaliczana do ST i jednorazowo umarzana w 100% a koszt
jej zakupu lub wytworzenia zgodnie z Ustawe o zasadach finansowania nauki (Dz.U.2010 Nr
96 poz. 615) jest wliczony do kosztow realizacji zadan naukowo- badawczych, jezeli aparatura

jest niezbedna do wykonywania zadan zwigzanych z prowadzonymi badaniami.

Srodki trwale w budowie

Przez $rodki trwale w budowie rozumie si¢ zaliczane do aktywow trwatych $rodki trwate w

okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego $rodka trwalego.

Srodki trwate w budowie wycenia si¢ na dzien bilansowy lub na dzien przyjecia do uzywania
w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub
wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci. Przez koszty, w
ktérych dokonuje si¢ wyceny srodkoéw trwalych w budowie, rozumie si¢ wszystkie poniesione
naktady bezposrednie oraz koszty, ktore sg zwigzane z budowg Srodka trwalego w sposob

bezposredni lub posredni.

Warto$¢ Srodkow trwatych w budowie jest korygowana o odsetki i roznice kursowe w

przypadku, gdy dla ich sfinansowania Uczelnia korzysta ze zobowigzan finansowych.

3.3. Inwestycje

Aktywa finansowe dlugoterminowe ewidencjonowane sa wedlug ceny nabycia.
Krajowe $rodki pieni¢zne i kredyty bankowe wykazuje si¢ w ksiggach rachunkowych w

warto$ci nominalne;.

Zagraniczne srodki pieni¢zne:

- na dzien ujecia przychodu zagranicznych srodkoéw pienieznych w ksiggach wycenia si¢
powyzszy przychdd wedhug kursu kupna banku, z ktérego ustug korzysta Uczelnia,
natomiast rozchdd wycenia si¢ po kursie sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta

Uczelnia.



- na dzien bilansowy wycenia si¢ po srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez NBP na

ten dzien.

3.4. Rzeczowy majatek obrotowy

Majatek obrotowy to inaczej majatek biezacy, ptynny, na ktéry sktadaja si¢ zasoby zuzywalne
w krotkim okresie (ponizej 1 roku) lub w jednym cyklu gospodarczym. Na majatek obrotowy,
oprocz zasobow o charakterze pieni¢znym, nalezno$ci i krotkoterminowych papieréw
wartosciowych, sktada si¢ rzeczowy majatek obrotowy, czyli zapasy. Sa to przede wszystkim

zapasy materiatow, towarow, produktéw gotowych 1 produkcji nie zakonczone;.

Wyroby gotowe - zapasy wyrobow gotowych oraz ustug zakonczonych, lecz jeszcze

niesprzedanych do konca okresu sprawozdawczego.

Na koncie wyrobow gotowych ujmuje si¢ réwniez warto§¢ wyrobow przekazanych do
sprzedazy. Ewidencj¢ wyrobow gotowych Uczelnia prowadzi w ukladzie ilo$ciowo-
warto$ciowym.

Na dzien bilansowy wyroby gotowe wycenia si¢ wedtug cen sprzedazy.

Produkcja w toku - warto$¢ nie zakonczonych na koniec okresu sprawozdawczego ustug do

wysokosci poniesionych kosztow. Sa to migdzy innymi: zagraniczne projekty badawcze.

3.5. Rozrachunki

Przez rozrachunki w Uniwersytecie Jana Dlugosza w Czestochowie rozumie si¢ ogét

nalezno$ci 1 zobowigzan innych niz finansowe.

Naleznosci krotkoterminowe stanowigce cze$¢ aktywow obrotowych obejmuja:

a) naleznosci z tytutu dostaw 1 ustug zard6wno wymagalnych w ciggu 12 miesiecy od dnia
bilansowego, jak i wymagalnych powyzej 12 miesigcy,

b) pozostale naleznosci o terminie wymagalnosci do 12 miesigcy od dnia bilansowego (z
tytutu podatkdw, dotacji, cel, ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz dochodzonych
na drodze sadowej 1 innych). Z tej kategorii wytaczone sg nalezno$ci zaliczane do aktywow

finansowych stanowigcych odrgbny sktadnik aktywow obrotowych.



Naleznosci dlugoterminowe, czyli pozostate naleznos$ci z terminem wymagalno$ci powyzej 12
miesiecy od dnia bilansowego, zaliczane sg do aktywoéw trwalych jednostki. Tak jak i w
nalezno$ciach kréotkoterminowych, wylaczone sg z tej klasyfikacji naleznosci dlugoterminowe

o charakterze finansowym, ktore stanowig element dtugoterminowych aktywow finansowych.

Naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych sa

uznawane zawsze za naleznosci krotkoterminowe.

Zobowigzania kréotkoterminowe obejmuja:

a) zobowiazania z tytutu dostaw 1 ustug zar6wno wymagalnych w ciggu 12 miesi¢cy od dnia
bilansowego, jak rowniez wymagalnych powyzej 12 miesigcy,

b) pozostale zobowigzania o terminie wymagalnosci do 12 miesiecy od dnia bilansowego

(z tytuhu zaliczek otrzymanych od odbiorcy, z tytutu podatkow, cel, ubezpieczen i1 innych

Swiadczen, z tytulu wynagrodzen oraz inne).

Zobowiazania dlugoterminowe to pozostate zobowigzania z terminem wymagalnosci powyzej
12 miesigcy od dnia bilansowego.
Koszty 1 przychody zwigzane z obstuga zobowigzan finansujacych dzialalno$¢ biezaca

wplywaja bezposrednio na wynik finansowy okresu ich naliczenia.

Nie poézniej niz na dzien bilansowy naleznosci (zobowigzania) wycenia si¢ w kwocie

wymaganej (wymagajacej) zaplaty.

W przypadku naleznosci (zobowigzan) innych niz budzetowe przez kwote¢ wymaganej

(wymagajacej) zaptaty rozumie si¢ kwote gtowng rozrachunku.

W przypadku naleznosci (zobowigzan) budzetowych oraz innych rozrachunkéw publiczno-
prawnych przez kwote wymaganej (wymagajacej) zaptaty rozumie si¢ kwote wynikajacy z

odnos$nych przepiséw prawa.

Szczegdlnym przypadkiem rozrachunkow budzetowych sa rozrachunki z tytutu podatkow.
Warto$¢ rozrachunkéw ustalana jest na podstawie zapisow w ksiggach rachunkowych zgodnie

z obowigzujacym prawem podatkowym.

Wprowadza si¢ obowigzek dokonywania odpiséw aktualizujagcych warto$¢ naleznosci nie



pozniej niz na koniec kazdego okresu sprawozdawczego. Odpisy te koryguja wartosé

naleznosci w bilansie (utrata wartos$ci).

Odpis utraty wartosci obcigza pozostate koszty operacyjne lub koszty finansowe.

W przypadku ustania przyczyny utraty ich wartosci, nastgpuje korekta odpisu aktualizujacego
wartos¢ naleznosci zwiekszajaca ich wartos$¢ 1 pozostate przychody operacyjne lub przychody

finansowe.

Decyzje o wysokosci odpisow aktualizujacych wartos¢ poszczegdlnych naleznosci podejmuje

Rektor na wniosek Kwestora.

Wyjatek stanowi specyficzna grupa odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci:

- od dhuznikow postawionych w stan likwidacji lub upadtosci,

- od dhuznikow objetych postepowaniem ugodowym lub ukladowym, kwestionowane przez
dtuznika (sporne),

- od dluznikow objetych postepowaniem naprawczym,

- dochodzone na drodze sadowe;.

Dla tej grupy odpis tworzony jest w wysokosci 100%.

Sptata naleznosci wyrazonych w walutach obcych wyceniana jest po kursie kupna banku
obstugujacego transakcje.

Na koniec kazdego roku naleznos$ci i zobowigzania z tytulu dostaw i ustug wycenia si¢ w

kwocie wymaganej (wymagajacej) zaptaty, ktoéra obejmuje ich warto§¢ nominalng.

Na dzien bilansowy niewyptacone wynagrodzenia (takze place niepodjete) wykazywane sg w
pasywach bilansu w pozycji B.III.2 lit. h) jako ,,Zobowigzania krdtkoterminowe z tytulu

wynagrodzen".

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 1 Fundusz Pracy, zaliczke¢ na podatek dochodowy od os6b
fizycznych oraz podatek od towardéw i ustug prezentowane sg w pasywach bilansu w pozycji
B.III.2 lit. g) jako ,,Zobowigzania krotkoterminowe z tytulu podatkéw, cel, ubezpieczen i

innych $wiadczen".

Uczelnia rezygnuje z naliczania odsetek za zwlok¢ w zaplacie naleznosci jesli wysokos¢



odsetek nie przekracza dwukrotno$ci wartosci optaty pocztowej za przestanie przesytki
listowej za zwrotnym po$wiadczeniem odbioru, badz w wyniku innych waznych powodéw

uznanych i zaakceptowanych przez Rektora UJD.

Odsetki od nieterminowych ptatnosci nalicza si¢ raz do roku, odsetki ksiggowane sg po

dokonaniu zaptaty.

3.6. Wycena operacji gospodarczych w walutach obcych

Zgodnie z art. 30 ust. 2 ustawy o rachunkowo$ci, wyrazone w walutach obcych operacje
gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia — 0 ile
odrebne przepisy dotyczace $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych
krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz $rodkow niepodlegajacych zwrotowi,
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w
przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowiazan;

2) $rednim ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaptaty nalezno$ci lub zobowigzan, jezeli nie
jest zasadne zastosowanie kursu, o ktorym mowa w pkt 1, a takze w przypadku
pozostatych operacji.

Za kurs faktycznie zastosowany uwaza si¢ m.in. kurs zakupu lub sprzedazy banku, kurs
kantorowy, kurs wynikajacy z umowy albo inng wiasciwg dla charakteru danej operacji.
Powstate na dzien wyceny roznice kursowe odnosi si¢ na przychody lub koszty finansowe albo
w uzasadnionych przypadkach zalicza si¢ je do kosztow wytworzenia produktéw (ustug).

W przypadku rozliczania zaliczek delegacyjnych pobieranych przez pracownikéw w walutach
obcych do rozliczenia rozrachunkow stosuje sie kurs, po ktorym wyceniono pobranie zaliczki.
Jezeli z rozliczenia wynika nadwyzka kosztow pobranej zaliczki Uczelnia zwraca zaliczko
biorcy roznice w walucie lub w PLN stosujac przeliczenie na ztote w/g kursu $redniego NBP z
ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien zlozenia przez pracownika rozliczenia
kosztow podrozy (dniem poniesienia kosztu jest dzien ztozenia przez pracownika rozliczenia
kosztow podrozy). Jezeli z rozliczenia wynika zwrot nie wydatkowanej kwoty zaliczki
zaliczko biorca zwraca nie wydatkowang kwote w walucie lub w PLN w/g kursu po jakim
pobrana zostata zaliczka.

W przypadku gdy pobrana zostanie zaliczka w PLN (za zgoda wyjezdzajacego) koszty

podrozy zostang rozliczone po S$rednim kursie NBP 2z ostatniego dnia roboczego

X



poprzedzajacego dzien zlozenia rozliczenia zaliczki. Kwote nadwyzki/niedoplaty zwraca si¢ w
PLN. W przypadku gdy nie zostanie pobrana zaliczka, do rozliczenia przyjmuje si¢ kurs $redni
NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajagcego dzien ztozenia rozliczenia z wyjazdu
zagranicznego w Dziale Finansowo-Ksiegowym.

Powstata roznice zalicza si¢ do przychodow lub kosztow finansowych, chyba ze w
uzasadnionych przypadkach rdznica ta obcigza koszty lub uznaje przychody danego projektu,
ustugi lub umowy.

Na dzien bilansowy wycenia si¢ wyrazone w walutach obcych sktadniki aktywow 1 pasywow
po obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy

Bank Polski.

3.7. Rozliczenia mi¢edzyokresowe kosztow i przychodow
Wydatki w wysokosci powyzej 500 zt (pigéset zl) poniesione w biezagcym okresie
sprawozdawczym, a przypadajace na przyszie okresy stanowig ,Rozliczenia

miedzyokresowe kosztow"'.

Sa to migdzy innymi nastepujace wydatki:
e oplacona z gory prenumerata czasopism 1 innych fachowych publikacji krajowych 1
zagranicznych,
e dostep do elektronicznych baz danych,
e oplacone ubezpieczenia majatkowe (ubezpieczenie samochoddéw i pozostate
ubezpieczenia majatkowe),
e podatek VAT do odliczenia w nastgpnym roku,
e przedptaty na poczet uslug,
e wyplacone stypendia zagraniczne na poczet przysztych okresow.
Koszty dotyczace przysztych okreséw sprawozdawczych sg odnoszone na konto ,,Rozliczenia
mie¢dzyokresowe kosztow" .W bilansie rozliczenia te prezentowane sa w aktywach jako
krotkoterminowe rozliczenia migdzyokresowe z wytaczeniem podatku VAT do odliczenia w

nastepnym roku, ktory prezentuje si¢ w bilansie jako naleznos$ci publicznoprawne.

Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw obejmuja na dzien bilansowy wartosci nominalne
przychodow (dtugo- 1 krotkoterminowych), ktorych realizacja nastgpuje w okresach

przysztych.



Do rozliczen migdzyokresowych przychodoéw zalicza si¢ miedzy innymi:

 S$rodki pienigzne, w tym: w formie dotacji i subwencji na realizacje dziatalnosci
dydaktycznej, badawczej, doptat otrzymanych na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia
srodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie oraz prac rozwojowych, jezeli stosownie
do przepiséw ustawowych nie zwigkszajg one funduszow wtasnych,

* przyjete nieodptatnie, w tym takze w formie darowizny: $rodki trwate, §rodki trwate w
budowie oraz warto$ci niematerialne i prawne,

» otrzymane zaliczki, przedplaty, zadatku na poczet dostaw towarow i ustug,

* naliczone naleznosci za S$wiadczone ustugi edukacyjne na poczet obecnego i przysztego
roku obrachunkowego.

Przychody i poniesione koszty ustug nie zakonczonych objetych umowami dlugoterminowymi

sa oszacowane proporcjonalnie do stopnia zaawansowania wykonania nie zakonczonej ustugi,

o ile ten stopien na dzien bilansowy moze zosta¢ ustalony w sposoéb wiarygodny. W

przeciwnym wypadku przychod ustala si¢ w wysokosci poniesionych w danym okresie

sprawozdawczym kosztéw, nie wyzszych od kosztow, ktorych pokrycie w przysztosci jest

prawdopodobne.

Przychody dziatalno$ci dydaktycznej z tytulu optat za studia rozliczamy w sposdb nastgpujacy:

» przychody z tytulu odptatnosci za §wiadczone ustugi edukacyjne uymowane sa w ksiggach
rachunkowych wedtug naliczen wynikajacych z systemu USOS. Z tytutlu naliczenia
naleznosci za ustugi edukacyjne dotyczace nowego roku akademickiego nastepuje
przeniesienie przychodow wg zasady, ze nalezno$ci naliczone z gory na poczet semestru
zimowego danego roku akademickiego rozliczane sg w nastepujaco: 3/5 (m-ce X- XIlI) tej
nalezno$ci zostaje zarachowane w przychod danego roku, 2/5 (m-ce 1,11) tej naleznosci

pozostaje na rozliczeniach mi¢dzyokresowych przychodow.

Przychody z organizacji konferencji oraz innych przedsiewzig¢ podlegaja przeksiggowaniu na
przychody Uczelni z koncem roku kalendarzowego po uptywie trzech lat od daty rozpoczecia

realizacji zadania.

Dotacja projakosciowa ujmowana jest w przychodach dziatalnosci dydaktycznej w wysokosci
kosztow wlasnych sfinansowanych ze srodkéw dotacji, za§ nie wykorzystana w danym roku

obrotowym czg$¢ dotacji projakosciowe] przenoszona jest na rozliczenia migdzyokresowe



przychodow.

3.8. Rezerwy

Uczelnia tworzy rezerwy na $wiadczenia emerytalne i rentowe oraz podobne (w tym: rezerwy

na nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne itp).

3.9 . Fundusze wlasne i fundusze specjalne

W ramach systemu finansowania szk6t wyzszych tworzone sg. nastepujace fundusze:

A. Fundusz zasadniczy - odzwierciedlajacy warto$¢ mienia Uczelni.

Fundusz zwicksza si¢ o:

 odpisy z zysku netto,

» rownowarto$¢ sfinansowanych z dotacji i sSrodkow z innych zrédel, zakonczonych i
oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkéw i lokali
oraz obiektéw inzynierii ladowej i wodne;,

* réwnowartos$¢ nieodptatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa lub innych jednostek
budynkoéw 1 lokali, obiektow inzynierii ladowej 1 wodnej oraz gruntow,

» réwnowartos$¢ przyjetych do uzytkowania budynkow i lokali oraz obiektow inzynierii
ladowej 1 wodnej sfinansowanych z wplywow z udzialéw na inwestycje wspolne,

» kwote zwigkszenia warto$ci majatku Uczelni wynikajaca z aktualizacji wyceny

srodkow trwatych.

Fundusz zasadniczy zmniejsza sig¢ o:

 pokrycie straty netto,

* umorzenie budynkéw i lokali oraz obiektow inzynierii ladowej i wodne;,

* rownowarto$¢ nieodptatnie przekazanych budynkow i lokali, obiektow inzynierii
ladowej 1 wodnej oraz gruntow,

» kwote zmniejszenia wartosci majatku Uczelni, wynikajacg z aktualizacji wyceny
srodkow trwatych.

 oplaty i pozostate przychody - przeznacza si¢ na pokrycie kosztow utrzymania domow

i stotowek studenckich, wynagrodzenia pracownikdw uczelni zatrudnionych w tych domach 1



stotdwkach oraz odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych dla tych pracownikow, a
takze na wyptate stypendidow i zapomoédg oraz remonty 1 modernizacje domow i stoldwek

studenckich.

B. Fundusz z aktualizacji wyceny $rodkow trwalych - tworzony jest w przypadku
urzedowej aktualizacji $rodkow trwatych. Fundusz zmniejsza si¢ o warto$¢

likwidowanych lub sprzedanych srodkow trwatych.

C. Fundusz stypendialny - tworzy si¢ z dotacji.

Fundusz stypendialny w cato$ci przeznacza si¢ na wyplaty stypendiow i zapomog, studentow i
doktorantow.

Fundusz stypendialny, w czesci nieprzekraczajacej w danym roku budzetowym 0,2% dotacji,
moze by¢ przeznaczony na pokrywanie kosztow realizacji zadan zwigzanych z przyznawaniem
1 wyplacaniem stypendiow i zapomodg dla studentéw 1 doktorantéw, ponoszonych przez
Uczelnie.

Niewykorzystane w danym roku budzetowym s$rodki funduszu pomocy materialnej dla
studentow 1 doktorantéw przechodza na rok nastepny, do wykorzystania na cele okreslone w

zrédle ich pochodzenia.

Wyptacone stypendia i1 zapomogi ujmuje si¢ w ksiggach ,kasowo”. Koszty zwigzane z
wyplaceniem 1 przyznaniem stypendidéw i zapomédg réwniez ujmuje sie ,,kasowo”. Dla
funduszu nie prowadzi si¢ rozliczeh migdzyokresowych kosztéw, a koszty zwigzane z
przysztymi okresami ujmuje si¢ w okres ksiggowania dokumentow. Koszty ogdlne ujmuje si¢

najpdzniej na dzien bilansowy, na zasadach i w wysokosci okre§lonych przez Rektora.

D. Wilasny fundusz stypendialny - tworzy si¢ w formie odpisu w ciezar kosztow dziatalnosci
dydaktycznej. Odpis nie moze by¢ wigkszy niz 20% planowanego na dany rok zysku. W

przypadku osiggniecia zysku mniejszego niz planowany odpis ustala si¢ w odpowiedniej



proporcji, w przypadku osiagnigcia zysku wigkszego odpis ustala si¢ w wielkosci

planowe;j.
E. Fundusz wsparcia os6b niepelnosprawnych — tworzy si¢ z dotacji.

1. Koszty zadan zwigzanych z zapewnieniem osobom =z niepelnosprawnosciami
warunkow do pelnego udzialu w procesie przyjmowania na studia i ksztalcenia oraz
prowadzenia dzialalno$ci naukowej na Uczelni s3 pokrywane ze Srodkow
pochodzacych z dotacji podmiotowe;.

2. Ze s$rodkow dotacji mogg by¢ finansowane wydatki bezposrednio zwigzane
z zadaniami dotyczacymi zapewnienia osobom z niepetnosprawnos$ciami warunkow do
petnego udzialu w procesie przyjmowania na studia, ksztalcenia i prowadzenia
dziatalnosci naukowej. Do tych wydatkow zalicza si¢:

e wydatki biezace,

e koszty nabycia lub wytworzenia we wlasnym zakresie $rodkéw trwatych nie
zaliczanych do pierwszego wyposazenia, ktorych warto$¢ jest nizsza od 10 000,00 zt

e koszty zakupu warto$ci niematerialnych i prawnych, nie zaliczanych do pierwszego
wyposazenia, ktorych warto$¢ jest nizsza od kwoty 10 000,00 zt

3. Z dotacji Uczelnia moze realizowa¢ wydatki na rzecz osoéb z niepetnosprawnoscia

potwierdzong orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci.

4. Wyptacone stypendia i zapomogi ujmuje si¢ w ksiggach , kasowo”. Koszty zwigzane z
wyplaceniem 1 przyznaniem stypendidéw 1 zapomog rowniez ujmuje si¢ ,.kasowo”. Dla
funduszu nie prowadzi si¢ rozliczen migdzyokresowych kosztow, a koszty zwigzane z
przysztymi okresami ujmuje si¢ w okres ksiggowania dokumentdéw. Koszty ogélne ujmuje

si¢ najpozniej na dzien bilansowy, na zasadach 1 w wysokosci okreslonych przez Rektora.

F. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych - odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych tworzy sig:

» dla pracownikow Uczelni - 6,5% planowanych przez Uczelni¢ w roku poprzednim rocznych

wynagrodzen osobowych stanowi podstawe odpisu na ZFSS (art 144. ust .1 ustawy

Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce ) tzn. planowane roczne $rodki przeznaczone

na wynagrodzenia osobowe w rozumieniu art.110 ust.5 pkt. 2 ustawy z dnia 13



pazdziernika 1998r. 0 Systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz.
1778 z p6zn. zm.)

» dla jednego bylego pracownika, bedacego emerytem lub rencistg - w wysokosci 10% rocznej
sumy najnizszej emerytury lub renty z roku poprzedniego ustalonej zgodnie z przepisami
ustawy o emeryturach i1 rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

Obydwa odpisy stanowig, w Uczelni jeden fundusz. Zasady dziatalnos$ci socjalnej na

Uniwersytet Humanistyczno-Przyrodniczy im. Jana Dlugosza w Czestochowie okresla

Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

3.10. Aktywa i rezerwy z tytulu odroczonego podatku dochodowego

Uczelnia nie nalicza aktywow oraz rezerwy z tytutu odroczonego podatku dochodowego.

3.11 Zasady ustalania wyniku finansowego na dzialalnosci operacyjnej

Podstawowa dziatalno$¢ operacyjna Uczelni obejmuje dziatalnos¢:
a) dydaktyczna,
b) badawcza,

c) gospodarcza wyodrgbniong.

Przychody dziatalnosci dydaktycznej obejmuje w szczegolnosci:
a) subwencje z budzetu panstwa,
b) dotacje z budzetu panstwa,
c) srodki z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkéw,
d) odptatnosci 1 oplaty za §wiadczone ustugi edukacyjne,
e) oplaty,
f) srodki pochodzace ze Zrddet zagranicznych,

g) S$rodki budzetowe na nagrody wiasciwego ministra.

Przychody dziatalno$ci badawczej w szczegolnos$ci obejmuja:
a) srodki na nauke uzyskane z budzetu panstwa,
b) $rodki z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkow,

c) odplatnosci za ustugi badawcze,



d) s$rodki pochodzace ze zrodet zagranicznych.

Do kosztow dziatalno$ci dydaktycznej zalicza si¢ koszty zwigzane z:

a) procesem dydaktycznym na studiach i kursach,

b) ksztatceniem kadr naukowych,

C) utrzymaniem uczelni, w tym remontow, z wyjatkiem domow 1 stotowek studenckich,
d) prowadzeniem innych dziatan podejmowanych przez Uczelnie w ramach dziatalno$ci

dydaktycznej, ktorych finansowanie zapewniajg osiggane przychody.

W ramach dzialalnosci dydaktycznej koszty rozlicza si¢ na:

a) koszty ksztalcenia na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych,

b) koszty pozostatej dziatalnosci dydaktyczne;.

Do kosztéw dziatalno$ci badawczej zalicza si¢ koszty zwigzane z prowadzeniem badan

naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczeniem ustug badawczych, ktorych finansowanie

zapewniaja osiggane przychody. Koszty dzialalnosci badawczej rozlicza si¢ wedlug zZrddet

finansowania.

Przychody uzyskiwane z dzialalno$ci niezwigzanej z dziatalnos$cia podstawowa Uczelni

stanowig pozostale przychody operacyjne.

Sa to migdzy innymi przychody z tytutu:

sprzedazy i likwidacji majatku trwatego,

otrzymanych odszkodowan, kar i grzywien,

otrzymanych darowizn,

rozwigzania rezerw 1 odpisania przedawnionych 1 umorzonych zobowigzan,
rozwigzania odpiséw aktualizujacych,

uzysku ztomu,

zarachowania do przychodow réwnowartosci odpisOw amortyzacyjnych od $rodkéw

trwatych ruchomych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych otrzymanych nieodptatnie lub

finansowanych ze srodkow pozyskanych z réznych zrddet, jak miedzy innymi: Europejskie

Fundusze Strukturalne, srodkow jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkéw, srodkow

zagranicznych i innych,



Koszty niezwigzane ze zwykla dziatalnoscig Uczelni, stanowig pozostate koszty operacyjne.
Sa to migdzy innymi Koszty:

- sprzedazy i likwidacji majatku trwalego,

zaptaconych kar, grzywien i odszkodowan,

strat w srodkach trwatych,

- odpisania przedawnionych, umorzonych i nieSciggalnych naleznosci, jezeli nie obcigzajg one
uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego ich wartos¢,

- odpisu aktualizujgcego naleznosci,

- nieodplatnie przekazanych egzemplarzy obowigzkowych,

- przecen i likwidacji ksiazek,

- inne koszty posrednio zwigzane z dziatalno$cig podstawowa Uczelni.

Ewidencj¢ 1 rozliczenie kosztow prowadzi si¢ w ukladzie rodzajowym i roOwnocze$nie w
uktadzie kalkulacyjnym z podziatem na poszczegdlne dzialalnosci. Przeniesienie kosztoéw na
konta zespotu ,,5" nastepuje réwnoczesnie z zapisem na kontach zespotu ,,4" poprzez konto
,»Rozliczenie kosztow". Koszty wspolne dla réznych rodzajow dziatalno$ci, ktorych nie mozna

zaliczy¢ do kosztow bezposrednich, stanowig koszty ogdlne Uczelni.

Dziatalno$¢ badawcza, studia doktoranckie, kursy i szkolenia rozlicza si¢ wedlug narzutow
kosztow posrednich zatwierdzonych przez Rektora i ujetych w kosztorysach. Wskazniki

procentowe kosztow - rozne dla poszczegolnych dziatalnosci - ustalane sg przez Rektora UJD.

Zasady rozliczania kosztow

1 Konta zespotu 5 sg przeznaczone do ewidencji i rozliczania kosztow dzialalno$ci wg miejsc
ich powstania. Na odpowiednich kontach gromadzone sg koszty poniesione wedlug
poszczegolnych typow dziatalnosci tj. dziatalnos$ci dydaktycznej, badawczej utrzymania

obiektow a takze dzialalnos$ci zarzadu polegajacej na kierowaniu catoksztattem Uczelni.

2 Na kontach zespotu 4 ujmuje si¢ koszty proste wedlug rodzaju i ich rozliczenie.



3 Subwencja budzetowe otrzymane na dziatalno$¢ dydaktyczng zaliczane sg do przychodow
w momencie otrzymania. Subwencja otrzymana w grudniu na poczet nastgpnego roku

obrotowego jest ewidencjonowana no koncie ,,Rozliczenie migdzyokresowe przychodow”

4 Subwencje otrzymane na dziatalno$¢ naukowo-badawczg ksiggowane sg na odpowiednich
kontach przychodéw do wysoko$ci poniesionych kosztow na tych dzialalnos$ciach, nadwyzka

przychodow jest odnoszona na konto ,, Rozliczenie miedzyokresowe przychodow™.

5 DWR odnoszone jest w koszty tego roku, w ktorym zostato wyptacone.

6 Wynagrodzenie za GPW za dany rok akademicki odnoszone jest w koszty danego roku

obrotowego zgonie z wyplata.

Zasady rozliczania kosztéow posrednich

Koszty posrednie-ogélne zaliczane sg do kosztow bezposrednich z wylaczeniem aparatury
naukowo-badawczej. Narzuty kosztow posrednich do poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci sg

ustalane zarzadzeniem wewnetrznym Rektora UJD.

Projekty badawcze w ramach Programow Ramowych UE w wysokosci okreslonej w

obowigzujacych przepisach.

Projekty z Funduszy Europejskich oraz inne projekty - wedlug metod obowigzujacych dla tych

projektow.

3.12. Zasady ustalania wyniku finansowego na dzialalnos$ci finansowej

Trzeci czton rachunku zyskéw 1 strat uyjmuje nalezne, przypadajace na dany rok obrotowy,
przychody z operacji finansowych i koszty operacji finansowych. Skorygowanie wyniku
dziatalno$ci operacyjnej o saldo przychodow i kosztéw finansowych pozwala ustali¢ wynik z

dziatalnosci.



Do przychodéw i kosztow finansowych zalicza si¢ korzyS$ci uzyskiwane z posiadania,
pozyczenia lub sprzedazy osobom trzecim aktywow finansowych (dywidendy, odsetki, wzrost
wartosci godziwej) oraz oplaty pobierane przez osoby trzecie za pozyczenie od nich $rodkow
pienig¢znych, co powoduje powstanie zobowigzan finansowych (odsetki, prowizje, dyskonto), a

takze skutki utraty wartosci aktywow finansowych.

4. KSIEGI RACHUNKOWE

4.1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiggi rachunkowe Uniwersytetu Jana Diugosza w Czestochowie prowadzone sg przy uzyciu

komputera w siedzibie Uczelni w Czgstochowie przy ul. Waszyngtona 4/8.

4.2. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg rzetelnie, bezbt¢dnie, sprawdzalnie i na biezaco.

Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan
rzeczywisty.

Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone bezbtednie, jezeli wprowadzono do nich
kompletnie 1 poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiggowania w danym miesigcu
dowody ksiegowe, zapewniono ciaglo$¢ zapisow oraz bezbtedno§¢ dziatania stosowanych

procedur obliczeniowych.

Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiajg stwierdzenie poprawnosci

dokonanych w nich zapisow, standw oraz dziatania stosowanych procedur obliczeniowych.

Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone biezaco, jezeli pochodzace z nich informacje
pozwalaja na sporzadzenie w obowigzujacym terminie sprawozdan finansowych i innych

sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych, oraz dokonanie rozliczen finansowych.

4.3. Zasady tworzenia kont syntetycznych

Konta syntetyczne sg tworzone w celu ewidencjonowania zdarzen gospodarczych w sposob
zgodny z ustawy o rachunkowosci, a takze dla celow prawidlowego sporzadzania sprawozdan

finansowych oraz innych wymaganych przepisami sprawozdan.

Konta syntetyczne nalezy tworzy¢ w sposob okreslony w Wykazie kont ksiegi gtownej



(ewidencja syntetyczna), nadajac im numery w ramach trzech cyfr w numerze konta.

Konta syntetyczne tworzone mogg by¢ tylko za zgoda Kwestora Uczelni.
Kazde konto syntetyczne powinno by¢ prawidlowo zdefiniowane w systemie finansowo-

ksiggowym jako konto: bilansowe, rozrachunkowe lub wynikowe.

4.4. Zasady tworzenia kont analitycznych
Konta analityczne sg tworzone w celu uszczegdtowienia informacji ujgtych na kontach ksiggi
glownej, takze pomocniczo dla przygotowywania sprawozdan finansowych oraz innych

wymaganych przepisami sprawozdan.

Konta analityczne nalezy tworzy¢, nadajac im numery poczawszy od czwartego miejsca w
numerze konta. Kazde konto analityczne powinno by¢ prawidtowo zdefiniowane w systemie

finansowo-ksiggowym oraz powigzane z wlasciwym kontem syntetycznym.

W poszczegdlnych zespotach kont dopuszczalne jest tworzenie kont analitycznych o
szczegotowosci spelniajacej ww. wymogi sprawozdawcze oraz dodatkowo spetniajacej

wymienionej ponizej funkcje informacyjne:

Zespol 0

W zakresie kont zespotu 0 konta analityczne tworzy si¢ w nastepujacy sposob:

- dla kont srodkow trwatych - w przekroju rodzajowych grup srodkoéw trwatych,
tj. w uktadzie wymaganym do sporzadzenia sprawozdania finansowego jednostki,

- dla kont wartosci niematerialnych i prawnych - zgodnie z ukladem wymaganym do
sporzadzenia sprawozdania finansowego,

- dla kont odpisow aktualizujacych - ze szczegdtowoscia zastosowang dla kont
podstawowych, na ktorych zostala zaewidencjonowana warto$¢ poczatkowa danego
aktywu.

Zespol 1

W zakresie kont zespotu 1 mozliwe jest tworzenie kont analitycznych w podziale zgodnym z

pozycjami sprawozdan finansowych oraz raportow wewngtrznych oraz

- dla kont $rodkoéw pienigznych w kasie i na rachunkach bankowych - w przekroju punktow
kasowych oraz poszczego6lnych rachunkéw bankowych,

- dla kont $srodkéw pienigznych walutowych - dodatkowo z wyodrebnieniem poszczegdlnych



walut,

- dla kont lokat pieni¢znych - wedtug poszczegdlnych lokat terminowych.

Zespol 2

Ewidencja analityczna prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrgbnienie
poszczegbdlnych grup rozrachunkéw w podziale na rodzaje transakcji rozrachunkowych oraz
poszczego6lnych uczestnikow transakcji.

W zakresie kont zespotu 2 konta analityczne tworzy si¢ w nastgpujacy sposob:

- dla kont rozrachunk6éw z odbiorcami i dostawcami - zgodnie z kartotekg kontrahentow,
- dla kont rozrachunkow z odbiorcami i dostawcami zagranicznymi - zgodnie z kartotekg

kontrahentow,

- dla kont rozrachunkow publicznoprawnych - w sposob zapewniajgcy mozliwo$¢ ustalenia
stanu nalezno$ci i zobowigzan dla kazdego tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych,

- dla kont rozrachunkow z pracownikami - wedlug tytulow rozliczen oraz w podziale na
pracownikow,

- dla kont roszczen - odrebnie dla kazdej osoby lub podmiotu gospodarczego, wobec ktorych

Uczelnia posiada roszczenie.

Zespot 4.5i7
W zakresie kont zespotu 4, 5 1 7 tworzy si¢ konta analityczne ze szczegdlnoscig niezbedng w
ukladzie wymaganym do sporzadzenia sprawozdania finansowego jednostki, prawidlowego
naliczenia podatku dochodowego od oséb prawnych oraz do zarzadzania biezacego Uczelni.
W przypadku kont zespotu 5 tworzone sa dodatkowe konta syntetyczne w zaleznosci od

otrzymanych dotacji pod projekty z dziatalnosci Uczelni.

Zespol 6
Do kont rozliczen mig¢dzyokresowych zespotu 6 tworzy si¢ konta analityczne w podziale
zgodnym z pozycjami sprawozdan finansowych, wyodrebniajac wystepujace na Uczelni

poszczegblne rodzaje 1 tytuty rozliczen.



Zespol 8

W zakresie kont zespotu 8 tworzy si¢ konta analityczne w uktadzie spelniajagcym wymogi
ustawowe:

- dla kont funduszy wtasnych - w podziale na poszczegdlne ustawowe sktadniki funduszy,

- dla kont funduszy specjalnych - w przekroju posiadanych funduszy,

- dla kont rozliczen przychodéw - w podziale na okresy rozliczeniowe, ewentualnie tytuty

rozliczen.

4.5. Wykaz ksiag rachunkowych oraz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisoOw ksiegowych, obrotow i sald, ktére tworza:
- dziennik,

- ksigge glowna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gldwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych.

Dziennik zawiera chronologiczne ujgcie zdarzen, jakie nastgpily w danym okresie

sprawozdawczym.

Konta ksiegi glownej zawieraja, zapisy o zdarzeniach w ujgciu systematycznym zgodnie z

zasada podwodjnego zapisu.

Konta ksigg pomocniczych zawieraja, zapisy bedace uszczegdlowieniem i1 uzupelnieniem
zapisow kont ksiegi gldwnej. Suma sald poczatkowych i obrotow na kontach analitycznych

stanowi saldo poczatkowe 1 obroty odpowiedniego konta syntetycznego.

Na podstawie zapisow na kontach ksiegi gtownej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, zestawienie obrotow i sald. Obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne

z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia obrotow dziennikéw czesciowych.

Ksiggi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy. Zamkniecie ksigg polega na
nieodwracalnym wyltaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow ksiegowych w zbiorach
danych i bazach danych tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych. Ksiggi rachunkowe sg rowniez zablokowane za kazdy miesigc bez

mozliwosci otwarcia bez zgody Kwestora.



4.6. Zasady ujmowania skutkow finansowych z tytulu zmiany polityki rachunkowosci,

bledow fundamentalnych

Przez zmiang polityki rachunkowos$ci rozumie si¢ zmiang zasad wyceny aktywow 1 pasywow
oraz zmian¢ zasad ustalania wyniku finansowego. Zmiany polityki rachunkowosci powinna
by¢ kazdorazowo wprowadzenia do dokumentacji systemu rachunkowosci. Zmiany polityki
rachunkowos$ci wymagaja uzasadnienia i wskazania momentu ich wejscia w zycie.

Decyzje o zmianie polityki rachunkowos$ci podejmuje si¢ najpozniej do dnia rozpoczynajacego
rok obrotowy. W wyjatkowych przypadkach Rektor Uczelni moze zmieni¢ polityke
rachunkowos$ci w trakcie roku obrotowego. Konsekwencja wyzej wymienionej zmiany jest
obowigzek dokonania korekt w ksiggach rachunkowych i deklaracjach podatkowych za kazdy
miesigc od poczatku roku obrotowego, w ktorym dokonano zmiany oraz przeksztalcenie

danych dla celéw porownywalnosci.

Przez btad fundamentalny rozumie si¢ btad popetniony przy ustalaniu wyniku poprzedniego
roku (lat) sprawozdawczego, majacy istotny wptyw na wynik finansowy i sytuacje finansowa

Uczelni.

Skutki btgdéw, powodujace zmiang wyniku finansowego na poziomie do 1 % w odniesieniu do
przychoddéw ze sprzedazy traktowane sa jako nieistotne, w zwigzku z czym ujmuje si¢ je w

wyniku finansowym okresu sprawozdawczego, w ktorym je stwierdzono.

Skutki btedow powodujace zmiane wyniku finansowego powyzej 1% ujmowane sg w

ksiggach, w kapitale wlasnym, w pozycji zysk/strata lat ubiegtych.

Za klasyfikacje i1 okreslenie sposobu ujgcia skutkow finansowych btedéw popetionych w

ksiggach rachunkowych odpowiada Kwestor Uczelni.

5. SPRAWOZDANIA FINANSOWE

5.1. Ogolne zasady sporzadzania sprawozdan finansowych
Sprawozdanie finansowe Uczelni sporzadzane na ostatni dzien roku obrotowego sklada si¢
z.

= hilansu,



* rachunku zyskow i strat,
= informacji dodatkowej, obejmujacej wprowadzenie do sprawozdania finansowego
oraz dodatkowe informacje i objasnienia, rachunek przeptywow pienieznych,
zestawienie zmian w kapitale funduszy wtasnym.
Sprawozdanie finansowe sporzadzane jest w jezyku polskim i w walucie polskiej w pelnych
kwotach bez stosowania zaokraglen.
W przypadku gdy w sprawozdaniu finansowym za poprzedzajace lata oraz obecny rok
obrotowy nie wystepuja informacje prezentowane w szczegétowych pozycjach sprawozdania
finansowego, pozycji tych mozna nie wymieniaé, zaréwno w czesci liczbowej sprawozdania,
jak i opisowej.
Sprawozdanie finansowe podpisuje osoba, ktérej powierzono prowadzenie ksiag
rachunkowych jednostki oraz Rektor. Nalezy poda¢ rowniez date podpisu, co z uwagi na
obowigzek uwzglednienia tzw. zdarzen po dniu bilansowym jest bardzo istotne. Odmowa
podpisania sprawozdania przez ktorgkolwiek ze zobowigzanych do tego oso6b wymaga
pisemnego uzasadnienia, ktore dotacza si¢ do sprawozdania finansowego.
Roczne sprawozdanie finansowe jednostki podlega zatwierdzeniu przez wilasciwy organ
kolegialny zgodnie z ustawa o szkolnictwie wyzszym 1 nauce 1 statutem, nie pdzniej niz 6
miesiecy od dnia bilansowego. Przed zatwierdzeniem roczne sprawozdanie finansowe

jednostki podlega badaniu przez bieglego rewidenta.

Podziat lub pokrycie wyniku finansowego netto Uczelni moze nastapi¢ po zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego przez wtasciwy organ kolegialny zgodnie z ustawg o szkolnictwie
wyzszym i nauce i statutem, poprzedzonego wyrazeniem przez biegtego rewidenta opinii 0 tym
sprawozdaniu bez zastrzezen lub z zastrzezeniami. Podzial lub pokrycie wyniku finansowego

netto dokonany bez spetnienia tego warunku jest niewazny z mocy prawa.

5.2. Bilans

W bilansie wykazuje si¢ stany aktywow i pasywow na dzien konczacy biezacy i poprzedni rok
obrotowy. Jezeli bilans sporzadzany jest na dzien inny niz konczacy biezacy rok obrotowy,
wykazuje si¢ w nim stany aktywow 1 pasywoOw na ten dzien oraz na dzien konczacy rok

obrotowy bezposrednio poprzedzajacy ten dzien bilansowy.



Wykazana w aktywach bilansu warto$¢ poszczegdlnych grup sktadnikow aktywoéw wynika z

ich wartos$ci ksiggowej, z uwzglednieniem:

a) dotychczas dokonanych odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych) oraz odpisow
aktualizujacych, w tym réwniez z tytulu trwatej utraty wartosci sktadnikoéw aktywow
trwatych,

b) odpisow aktualizujacych warto$¢ rzeczowych sktadnikéw obrotowych,

c) odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci.

Aktywa finansowe i zobowigzania finansowe wykazuje si¢ w bilansie w kwocie netto po
kompensacie, jezeli Uczelnia ma bezwarunkowe prawo do kompensaty aktywow i1 zobowigzan
danego rodzaju i zamierza je rozliczy¢ w kwocie netto albo jednoczesnie wyda¢ sktadnik
aktywow finansowych i rozliczyé zobowigzanie finansowe. Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych oraz pozostale fundusze tworzone na podstawie odrebnych przepisow, nie
zaliczone do funduszy wlasnych, wykazuje si¢ w pasywach bilansu w grupie zobowigzan jako

fundusze specjalne.

5.3. Rachunek zyskéw i strat

W rachunku zyskow 1 strat wykazuje si¢ oddzielnie przychody, koszty, zyski 1 straty oraz
obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego za biezacy 1 poprzedni rok obrotowy.

W przypadku sporzadzania rachunku zyskow i strat za inny okres sprawozdawczy (gdy
sprawozdanie finansowe jest sporzadzane na inny dzien bilansowy niz dzien konczacy rok
obrotowy), zgodnie z definicja powyzej, w rachunku zyskow 1 strat wykazuje si¢ oddzielnie
przychody, koszty, zyski i1 straty oraz obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego za
biezacy okres sprawozdawczy oraz analogiczny okres sprawozdawczy poprzedniego roku

obrotowego.

Rachunek zyskow i strat sporzadzany jest w wersji porbwnawcze;.

5.4.Informacja dodatkowa

Informacja dodatkowa Uczelni obejmuje wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz

dodatkowe informacje i objasnienia.

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego obejmuje w szczegolnosci:



a)

b)

d)

e)

nazwe 1 siedzib¢ Uczelni, podstawowy przedmiot dziatalnosci oraz wskazanie wlasciwego
organu prowadzacego rejestr,

wskazanie czasu trwania dziatalnosci Uczelni, jezeli jest ograniczony,

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem finansowym,

wskazanie, czy sprawozdanie finansowe zostalo sporzadzone przy zalozeniu
kontynuowania dzialalno$ci gospodarczej przez Uczelni¢ w dajacej si¢ przewidzie¢
przysztosci oraz czy nie istnieja okolicznosci wskazujace na zagrozenie kontynuowania
przez nig dziatalnosci,

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i
pasywow (takze amortyzacji), pomiaru wyniku finansowego oraz sposobu sporzadzenia

sprawozdania finansowego w zakresie, w jakim ustawa pozostawia Uczelni prawo wyboru.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnosci:

Noty objasniajgce do bilansu:

» szczegbdtowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz inwestycji dlugoterminowych, zawierajacy stan
tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytuhu:
aktualizacji warto$ci, nabycia, przemieszczenia wewngtrznego, oraz stan koncowy,
a dla majatku amortyzowaneg0 - podobne przedstawienie stanow 1 tytutow zmian
dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia,

= warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie,

* warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez Uczelni¢ srodkow trwatych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy 1 innych umow, w tym z tytutu
umow leasingu,

* zobowigzania wobec budzetu panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego z
tytulu uzyskania prawa wtasnosci budynkoéw i budowli,

= dane o strukturze wtasnos$ci funduszu podstawowego,

= propozycje co do sposobu podziatu zysku lub pokrycia straty za rok obrotowy,

» dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,

zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym,

= dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci ze wskazaniem stanu na



poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
koniec roku obrotowego,

* podziat zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatym od
dnia bilansowego, przewidywanym umowa, okresie sptaty:

a) do 1 roku,

b) powyzej 1 roku do 3 lat,
c) powyzej 3 lat do 5 lat,
d) powyzej 5 lat,
= wykaz istotnych pozycji czynnych 1 biernych rozliczen migdzyokresowych, wykaz
grup zobowigzan zabezpieczonych na majatku Uczelni (ze wskazaniem jego
rodzaju),
= zobowigzania warunkowe, w tym réwniez udzielone przez Uczelni¢ gwarancje i
porgczenia, takze wekslowe.

Noty objasniajace do rachunku zyskow i strat:
= strukture rzeczowa (rodzaje dziatalnos$ci) przychodow netto ze sprzedazy ustug,
= wysoko$¢ 1 wyjasnienie przyczyn odpisow aktualizujacych srodki trwate,
= wysokos$¢ odpisow aktualizujacych wartos¢ zapasow,

= informacje o przychodach, kosztach 1 wynikach dziatalnosci zaniechanej w roku

obrotowym lub przewidzianej do zaniechania w roku nast¢pnym,
» rozliczenie gldownych pozycji réznigcych podstawe opodatkowania podatkiem
dochodowym od wyniku finansowego (zysku, straty) brutto,
= koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, $rodkow trwalych na wlasne
potrzeby, poniesione w ostatnim roku i planowane na nastepny rok naklady na

niefinansowe aktywa trwale; odrebnie nalezy wykaza¢ poniesione i planowane naktady na

ochrong srodowiska,
= informacje o zyskach i stratach nadzwyczajnych, z podzialem na losowe 1 pozostate.

Noty objasniajace do rachunku przeplywéw pieni¢znych:

- objasnienie struktury $rodkow pienieznych przyjetych do rachunku przeptywoéw



pieni¢znych; w przypadku réznic pomigdzy zmianami stanu niektorych pozycji w bilansie oraz

zmianami tych samych pozycji wykazanymi w rachunku przeptywow pieni¢znych nalezy

wyjasni¢ ich przyczyny.

Informacje o:

przecigtnym w roku obrotowym zatrudnieniu, z podziatem na grupy zawodowe,

przecigtnej liczbie studentow z podziatem na rodzaje studiow.

Noty dotyczace korekt i zmian zawierajace:

informacje o znaczacych zdarzeniach dotyczacych lat ubieglych ujetych w
sprawozdaniu finansowym roku obrotowego,
informacje o znaczacych zdarzeniach, jakie nastgpity po dniu bilansowym, a

nieuwzglednionych w sprawozdaniu finansowym,

przedstawienie dokonanych w roku obrotowym zmian zasad (polityki)
rachunkowosci, w tym metod wyceny oraz zmian sposobu sporzadzania
sprawozdania finansowego, jezeli wywieraja one istotny wplyw na sytuacje
majagtkowa, finansowa 1 wynik finansowy jednostki, ich przyczyny i spowodowang

zmianami kwot¢ wyniku finansowego oraz zmian w funduszu wiasnym,

informacje liczbowe zapewniajagce poroéwnywalno$¢ danych sprawozdania

finansowego za rok poprzedzajacy ze sprawozdaniem za rok obrotowy.

Noty zawierajace informacje dotyczace kontynuowania dzialalnosci:

w przypadku wystgpowania niepewnosci co do mozliwosci kontynuowania dziatalnosci
opis tych niepewnosci oraz stwierdzenie, ze taka niepewnos$¢ wystepuje oraz wskazanie,
czy sprawozdanie finansowe zawiera korekty z tym zwigzane; informacja powinna
zawiera¢ rowniez opis podejmowanych badZz planowanych przez Uczelni¢ dziatan

majacych na celu eliminacje niepewnosci.

Noty zawierajace pozostale informacje:

w przypadku gdy inne informacje niz wymienione powyzej moglyby w istotny sposob
wplyna¢ na ocen¢ sytuacji majatkowej, finansowej oraz wynik finansowy Uczelni, nalezy

je ujawnic.



5.5. Zestawienie zmian w funduszu wlasnym

Zestawienie zmian w funduszach wlasnych obejmuje informacje o zmianach poszczegdlnych
sktadnikow funduszu wiasnego za biezacy i1 poprzedni rok obrotowy.

W przypadku sporzadzania zestawienia zmian w funduszu wilasnym za inny okres
sprawozdawczy niz okreslony powyzej, w zestawieniu zmian w funduszu wtasnym wykazuje
si¢ zmiany poszczegdlnych pozycji funduszu wlasnego za biezacy okres sprawozdawczy i

poprzedni rok obrotowy.
5.6. Rachunek przeplywow pieni¢znych

Rachunek przeptywdéw pienigznych sporzadzany jest metoda posrednia. W rachunku
przeptywéw pienieznych wykazuje si¢ dane za biezacy i poprzedni rok obrotowy. W
przypadku sporzadzania rachunku przeptywoéw pienieznych za inny okres sprawozdawczy
rachunek ten sporzadza si¢ za biezacy okres sprawozdawczy 1 analogiczny okres
sprawozdawczy poprzedniego roku obrotowego.

W rachunku przeptywow pienieznych nalezy uwzgledni¢ wszystkie wpltywy 1 wydatki z
dzialalnoéci operacyjnej, inwestycyjnej i finansowej jednostki, z wyjatkiem wplywow i
wydatkow bedacych rezultatem zakupu lub sprzedazy srodkow pienigznych.

Dla wilasciwego okreslenia wartosci przeptywow pieni¢znych ustala si¢ nastepujace definicje:

e przez dzialalno$¢ operacyjng rozumie si¢ podstawowy rodzaj dziatalnosci jednostki
oraz inne rodzaje dziatalnos$ci nie zaliczone do dziatalnosci inwestycyjnej (lokacyjnej)

lub finansowej,

e przez dziatalno$¢ inwestycyjna (lokacyjng) rozumie si¢ nabywanie lub zbywanie
sktadnikow aktywow trwatych i krotkoterminowych aktywow finansowych oraz
wszystkie z nimi zwigzane pieni¢zne koszty 1 korzysci,

e przez dziatalno$¢ finansowa rozumie si¢ pozyskiwanie lub utrate Zrodet finansowania
(zmiany w rozmiarach 1 relacjach kapitalu wlasnego i obcego w jednostce) oraz
wszystkie z nimi zwigzane pieni¢zne koszty i korzysci.

Powyzsze definicje rodzajow dzialalno$ci zwigzane sg wylacznie z rachunkiem przeplywow

pienieznych. Nie sg one tozsame z ujeciem bilansowym. W ujeciu bilansowym rozumienie



dziatalno$ci inwestycyjnej 1 finansowej jest odmienne. Dla potrzeb rachunku przeplywow
pienig¢znych nie ma znaczenia, czy dany sktadnik aktywow trwatych lub obrotowych nabyto w
celu uzytkowania go na Uczelni, czy do wynajmu badz odsprzedazy. W rachunku przeptywow
wszystkie te zdarzenia ujmuje si¢ w ramach dziatalno$ci inwestycyjne;.

Dane potrzebne do sporzadzenia rachunku z przeplywow pienieznych pochodzg z bilansu
(zmiana stanu pozycji bilansowych: Bilans zamknigcia - Bilans otwarcia), rachunku zyskow 1
strat, z zapisoOw kont analitycznych, dostarczajacych szczegdélowych informacji o

rzeczywistych wplywach 1 wydatkach uzyskanych przez Uczelnig.

6. OPIS SYSTEMOW PRZETWARZANIA DANYCH (SYSTEMOW
INFORMATYCZNYCH) WYKORZYSTYWANYCH NA UCZELNI I ICH
ZABEZPIECZENIA

Uniwersytet Jana Dlugosza w Czestochowie wykorzystuje Zintegrowany System
Informatyczny Comarch ERP [Egeria. System jest narzedziem wspomagajagcym i
usprawniajagcym zarzadzanie instytucja oraz oferujacym wszechstronne wsparcie w procesach
podejmowania decyzji, niezbednych do funkcjonowania jednostek sektora publicznego w
dzisiejszych warunkach ekonomicznych i prawnych.

System Comarch ERP Egeria zostat stworzony w oparciu o przepisy 1 standardy polskiego
prawa z uwzglednieniem wymogéw stawianych przed nowoczesnymi systemami
informatycznymi wspomagajacymi zarzadzanie. System jest zgodny z obowigzujacym stanem
prawnym, w zakresie ogolnie obowigzujacych przepiséw prawa, jak rowniez szczegotowych
regulacji dotyczacych podmiotdéw sektora publicznego.

Dane zabezpieczane sg codziennie 1 przechowywane w dwoch miejscach o rdznej lokalizacji
geograficznej. Dostep do danych ograniczony jest do komputeréw znajdujacych si¢ wytacznie
w budynkach UJD i mozliwy jest po wpisaniu unikalnego loginu i hasta. Szczegolnie wrazliwe
aplikacje dostepne sg tylko dla wybranych uzytkownikéw poprzez dostep do nich przy pomocy

dedykowanej aplikacji wymagajacej instalacji na stacji koncowej jak rowniez ograniczeniu



praw dostepu do konkretnych funkcjonalnosci w aplikacji poprzez przyznawanie przez

administratora systemu odpowiednich praw.

7. OPIS SYSTEMU OCHRONY DANYCH

Na Uczelni obowigzuje Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw. Dokumenty ksiggowe
przekazywane sg do archiwum. Przekazanie akt odbywa si¢ na podstawie protokolu zdawczo-

odbiorczego.

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegaja trwatemu przechowywaniu. Na
podstawie art. 74 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t.j. Dz.U. z 2023r., poz. 120 z

pozn.zm.) Pozostale zbiory przechowuje si¢ co najmniej przez okres:

e ksiegi rachunkowe - 5 lat,

e karty wynagrodzen - 50 lat,

e dowody ksiggowe zwigzane z obrotem materialowym - 5 lat,

e pozostate dowody ksiegowe i dokumenty - 5 lat.
Okres przechowywania dokumentacji nie archiwalnej liczy si¢ w pelnych latach
kalendarzowych, poczynajac od 1 stycznia roku nastgpnego po utracie przez t¢ dokumentacje
praktycznego znaczenia dla potrzeb Uczelni oraz celéw kontrolnych.
Ksiggi rachunkowe majg forme¢ zapisow na komputerowych no$nikach danych. Zbiory
przechowywane s3 w sposob nalezyty 1 chronione przed niedozwolonymi zmianami,

rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.



