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Zarzadzenie wewnetrzne Nr R021.1.126.2024
Rektora Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie
z dnia 28 listopada 2024 roku
w sprawie realizacji Projektu pn.:
»Centrum Badania Metabolizmu Cztowieka i Profilaktyki Choréb Metabolicznych
(CBMCziPChM)”
dofinansowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027,
Priorytet 01 ,Fundusze Europejskie na inteligentny rozwéj”
Dziatanie 01.01 ,B+R - organizacje badawcze”

Na podstawie art. 23 ust. 1i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (tj. Dz.U. z 2024, poz. 1571) w zwigzku z § 24 ust.1-3 Statutu Uniwersytetu Jana
Dtugosza w Czestochowie (UJD) w celu zapewnienia realizacji Projektu pod nazwg , Centrum
Badania Metabolizmu Cztowieka i Profilaktyki Choréb Metabolicznych (CBMCziPChM)”,
zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
1. Realizatorem Projektu jest UID Wydziat Nauk Scistych Przyrodniczych i Technicznych
(WNSPIT).
2.Za wdrozenie i koordynacje Projektu odpowiada Zespot Projektu, w sktadzie:
1) Kierownik Projektu — dr hab. Renata Barczyniska - Felusiak
2) Z-ca Kierownika Projektu — dr Kamila Kapusniak
3) Cztonek Zespotu — mgr Malwina Wojcik.
3. Bezposredni nadzor nad Zespotem Projektu sprawuje Rektor.
4.Za promocje Projektu odpowiada Dziat Komunikacji i Marketingu oraz Zespét Projektu.
5. Unijne rozliczenie wydatkéw Projektu prowadzi Biuro Projektéw Rozwojowych i
Edukacyjnych we wspdtpracy z Kwesturg Uczelni i Zespotem Projektu.
6.Za przeprowadzenie postepowan z zakresu ustawy Prawo zamdwien publicznych
odpowiada Dziat Zaméwien Publicznych oraz Zespét Projektu.
7.Nadzér nad realizacjg prac budowlanych sprawuje Kanclerz.
8. Okres realizacji Projektu jest zgodny z zapisami umowy o dofinansowanie Projektu nr
FESL.01.01-1Z.01-073B/23

§2.
1. Kierownik Projektu odpowiedzialny jest za:
a) prawidtowg i terminowa realizacje Projektu z nalezytg starannoscia, zgodnie z
obowigzujgcg umowa, w szczegdlnosci ponoszgc wydatki celowo, rzetelnie,
racjonalnie i oszczednie z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z
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b)

f)
g)

h)

danych naktadéw, zgodnie z obowigzujgcymi ,,zasadami realizacji FE SL 2021-2027"
i postanowieniami wynikajgcymi z programu, SZOP FE SL 2021-2027, wtasciwymi
przepisami prawa krajowego, prawa unijnego oraz wytycznymi wydawanymi przez
ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego, a takze wewnetrznymi aktami
normatywnymi obowigzujacymi w UJD;

osiggniecie i utrzymanie celéw, w tym wskaznikéw produktéw i rezultatow
zatozonych we wniosku o dofinansowanie w trakcie realizacji oraz w okresie trwatosci
Projektu zgodnie z obowigzujgcymi ,zasadami realizacji FE SL 2021-2027" i
postanowieniami wynikajgcymi z programu, SZOP FE SL 2021-2027, wtasciwymi
przepisami prawa krajowego, prawa unijnego oraz wytycznymi wydawanymi przez
ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego:

- osiggniecie wskaznikéw produktu do dnia zakorniczenia realizacji Projektu,

- osiggniecie wskaznikow rezultatu w terminie do 12 miesiecy od dnia zakonczenia
realizacji Projektu,

- osiggniecie wskaznika rezultatu pn. ,Przychdd z komercjalizacji wynikdw B+R w
organizacjach badawczych” —w terminie do 36 miesiecy od zakonczenia realizacji
Projektu;

- pomiar wartosci wskaznikow produktu i rezultatu osiggnietych dzieki realizacji
Projektu, okreslonych w dokumentach aplikacyjnych, zgodnie ze wskazanym
sposobem pomiaru i monitorowania wskaznika, udokumentowanie ich realizacji oraz
monitorowanie wskaznikdw w okresie trwatosci Projektu;

przedstawianie na zgdanie I1Z FE SL wszelkich dokumentoéw, informacji i wyjasnien
zwigzanych z realizacjg Projektu w wyznaczonym przez nig terminie;

pomiar wykorzystywania infrastruktury w Projekcie — coroczne monitorowanie czy
udziat dziatalnosci gospodarczej w stosunku do sytuacji oczekiwanej w momencie
przyznania pomocy nie przekroczyt obowigzujgcej maksymalnej intensywnosci
pomocy;

przesytanie danych za rok poprzedni, w terminie 45 dni kalendarzowych od
zakonczenia roku obrotowego, o procentowym udziale dziatalnosci gospodarczej i
niegospodarczej, jaki zostat osiggniety na infrastrukturze Projektu;

opracowywanie dokumentacji Projektu;

przechowywanie oryginatéw dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu przez
okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktédrym IZ FE SL dokonata ostatniej
ptatnosci dla wniosku o ptatnosé koncowa lub w przypadku braku ptatnosci od daty
jego zatwierdzenia; dokumenty dotyczgce udzielonej pomocy publicznej lub pomocy
de minimis przechowywane sg przez okres 10 lat od dnia otrzymania pomocy;
nadzér nad przebiegiem realizacji wszystkich dziatan w Projekcie.
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2.Z-ca Kierownika Projektu odpowiedzialny jest za:

a)

b)

przeprowadzenie audytu zewnetrznego wskazujgcego ocene audytora/ow w zakresie
sposobu oraz procedur pomiaru wykorzystywania infrastruktury oraz wskaznikéw
rezultatu;

niedopuszczanie dziatan lub zaniedban noszgcych znamiona dyskryminacji posredniej
lub bezposredniej, w szczegdlnosci ze wzgledu na takie cechy jak: pte¢, rasa,
pochodzenie etniczne, narodowos, religie, wyznanie, Swiatopoglad,
niepetnosprawnosc, wiek lub orientacje seksualng. Rezultaty projektu bedg dostepne
dla spoteczenstwa bez dyskryminacji ze wzgledu na przywotane powyzej cechy, a
sama tres¢ projektu nie bedzie dyskryminacyjna. Zapewnienie wszystkim osobom
jednakowego dostepu do m.in. informacji, produktéw, ustug, infrastruktury i
zatrudnienia. Rdéznicowanie w traktowaniu oséb ze wzgledu na obiektywnie
uzasadnione przyczyny (tzw. dziatania pozytywne) nie stanowi przypadku
dyskryminacji;

wypetnianie obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych, w tym informowanie
spoteczenstwa o dofinansowaniu Projektu przez Unie Europejska, zgodnie z
rozporzgdzeniem ogdélnym (w szczegdlnosci z zatgcznikiem IX — Komunikacja

i Widoczno$¢) oraz zgodnie z wyciggiem z zapisdw Podrecznika wnioskodawcy i
beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i
promocji stanowigcym zatgcznik nr 8 do umowy; w tym umieszczenie w widocznym
miejscu realizacji Projektu, trwatej tablicy informacyjnej o wspétfinansowaniu
projektu z UE oraz dokumentowanie wszystkich dziatart informacyjnych i
promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

3. Cztonek Zespotu odpowiedzialny jest za:

a)

b)

c)

udzielanie zamoéwien zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, w szczegdlnosci
upublicznianie zapytan ofertowych zgodnie z ww. wytycznymi;

opracowywanie dokumentacji zamodwien publicznych w Projekcie udzielanych
zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych (warunki/ opis przedmiotu
zamodwienia) oraz poprzez rozeznanie rynku zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien publicznych przez UJD w Czestochowie oraz zarzgdzeniem wewnetrznym
Rektora w sprawie procedury udzielania zamdwien publicznych zwolnionych ze
stosowania ustawy prawo zamoéwien publicznych;

kontakt z wykonawcami realizujgcymi zadania w ramach Projektu.

4.Buro Projektdw Rozwojowych i Edukacyjnych odpowiedzialne jest za:

a)

unijne rozliczenie Projektu za posrednictwem systemu LSI2021/CST2021, zgodnie z
zapisami umowy o dofinansowanie Projektu, aktualnymi Instrukcjami oraz zgodnie z
,zasadami realizacji FE SL 2021-2027”, w tym sporzgdzanie wnioskdéw o ptatnos$é oraz
harmonogramoéw sktadania wnioskéw o ptatnosé;
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b) przekazywanie w systemie CST2021 informacji o udzielonych zaméwieniach
publicznych oraz zawartych kontraktach wraz z dokumentami ich dotyczgcymi
zgodnie z aktualng wersjg Przewodnika dla beneficjenta FE SL 2021-2027 oraz
zgodnie z instrukcjami opublikowanymi na stronie internetowej instrukcje CST2021

c) przedktadanie w systemie LSI2021 aktualizacji wnioskéw o dofinansowanie Projektu
oraz innych dokumentéw wymaganych przez I1Z FE SL;

d) kontakt z IZ FE SL;

e) kontrole, wspdlnie z kwesturg Uczelni, wydatkowania srodkéw w Projekcie;

f) przekazywanie wymaganych dokumentéw do kontroli w zakresie prawidtowosci
realizacji Projektu prowadzonych przez IZ FE SL oraz przekazywanie IZ FE SL informacji
o wynikach kontroli Projektu przeprowadzonej przez podmioty uprawnione do
kontroli na podstawie przepisdw krajowych i unijnych oraz wydanych przez nie
zaleceniach pokontrolnych;

g) monitorowanie zgodnosci przebiegu realizacji Projektu z zapisami umowy o
dofinansowanie Projektu, przepisami prawa unijnego i krajowego, ,,zasadami
realizacji FE SL 2021-2027” oraz wtasciwymi wytycznymi wydawanymi przez ministra
wtasciwego ds. rozwoju regionalnego;

h) stosowanie sie do obowigzujgcych wzoréw dokumentéw, oraz informacji
zamieszczonych w szczegdlnosci na stronie internetowej Fundusze Europejskie dla
Slgskiego 2021-2027.

§3.

1. Wykonywanie zadan objetych niniejszym zarzadzeniem w zakresie realizacji Projektu
odbywa sie przy wspoétpracy z jednostkami organizacyjnymi pionu Rektora oraz
Kanclerza.

2. Zespot Projektu oraz jednostki wskazane w §1 niniejszego zarzgdzenia posiadajg
uprawnienia do zbierania materiatéw i informacji w zakresie prowadzonych dziatan ze
wszystkich jednostek organizacyjnych Uczelni.

3. Zobowigzuje sie wszystkich kierownikéw jednostek organizacyjnych Uczelni do
udzielania informacji niezbednych dla prawidtowej realizacji Projektu.

§4.

1. Zasady przechowywania, udostepniania i archiwizowania poszczegdlnych czesci
dokumentacji zwigzanej z Projektem bedg prowadzone zgodnie z obowigzujgcg w UJD
Instrukcjg kancelaryjng oraz Instrukcjg przechowywania dokumentacji dotyczacej
projektéw realizowanych ze sSrodkéw europejskich w Uniwersytecie Jana Dtugosza w
Czestochowie.

2. Oryginaty dokumentdw zwigzanych z realizacjg Projektu przechowywane s3 przez
okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktédrym IZ FE SL dokonata ostatniej ptatnosci
dla wniosku o pfatnos¢ koricowg lub w przypadku braku ptatnosci od daty jego
zatwierdzenia. IZ FE SL poinformuje o dacie rozpoczecia tego okresu. Dokumenty
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dotyczace udzielonej pomocy publicznej lub pomocy de minimis przechowywane sg
przez okres 10 lat od dnia otrzymania pomocy.

3. Oryginaty wszystkich dokumentéw finansowych dotyczgcych Projektu przechowywane
sg w pomieszczeniach Kwestury Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie przy ul.
Waszyngtona 4/8 w oznaczonych segregatorach. Osobg odpowiedzialng za
przechowywanie i dostep do okreslonej dokumentacji jest Kwestor Uniwersytetu Jana
Dtugosza w Czestochowie.

4. Dokumenty zwigzane z rozliczaniem unijnym Projektu przechowuje sie w oznaczonych
segregatorach i archiwizuje w Biurze Projektow Rozwojowych i Edukacyjnych.

5. Oryginaty dokumentéw dotyczacych zamdéwien publicznych, ktérych wartosc jest
réwna lub wieksza od kwoty 130 tys. s3 przechowywane w oznaczonych segregatorach
i archiwizowane w Dziale Zamoéwien Publicznych.

6. Dokumentacja techniczna robot budowlanych przechowywana jest w Dziale
Techniczno-Remontowym.

7. Oryginaty dokumentéw dotyczgcych spraw kadrowo-ptacowych sg przechowywane w
oznaczonych segregatorach w Dziale Kadr i Spraw Socjalnych oraz w Dziale Ptac.

8. Oryginaty dokumentéw dotyczgcych zamodwien, ktérych wartos¢ jest mniejsza od
kwoty 130 tys. zt oraz pozostate dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu
niewymienione powyzej, w tym réwniez dotyczgce utrzymania trwatosci Projektu sg
przechowywane w oznaczonych segregatorach i archiwizowane przez Kierownika
Projektu. Osobg odpowiedzialng za przechowywanie oraz przekazanie dokumentacji
okreslonej w niniejszym punkcie do Archiwum zaktadowego zgodnie z obowigzujaca
Instrukcjg kancelaryjng jest Kierownik Projektu.

§5.

1. Osoby zaangazowane w realizacje Projektu mogg otrzymaé dodatkowe wynagrodzenie
w ramach kosztow posrednich Projektu zgodnie z zarzadzeniem wewnetrznym nr
R021.1.169.2023 z dnia 22.12.2023 r. w sprawie zasad przyznawania dodatku za prace w
projektach z kosztéw posrednich w projektach dofinansowanych z programéw w
zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2021-2027.

§6.

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie
prof. dr hab. Janusz Kapusniak



