Zarzadzenie wewnetrzne Nr R0161/83/2019
Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dlugosza w Czestochowie
z dnia 30 sierpnia 2019 roku
w sprawie wprowadzenia
zasad wydawania czasopism w Wydawnictwie Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Dlugosza w Czestochowie

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tj. Dz.U. 2018 poz. 1668 z pozn. zm) w zwigzku z § 36 ust. 1 i 2 Statutu Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie postanawia sie, co nastepuje:

§1
1. Czasopisma Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dlugosza w Czestochowie
umieszczone w bazach Scopus i Web of Science, a takze na liscie wsparcia Ministerstwa Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego, otrzymuja priorytetowa pozycje w planie wydawniczym Wydawnictwa Na-
ukowego UJD.
2. Zasady wydawania czasopism okreslonych w punkcie 1. sg uzaleznione od wymogoéw oraz wa-
runkéw baz okreslonych w punkcie 1.

§2
1. Pozostale czasopisma aplikujace do umieszczenia w planie wydawniczym Wydawnictwa Nauko-
wego UJD przystepuja do ewaluacji czasopism oraz podejmuja dziatania majace na celu umieszcze-
nie czasopisma w bazach Scopus i Web of Science.
2. Czasopisma wydawane przez Wydawnictwo Naukowe UJD muszg spetnia¢ warunki okreslone w
obowigzujacych powszechnie zasadach ewaluacji, takie jak wtasciwy cykl publikacyjny oraz odpo-
wiedni procentowy udzial autorow z jednostki i spoza jednostki.
3. Numer czasopisma powinien zosta¢ przygotowany zgodnie z norma wydawnicza przyjeta w Wy-
dawnictwie. Numer czasopisma przygotowany niezgodnie z normg zostaje wykreslony z planu wy-
dawniczego na podstawie decyzji prorektora wlasciwego ds. nauki.
4. W przypadku niespelnienia wyzej okreslonych warunkow oraz w przypadku warunkowych lub
niejednoznacznych recenzji, numer czasopisma powinien zosta¢ skierowany do opinii wlasciwe;j
rady dyscypliny.
5. Decyzj¢ o wydaniu numeru czasopisma, wraz z decyzja o publikacji wersji drukowanej, pode;j-
muje prorektor wlasciwy ds. nauki.

§2
Zasady opracowania redakcyjnego dla redaktorow czasopism wydawanych przez Wydawnictwo Naukowej
UJD stanowig zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Diugosza w Czestochowie
prof. dr hab. Anna Wypych- Gawronska



Zalacznik nr 1

Zasady opracowania redakcyjnego
dla redaktoréw czasopism

do uzytku wewnetrznego UJD w Czgstochowie

by |



I. Wymagania podstawowe

1.

2.

~ow

Dokument powinien zosta¢ dostarczony w postaci elektronicznej, w pliku typu .doc lub .docx (program

Word).

Dokument powinien zawiera¢ komplet materiatow:

a) tytul i numer periodyku;

b) rada naukowa i lista recenzentow;

c) sktad redakcji tomu: redaktor naczelny, komitet redakcyjny, redaktor tematyczny, redaktor jezykowy
(zaleca si¢ redaktoréw dla wszystkich uzywanych w tomie jezykow), redaktor statystyczny, sekretarz
redakcji;

d) wstep (opcjonalnie);

e) uszeregowane w ostatecznej kolejnosci artykuty naukowe, zawierajace nastgpujace elementy:

— 1imi¢ 1 nazwisko autora,

— identyfikator ORCID w formie aktywnego hiperlinku (tj. w formacie: https://orcid.org/numer),

— afiliacja, e-mail (wytacznie stuzbowy, w zwigzku z ochrong danych osobowych adresy prywatne
moga by¢ podawane jedynie po zlozeniu przez autora pisemnej zgody);

— tytut artykutu,

— streszczenie 1 stowa kluczowe w jezyku artykutu,

— tekst artykuhu,

— bibliografia,

— streszczenia i stowa kluczowe w innych jezykach.

Dokument powinien by¢ przygotowany w formacie A4.

Dokument powinien by¢ przygotowany bez podziatu na sekcje. Wyjatkiem jest konieczno$¢ umieszczenia

tabel badz wykresow w uktadzie poziomym.

Dostarczona wersja artykutu uznawana jest za ostateczng. Po rozpoczeciu prac redakcyjnych nie przyjmuje

si¢ kolejnych wersji tekstu.

. Formatowanie tekstu

Obowigzuje czcionka Times New Roman. Istniejg nastepujace wyjatki:

a) z uwagi na specyfike programu Word, w rownaniach obowigzuje czcionka Cambria Math (w przy-
padku, gdy periodyk regularnie zawiera duzg ilo§¢ wzoréw mozna rozwazy¢ stosowanie tego kroju dla
catej publikacji — po konsultacji z redakcjg wydawnictwa);

b) w przypadku wystgpowania w teks$cie znakow nieobecnych w czcionce Times New Roman nalezy
skonsultowa¢ z wydawnictwem uzycie innego kroju (np. Charis SIL dla tekstow jezykoznawczych
zawierajacych znaki slawistycznego alfabetu fonetycznego). Nie wstawia si¢ potrzebnych znakow z
fontu innego niz uzyty w tekscie glownym.

Szczegotowe parametry poszczegolnych partii tekstu:

podziat na rozdziaty i podrozdziaty musi by¢ czytelny i jednolity w obrgbie catej publikacji;

tekst glowny: 11 p., wyjustowany, wciecie pierwszego wiersza 0,6 (Uwaga — nie nalezy stosowac spacji

lub tabulacji do wyrézniania pierwszego wiersza);

wyr6zniony dtuzszy cytat: 9 p., wyjustowany, odstep przed 6 p., odstep po 6 p.;

przypisy dolne: 9 p., wyjustowany;

tabela:

tytul tabeli, jej zawarto$¢ i zapis ,,Zrodto™: 9 p.;

w tabeli nie zostawia si¢ pustych rubryk; obowigzuja nastepujace znaki umowne:

pauza (—) — zjawisko nie wystepuje;

zero (0) — zjawisko istnieje, jednakze w ilo$ciach mniejszych od liczb, ktére moga by¢ wyrazone uwidocznionymi w tabeli
znakami cyfrowymi;

kropka (.) — zupelny brak informacji lub brak informacji wiarygodnych;

znak x — wypelnienie rubryki ze wzgledu na uktad tabeli jest niemozliwe lub niecelowe;
,»W tym” — oznacza, ze nie podaje si¢ wszystkich sktadnikéw sumy.

nie stosuje si¢ innego formatowania niz siatka;
nie stosuje si¢ wypetniania kolorem zadnej z komorek tabeli;


https://orcid.org/numer

)
)

glowke 1 boczek tabeli mozna wyr6zni¢ poprzez bold,

we wlasciwosciach tabeli nalezy ustawi¢ wyrownanie do lewej (brak wcigcia); brak zawijania tekstu oraz

szeroko$¢ na 100%:

w opcjach tabeli nalezy ustawi¢ wszystkie marginesy komorek dla calej tabeli — 0,05 cm;

ewentualne przypisy do tabeli umieszcza si¢ bezposrednio pod tabela;

uwaga: kazda tabela musi by¢ przywotana w tekscie (np. ,,zob. tabela 17’), niedopuszczalne sa zapisy typu:

,»W ponizszej tabeli”;

wykresy i schematy:

zaleca si¢ sporzadzanie wykresOw za pomocg programow Microsoft Office (Excel); wykresy sporzadzane

innymi programami i wklejane jako rysunki musza spetnia¢ nastepujace kryteria:

— minimalna rozdzielczo$¢ rysunku to 300 dpi;

— rozmiar rysunku musi by¢ dostosowany do formatu publikacji, tzn. czytelny przy szerokosci 12,5 cm;

— dane i opisy zamieszczone na wykresie musza by¢ zapisane odpowiednim krojem i stopniem pisma
(Times New Roman, 9 p.);

nie stosuje si¢ obramowan pola wykresu ani obramowan legendy;

nie stosuje si¢ tha innego niz biate;

nie powtarza sie tytutu wykresu ani zapisu ,,Zrodto: ...” na obszarze kreslenia;

uwaga: kazdy wykres i schemat musi by¢ przywotany w tekscie (np. ,,zob. wykres 1), niedopuszczalne

s zapisy typu: ,,na ponizszym wykresie”;

materiat ilustracyjny:

minimalna rozdzielczos¢ ilustracji/zdjecia to 300 dpi;

numer, tytut ilustracji i zrodto (zawsze pod ilustracja): 9 p.;

uwaga: kazda ilustracja musi by¢ przywotana w tekscie (np. ,,zob. ryc. 1), niedopuszczalne sg zapisy typu:

,»Na ponizszym rysunku’;

wzory matematyczne:

zaleca si¢ przygotowywac wzory w edytorze rownan programu Word;

wzory opracowywane w innych programach nalezy zamie$ci¢ w postaci pliku graficznego o rozdzielczosci

minimum 300 dpi.;

wzory wystawione powinny by¢ opatrzone numerem;

przed i po wzorze wystawionym nalezy ustawi¢ odstep 12 p.;

wykaz pozycji bibliograficznych: 11 p., wyjustowany;

tekst streszczenia i stowa kluczowe w jezyku obcym (lub polskim przy artykule obcojezycznym): 9 p.,

wyjustowany.

[11. Wymogi edytorskie tekstu

N =

0

10.

11.

Wszystkie artykuty musza by¢ po korekcie jezykowe;.

Odstepy migdzy wyrazami powinny zawsze wynosic¢ 1 spacje.

Nie stawia si¢ spacji przed nastepujacymi znakami: kropka, przecinek, dwukropek, srednik, nawias zamy-
kajacy, cudzystow zamykajacy, odsytacz do przypisu, znak procentu.

Nie stawia si¢ spacji po nastepujacych znakach: nawias otwierajgcy, cudzystow otwierajacy.

Nie stawia si¢ spacji migdzy inicjatami imion (przyktad prawidtowej formy: J.I. Kraszewski).

Nie stosuje si¢ spacji celem ustawienia wyrazow badz danych w kolumny. Do tego celu stuzg tabulatory
lub tabele (z niewidocznymi liniami siatki).

Nie stosuje si¢ spacji nierozdzielajgcej, ani tez w zaden inny sposob nie formatuje dokumentu, by usunaé
tzw. wiszace spojniki lub inicjaty.

Nie stosuje si¢ ukosnikow w funkcji nawiasow.

W tekstach w jezyku polskim obowigzuje cudzystow ,,drukarski”. W tekstach w innych jezykach stosuje
sie cudzystowy wlasciwe temu jezykowi, np. “tekst angielski”, «tekst francuski». Nie stosuje si¢ znaku ".
Doktadne cytaty wprowadza si¢ za pomoca cudzystowow ,,drukarskich”. Cytat w cytacie oznacza si¢ cu-
dzystowem «francuskimy». Cudzystow francuski nalezy wstawiaé z tabeli znakow (polecenie: ,,Wstaw
symbol”), nie nalezy zastgpowac go podwdjnym znakiem < i >. Dluzsze cytaty wydziela si¢ w osobnym
akapicie (patrz rozdziat 11, punkt 3, podpunkt k). Wyciete fragmenty cytatow oznacza si¢ wielokropkiem
w nawiasach kwadratowych —[...].

Nie wstawia si¢ znaku ' w miejsce apostrofu .



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

W przypadku tekstu obcojezycznego nalezy uzywaé poprawnych znakow diakrytycznych (np. a, &, a, &,
a).

Odmiang pochyta (kursywq) zapisuje si¢: tytuty dziet drukowanych (Historia filozofii, Ogniem i mieczem),
wtracenia obcoj¢zyczne (a propos, ex lege), tacinskie terminy medyczne (variola vera), tacinskie nazwy
systematyczne (Corvus corvus), wloskie terminy muzyczne (staccato). Nie stosuje si¢ kursywy dla ozna-
czenia cytatow.

Odmiang prosta z zastosowaniem cudzystowu zapisuje si¢ tytuly czasopism i rocznikéw (,,Dialog”, ,,Prace
Naukowe”).

Partie tekstu mozna wyr6znia¢ poprzez pogrubienie, pochylenie lubrozstrzelenie. Nie stosuje si¢
wyrdznienia poprzez podkreslenie. Nalezy rowniez unikac taczenia Kilku rodzajow wyroznien. Wyrdznie-
nia powinny by¢ stosowane jednolicie i konsekwentnie w obrebie catego tomu.

Nie stosuje si¢ skalowania czcionki ani nie zaggszcza/rozrzedza odstgpow miedzy znakami (z wyjatkiem
rozstrzelenia).

Nalezy zwraca¢ uwage na logiczng poprawno$¢ wewnetrznego podziatu tekstu, na zachowanie wlasciwe;j
hierarchii podtytulow, zwlaszcza przy ich uktadach wielostopniowych. Podtytuty tego samego rzedu po-
winny by¢ oznaczone jednakowo we wszystkich artykutach.

Nalezy zwraca¢ uwage na logiczng poprawnos$¢ i konsekwencje podczas stosowania list numerowanych
badz wypunktowan, zwlaszcza wielostopniowych. Nie zaleca si¢ stosowania automatycznych wypunkto-
wan. Jako znak punktora dopuszcza si¢ polpauze i pauzg (zob. p. 24); nie dopuszcza si¢ kropek, kwadra-
tow, gwiazdek 1 innych znakéw graficznych.

Liczby dtuzsze niz czterocyfrowe (z wyjatkiem numerdéw katalogowych itp.) grupuje sie¢ po trzy, np. 1 234
567.

Znaki operatoréw matematycznych, wystepujace w tekscie cigglym, oddziela si¢ spacjami, np. a=12.
Nie wolno stosowa¢ dywizu (-) ani pétpauzy (—) w funkcji minusa (—). W razie watpliwosci co do wsta-
wianego symbolu, warto dopisa¢ znak rownosci. Znak minusa zawsze wypada posrodku (a = —1), w od-
réznieniu od dywizu (a = -1) i potpauzy (a =-1).

Nie stosuje si¢ podwyzszania/obnizania tekstu na oznaczenie indeksu gérnego lub dolnego (np. obowia-
zuUje zapis a, a nie a2).

W zapisie utamkow zwyklych stosuje si¢ indeks gorny i dolny oraz uko$nik (%), nie stosuje si¢ zapisu 1/2,
ani nie wstawia gotowego symbolu Y.

. Obowiazuja nastepujace zasady, dotyczace uzywania dywizu, polpauzy i pauzy:

dywizu (-) uzywa si¢ w funkcji tacznika (np. czarno-biaty, polsko-rosyjski, Szelburg-Zarembina);
potpauzy (—) bez spacji uzywa si¢ w wyrazeniach typu ,,0d—do” (np. 1939-1945, s. 14-18);

polpauzy (—) ze spacjg uzywa si¢ w funkcji myslnika;

pauzy (—) uzywa si¢ w wypunktowaniach (przy wypunktowaniach wielostopniowych, uzywa sie tez pot-
pauzy).

V. Przypisy

=

oo

Obowigzuje automatyczne wstawianie przypisow.

Nie wolno wstawia¢ znakow niestandardowych jako odsytaczy. Szczegolnie dotyczy to wstawiania cyfr
jako znakow niestandardowych. Wyjatkiem od tej reguty jest znak *, ktéry mozna zastosowac¢ w uzasad-
nionym przypadku (np. informacje o autorze artykulu w pracy zbiorowej, informacje o pierwodruku arty-
kutu).

Nie nalezy tworzy¢ przypisow do przypisow.

W tekscie glownym odsylacz do przypisu stawia si¢ przed wszystkimi znakami interpunkcyjnymi z wy-
jatkiem cudzystowu, znaku zapytania i nawiasu (tu odsylacz stawia si¢ w zaleznosci od kontekstu).

Przyklady:

Obowigzuje automatyczne wstawianie przypisow?.

,,Obowiazuje automatyczne wstawianie przypisow”.

2

[...] z wyjatkiem cudzystowu?, znaku zapytania i nawiasu.

7.

Przypisow do tabel nie nalezy wstawia¢ automatycznie. Przypis do tabeli musi by¢ bowiem umieszczony
bezposrednio pod tabela i dlatego nalezy wpisac go rgcznie.

O sposobie sporzadzania przypiséw bibliograficznych patrz rozdziat V.



V. Zasady opisu bibliograficznego

W poszczegodlnych seriach czasopism wydawanych przez Uniwersytet Humanistyczno-Przyrodniczy im. Jana
Dtugosza w Czgstochowie stosuje si¢ odmienne zasady sporzadzania bibliografii i przypiséw (z uwagi na
specyfike danej dyscypliny nauki). W obrgbie serii nalezy zachowac jednolito$¢ opisow. Stosowane sg kla-
syczne przypisy dolne, przypisy w systemie autor — rok, oraz przypisy w systemie autor — numer.

KLASYCZNE PRZYPISY DOLNE

1. Wydawnictwo zwarte

Opis publikacji zamieszczonej w wydawnictwie zwartym powinien zawiera¢ kolejno nastgpujace elementy:

— inicjat imienia i nazwisko autora lub inicjaly imion i nazwiska autorow, oddzielone od siebie przecinkami.
W przypadku ponad trzech autoréw nalezy ograniczy¢ si¢ do podania pierwszych trzech, zastgpujac na-
zwiska pozostatych formuta [i in.];

W tekscie przypisu najpierw podajemy inicjat imienia, a potem nazwisko (J. Kowalski); natomiast w biblio-
grafii (ze wzgledu na uktad alfabetyczny) najpierw podajemy nazwisko, a potem inicjal (Kowalski J.).

— tytut dzieta i, jezeli wystepuje, podtytut (oddzielony od tytulu kropka) — z zastosowaniem pochytej od-
miany pisma (kursywy);

— w przypadku dzieta zbiorowego inicjal imienia i nazwisko redaktora naukowego, poprzedzone skrétem
oprac. lub red. — informacje te umieszcza si¢ zawsze po tytule publikacji (o kolejnosci w bibliografii de-
cyduje tytut publikacji, a nie nazwiska redaktorow); w tym przypadku zawsze najpierw podajemy inicjat
imienia, a potem nazwisko redaktora — niezaleznie od tego czy sporzadzamy przypis, czy bibliografig;

— oznaczenie kolejnosci wydania podane cyframi arabskimi, np. wyd. 2 (opcjonalnie);

— czg$ci wydawnicze podane cyframi arabskimi, np. t. 2, cz. 4;

— nazwa wydawnictwa;

— adres wydawniczy (miejsce i rok wydania), a w razie jego braku — nastepujace skroty w nawiasach kwa-
dratowych: [b.r.w.] (brak roku wydania), [b.m.w.] (brak miejsca), [b.m.r.w.] (brak miejsca i roku);

— w przypisie do cytatu z pozycji podajemy numer strony; w przypadku odwolywania si¢ do danej pozycji,
ale nie cytowania jej, opis poprzedzamy skrdtami: zob., por.

Przyklady:

Przypisy

M. Piasecka, O uniwersalizmie (nie)dokonczenia. Edukacyjne (nie)miejsca i (nie)slady, Wydawnictwo Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. J. Dlugosza w Czgstochowie, Czestochowa 2018, s. 40.

Zob. M. Piasecka, O uniwersalizmie (nie)dokonczenia. Edukacyjne (nie)miejsca i (nie)slady, Wydawnictwo Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. J. Dlugosza w Czgstochowie, Czestochowa 2018, s. 123 i nn.

Literatura polska 1918-1975, t. 1: 1918-1932, red. A. Brodzka, H. Zaworska, S. Zotkiewski, [b.m.r.w.], s. 300-315.

Bibliografia

Piasecka M., O uniwersalizmie (nie)dokonczenia. Edukacyjne (nie)miejsca i (nie)slady, Wydawnictwo Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. J. Dlugosza w Czestochowie, Czestochowa 2018.

2. Publikacja w wydawnictwie zwartym

— inicjat imienia i nazwisko autora lub inicjaly imion i nazwiska autoréw, oddzielone od siebie przecinkami;

— tytut publikacji — z zastosowaniem kursywy;

— formuta [w:];

— tytul wydawnictwa zwartego — z zastosowaniem Kursywy;

— 1inicjat imienia i nazwisko redaktora naukowego, poprzedzone skrotem ,,oprac.” lub ,,red.”;

— oznaczenie kolejnosci wydania podane cyframi arabskimi, np. wyd. 2 (opcjonalnie);

— czeg$ci wydawnicze podane cyframi arabskimi, np. t. 2, cz. 4;

— nazwe¢ wydawnictwa;

— adres wydawniczy (miejsce i rok wydania); a w razie jego braku nastepujace skroty w nawiasach kwadra-
towych: [b.r.w.] (brak roku wydania), [b.m.w.] (brak miejsca), [b.m.r.w.] (brak miejsca i roku);

— w przypisie do cytatu z pozycji podajemy numer strony; w przypadku odwolywania si¢ do danej pozycji,
ale nie cytowaniu jej, opis poprzedzamy skrotami: zob., por.
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— w wykazie bibliografii podaje si¢ zakres stron.

Przyklady:
Przypisy

O. Kucharski, Nakazy placowe inspektora pracy w orzecznictwie sgdowoadministracyjnym, [W:] Sgdowa kontrola administracji pu-
blicznej. Doswiadczenia, dylematy, perspektywy, red. E. Wojcicka, Wydawnictwo Akademii im. J. Dlugosza w Czgstochowie, Czg-
stochowa 2017, s. 265.

Jezeli odwolujemy si¢ do rozdziatu w pracy jednego autora, stosujemy nastepujacg forme zapisu:

K. Janus, Koegzystencja stowa i obrazu w Sredniowiecznym malarstwie polskim, [w:] tejze, Duch Swiety w polskim pismiennictwie.
Sredniowiecze i diugie trwanie. Studia, Wydawnictwo Akademii im. J. Dlugosza w Cze¢stochowie, Czgstochowa 2017, s. 224.

Bibliografia

Kucharski O., Nakazy placowe inspektora pracy w orzecznictwie sqgdowoadministracyjnym, [W:] Sgdowa kontrola administracji pu-
blicznej. Doswiadczenia, dylematy, perspektywy, red. E. Wojcicka, Wydawnictwo Akademii im. J. Dtugosza w Czg¢stochowie, Cze-
stochowa 2017, s. 255-271.

3. Praca zamieszczona w czasopismie

— inicjal imienia i nazwisko autora;

— tytut artykutu — z zastosowaniem kursywy;

— tytut czasopisma ujety w cudzystow;

— rok wydania;

— kolejna liczba tomu, numeru lub zeszytu w obrebie rocznika.

Jesli artykut posiada numer DOI, nalezy umiesci¢ go w wykazie bibliografii w formie aktywnego hipertacza.

Przyklady:

Przypisy

M. Baraniak, Lokalna prasa a poczqtki turystyki i sportu w Zakopanem, ,,Sport i Turystyka. Srodkowoeuropejskie Czasopismo Nau-
kowe” 2019, t. 2, nr 2, s. 75.

E. Hurnik, Listy Franza Kafki do Mileny Jesenskiej i Felicji Bauer. Obszary intymnosci, ,,Transfer. Reception Studies” 2018, t. 3:
Przekraczanie granic literatury. Gatunek — Transmedialnos¢ — Przekliad — Recepcja, red. J. Lawnikowska-Koper, A. Majkiewicz,
s. 221.

Bibliografia

Baraniak M., Lokalna prasa a poczqtki turystyki i sportu w Zakopanem, ,,Sport i Turystyka. Srodkowoeuropejskie Czasopismo Nau-
kowe” 2019, t. 2, nr 2, s. 73-84; http://dx.doi.org/10.16926/sit.2019.02.15.

Hurnik E., Listy Franza Kafki do Mileny Jesenskiej i Felicji Bauer. Obszary intymnosci, ,,Transfer. Reception Studies” 2018, t. 3:
Przekraczanie granic literatury. Gatunek — Transmedialnos¢ — Przekliad — Recepcja, red. J. Lawnikowska-Koper, A. Majkiewicz,
s. 219-234; http://dx.doi.org/10.16926/trs.2018.03.09.

4. Materialy niepublikowane

Archiwalia:

— nazwa dokumentu;

— twoérca;

— miejsce i data powstania;

— nazwa miejsca przechowywania (archiwum);
— sygnatura akt.

Przyklad:

Sprawozdanie roczne Muzeum Czestochowskiego, Czgstochowa 1.12.2007 r., Archiwum Pafistwowe w Czgstochowie, sygn. 25.

Maszynopisy/rekopisy:

— inicjat imienia, nazwisko autora,

— tytul pracy — z zastosowaniem kursywy,

— informacja o technice wykonania (maszynopis/rekopis)

— charakter pracy (np. praca magisterska),

— w przypadku pracy magisterskiej i doktorskiej — inicjat imienia i nazwisko promotora,
— nazwa instytucji, w ktorej prace wykonano lub gdzie si¢ znajduje,
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— miejsce i rok napisania.

Przyklad:

A. Stawicka, Dzieje legendy Jozefa Sutkowskiego 1798—1984 (maszynopis pracy magisterskiej pisanej pod kierunkiem J. Ziotka), Ka-
tolicki Uniwersytet Lubelski, Lublin 1990.

Wywiad:
— 1imig¢ i nazwisko osoby, z ktéra przeprowadzono wywiad,
— miejsce i date realizacji.

Przyklad:
Wywiad z Adamem Kowalskim, Krakow, 15.05.2010 r.

Korespondencja:

— imie i nazwisko autora (nadawcy),
— 1imig¢ i nazwisko odbiorcy,

— miejsce i data napisania listu.

Przyklad:
List Adama Kowalskiego do Jana Nowaka, Krakéw 15.05.2012 r.

Strona www:
— adres strony (w przypisie poprzedzony sformutowaniem ,,zrodto:”),
— data dostepu.

Przyklad:
Przypis
Zrodto: www.ujd.edu.pl [dostep: 13.05.2018].

5. Skracanie przypisow

— Przy skracaniu przypisow nalezy stosowaé konsekwentnie w obrebie jednej pracy zapis polski badz tacin-
ski: tamze — ibidem; tenze — idem; taz — eadem; dz. cyt. — op. cit.

— Pelny opis bibliograficzny podajemy tylko za pierwszym razem. Przy kazdym nastgpnym odwotaniu do
tej samej pracy wystarcza podanie samego tytutu. Jesli tytut jest dhugi, stosujemy wielokropek.

Przyklady:

L A Artaud, Teatr i jego sobowtér, thum. J. Blonski, Warszawa 1978, s. 78.

[.]
5 Al Artaud, Teatr i jego sobowtor, s. 79.

A. Swiezawski, Warsztat naukowy historyka. Wstegp do badan historycznych, Czgstochowa 1999, s. 52.

[..]

5 A Swiezawski, Warsztat naukowy historyka..., s. 53.

Jesli w obrebie danej pracy powotujemy si¢ tylko na jedng pozycj¢ danego autora, zamiast podawania tytutu
mozna zastosowac skrot ,,dz. cyt.” (lub jego tacinski odpowiednik — ,,op. cit.”)

SA. Artaud, dz. cyt., s. 79.

— Przy powolywaniu sig¢ kilkakrotnie pod rzad na t¢ samg pozycje, stosujemy formute ,,tamze” (lub tacinski
odpowiednik — ,,ibidem™).

— Przy powolywaniu si¢ kilkakrotnie pod rzad na pozycje jednego autora, stosujemy formule ,.tenze/taz”
(lub tacinskie odpowiedniki — ,,idem”, ,,eadem™.).

Przyklady:

L E. Said, Orientalizm, ttum. M. Wyrwas-Wisniewska, Wydawnictwo Zysk i S-ka, Poznan 2005, s 30.
2 Tenze, Travelling Theory in The World, the Text, and the Critic, Harvard University Press, Harvard 1983, s. 227.
3 Tamze, S. 240.



PRZYPISY W SYSTEMIE AUTOR - ROK
(tzw. Harvard system)

W systemie autor — rok w tekscie umieszcza si¢ odsytacze bibliograficzne, a na koncu artykutu — bibliografi¢
w ukltadzie alfabetycznym. Odsylacz bibliograficzny w tekscie sktada si¢ z umieszczonego w nawiasie okra-
glym nazwiska autora i daty wydania zrodta, np. (Lesz-Duk 2011). W przypadku doktadnych cytatow podaje
si¢ tez numer strony oddzielony od roku wydania przecinkiem, np. (Jaros 2010, 74).

1. Wydawnictwo zwarte

Opis publikacji zamieszczonej w wydawnictwie zwartym powinien zawiera¢ kolejno nastgpujace elementy:

— nazwisko autora i inicjat imienia lub nazwiska i inicjaty autorow, oddzielone od siebie przecinkami;

— w przypadku pracy pod redakcja formuta (red.);

— data publikacji ujgta w nawias zwykty;

— dwukropek;

— tytut dzieta i, jezeli wystepuje, podtytut (oddzielony od tytutu kropka) — z zastosowaniem pochylej od-
miany pisma (Kursywy);

— oznaczenie kolejnosci wydania podane cyframi arabskimi, np. wyd. 2 (opcjonalnie);

— czeSci wydawnicze podane cyframi arabskimi, np. t. 2, cz. 4;

— nazwa wydawnictwa;

— miejsce wydania.

Przyklad:
Wolff J. (1982): Wybraricy sztuki. Szkice, Panstwowy Instytut Wydawniczy, Warszawa.

2. Publikacja w wydawnictwie zwartym

— nazwisko autora i inicjal imienia lub nazwiska i inicjaly autoréw, oddzielone od siebie przecinkami;

— data publikacji ujeta w nawias zwykly;

— dwukropek;

— tytut artykutu/rozdziatu i, jezeli wystepuje, podtytut (oddzielony od tytutu kropka) — z zastosowaniem po-
chytej odmiany pisma (kursywy);

— formuta [w:];

— nazwisko autora/redaktora i inicjat imienia lub nazwiska i inicjaty autoréw/redaktoréw, oddzielone od sie-
bie przecinkami;

— w przypadku pracy pod redakcja formuta (red.);

— tytut publikacji;

— oznaczenie kolejnosci wydania podane cyframi arabskimi, np. wyd. 2 (opcjonalnie);

— czeSci wydawnicze podane cyframi arabskimi, np. t. 2, cz. 4;

— nazwa wydawnictwa;

— miejsce wydania;

— zakres stron catego artykutu/rozdziatu.

Przyklad:

Waronska J. (2000): Zbigniew Herbert a kultura masowa, [w:] Rozek L. (red.), Kicz, tandeta, jarmarcznosé w kulturze masowej XX
w., Wydawnictwo Wyzszej Szkoly Pedagogicznej, Czgstochowa, 50-59.

3. Praca zamieszczona w czasopismie lub roczniku

— nazwisko autora i inicjat imienia lub nazwiska i inicjaty autoréw, oddzielone od siebie przecinkami;

— data publikacji ujeta w nawias zwykty;

— dwukropek;

— tytut artykutu i, jezeli wystepuje, podtytut (oddzielony od tytutu kropka) — z zastosowaniem pochytej od-
miany pisma (Kursywy);

— tytul czasopisma ujety w cudzystow;

— numer tomu/zeszytu podany cyfra arabska;

— zakres stron catego artykutu.

— numer DOI, jesli artykut go posiada.
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Przyklad:

Baraniak M. (2019): Lokalna prasa a poczqtki turystyki i sportu w Zakopanem, ,,Sport i Turystyka. Srodkowoeuropejskie Czasopismo
Naukowe”, t. 2, nr 2, s. 73-84; http://dx.doi.org/10.16926/sit.2019.02.15.

PRZYPISY W SYSTEMIE AUTOR - NUMER

W systemie autor — numer w teks$cie umieszcza si¢ odsytacze bibliograficzne, a na koncu artykutu — numero-
wang bibliografi¢ w uktadzie alfabetycznym. Odsytacz bibliograficzny w tekscie sktada si¢ z umieszczonego
w nawiasie kwadratowym numeru odpowiedniej pozycji bibliograficznej (np. ,,E. Pol i S. Ville [20] podkre-
$laja role innowacji spotecznych w poprawie jakosci i ilosci zycia”). W przypadku doktadnych cytatow podaje
si¢ tez numer strony oddzielony przecinkiem (np. [4, s. 5]). Opisy bibliograficzne formatuje si¢ tak samo, jak
w systemie klasycznym.

Przyklad:

[1] Bandrillard J., Spofeczenstwo konsumpcyjne. Jego mity i struktury, Wydawnictwo Sic!, Warszawa 2006.

[2] Danielak W., Zmiany w sferze konsumpcji w wybranych krajach europejskich a kryzys gospodarczy, ,,Problemy Zarzadzania” 2013,
vol. 11, nr 1 (40), t. 1.

[3] Encyklopedia pedagogiczna XXI wieku, t. 2, Wydawnictwo Akademickie Zak, Warszawa 2003.

[4] Fromm E., Mie¢, czy by¢?, Dom Wydawniczy Rebis, Poznan 1995.
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