Zarzadzenie wewnetrzne Nr R021.1.74.2025
Rektora Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie
z dnia 14 lipca 2025 r.

w sprawie zasad dokumentowania i przechowywania potwierdzenia efektéw uczenia sie

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tj. Dz.U. z 2024, poz. 1571 z pdzn. zm.) oraz Uchwaty nr 187.2023 Senatu
Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie z dnia 27 wrzesnia 2023r. w sprawie
Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Ustala sie zasady dokumentowania i przechowywania informacji potwierdzajgcych uzyskanie
efektdw uczenia sie w modutach i przedmiotach okreslonych w programach studiéw
wyzszych i podyplomowych.

§2

1. Podstawg weryfikacji osiggniecia efektéw uczenia sie przez studenta, uczestnika studiow
podyplomowych (stuchacza) jest ocena wystawiona przez nauczyciela akademickiego
prowadzgcego zajecia.

2. Ocena ta stanowi syntetyczny i formalny wynik catego procesu dydaktycznego oraz
jednoznaczne potwierdzenie, ze student/stuchacz osiggnat zaktadane efekty uczenia sie
okreslone w programie studiéw/ studiéw podyplomowych.

3. Ocena odzwierciedla stopiert opanowania wiedzy, umiejetnosci oraz kompetenc;ji
spotecznych przypisanych do danego przedmiotu, a takze stanowi podstawe
przygotowania dokumentacji potwierdzajgcej uzyskanie efektéw uczenia sie.

§3

1. Wszystkie prace etapowe, powstate w toku ksztatcenia (kolokwia, testy, sprawdziany,
prace projektowe, prace zaliczeniowe itp.) i inne materiaty, w tym elektroniczne,
potwierdzajgce uzyskanie efektédw uczenia sie sg gromadzone i podlegajg
przechowywaniu.

2. Za przechowywanie kompletnej dokumentacji potwierdzajgcej uzyskanie efektéw
uczenia sie odpowiadajg nauczyciele akademiccy prowadzacy zajecia.

3. Nadzér nad przechowywaniem dokumentacji sprawuja dziekani wydziatow, kolegidow
oraz dyrektorzy studiow.

4. Dokumentacja powinna byé przechowywana przez nauczyciela akademickiego w sposdb
zapewniajacy jej dostepnosc, uporzagdkowanie i bezpieczenistwo, zgodnie z przepisami o
ochronie danych osobowych.

5. W przypadku zaje¢ realizowanych zdalnie (np. e-learning, online), dokumentacja
weryfikacji efektow uczenia sie przechowywana jest na platformach uczelnianych.

6. Dokumentacja przechowywana jest przez okres trzech semestrow od zakonczenia zajec z
danego przedmiotu.



7. Po zakonczeniu okresu przechowywania dokumentacji, o ktdrym mowa w ust. 6 dziekani
i dyrektorzy jednostek sg zobowigzani do zorganizowania jej bezpiecznego i
udokumentowanego zniszczenia.

§4

1. Osoby niebedgce nauczycielami akademickimi Uniwersytetu Jana Dtugosza w
Czestochowie, a prowadzace zajecia dydaktyczne, po zakonczeniu cyklu zajeé przekazuja
potwierdzenie realizacji efektéw uczenia sie wraz z dokumentacjg potwierdzajgca
uzyskanie efektow uczenia sie odpowiedniemu dziekanowi lub dyrektorowi studiéw.

2. W przypadku zakonczenia zatrudnienia nauczyciela akademickiego dokumentacja
powinna zostac¢ przekazana zgodnie z zasadami okre$lonymi w ust. 1.

3. Dla celéw realizacji obowigzkdéw, o ktérych mowa w ust. 1i 2, stosuje sie wzor
potwierdzenia realizacji efektdw uczenia sie stanowiacy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§5

1. Kolegia dziekanskie/ rady studiow mogg przyjac¢ i opracowac wtasne formy
dokumentowania i archiwizacji efektéw uczenia sie, dostosowane do specyfiki
prowadzonych kierunkéw i ksztatcenia.

2. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzgdzenia sprawuje prorektor ds. ksztatcenia i
spraw studenckich.

§6

Traci moc:

- Zarzadzenie wewnetrzne Nr R —0161/59/2016 Rektora Akademii im. Jana Dtugosza w
Czestochowie z dnia 19 lipca. 2016 r. w sprawie tworzenia sprawozdan zwigzanych z weryfikacja
efektow ksztatcenia w Akademii im. Jana Dtugosza w Czestochowie

- Zarzadzenie wewnetrzne Nr R- 0161/99/2017 Rektora Akademii im. Jana Dtugosza w
Czestochowie z dnia 7 sierpnia 2017r. w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad
przechowywania dokumentacji potwierdzajgcej uzyskanie efektéw ksztatcenia opisanych w
programach ksztatcenia na kierunkach studidéw wyzszych i podyplomowych w Akademii im. Jana
Dtugosza w Czestochowie

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

p.o. Rektora

Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie
Prorektor ds. Nauki i Badan Naukowych

dr hab. Bogustaw Przywora, prof. UID



ZAtACZNIK do zarzgdzenia nr R021.1.74.2025

Potwierdzenie realizacji efektdw uczenia sie
1. Dane prowadz3acego zajecia:
T VTSI I g T P Y ] <o T
Wydziat/Kolegium/STUdIUM .....ccoooiuiiiiiicieece ettt ettt e raeeaneas
Status prowadzacego: [ nauczyciel akademicki UJD [J inna osoba prowadzaca zajecia w UJD
2. Informacje o zajeciach dydaktycznych:

Nazwa przedmiotu/MOUIU: ....cc.eii ittt e e et e e e ear e e e s abe e e eataee e eans

KIErUNEK STUIOW: ..eveiiiciiieee et e e e e st e e e e s s abaeeaaeeesnsreeeaeennnns
Poziom i forma studidw (np. | st., StACJONAINE): ..eeiieiiiiiiieee et e
Semestr i rok akademicki: ........cccouvieiiiiiiiiiiiece

Liczba g0dzZiN ZAJEE: ..o

Forma zajec:

] wyktad

L] éwiczenia

L] laboratorium

L1 projekt

L1 e-learning
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UWAGI DLA KZJK PROWADZACEGO DOTYCZACE ZAJEC

Oswiadczenie:

Oswiadczam, ze efekty uczenia sie zostaty zrealizowane zgodnie z programem studiow/
studidw podyplomowych*, a oceny koricowe zostaty wystawione zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i regulacjami Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie.

(czytelny podpis) (miejscowos¢, data)

*niewtasciwe skresli¢



