Zarzadzenie wewnetrzne Nr R021.1.35.2024
Rektora Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie
z dnia 4 kwietnia 2024 roku
w sprawie zasad przeprowadzenia postepowania nostryfikacyjnego dyplomdéw uzyskanych za granica
oraz potwierdzania ukonczenia studiow na okreslonym poziomie
w Uniwersytecie Jana Dtugosza w Czestochowie

Na podstawie art. 327 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j.
Dz. U. z 2023 r. poz. 742 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,Ustawq” oraz Rozporzadzeniem Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 28 wrzesnia 2018 r. w sprawie nostryfikacji dyplomdéw ukoriczenia studiow
za granicg oraz potwierdzania ukoriczenia studidw na okreslonym poziomie (Dz.U. z 2018 r., poz. 1881),
zwanym dalej ,,Rozporzadzeniem”, zarzadza sie, co nastepuje:

PRZEPISY OGOLNE

§1
1. Niniejsze zarzadzenie okresla:
1) zasady przeprowadzenia postepowania w sprawach:

a) nostryfikacji dyplomoéw ukonczenia studidw uzyskanych za granica,

b) potwierdzenia ukonczenia studiéw na okreslonym poziomie przez cudzoziemca, ktéry uzyskat status
uchodzcy lub ochrone uzupetniajacy, lub cudzoziemca posiadajgcego zezwolenie na pobyt czasowy
udzielone w zwigzku z okolicznoscig, o ktérej mowa w art. 159 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ lub d ustawy z dnia
12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach, lub obywatela polskiego, ktéry przybyt na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej z terytorium Ukrainy w okresie od dnia 24 lutego 2022 r. do dnia
okreslonego w przepisach wydanych na podstawie art. 2 ust. 4 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o
pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz. U.
22023 r. poz. 103, z 2022 r. poz. 2600 oraz z 2023 r. poz. 185), lub obywatela Ukrainy
przebywajgcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktérego pobyt na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej jest uznawany za legalny na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca
2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego
panstwa, ktdrzy nie dysponujg dyplomem ukonczenia studiéw, moze by¢ potwierdzone w drodze
postepowania w sprawie potwierdzenia ukoriczenia studidéw na okreslonym poziomie

2) wysokosci optat za przeprowadzenie postepowan w sprawach, o ktérych mowa w pkt 1, oraz warunki
i tryb zwalniania z tych optat.

§2
Postepowanie nostryfikacyjne albo postepowanie w sprawie potwierdzenia ukoniczenia studiéw na
okreslonym poziomie prowadzone jest w dyscyplinach, ktdre posiadajg kategorie naukowg A+, A albo B+
w dyscyplinie, ktorej dotyczy postepowanie.
Uniwersytet Jana Dtugosza w Czestochowie posiada nastepujace kategorie naukowe w dyscyplinach:
—  kategoria A: historia, literaturoznawstwo, nauki chemiczne, nauki prawne, sztuki muzyczne, sztuki
plastyczne i konserwacja dziet sztuki;
—  kategoria B+: filozofia, jezykoznawstwo, nauki fizyczne, nauki o bezpieczeristwie, nauki o kulturze
fizycznej, nauki o zdrowiu, pedagogika.
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POSTEPOWANIE W SPRAWIE NOSTRYFIKACYJI DYPLOMOW
UKONCZENIA STUDIOW ZA GRANICA

§3
Postepowanie w sprawie nostryfikacji dyploméw ukornczenia studidow uzyskanych za granicg, o
ktédrych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 lit. a, wszczyna sie wytacznie na wniosek osoby ubiegajacej sie o
nostryfikacje. Wniosek powinien by¢ skierowany do Rektora Uniwersytetu Jana Dtugosza w
Czestochowie.
Whiosek o wszczecie postepowania nostryfikacyjnego nalezy ztozy¢ odrebnie dla kazdego dyplomu
ukonczenia studidw za granica.
Optate za przeprowadzenie postepowania w sprawie nostryfikacji dyplomoéw ukonczenia studiow
uzyskanych za granicg wnosi sie w terminie nie dtuzszym niz 14 dni po otrzymaniu zawiadomienia,
ze wniosek o wszczecie postepowania spetnia wymagania formalne.
Wszczecie postepowania nastepuje w dniu dostarczenia wnioskodawcy zawiadomienia o spetnieniu
przez niego wymagan formalnych. Zawiadomienie przekazywane jest wnioskodawcy na pismie na
adres pocztowy podany we wniosku.
Optata pobierana jest niezaleznie od wyniku postepowania, z zastrzezeniem § 8.
Brak optaty w wyznaczonym terminie skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.
Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy ztozy¢ w jezyku polskim. Wniosek powinien zawieraé
informacje pozwalajgce ustali¢ dyscypline naukowg, ktérej dotyczy wniosek o nostryfikacje dyplomu,
tj. dyscypline (lub dyscypline wiodacg), do ktérej przypisany jest kierunek studiow.
Do wniosku o wszczecie postepowania nostryfikacyjnego (zatacznik 1) w sprawie, o ktérej mowa w
§1 ust. 1 pkt 1 lit. a, nalezy dotaczy¢:
1) dyplom ukonczenia studiéw;
2) zaswiadczenie lub informacje Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej o mozliwosci uznania w
Polsce dyplomu ukoniczenia studidw, o ktérym mowa w pkt 1;
3) dokumenty umozliwiajgce ocene przebiegu studidow, uzyskanych efektdw uczenia sie i czasu
trwania studidow;
4) Swiadectwo, dyplom lub inny dokument, na podstawie ktérego wnioskodawca zostat przyjety na
studia;
5) oswiadczenie wnioskodawcy o miejscu i dacie urodzenia.
Dokumenty, o ktédrych mowa w ust. 5 pkt 1,3,4, mogg by¢ ztozone w postaci kopii poswiadczonych
za zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznionego pracownika Uniwersytetu lub odpisu dokumentéw
poswiadczonego za zgodnosc z oryginatem przez notariusza badz przez wystepujacego w sprawie
petnomocnika wnioskodawcy bedgcego adwokatem lub radcg prawnym.
Dokumenty, o ktdrych mowa w ust. 5, wnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ttumaczeniami
(zwyktymi) na jezyk polski.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Komisja Nostryfikacyjna powotana do przeprowadzenia
danego postepowania na Wydziale moze zazgda¢ od wnioskodawcy przedtozenia ttumaczenia na
jezyk polski dokumentéw, o ktérych mowa w §3 ust. 5 pkt 3, sporzgdzonego i poSwiadczonego
przez ttumacza przysiegtego albo sporzadzonego przez zagranicznego ttumacza i poswiadczonego
przez wtasciwego konsula Rzeczypospolitej Polskiej.
Datg wszczecia postepowania nostryfikacyjnego jest dzier doreczenia wniosku spetniajacego
wymagania formalne.
Rektor kieruje wniosek o wszczecie postepowania nostryfikacyjnego, o ktérym mowa w §1 ust. 1
pkt 1 lit. a, do dziekana wydziatu wtasciwego ze wzgledu na kierunek studiéw lub na dyscypline



11.

%

naukowg, do ktérej przypisany jest kierunek, ktérego ukoniczenie potwierdza dyplom uzyskany za
granica.

Postepowanie nostryfikacyjne przeprowadza Komisja Nostryfikacyjna powotana do
przeprowadzenia danego postepowania na Wydziale w sktadzie: Przewodniczacy — dziekan lub
prodziekan ds. studenckich dla danego kierunku i co najmniej 2 przedstawicieli dyscypliny wiodgcej
dla kierunku studidw, ktdérego dotyczy postepowanie i prowadzgcych zajecia na kierunku. W
uzasadnionych przypadkach dziekan moze uzupetnic sktad komisji o przedstawicieli pozostatych
dyscyplin, okreslonych w programie studidw.

§4
Komisja Nostryfikacyjna powotana do przeprowadzenia danego postepowania na Wydziale
dokonuje oceny formalnej wniosku i przesyta wnioskodawcy zawiadomienie, o ktérym mowa w §3
ust. 3. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych wniosku wyznacza wnioskodawcy termin, nie
krétszy niz 14 dni, do ich uzupetnienia, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.
W uzasadnionych przypadkach Komisja Nostryfikacyjna powotana do przeprowadzenia danego
postepowania na Wydziale moze wezwa¢ wnioskodawce do przedtozenia apostille lub legalizacji
okreslonego dokumentu.
Komisja Nostryfikacyjna powotana do przeprowadzenia danego postepowania na Wydziale, do ktérej
wptynat wniosek w sprawie nostryfikacji dyplomu ukonczenia studidw za granica, dokonuje
merytorycznej oceny wniosku po wptynieciu wyznaczonej optaty za przeprowadzenie postepowania.
Komisja Nostryfikacyjna powotfana do przeprowadzenia danego postepowania na Wydziale
poréwnuje program studidow, uzyskane efekty uczenia sie i uprawnienia zawodowe, realizowane
praktyki zawodowe oraz czas trwania studiéw z programem studiow, zdefiniowanymi w programie
studiéw efektami uczenia sie i uprawnieniami zawodowymi, realizowanymi praktykami zawodowymi
oraz czasem trwania podobnych studidw prowadzonych w Uniwersytecie Jana Dtugosza w
Czestochowie.
W przypadku stwierdzenia rdznic w: programie studiéw, efektach uczenia sie, uprawnieniach
zawodowych lub realizacji praktyk Komisja Nostryfikacyjna powotana do przeprowadzenia danego
postepowania na Wydziale zobowigzuje wnioskodawce do ztozenia okreslonych egzaminéw lub
odbycia praktyk zawodowych oraz okresla warunki i terminy przeprowadzenia egzaminéw lub
odbycia praktyk zawodowych.
Po przeprowadzeniu postepowania w sprawie nostryfikacji dyplomu ukonczenia studidw za granica,
Komisja Nostryfikacyjna powotana do przeprowadzenia danego postepowania na Wydziale
przygotowuje pisemng opinie i przekazuje jg do Rektora wraz z uzasadnieniem w przedmiocie
uznania lub odmowy uznania dyplomu ukonczenia za granicg studidéw za réwnowazny polskiemu
dyplomowi i tytutowi zawodowemu.
Do opinii, o ktérej mowa w ust. 6, Komisja Nostryfikacyjna powotana do przeprowadzenia danego
postepowania na Wydziale zatacza projekt w dwdch egzemplarzach, z czego jeden podpisuje
dziekan wydziatu (w lewym dolnym rogu):
1) zaswiadczenia sporzgdzonego zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatgcznik nrl do Rozporzgdzenia
albo
2) uzasadnienia decyzji o odmowie potwierdzenia ukonczenia studidow na okreslonym poziomie.

Rektor po otrzymaniu opinii Komisji Nostryfikacyjnej powotanej do przeprowadzenia danego
postepowania na Wydziale, odpowiednio:

1) uznaje dyplom ukonczenia studidéw za granicg za rownowazny polskiemu dyplomowi i tytutowi
zawodowemu i wydaje stosowne zaswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 1 do Rozporzadzenia,



albo
2) w drodze decyzji administracyjnej odmawia uznania dyplomu ukorczenia studiow za granicg za
rownowazny polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu.

Uznanie albo odmowa uznania dyplomu ukonczenia studidw za granicg za rdwnowazny
odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu odbywa sie w terminie 90 dni od dnia
ztozenia wniosku spetniajgcego wymagania formalne. Do tego terminu nie wlicza sie okreséw
wyznaczonych na:
1) przedtozenie ttumaczenia dokumentéw — w przypadkach, o ktérych mowa w § 3 ust. 8;
2) ztozenie egzamindéw lub odbycie praktyk zawodowych —w przypadku, o ktérym mowa w § 4 ust. 5.

POSTEPOWANIE W SPRAWIE POTWIERDZENIA
UKONCZENIA STUDIOW NA OKRESLONYM POZIOMIE

§5

Postepowanie w sprawie potwierdzenia ukorczenia studiow na okresSlonym poziomie, o ktérym

mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 lit. b, wszczyna sie wytgcznie na wniosek osoby ubiegajgcej sie o potwierdzenie

ukonczenia studiéw na okreslonym poziomie przez cudzoziemcédw. Wniosek powinien by¢ skierowany
do Rektora Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie.

Whniosek o potwierdzenie ukoniczenia studiow na okreslonym poziomie nalezy ztozy¢ odrebnie

wzgledem kazdych studiow.

Optate za przeprowadzenie postepowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiéw na
okreslonym poziomie, wnosi sie w terminie nie dtuzszym niz 14 dni po otrzymaniu zawiadomienia, ze
whiosek o wszczecie postepowania spetnia wymagania formalne.

Wszczecie postepowania nastepuje w dniu dostarczenia wnioskodawcy zawiadomienia o spetnieniu
przez niego wymagan formalnych. Zawiadomienie przekazywane jest wnioskodawcy na piSmie na
adres pocztowy podany we wniosku.

Optata pobierana jest niezaleznie od wyniku postepowania, z zastrzezeniem § 8.

Brak optaty w wyznaczonym terminie skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Whniosek, o ktdrym mowa w ust. 1, nalezy ztozy¢ w jezyku polskim. Wniosek powinien zawierac

informacje pozwalajace ustali¢ dyscypline naukowg, ktérej dotyczy wniosek o potwierdzenie

ukonczenia studidw na okreslonym poziomie, tj. dyscypline (lub dyscypline wiodacg), do ktdrej
przypisany jest kierunek studiéw.

Do wniosku w sprawie, o ktérej mowa w §1 ust. 1 pkt 1 lit. b, nalezy dotgczy¢ dokumenty

poswiadczajace:

1) ukonczenie studiow,

2) zaliczone zajecia i uzyskane oceny,

3) ztozone egzaminy,

4) uzyskane kwalifikacje lub uprawnienia zawodowe,

5) odbyte praktyki zawodowe lub zatrudnienie,

6) posiadanie aktualnego statusu uchodzcy, ochrony uzupetniajgcej lub posiadanie zezwolenia na
pobyt czasowy udzielonego w zwigzku z okolicznoscia, o ktérej mowa w art. 159 ust. 1 pkt 1 lit. c
lub d ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 519 z pdzn. zm.);

oraz

7) oswiadczenie wnioskodawcy o:

a) ukonczeniu studiéw, o ktorych potwierdzenie wnioskodawca sie ubiega,
b) miejscu i dacie urodzenia.
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Dokumenty, o ktédrych mowa w ust. 5 pkt 1-6, mogg by¢ ztozone w postaci kopii poswiadczonych za
zgodnos¢ z oryginatem przez upowaznionego pracownika Uniwersytetu lub odpisu dokumentéw
poswiadczonego za zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza badz przez wystepujacego w sprawie
petnomocnika wnioskodawcy bedacego adwokatem lub radcg prawnym.

Dokumenty, o ktédrych mowa w ust. 5, wnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz ttumaczeniami
(zwyktymi) na jezyk polski.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Komisja Nostryfikacyjna powotana do przeprowadzenia
danego postepowania na Wydziale moze zazgda¢ od wnioskodawcy przedtozenia ttumaczenia na
jezyk polski dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 1-5, sporzgdzonego i poswiadczonego przez
ttumacza przysiegtego albo sporzadzonego przez zagranicznego ttumacza i poswiadczonego przez
wtasciwego konsula Rzeczypospolitej Polskiej.

Datg wszczecia postepowania w sprawie potwierdzenia ukoniczenia studidow na okreslonym poziomie
jest dzien doreczenia wniosku spetniajagcego wymagania formalne.

Rektor kieruje wniosek o wszczecie postepowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiéw na
okreslonym poziomie, o ktérym mowa w §1 ust, 1 pkt 1 lit. b, do dziekana wydziatu wiasciwego ze
wzgledu na kierunek studiéw lub na dyscypline naukowg, do ktdrej przypisany jest kierunek.
Postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studidow na okreslonym poziomie przeprowadza
Komisja Nostryfikacyjna powotana do przeprowadzenia danego postepowania na Wydziale w
sktadzie: Przewodniczacy — dziekan lub prodziekan ds. studenckich dla danego kierunku i co
najmniej 2 przedstawicieli dyscypliny wiodgcej dla kierunku studiéw, ktérego dotyczy postepowanie
i prowadzacych zajecia na kierunku. W uzasadnionych przypadkach dziekan moze uzupetnié sktad
komisji o przedstawicieli pozostatych dyscyplin, okreslonych w programie studiéw.

§6
Komisja Nostryfikacyjna powotana do przeprowadzenia danego postepowania na Wydziale dokonuje
oceny formalnej wniosku i przesyta wnioskodawcy zawiadomienie, o ktérym mowa w § 5 ust. 3. W
przypadku stwierdzenia brakéw formalnych wniosku wyznacza wnioskodawcy termin, nie krétszy niz
14 dni, do jego uzupetnienia, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.
Komisja Nostryfikacyjna powotana do przeprowadzenia danego postepowania na Wydziale, do ktérej
wptynat wniosek o przeprowadzenie postepowania w sprawie potwierdzenia ukoriczenia studidow na
okreslonym poziomie, dokonuje merytorycznej oceny dokumentéw dotgczonych do wniosku, o
ktorych mowa w § 5 ust. 5 pkt 1-5, oraz na ich podstawie poréwnuje program studiéw, zdefiniowane
w programie studiéw efekty uczenia sie i uprawnienia zawodowe, realizowane praktyki zawodowe
oraz czas trwania podobnych studidw prowadzonych w Uniwersytecie Jana Dtugosza w
Czestochowie.
W przypadku stwierdzenia rdznic w programie studiéw, efektach uczenia sie lub czasie trwania
studiéw Komisja Nostryfikacyjna powotana do przeprowadzenia danego postepowania na Wydziale
zobowigzuje wnioskodawce do ztozenia okreslonych egzamindéw lub odbycia praktyk zawodowych
oraz okresla warunki i terminy przeprowadzenia egzaminéw lub odbycia praktyk zawodowych.
Po przeprowadzeniu postepowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia studidéw na okreslonym
poziomie, Komisja Nostryfikacyjna powotana do przeprowadzenia danego postepowania na
Wydziale przygotowuje pisemng opinie i przekazuje jg do Rektora wraz z uzasadnieniem w
przedmiocie uznania lub odmowy potwierdzenia studiéw na okreslonym poziomie.
Do opinii, o ktérej mowa w ust. 4, Komisja Nostryfikacyjna powotana do przeprowadzenia danego
postepowania na Wydziale zatgcza projekt zaswiadczenia w dwdch egzemplarzach, z czego jeden
podpisuje dziekan wydziatu (w lewym dolnym rogu):



1) zaswiadczenia sporzgdzonego zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 2 do
Rozporzadzenia
albo
2) uzasadnienia decyzji o odmowie potwierdzenia ukonczenia studiéw na okreslonym poziomie,
6.  Rektor po otrzymaniu opinii Komisji Nostryfikacyjnej powotanej do przeprowadzenia danego
postepowania na Wydziale, odpowiednio:
1) potwierdza ukonczenie studiéw na okreslonym poziomie i wydaje stosowne zaswiadczenie
albo
2) w drodze decyzji administracyjnej odmawia potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym
poziomie.
7. Potwierdzenie albo odmowa potwierdzenia ukoniczenia studiéw na okreslonym poziomie wydawane
sg w terminie 90 dni od dnia ztozenia wniosku spetniajgcego wymagania formalne.
Do terminu wydania potwierdzenia lub odmowy nie wlicza sie okreséw wyznaczonych na:
1) przedtozenie ttumaczenia dokumentéw — w przypadkach, o ktérych mowa w § 5 ust. 8;
2) ztozenie egzamindéw lub odbycie praktyk zawodowych — w przypadku, o ktdrym mowa w § 6 ust. 3.

OPLATY

§7

1. Za przeprowadzenie postepowania w sprawach, o ktérych mowa w § 1 pkt 1, pobierane sg optaty w
wysokosci 50% minimalnego miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego dla profesora w uczelni
publicznej okreslonego w przepisach wydanych na podstawie art. 327ust. 6 Ustawy, zaokrgglong w
dot do petnych ztotych.

2. Opfaty, o ktdrych mowa ust. 1, wnosi sie na rachunek bankowy Uniwersytetu Jana Dtugosza w
Czestochowie z opisem w tytule: Nostryfikacja (imie i nazwisko wnioskodawcy) w terminie
wskazanym w zawiadomieniu o spetnieniu przez wnioskodawce wymagan formalnych.
Zawiadomienie przekazywane jest osobie, ktéra ztozyta wniosek o wszczecie postepowania na
pismie na adres podany we wniosku o wszczecie postepowania.

3. Optata pobierana jest niezaleznie od wyniku postepowania, z zastrzezeniem § 8.

Brak opfaty w wyznaczonym terminie skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

5. Optaty nie pobiera sie w przypadku stwierdzenia braku wtasciwosci do przeprowadzenia
postepowania.

6. Optata niezasadnie uiszczona podlega zwrotowi.

§8

1. W przypadku wykazania przez osobe ubiegajgcy sie o nostryfikacje dyplomu ukorczenia studiéw za
granicg lub potwierdzenie ukoiczenia studidéw na okreslonym poziomie trudnej sytuacji materialnej
lub zyciowej, Rektor na podstawie udokumentowanego wniosku w jezyku polskim moze zwolnié
whnioskodawce w catosci lub z czesci z optaty, o ktdrej mowa w § 7 ust. 1, lub roztozy¢ jg na raty.

2.  Wnhniosek o zwolnienie z opfaty nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o
spetnieniu wymagan formalnych wniosku o wszczecie postepowania.

3. W przypadku ztozenia wniosku o zwolnienie z optaty obowigzek wniesienia optaty ulega odroczeniu,
a opfata wnoszona jest w terminie 30 dni od dnia otrzymania rozstrzygniecia w przypadku, gdy
whioskodaweca nie zostat z niej zwolniony w catosci.



REJESTR

§9
Dziat Spraw Studenckich prowadzi rejestr zaswiadczen wydawanych w toku postepowan
nostryfikacyjnych. Jeden egzemplarz przesyta wnioskodawcy, a egzemplarz z podpisem Rektora i
Przewodniczgcego Komisji Nostryfikacyjnej powotanej do przeprowadzenia danego postepowania
pozostawia w aktach.

PRZEPISY KONCOWE

8§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie

prof. dr hab. Anna Wypych- Gawroriska



