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Zarzadzenie wewnetrzne Nr R.021.1.47.2020
Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie
zdnia 4 czerwca 2020 roku
w sprawie realizacji Projektu pn.:
,Laboratorium Badar Srodowiskowych i Nowych Materiatow”
dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Slaskiego na lata 2014-2020,
Os Priorytetowa | ,Nowoczesna Gospodarka” Dziatanie 1.1
»Kluczowa dla regionu infrastruktura badawcza”

Na podstawie art. 23 ust. 1i2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tj. Dz.U. 2020 poz. 85) w zwiqgzku z § 24 ust.1-3 Statutu Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Dtugosza w Czestochowie (UJD) w celu zapewnienia realizacji Projektu pod nazwg
»Laboratorium Badan Srodowiskowych i Nowych Materiatéw”, zarzqdza sie, co nastepuje:

§1.

1. Realizatorem Projektu jest UJD Wydziat Nauk Scistych Przyrodniczych i Technicznych (WNSPiT).

2. Za wdrozenie i koordynacje Projektu odpowiada Zespét Projektu, w sktadzie:
1) Kierownik Laboratorium — dr hab. Wojciech Ciesielski, prof. UJD
2) Zastepca Kierownika Laboratorium — dr Tomasz Girek.

3. Bezposredni nadzér nad Zespotem Projektu sprawuje Dyrektor Instytutu Chemii, podlegty
Dziekanowi WNSPIT.

4. Za promocje Projektu odpowiada Biuro Promocji Uczelni oraz Zespét Projektu.

5. Unijne rozliczenie wydatkéw Projektu prowadzi Biuro Projektéw Europejskich we wspdtpracy z
Kwesturg Uczelni i Zespotem Projektu.

6. Za przeprowadzenie postepowan z zakresu ustawy Prawo zamdwien publicznych odpowiada Dziat
Zamoéwien Publicznych oraz Zespét Projektu.

7. Nadzér nad realizacjg prac budowlanych sprawuje Kanclerz.

8. Okres realizacji Projektu jest zgodny z zapisami umowy o dofinansowanie Projektu nr UDA-
RPSL.01.01.00-24-03H3/19.

§2.

1. Kierownik Laboratorium odpowiedzialny jest za:

a) realizacje Projektu z nalezytg starannoscig, w szczegdlnosci ponoszac wydatki celowo, rzetelnie,
racjonalnie i oszczednie z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadéw, zgodnie z obowigzujgcymi regutami, zasadami i postanowieniami wynikajacymi z RPO
WSL 2014-2020, SZOOP, obowigzujgcych procedur, wytycznych oraz wtasciwych przepiséw prawa
krajowego oraz unijnego, a takze wewnetrznymi aktami normatywnymi obowigzujgcymi w UJD;

b) prawidtowg i terminowg realizacje Projektu zgodnie z umowg i wnioskiem o dofinansowanie
obowigzujgcymi regutami, zasadami i postanowieniami wynikajagcymi z RPO WSL 2014-2020,
SZOOP, obowigzujacych procedur, wytycznych oraz przepiséw prawa unijnego i krajowego;

c) osiggniecie i utrzymanie celdow, w tym wskaznikéw produktéw i rezultatéw zatozonych we
whniosku o dofinansowanie w trakcie realizacji oraz w trakcie trwatosci Projektu zgodnie z
obowigzujgcymi regutami, zasadami i postanowieniami wynikajgcymi z RPO WSL 2014-2020,
SZOOP, obowigzujgcych procedur, wytycznych oraz witasciwych przepiséw prawa krajowego oraz
unijnego;

d) przestrzeganie aktualnych przepiséw prawa krajowego i unijnego oraz aktualnych wytycznych
ministra witasciwego ds. rozwoju regionalnego ujednolicajgcych warunki i procedury wdrazania
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci skierowanych do instytucji zarzadzajgcych i
beneficjentow;
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e) stosowanie obowigzujgcych wzorow dokumentéw, zasad okreslonych w Przewodniku dla
Beneficjentow EFRR RPO WSL 2014-2020 oraz informacji zamieszczonych w szczegdélnosci na
stronie internetowej IZ RPO WSL;

f) terminowe przedstawianie IZ RPO WSL wszelkich dokumentéw, informac;ji i wyjasnien zwigzanych
z realizacjg Projektu, w tym kserokopii wynikéw kontroli Projektu przeprowadzonych przez
uprawnione podmioty, inne niz IZ RPO WSL;

g) monitorowanie unijnego rozliczenia Projektu, w tym sporzadzania wnioskéw o ptatno$é oraz
harmonogramoéw sktadania wnioskéw o ptatnosé, zgodnie z zasadami realizacji RPO WSL;

h) monitorowanie wypetniania obowigzkéw informowania o wspoétfinansowaniu realizacji Projektu
przez UE zgodnie z wymogami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r., Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z
dnia 3 marca 2014 r., Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych
polityki spdjnosci na lata 2014-2020 oraz Strategia Komunikacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 oraz zgodnie z zasadami okre$lonymi w
Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji oraz zgodnie z Kartg Wizualizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 i zasadami promocji i oznakowania projektow
opublikowanymi na stronie internetowej www.rpo.slaskie.pl;

i) opracowywanie dokumentacji Projektu;

j) opracowanie dokumentacji zamoéwien publicznych na zakup aparatury naukowo-badawczej;

k) kontakt z wykonawcami realizujgcymi zadania w ramach Projektu;

I) nadzér nad przebiegiem realizacji wszystkich dziatan przewidzianych w Projekcie;

m) catosciowy nadzér nad dziatalnoscig Laboratorium.

2. Zastepca Kierownika Laboratorium odpowiedzialny jest za:

a) realizacje Projektu z nalezyty starannoscig, w szczegdlnosci ponoszac wydatki celowo, rzetelnie,
racjonalnie i oszczednie z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktaddéw, zgodnie z obowigzujgcymi regutami, zasadami i postanowieniami wynikajgcymi z RPO
WSL 2014-2020, SZOOP, obowigzujgcych procedur, wytycznych oraz witasciwych przepiséw prawa
krajowego oraz unijnego, a takze wewnetrznymi aktami normatywnymi obowigzujgcymi w UJD;

b) prawidtowa i terminowa realizacje Projektu zgodnie z umowg i wnioskiem o dofinansowanie
obowigzujgcymi regutami, zasadami i postanowieniami wynikajgcymi z RPO WSL 2014-2020,
SZOOP, obowigzujgcych procedur, wytycznych oraz przepiséw prawa unijnego i krajowego;

c) osiggniecie i utrzymanie celdw, w tym wskaznikow produktéw i rezultatow zatozonych we
whniosku o dofinansowanie w trakcie realizacji oraz w trakcie trwatosci Projektu zgodnie z
obowigzujgcymi regutami, zasadami i postanowieniami wynikajagcymi z RPO WSL 2014-2020,
SZOOP, obowigzujgcych procedur, wytycznych oraz wiasciwych przepiséw prawa krajowego oraz
unijnego;

d) przestrzeganie aktualnych przepiséw prawa krajowego i unijnego oraz aktualnych wytycznych
ministra witasciwego ds. rozwoju regionalnego ujednolicajacych warunki i procedury wdrazania
funduszy strukturalnych i Funduszu Spodjnosci skierowanych do instytucji zarzadzajacych i
beneficjentéw;

e) stosowanie obowigzujgcych wzoréw dokumentéw, zasad okreslonych w Przewodniku dla
Beneficjentéow EFRR RPO WSL 2014-2020 oraz informacji zamieszczonych w szczegdlnosci na
stronie internetowej IZ RPO WSL;

f) terminowe przedstawianie IZ RPO WSL wszelkich dokumentéw, informacji i wyjasnien zwigzanych
z realizacjg Projektu, w tym kserokopii wynikdw kontroli Projektu przeprowadzonych przez inne
niz IZ RPO WSL uprawnione podmioty ;

g) monitorowanie unijnego rozliczenia Projektu, w tym sporzadzania wnioskéw o ptatnosé¢ oraz
harmonogramoéw sktadania wnioskéw o ptatnosé, zgodnie z zasadami realizacji RPO WSL;


http://www.rpo.slaskie.pl/

Fundusze . < . Unia Europejska
Qs e g Saskie i
h) wypetnianie obowigzkéw informowania o wspétfinansowaniu realizacji projektu przez UE zgodnie
z wymogami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013r., Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.,
Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programdéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata
2014-2020 oraz Strategia Komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2014-2020 oraz zgodnie z zasadami okre$lonymi w Podreczniku wnioskodawcy i
beneficjenta programoéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji oraz
zgodnie z Karta Wizualizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na
lata 2014-2020 i zasadami promocji i oznakowania projektow opublikowanymi na stronie
internetowej www.rpo.slaskie.pl;

i) opracowywanie dokumentacji Projektu;

j) opracowanie dokumentacji zaméwien publicznych na zakup aparatury naukowo-badawczej;

k) kontakt z wykonawcami realizujgcymi zadania w ramach Projektu;

I) przebieg realizacji wszystkich dziatan przewidzianych w Projekcie.

83.

1. Wykonywanie zadan objetych niniejszym zarzgdzeniem w zakresie realizacji Projektu odbywa sie
przy wspotpracy z jednostkami organizacyjnymi pionu Rektora oraz Kanclerza.

2. Zespot Projektu oraz jednostki wskazane w §1 niniejszego zarzadzenia posiadajg uprawnienia do
zbierania materiatow i informacji w zakresie prowadzonych dziatan ze wszystkich jednostek
organizacyjnych Uczelni.

3. Zobowigzuje sie wszystkich kierownikéw jednostek organizacyjnych Uczelni do udzielania
informacji niezbednych dla prawidtowej realizacji Projektu.

84.

1. Zasady przechowywania, udostepniania i archiwizowania poszczegdlnych czesci dokumentacji
zwigzanej z Projektem beda prowadzone zgodnie z obowigzujgcg w UJD Instrukcjg kancelaryjng
stanowigcg zatacznik nr 1 do Zarzadzenia wewnetrznego Rektora Nr R.021.1.1.2020 z dnia 3
stycznia 2020 r. oraz Instrukcjg przechowywania dokumentacji dotyczacej projektow
realizowanych w ramach Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych w Akademii
im. Jana Dtugosza w Czestochowie stanowigcg zatgcznik do Zarzadzenia Rektora nr R-
0161/108/2015 z dnia 17 listopada 2015 r.

2. Oryginaty dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu (m.in. umowa wraz z zatgcznikami,
whnioski o pfatnos¢ i dokumentacja ksiegowa zwigzana ze zrealizowanym Projektem,
dokumentacja zwigzana z udzieleniem zamoéwien publicznych w formie okreslonej w art. 140
ust. 3 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013r., zgodnie z zapisami tego rozporzadzenia), przechowywane s3 przez okres 2 lat od dnia
31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu zestawienia wydatkéw do Komisji Europejskiej, w
ktdrym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoniczenia Projektu. Instytucja Zarzgdzajgca RPO
WSL poinformuje o dacie rozpoczecia tego okresu. Dokumenty dotyczace udzielonej pomocy
publicznej lub pomocy de minimis przechowywane sg przez okres 10 lat od dnia otrzymania
pomocy.

3. Dokumenty zwigzane z rozliczaniem Projektu inne niz wymienione w Instrukcji kancelaryjnej,
takie jak: umowa projektu wraz z zatgcznikami, wnioski o ptatnosé¢, korespondencja dotyczaca
Projektu, przechowuje sie w oznaczonych segregatorach w Biurze Projektéw Europejskich.

4. Oryginaty wszystkich dokumentéw finansowych dotyczacych Projektu przechowywane sg w
pomieszczeniach Kwestury Uniwersytetu Humanistyczno - Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w
Czestochowie przy ul. Waszyngtona 4/8 w oznaczonych segregatorach.
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1.

2.

Oryginaty dokumentéw dotyczacych zamdwien publicznych powyzej 30 tys. euro s3
przechowywane w oznaczonych segregatorach i archiwizowane w Dziale Zamdwien
Publicznych.

Oryginaty dokumentéw dotyczacych zamdwien o wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartosci
30 000 euro oraz pozostate dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu niewymienione powyzej
sg przechowywane w oznaczonych segregatorach i archiwizowane w Laboratorium. Osobg
odpowiedzialng za przechowywanie oraz przekazanie dokumentacji okreslonej w niniejszym
punkcie do Archiwum zaktadowego zgodnie z obowigzujgcg Instrukcjg kancelaryjng jest
Kierownik Laboratorium.

Dokumenty dotyczace trwatosci Projektu (m.in. dokumenty potwierdzajgce utrzymanie
wskaznikdw i celéw Projektu), zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, s3
przechowywane w oznaczonych segregatorach, udostepniane i archiwizowane przez okres 5
lat od dnia dokonania ptatnosci koricowej na rzecz Uczelni lub przez okres obowigzujacy
zgodnie z zasadami pomocy panstwa, w Laboratorium.

Oryginaty dokumentéw dot. spraw kadrowo-ptacowych sg przechowywane w oznaczonych
segregatorach w Dziale Kadr i Spraw Socjalnych oraz w Dziale Ptac.

8§5.

Ewentualne dodatkowe wynagrodzenie oséb zaangazowanych w realizacje Projektu nie stanowi
kosztéw kwalifikowalnych Projektu i nie moze by¢ pokrywane ze srodkéw Projektu.

W celu zapewnienia prawidtowej realizacji innych projektéw Uczelni finansowanych z funduszy
strukturalnych i FS, bedgcych w toku, w sktad Zespotu Projektu nie moze wchodzi¢ osoba, ktérej
taczne zaangazowanie zawodowe, niezaleznie od formy zaangazowania, w realizacje wszystkich
projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych
zrodet, w tym $Srodkdw wtasnych Uczelni, przekracza 276 godzin miesiecznie.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Humanistyczno - Przyrodniczego
im. Jana Dtugosza w Czestochowie
prof. dr hab. Anna Wypych- Gawroriska



