
Zarządzenie wewnętrzne Nr R.021.1.121.2022 

Rektora Uniwersytetu Humanistyczno – Przyrodniczego im. Jana Długosza w Częstochowie  
z dnia 17 listopada 2022 r. 

 w sprawie ustalenia zasad organizacji i funkcjonowania Planetarium.    
 
 

 Na podstawie art. 23 ust. 1  i 2  oraz  art. 163 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o 
szkolnictwie wyższym i nauce (t.j. Dz. U. z  2022r. poz. 574 z późn. zm.) w związku z  §24 ust. 
1-3 Statutu Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im Jana Długosza w Częstochowie, 
zarządza się, co następuje: 
 
 

§1 

1. Planetarium jest jednostką wchodzącą w skład Wydziału Nauk Ścisłych, 
Przyrodniczych i Technicznych  

2. Bezpośredni nadzór nad działalnością Planetarium sprawuje Dziekan WNŚPT do 
zadań którego należy w szczególności : 
1) nadzór nad przeprowadzaniem prezentacji w Planetarium oraz jego właściwego 
wykorzystania z zapewnieniem warunków bezpieczeństwa zarówno pracowników jak 
i uczestników; 
2) wyznaczenie pracownika do obsługi administracyjnej i technicznej w tym 
pobierania opłat za pokazy w Planetarium, rozliczeń z służbami finansowo -
księgowymi, obsługi urządzeń Planetarium, przeprowadzanie prezentacji oraz 
określenie na piśmie zakresów obowiązków z tym związanych; 
3) nadzór nad realizacją zadań przez pracownika wykonującego czynności dot. obsługi 
Planetarium, ze szczególnym uwzględnieniem prawidłowości rozliczeń finansowych; 
4) kontrola merytoryczna ponoszonych wydatków związanych z działalnością 
Planetarium; 
5) współpraca z Kwestorem w zakresie opracowywania kalkulacji kosztów oraz 
analizy ekonomicznej dot. działalności Planetarium; 
6) wnioskowanie do Rektora o ustalenie stawek odpłatności za prezentacje 
organizowane w Planetarium; 
7) wnioskowanie o zaopatrzenie w materiały i usługi niezbędne do zapewnienia 
prawidłowości funkcjonowania Planetarium; 
 

§2 

1. Ustala się następujące opłaty za prezentacje w Planetarium: 
1) dla dzieci do lat 7 , uczniów szkół podstawowych, ponadpodstawowych, studentów 
oraz emerytów na podstawie ważnej legitymacji – 12 zł 
2) opłata normalna - 19 zł 
3) Dziekan WNŚPT w ramach promocji wydziału może wyrazić zgodę na bezpłatny pokaz 
w Planetarium. 

2. Prezentacja w Planetarium obejmuje 1 seans tematyczny w wymiarze 45 minut. 
 

§3 

1. Organizację prezentacji w Planetarium, tj. dni i godziny otwarcia ustala Dziekan  WNŚPT 
lub wyznaczony przez niego pracownik. 

 



§4 

1. Przychody i koszty Planetarium są księgowane na wyodrębnionym koncie księgowym. 
Za prawidłowość prowadzenia ewidencji księgowej odpowiada Kierownik Działu 
Księgowości. 

2. Za wyniki finansowe Planetarium jest odpowiedzialny bezpośrednio Dziekan WNŚPT. 
§5 

1. Pracownik upoważniony przez  Dziekana  WNŚPT do pobierania opłat za prezentacje ( 
wystawiania faktur) od uczestników prezentacji jest zobowiązany złożyć w Dziale Kadr, 
Płac i Spraw Socjalnych oświadczenie o przyjęciu odpowiedzialności materialnej za 
powierzone mienie. 

2. Pracownik, o którym mowa w ust. 1 jest zobowiązany prowadzić rozliczenia finansowe 
zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa podatkowego oraz wg 
wytycznych i zarządzeń obowiązujących w Uczelni. 

3. Wpłaty pobrane od uczestników powinny być przechowywane w odpowiednich 
warunkach, zabezpieczających przed ich kradzieżą i przekazane do Kasy Uczelni 
najpóźniej w dniu następnym po przekroczeniu maksymalnej kwoty w kasie podręcznej 
obowiązujących na Uczelni. 

4. Za zorganizowanie warunków odpowiednich do przechowywania gotówki odpowiada  
Dziekan  WNŚPT. 

§6 

1. Z przychodów z tytułu działalności Planetarium mogą być finansowane: 
- koszty wynagrodzeń wraz z pochodnymi pracownika zaangażowanego przy pracy w 
Planetarium – proporcjonalnie do przepracowanego czasu pracy, 
- koszty materiałów, 
- koszty wyposażenia, sprzęt, oprogramowanie, kasa fiskalna itp., 
- koszty korzystania z pomieszczeń, w tym zużycia mediów, 
- koszty promocji i reklamy dot. Planetarium, 
- inne koszty niezbędne do utrzymania i prawidłowego funkcjonowania Planetarium. 

2. Zysk pozostały z organizacji prezentacji będzie przeznaczony na pokrycie kosztów 
poniesionych przy organizacji Planetarium. 

§7 

Narzut kosztów amortyzacji systemu planetaryjnego ustala się na 10%, a od pozostałych 
kosztów związanych z działalnością Planetarium ustala się narzut w wysokości 30 %. 
 

§8 

Traci moc Zarządzenie Nr R-0161/85/2010 Rektora Akademii im. Jana Długosza w 
Częstochowie z dnia 22 listopada 2010 r. w sprawie ustalenia zasad organizacji i 
funkcjonowania Planetarium . 
 

§9 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  
 

Rektor 

Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego 

im. Jana Długosza w Częstochowie 

prof. dr hab. Anna Wypych-Gawrońska 


