Zarzadzenie wewnetrzne Nr R021.1.137.2023
Rektora Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie
z dnia 20 pazdziernika 2023 r.
w sprawie sposobu zapewnienia w uczelni bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy
i ksztatcenia

Na podstawie art. 23 ust. 1i 2, art. 51 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 742 z pbéin. zm.) w zwigzku z § 2.1 rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny
pracy (Dz. U. Nr 180, poz. 1860 z pdzn. zm.) i Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 2 wrzesnia
1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 109, poz. 704 z pdzn. zm.) oraz
Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 30 pazdziernika 2018 r. w sprawie
sposobu zapewnienia w uczelni bezpiecznych i higienicznych warunkdéw pracy i ksztatcenia (Dz. U. z
2018 r., poz. 2090) zarzadza sie, co nastepuje:

ZASADY OGOLNE
§1

1. Rektor dba o zapewnienie w Uniwersytecie Jana Dtugosza w Czestochowie (dalej: Uniwersytet)
bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy i ksztatcenia.

2. Rektor okresla gtéwne kierunki dziatan w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ksztatcenia
w Uniwersytecie.

3. Rektor wspodtpracuje z organami wiasciwymi w sprawach bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ksztatcenia ze zwigzkami zawodowymi, samorzagdem studenckim i samorzagdem doktorantéw
w zakresie bezpiecznych warunkdéw pracy i ksztatcenia w zakresie okreslonym w § 4 pkt 4
niniejszego Zarzadzenia.

4. Organem kontrolno-doradczym w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy jest Specjalista
ds. Bezpieczenistwa i Higieny Pracy.

5. Organem kontrolno-doradczym w zakresie ochrony przeciwpozarowej i ewakuacji jest Specjalista
ds. Ochrony Przeciwpozarowej.

6. Organem doradczo-opiniujgcym w zakresie spraw dotyczacych bezpieczeristwa i higieny pracy jest
powotana przez Rektora Komisja Bezpieczeristwa i Higieny Pracy.

7. Organem kontrolno-doradczym w zakresie spraw dotyczacych bezpiecznych i higienicznych
warunkéw ksztatcenia jest Specjalista ds. Bezpiecznych i Higienicznych Warunkdéw Ksztatcenia.

§2

1. Wszyscy studenci i doktoranci rozpoczynajacy ksztatcenie w Uniwersytecie zobowigzani s3 do
odbycia szkolenia dotyczacego bezpiecznych i higienicznych warunkéw ksztatcenia na zasadach
okreslonych w odrebnym Zarzadzeniu Rektora.

2. Kierownik studiéw podyplomowych, ksztatcenia specjalistycznego lub innych form ksztatcenia
zobowigzany jest do zorganizowania szkolenia dotyczgcego bezpiecznych i higienicznych
warunkéw ksztatcenia dla uczestnikéw studiéw podyplomowych, ksztatcenia specjalistycznego lub
innych form ksztatcenia, jezeli ich przeprowadzenie jest niezbedne dla bezpiecznej realizacji zajec
w ramach tych studiéw lub form ksztatcenia.



3. Jezeli obowigzek przeprowadzenia szkolenia nie wynika z programu danej formy ksztatcenia,
o koniecznosci jego przeprowadzenia decyduje kierownik jednostki organizacyjnej, na ktérej
prowadzone sg zajecia.

4. Ukonczenie szkolenia prowadzacy potwierdza wpisem w karcie okresowych osiggnieé uczestnika
zajec albo w dokumentacji zwigzanej z realizacjg danej formy ksztatcenia.

§3

1. Przestrzeganie przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz warunkéw ksztatcenia powszechnie
obowigzujgcych oraz okreslonych w niniejszym Zarzadzeniu obowigzuje wszystkich pracownikéw,
studentédw, doktorantéw, stuchaczy studiow podyplomowych oraz kurséw prowadzonych
w Uniwersytecie.

2. Znajomosc i zobowigzanie do przestrzegania przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy pracownik
potwierdza odpowiednio w karcie szkolenia wstepnego, oswiadczeniu zapoznania sie
z Regulaminem Pracy oraz zakresem odpowiedzialnos$ci na danym stanowisku, zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa i higieny pracy w Uniwersytecie, przechowywanych w aktach osobowych
pracownika.

3. Przepisy niniejszego Zarzadzenia stosuje sie rowniez do zaje¢ organizowanych przez Uniwersytet
poza jego terenem.

4. Nieprzestrzeganie lub naruszenie przepiséw, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 powoduje okreslone
skutki stuzbowe i prawne.

5. Przepisy niniejszego Zarzadzenia stosuje sie réwniez do oséb wizytujgcych Uniwersytet.
§4

Kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych Uniwersytetu ponoszg odpowiedzialnosé za
stan bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ksztatcenia w kierowanych przez siebie jednostkach.

W celu zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy, ksztatcenia i nauki pracownikom,
studentom, doktorantom, stuchaczom studidow podyplomowych oraz kurséw, kierownicy
podstawowych jednostek organizacyjnych Uniwersytetu majg obowigzek:

1. egzekwowac przestrzeganie przez pracownikow, studentdw, doktorantdow i stuchaczy studiow
podyplomowych oraz kurséw obowigzujgcych przepiséw i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz ksztatcenia;

2. gwarantowac, aby stanowiska pracy i miejsca, w ktdrych prowadzi sie dziatalnos¢ naukowo-
dydaktyczng byty zorganizowane zgodnie z przepisami i zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz ksztatcenia;

3. gwarantowac pracownikom, studentom, doktorantom, stuchaczom studidéw podyplomowych oraz
kurséw niezbedne srodki ochrony zbiorowej i indywidualnej w zaleznosci od rodzaju zagrozen
i wykonywanych czynnosci;



4. identyfikowa¢ i analizowac zagrozenia dla zdrowia i zycia oraz ocenia¢ i dokumentowaé ryzyko
zwigzane z pracg i ksztatceniem wynikajgce z realizowania zadan Uniwersytetu oraz podejmowac
dziatania profilaktyczne zmniejszajgce to ryzyko;

5. informowac uczestnikéw zaje¢ o rozpoznanych zagrozeniach i ryzyku zawodowym oraz zasadach
ochrony przed tymi zagrozeniami;

6. wspotpracowac z stuzbg BHP Uniwersytetu albo z wyznaczonymi pracownikami w zakresie szkolen
pracownikéw, studentéw i doktorantéw;

7. uczestniczy¢ w szkoleniach w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz egzekwowac ich
wykonanie od podlegtych pracownikow;

8. organizowac prowadzenie prac dydaktycznych i naukowych, w tym konferencji, sympozjow i sesji,
z uwzglednieniem zabezpieczenia pracownikéw, studentédw, doktorantédw i stuchaczy studiow
podyplomowych oraz kurséw przed wypadkami i chorobami zawodowymi;

9. zapewniaé we wspétpracy z odpowiednimi jednostkami Uniwersytetu odpowiedni stan techniczny
podlegtych budynkdw, obiektéw i pomieszczen zgodnie z wymaganiami przepiséw
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ksztatcenia;

10.opracowywac oraz umieszczaé w widocznym i tatwo dostepnym miejscu instrukcje oraz
regulaminy okreslajagce szczegdtowe przepisy i zasady uzytkowania pomieszczenia oraz zasady
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ksztatcenia;

11.organizowaé prace w podlegtej jednostce w taki sposéb, aby wszystkie zajecia dydaktyczne
odbywaty sie pod statym nadzorem i przy statej obecnosci nauczyciela akademickiego
posiadajgcego odpowiednie przygotowanie gwarantujgce przeprowadzenie ich zgodnie
z przepisami i zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ksztatcenia;

12.organizowaé prace w podlegtej jednostce w taki sposdb, aby wszystkie zajecia i spotkania
pozadydaktyczne odbywaty sie pod statym nadzorem (np. w ramach godzin konsultacyjnych)
nauczycieli akademickich, posiadajgcych odpowiednie przygotowanie w zakresie przestrzegania
zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ksztatcenia, ze szczegdlnym uwzglednieniem statego
nadzoru w pomieszczeniach zawierajgcych substancje i mieszaniny chemiczne, szkodliwe czynniki
biologiczne, substancje, preparaty oraz czynniki o dziataniu rakotwérczym lub mutagennym oraz
materiaty promieniotworcze;

13.egzekwowad przeprowadzanie przez pracownikdw szkolen stanowiskowych z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ksztatcenia dla uczestnikéw zaje¢, w tym zapoznania z kartami
charakterystyki substancji i mieszanin niebezpiecznych oraz z informacjami o ich niebezpiecznym
i szkodliwym dziataniu dla zdrowia oraz o niezbednych $rodkach ostroznosci;

14.zapewniaé, aby stosowane w podlegtej jednostce organizacyjnej substancje chemiczne byty
umieszczone w odpowiednich dla przechowywania substancji pojemnikach opatrzonych
etykietami zawierajgcymi nazwy substancji i informacje o ich niebezpiecznym lub szkodliwym
dziataniu dla zdrowia;

15.zapewniaé, aby substancje i mieszaniny niebezpieczne byty przechowywane w zamknietych,
specjalnie przystosowanych do tego celu pomieszczeniach;

16.organizowac prace w kontakcie z czynnikami chemicznymi, biologicznymi, rakotwdrczymi oraz
promieniowaniem tak, aby odbywato sie to zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami;

17.zapewniaé, aby maszyny i inne urzadzenia techniczne byly oznakowane i wyposazone
w zabezpieczenia chronigce przed urazami, dziataniem substancji szkodliwych dla zdrowia,
porazeniem pradem elektrycznym, szkodliwymi wstrzgsami, nadmiernym hatasem, dziataniem



wibracji lub promieniowaniem oraz aby byty utrzymane w stanie zapewniajgcym petng sprawnosc
dziatania i bezpieczenistwo pracy oraz ksztafcenia;

18.wywieszac przy maszynach i innych urzadzeniach technicznych w widocznym i dostepnym miejscu
instrukcje obstugi, uwzgledniajace zasady i przepisy bezpieczernstwa i higieny pracy oraz
ksztatcenia;

19.zapewni¢ zabezpieczenie przed uruchomieniem niesprawnych Ilub uszkodzonych urzadzen
technicznych, sprzetu i narzedzi oraz oznakowania ich w sposéb wyrazny i widoczny;

20.zapewniaé, aby zajecia w warsztatach, pracowniach, laboratoriach oraz zajecia wychowania
fizycznego prowadzone byty wytgcznie przez osoby przeszkolone w zakresie udzielania pierwszej
pomocy; za organizacje tych szkolen odpowiedzialny jest kierownik jednostki organizacyjnej,
w ktorej prowadzone sg zajecia;

21.zgtaszaé przetozonym i stuzbom BHP Uniwersytetu wszelkie wypadki i zdarzenia zwigzane
z bezpieczenstwem i higieng pracy oraz ksztatcenia pracownikdéw i studentéw, a takze wypadki
oraz zdarzenia zwigzane z bezpieczenstwem i higieng pracy oraz ksztatcenia innych osdb, ktére
miaty miejsce na terenie podlegtej jednostki organizacyjnej oraz zapewni¢ zabezpieczenie miejsca
wypadku i udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym;

22.okreslaé zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci na poszczegdlnych stanowiskach pracy;

23.zapewniaé, aby apteczki w laboratoriach, pracowniach, pomieszczeniach i salach sportowych,
w ktérych prowadzone sg zajecia dydaktyczne byly odpowiednio wyposazone w srodki niezbedne
do udzielania pierwszej pomocy, instrukcje o zasadach udzielania tej pomocy oraz wykazy
pracownikéw wyznaczonych i przeszkolonych w udzielaniu pierwszej pomocy, w tym zapewniac
sprawdzanie i uzupetnianie wyposazenia apteczek, przy czym powinno to odbywaé sie w miare
potrzeb, nie rzadziej niz co trzy miesigce i obligatoryjnie niezwtocznie po rozpoczeciu kazdego
semestru, z zastrzezeniem § 6 ust. 2;

24.wskazywaé pisemnie osoby, w tym pracownikdw technicznych lub innych pracownikéw
przeszkolonych w zakresie udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej, odpowiedzialnych za
zaopatrzenie apteczek, w szczegdlnosci kontrolowanie uptywu termindw waznosci Srodkéow
niezbednych do udzielania pierwszej pomocy oraz biezgce uzupetnianie wykorzystanego
wyposazenia, zgodnie z pkt 23;

25.zapewniac przeprowadzanie badan i pomiaréow czynnikow szkodliwych dla zdrowia w Srodowisku
pracy oraz udostepniac uzyskane wyniki zainteresowanym pracownikom;

26.prowadzi¢ ewidencje i prawidtlowo gospodarowaé¢ odpadami wytworzonymi w procesie nauki
i pracy przez jednostke;

27.organizowa¢ przeprowadzanie instruktazu stanowiskowego dla pracownikéw z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy na podstawie szczegétowych programoéw szkolen stanowiskowych
opracowanych w jednostce;

28.zapewnia¢ uwzglednienie potrzeb oséb niepetnosprawnych przy organizowaniu i wyposazeniu
stanowisk pracy i miejsc ksztatcenia;

29.zapewniac terminowe przeprowadzenie badan lekarskich z zakresu profilaktyki ochrony zdrowia
pracownikéw oraz egzekwowac ich wykonanie;

30.wprowadza¢ zakaz korzystania z pomieszczen jednostki lub jej wyposazenia technicznego
w przypadku stwierdzenia zagrozenia dla zdrowia lub zycia oraz zlecaé i nadzorowaé usuniecie
stwierdzonego zagrozenia.

§5



Kierownicy pozostatych jednostek organizacyjnych Uniwersytetu ponoszg odpowiedzialnosé za stan
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ksztatcenia w kierowanych przez siebie jednostkach.

W celu zapewnienia pracownikom, studentom, doktorantom, stuchaczom studiéw podyplomowych
oraz kurséw odbywajacych sie w jednostce bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy, ksztatcenia
i nauki — kierownicy jednostek organizacyjnych Uniwersytetu majg obowigzek:

1. egzekwowac przestrzeganie przez podlegltych im pracownikdw, studentéw, doktorantéow
i stuchaczy studiéw podyplomowych oraz kursow obowigzujgcych przepisow i zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ksztatcenia;

2. gwarantowaé, aby stanowiska pracy i miejsca, w ktorych prowadzi sie dziatalno$¢ naukowo-
dydaktyczna byly wykorzystywane zgodnie z przepisami i zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz ksztatcenia;

3. informowac uczestnikéw zaje¢ o rozpoznanych zagrozeniach i ryzyku zawodowym oraz zasadach
ochrony przed tymi zagrozeniami;

4. wspotpracowac z stuzbg BHP Uniwersytetu albo z wyznaczonymi pracownikami w zakresie szkolen
pracownikéw, studentéw i doktorantéw;

5. uczestniczy¢ w szkoleniach w zakresie bezpieczeristwa i higieny pracy oraz egzekwowaé ich
wykonanie od podlegtych pracownikow;

6. przygotowywac oraz prowadzi¢ prace dydaktyczne, naukowe z uwzglednieniem zabezpieczenia
pracownikéw, studentéw, doktorantdw i stuchaczy studiéw podyplomowych oraz kurséw przed
wypadkami i chorobami zawodowymi;

7. dba¢ o odpowiedni stan techniczny podlegtych budynkéw, obiektéw i pomieszczen zgodnie
z wymaganiami przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ksztatcenia;

8. dbad o respektowanie umieszczonych w widocznym i fatwo dostepnym miejscu instrukcji oraz
regulamindw okreslajgcych szczegdtowe przepisy i zasady uzytkowania pomieszczenia oraz zasady
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ksztatcenia;

9. pilnowac przeprowadzania przez pracownikow szkolen stanowiskowych z zakresu bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz ksztatcenia dla uczestnikdw zaje¢, w tym zapoznania z kartami charakterystyki
substancji i mieszanin niebezpiecznych oraz z informacjami o ich niebezpiecznym i szkodliwym
dziataniu dla zdrowia oraz o niezbednych srodkach ostroznosci;

10.pilnowaé, aby stosowane w podlegtej jednostce organizacyjnej substancje chemiczne byty
umieszczone w odpowiednich dla przechowywania substancji pojemnikach opatrzonych
etykietami zawierajgcymi nazwy substancji i informacje o ich niebezpiecznym lub szkodliwym
dziataniu dla zdrowia;

11.pilnowaé, aby substancje i mieszaniny niebezpieczne byty przechowywane w zamknietych,
specjalnie przystosowanych do tego celu pomieszczeniach;

12.prowadzi¢ prace w kontakcie z czynnikami chemicznymi, biologicznymi, rakotwdrczymi oraz
promieniowaniem tak, aby odbywato sie to zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami;

13.pilnowaé, aby maszyny i inne urzadzenia techniczne byly oznakowane i wyposazone
w zabezpieczenia chronigce przed urazami, dziataniem substancji szkodliwych dla zdrowia,
porazeniem pradem elektrycznym, szkodliwymi wstrzgsami, nadmiernym hatasem, dziataniem
wibracji lub promieniowaniem oraz aby byty utrzymane w stanie zapewniajgcym petng sprawnosc
dziatania i bezpieczenistwo pracy oraz ksztatcenia;



14.wywieszac przy maszynach i innych urzadzeniach technicznych w widocznym i dostepnym miejscu
instrukcje obstugi, uwzgledniajgce zasady i przepisy bezpieczeAstwa i higieny pracy oraz
ksztatcenia;

15.zapewni¢ zabezpieczenie przed uruchomieniem niesprawnych lub uszkodzonych urzadzen
technicznych, sprzetu i narzedzi oraz oznakowania ich w sposéb wyrazny i widoczny;

16.gwarantowad, aby zajecia w warsztatach, pracowniach, laboratoriach oraz zajecia wychowania
fizycznego prowadzone byty wytgcznie przez osoby przeszkolone w zakresie udzielania pierwszej
pomocy; za organizacje tych szkolen odpowiedzialny jest kierownik jednostki organizacyjnej,
w ktérej prowadzone s3 zajecia;

17.zgtasza¢ przetozonym i stuzbom BHP Uniwersytetu wszelkie wypadki pracownikéw i studentéw,
a takze wypadki innych oséb, ktére miaty miejsce na terenie podlegtej jednostki organizacyjnej
oraz zapewnié¢ zabezpieczenie miejsca wypadku i udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym;

18.okreslac zakres obowigzkdw i odpowiedzialnosci na poszczegdlnych stanowiskach pracy;

19.przeprowadza¢ instruktaz stanowiskowy pracownikéw z zakresu bezpieczenistwa i higieny pracy
oraz ksztatcenia na podstawie szczegdtowych programow szkolen stanowiskowych opracowanych
w jednostce;

20.w przypadku stwierdzenia zagrozenia dla zdrowia lub Zycia podczas korzystania z pomieszczen
jednostki lub jej wyposazenia technicznego, egzekwowaé zakaz korzystania z nich oraz okresla¢
i nadzorowac usuniecie stwierdzonego zagrozenia;

21.zapewnia¢, aby apteczki w laboratoriach, pracowniach, pomieszczeniach i salach sportowych,
w ktérych prowadzone s3 zajecia dydaktyczne byly odpowiednio wyposazone w srodki niezbedne
do udzielania pierwszej pomocy, instrukcje o zasadach udzielania tej pomocy oraz wykazy
pracownikéw wyznaczonych i przeszkolonych w udzielaniu pierwszej pomocy, w tym zapewniac
sprawdzanie i uzupetnianie wyposazenia apteczek, przy czym powinno to odbywaé sie w miare
potrzeb, nie rzadziej niz co trzy miesigce i obligatoryjnie niezwtocznie po rozpoczeciu kazdego
semestru, z zastrzezeniem § 6 ust. 2;

22.wskazywaé pisemnie osoby, w tym pracownikdw technicznych lub innych pracownikéw
przeszkolonych w zakresie udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej, odpowiedzialnych za
zaopatrzenie apteczek, w szczegdlnosci kontrolowanie uptywu termindw waznosci Srodkéow
niezbednych do udzielania pierwszej pomocy oraz biezgce uzupetnianie wykorzystanego
wyposazenia, zgodnie z pkt 21.

§6

1. Obowigzki zawarte w § 4 majg zastosowanie odpowiednio takze do pozostatych jednostek
organizacyjnych powotanych w Uniwersytecie oraz do samodzielnych stanowisk pracy, oséb
kierujacych osrodkami, domami studenckimi, biurami organizacji zwigzkowych, a takze organizacji
studenckich, sportowych i kulturalnych dziatajgcym na terenie Uniwersytetu.

2. Obowigzki okreslone w § 4 pkt 23 i w § 5 pkt. 21 w odniesieniu do sal dydaktycznych i pomieszczen
ogoélnodostepnych wykonujg administratorzy obiektow Uczelni.

§7

Osoby prowadzgce zajecia s3 zobowigzane do zapewnienia studentom, doktorantom, stuchaczom
studidw podyplomowych i kurséw bezpiecznych i higienicznych warunkéw ksztatcenia oraz do
nadzoru i statej obecnosci podczas zaje¢ dydaktycznych, a w szczegdlnosci do:



1. pilnowania, aby podczas trwania zaje¢ stosowano niezbedne srodki ochrony indywidualnej
i zbiorowej i niezwtocznego zgtaszania do kierownika jednostki braku niezbednych s$rodkéw
ochrony indywidualnej i zbiorowej;

2. pilnowania, aby spetnione byly odpowiednie warunki dotyczace wentylacji, oswietlenia,
ogrzewania i powierzchni uzytkowej i niezwtocznego zgtaszania do kierownika jednostki braku
odpowiednich warunkéw dotyczacych wentylacji, oswietlenie, ogrzewania i powierzchni
uzytkowej;

3. pilnowania, aby stan techniczny pomieszczen i instalacji oraz ogdlny stan laboratorium lub
pracowni specjalistycznej, w ktérych prowadzone s3 zajecia, nie stanowit zagrozenia Zzycia
i zdrowia dla o0s6b w nich przebywajacych, natomiast w przypadku stworzenia zagrozenia
przerwania zaje¢ i powiadomienia o tym przetozonego;

4. nabycia umiejetnosci w zakresie udzielania pierwszej pomocy w przypadku oséb prowadzacych
zajecia w warsztatach, pracowniach specjalistycznych, laboratoriach oraz zajecia wychowania
fizycznego;

5. zaznajomienia studentdw, doktorantéw, stuchaczy studidow podyplomowych i kurséw z przepisami
i zasadami bezpieczenistwa i higieny pracy oraz ksztatcenia, a takze z obowigzujgcym regulaminem
pracowni przed dopuszczeniem ich do zaje¢; powyzszy fakt powinien by¢ odpowiednio
udokumentowany w programie przedmiotu;

6. zapoznawania uczestnikdw zaje¢ z kartami charakterystyki substancji niebezpiecznych, mieszanin
niebezpiecznych oraz z informacjami o ich niebezpiecznym i szkodliwym dziataniu dla zdrowia oraz
o niezbednych srodkach ostroznosci;

7. udzielenia pierwszej pomocy w razie zaistnienia wypadku oraz powiadomienia przetozonego;

8. nadzorowania w ramach kompetencji warunkéw bezpieczeristwa i higieny pracy oraz ksztatcenia,
a takze dbania o bezpieczenstwo studentéw, doktorantéw, stuchaczy studidw podyplomowych
oraz kurséw w trakcie prowadzonych zaje¢ dydaktycznych;

9. niezwlocznego przerwania prowadzenia zaje¢ jezeli stan zagrozenia dla zdrowia lub Zycia
powstanie lub ujawni sie w trakcie zaje¢; w razie koniecznosci nalezy opusci¢ zagrozone miejsce
zgodnie z planem ewakuacji;

10.praktycznego zapoznawania z zasadami i metodami pracy z wykorzystaniem urzadzen
technicznych i sprzetu zapewniajgcego bezpieczenstwo przy wykonywaniu czynnosci w ramach
zajec;

11.brania udziatu w szkoleniach z zakresu bhp oraz poddawania sie wymaganym egzaminom
sprawdzajgcym.

§8

Do obowigzkéw studentéw, doktorantow, stuchaczy studiow podyplomowych i kurséw nalezy
przestrzeganie przepisow i zasad bezpieczeristwa i higieny pracy oraz ksztatcenia, a w szczegdlnosci:

1. znajomosc przepisoéw i zasad bezpieczenistwa i higieny pracy oraz ksztatcenia podczas przebywania
na terenie Uniwersytetu oraz poza jego terenem w miejscu odbywania zajec i praktyk;

2. w przypadku studentow i doktorantow udziat w szkoleniach dotyczacych bezpiecznych
i higienicznych warunkdw ksztatcenia;

3. w przypadku uczestnikéw studiow podyplomowych, ksztatcenia specjalistycznego i innych form
ksztatcenia — udziat w szkoleniach dotyczgcych bezpiecznych i higienicznych warunkéw



ksztatcenia, jesli obowigzek przeprowadzenia szkolenia wynika z programu danej formy
ksztatcenia lub gdy zostata podjeta decyzja, o ktérej mowa w § 2 ust. 3.

. udziat w instruktazach stanowiskowych z zakresu bezpieczenstwa i higieny ksztatcenia;

. wykonywanie zadan i (¢wiczen podczas zaje¢ dydaktycznych oraz zaje¢ i spotkan
pozadydaktycznych zgodnie z przepisami i zasadami dotyczacymi bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz ksztatcenia i stosowanie sie do zalecen i wskazéwek prowadzgcych zajecia;

. dbanie o porzadek i tad w miejscu odbywania zaje;

. zgtaszanie prowadzacym zajecia zauwazonych usterek stwarzajacych zagrozenia dla zycia lub
zdrowia;

. dbanie o przydzielone S$rodki ochrony indywidualnej oraz stosowanie ich zgodnie
z przeznaczeniem;

. niezwtoczne powiadomienie prowadzgcego zajecia o zauwazonym wypadku, udzielenie pierwszej
pomocy osobom poszkodowanym oraz ostrzezenie innych oséb o zauwazonym zagrozeniu
wypadkowym.

§9

. Za bezpieczne i higieniczne warunki pobytu gosci wizytujacych Uniwersytet odpowiedzialni sg
kierownicy zapraszajgcych jednostek organizacyjnych.
. Wizytujgce osoby uprawnione sg do poruszania sie na terenie Uniwersytetu tylko pod opieka
wyznaczonego pracownika. Wskazane jest noszenie w widocznym miejscu identyfikatora
okreslajgcego dane osobowe i stuzbowe.
. Kierownicy zapraszajgcych jednostek organizacyjnych odpowiedzialni sg za przeszkolenie
wizytujgcych gosci w zakresie:

a) poruszania sie w budynkach Uniwersytetu;

b) usytuowania dréog ewakuacyjnych;

c) zasad alarmowania i zgtaszania niebezpieczenstw;

d) procedury powiadamiania o zauwazonym wypadku;

e) poinformowania gosci o wystepujgcych zagrozeniach w pomieszczeniach pracy.

BUDYNKI | POMIESZCZENIA

§10

. Nadzdér nad stanem i spetnianiem przez budynki, pomieszczenia Uniwersytetu oraz przynaleine
tereny i urzadzenia wymagan, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia
12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadaé¢ budynki i ich
usytuowanie (tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 1225) oraz przepisach ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465) i wydanych na jej podstawie przepisach
wykonawczych, zwanych dalej ,przepisami BHP”, a takie w rozporzadzeniu Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 30 pazdziernika 2018 r. w sprawie sposobu zapewnienia w uczelni
bezpiecznych i higienicznych warunkdéw pracy i ksztatcenia (Dz. U. z 2018 r., poz. 2090) petnig
w zakresie odpowiednich jednostek:

— kierownik Dziatu Techniczno-Remontowego (za budynki dydaktyczne w zakresie

ogolnouczelnianym);
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— kierownik Dziatu Administracji i Gospodarki Nieruchomosciami (za budynki dydaktyczne
w zakresie ogdlnouczelnianym);
— kierownik DS Skrzat (w zakresie DS Skrzat);
— specjalista ds. ochrony przeciwpozarowej (zakres ogdlnouczelniany);
— specjalista ds. BHP (zakres ogdlnouczelniany);
— dziekani wydziatow lub kolegiéw;
— kierownicy innych wyodrebnionych jednostek organizacyjnych.
. Dysponenci pomieszczenn zobowigzani sg do oznakowania i zabezpieczenia, we wspotpracy
z odpowiednimi jednostkami Uniwersytetu, pomieszczen do ktdérych dostep osobom
nieuprawnionym jest wzbroniony.

. Dziekani wydziatéow Ilub kolegiow oraz kierownicy innych wyodrebnionych jednostek
organizacyjnych sg zobowigzani do niezwtocznego informowania Kanclerza o wszelkich sytuacjach
wymagajgcych dostosowania infrastruktury do ww. wymagan.

. Dziekani wydziatéw lub kolegiéw, kierownicy innych wyodrebnionych jednostek organizacyjnych
oraz prowadzacy zajecia sg zobowigzani do natychmiastowego powiadomienia Rektora, ze
miejsce, w ktdorym majg byé prowadzone zajecia lub stan znajdujacych sie w nim urzadzen moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa studentéw, doktorantdw i stuchaczy studidw
podyplomowych albo kursdéw.

. Rektor na wniosek Kanclerza moze powota¢ Komisje Rektorskg dokonujgcy przegladu spetniania
przez budynki, pomieszczenia Uniwersytetu oraz przynalezne tereny i urzadzenia wymagan,
o ktéorych mowa w aktach prawnych wskazanych w punkcie 1. W sktad Komisji wchodzg
przedstawiciele wszystkich wydziatdéw oraz jednostek ogdlnouczelnianych.

. Rektor w przypadku stwierdzenia wystgpienia zagrozenia dla zdrowia lub Zycia podczas
korzystania z pomieszczen lub wyposazenia technicznego Uniwersytetu, wprowadza zakaz
korzystania z nich do czasu usuniecia stwierdzonych zagrozen.

OBIEKTY | URZADZENIA SPORTOWE

§11

. Nadzér nad obiektami i terenami sportowymi oraz spetnianiem przez nie wymagan, o ktdrych
mowa w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiadac¢ budynki i ich usytuowanie (tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 1225)
oraz przepisach ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465) i
wydanych na jej podstawie przepisach wykonawczych, zwanych dalej , przepisami BHP”, a takze
rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 30 pazdziernika 2018 r. w sprawie
sposobu zapewnienia w uczelni bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i ksztatcenia (Dz.U. z
2018 r., poz. 2090) petnig w zakresie odpowiednich jednostek i podlegtych budynkéw:
— kierownik Dziatu Techniczno-Remontowego (za budynki dydaktyczne w zakresie
ogolnouczelnianym);
— kierownik Dziatu Administracji i Gospodarki Nieruchomosciami (zakres ogdlnouczelniany);
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— specjalista ds. ochrony przeciwpozarowej (zakres ogdlnouczelniany);
— specjalista ds. BHP (zakres ogdélnouczelniany);

— dziekan Collegium Medicum im. dr Wtadystawa Bieganskiego;

— dyrektor Studium Wychowania Fizycznego i Sportu.

2. Nadzér nad bezpieczeistwem i higienicznym uzytkowaniem obiektéw, urzadzen i terendw
sportowych w czasie zaje¢ z wychowania fizycznego oraz wszelkiego rodzaju zawoddéw
sportowych i innych imprez organizowanych przez Uniwersytet na zasadach okres$lonych
w ustawie z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych (tj. Dz.U. z 2023 r. poz.
616) petnig osoby prowadzace ww. zajecia i zawody sportowe, posiadajace odpowiednie
uprawnienia i kwalifikacje.

3. Wyznaczenie osdb, o ktédrych mowa w pkt. 2, oraz udokumentowanie ich uprawnien i kwalifikacji
nalezy do dziekana wydziatu lub kolegium, dyrektora Studium Wychowania Fizycznego i Sportu
lub do organizatora zawoddw sportowych, okreslonego w zgtoszeniu imprezy.

MASZYNY | INNE URZADZENIA

§12

1. Nadzér nad stanem i spetnianiem przez maszyny i urzadzenia znajdujgce sie w laboratoriach,
warsztatach i pracowniach specjalistycznych wymagan okreslonych przez przepisy BHP oraz
rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 30 pazdziernika 2018 r. w sprawie
sposobu zapewnienia w uczelni bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i ksztatcenia (Dz. U.
z 2018 r., poz. 2090) petnig w zakresie odpowiednich jednostek:

— kierownik Dziatu Techniczno-Remontowego (zakres ogélnouczelniany);
— specjalista ds. ochrony przeciwpozarowej (zakres ogélnouczelniany);

— specjalista ds. BHP (zakres ogdlnouczelniany);

— dziekani wydziatow lub kolegiéw;

— kierownicy innych wyodrebnionych jednostek organizacyjnych.

2. Maszyny i inne urzadzenia powinny spetnia¢ szczegdlnie nastepujgce wymagania:

1) by¢ wyposazone w zabezpieczenia chronigce pracownikdw i studentéw Uniwersytetu przed
urazami, dziataniem niebezpiecznych substancji chemicznych, porazeniem pradem
elektrycznym, nadmiernym hatasem, szkodliwymi wstrzgsami, dziataniem wibracji
i promieniowaniem oraz szkodliwym lub niebezpiecznym dziataniem innych czynnikéw
Srodowiska pracy;

2) uwzgledniac¢ zasady ergonomii;

3) by¢ utrzymywane w stanie zapewniajgcym petng sprawnosé dziatania i bezpieczenstwa pracy.

3. Niedopuszczalne jest wyposazanie laboratoriéw, warsztatdw i pracowni specjalistycznych
W maszyny i inne urzadzenia techniczne, ktére nie spetniajg wymagan okreslonych w przepisach
dotyczacych oceny zgodnosci.



. Maszyny i inne urzadzenia techniczne czasowo niesprawne, uszkodzone lub pozostajace
w naprawie powinny byé wyraZznie oznakowane i zabezpieczone w sposéb uniemozliwiajacy ich
uruchomienie.

. Dziekani wydziatéow lub kolegiow oraz kierownicy innych wyodrebnionych jednostek
organizacyjnych, a takze pracownicy prowadzacy zajecia z wykorzystaniem maszyn i innych
urzadzen sg zobowigzani do niezwtocznego informowania Kanclerza o wszelkich sytuacjach
wymagajacych dostosowania maszyn i innych urzadzen do ww. wymagan.

. Uzytkownikéw maszyn i urzadzen zobowigzuje sie do zgtaszania Kanclerzowi, w terminie 7 dni od
daty wycofania lub wprowadzenia do eksploatacji w podlegtej jednostce, maszyn i urzadzen
wymagajacych statej obstugi i nadzoru.

INSTRUKCIJE
§13

. W widocznych miejscach, w budynkach Uniwersytetu, w szczegdlnosci w warsztatach,
pracowniach i laboratoriach umieszcza sie uwzgledniajgc zasady i przepisy BHP i ppoz., informacje
i instrukcje okreslajagce w szczegdlnosci:
1) sposéb bezpiecznego i higienicznego korzystania z pomieszczen Uniwersytetu i wyposazenia
technicznego;
2) warunki bezpiecznego korzystania z urzadzen technicznych i sprzetu;
3) zasady bezpieczenstwa i higieny korzystania z miejsc, w ktérych podczas prowadzenia zajec
wykorzystuje sie urzadzenia techniczne i sprzet;
4) postepowanie z substancjamii mieszaninami niebezpiecznymi lub szkodliwymi dla zdrowia;
5) obowigzujacy system znakdw i sygnatéw oraz sygnalizacji swietlnej i dzwiekowej;
6) sposdb postugiwania sie sSrodkami ochrony indywidualnej i Srodkami ratunkowymi;
7) zasady postepowania w razie wypadku lub awarii oraz udzielania pierwszej pomocy;
8) plany ewakuacji oséb z budynkéw Uniwersytetu;
9) oznaczenie drég ewakuacyjnych.

. Instrukcje opracowuje pracownik wyznaczony przez dziekana wydziatu lub kolegium

zarzadzajgcego pomieszczeniami, w szczegdlnosci wykorzystywanymi jako laboratoria, pracownie,

aw przypadku pomieszczen niedydaktycznych, odpowiednio pracownicy jednostek podlegtych

Kanclerzowi. Szczegdtowe instrukcje dotyczace bezpieczenstwa i higieny pracy na poszczegdlnych

stanowiskach pracy opiniuje specjalista ds. BHP.

. Instrukcje umieszcza administracja odpowiednich budynkéw w miejscach umozliwiajgcych

korzystanie z instrukcji przez pracownikdow, studentéw i doktorantéw oraz pozostatych

uzytkownikéw w porozumieniu z dysponentami pomieszczen.

. Na stronie internetowej Uniwersytetu udostepnia sie instrukcje i informacje okreslajace:

1) zasady bezpiecznego i higienicznego korzystania z pomieszczen i wyposazenia technicznego;

2) sposdb postepowania w przypadku wystgpienia bezposredniego zagrozenia dla zdrowia lub
zycia, w tym postepowanie w razie wypadku lub awarii;

3) sposdéb dokumentowania zgtoszonego lub stwierdzonego zagrozenia oraz jego usuniecia albo
podjecia dziatan zapobiegajacych temu zagrozeniu;



4) numer telefonu alarmowego na terenie Uniwersytetu oraz adres poczty elektronicznej, na
ktore nalezy zgtasza¢ informacje o wystgpieniu bezposredniego zagrozenia dla zdrowia lub
zycia.

. Kierownicy jednostek organizacyjnych sg zobowigzani, po konsultacji ze specjalistg ds. bhp do
przekazywania uaktualnionych i zweryfikowanych informacji, o ktérych mowa w pkt. 4 ust. 1-3 do
Dziatu Infrastruktury Informatycznej w celu umieszczenia ich na stronie internetowej
Uniwersytetu.

OSOBY SPRAWDZAJACE STAN TECHNICZNY MASZYN | URZADZEN ORAZ ODPOWIEDZIALNE ZA
BEZPIECZENSTWO STUDENTOW, DOKTORANTOW, SLUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH
I KURSOW

§14

. Prodziekan ds. Studencko-Dydaktycznych jest zobowigzany do sprawdzenia we wrzesniu kazdego
roku akademickiego przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych i dopuszczeniem do nich
pracownikéw, studentdw, doktorantéw, stuchaczy studiéw podyplomowych i kurséw, czy stan
techniczny maszyn i urzadzen oraz instalacji elektrycznej, ogdélny stan laboratorium, warsztatu lub
pracowni specjalistycznej nie stwarza zagrozenia dla zycia i zdrowia pracownikdw oraz studentdw.
. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo studentdw, doktorantéw, stuchaczy studiéw
podyplomowych i kurséw w trakcie prowadzonych zaje¢ dydaktycznych sa:
— dziekan (w zakresie catej jednostki);
— osoba prowadzgca zajecia, posiadajgca odpowiednie przygotowanie gwarantujace
przeprowadzenie zaje¢ zgodnie z przepisami BHP (posiadajgca potwierdzony udziat
w szkoleniach prowadzonych w Uniwersytecie lub - w szczegdlnych przypadkach - poza nig,
albo potwierdzajgca swoje przygotowanie w inny sposéb, uznany przez dziekana wydziatu lub
kolegium).
. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczeristwo studentdw i doktorantéw w czasie zajec i spotkan
pozadydaktycznych sg nauczyciele akademiccy wyznaczeni przez kierownika podstawowej
jednostki organizacyjnej w ramach godzin konsultacji.
. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczeristwo studentéw i doktorantéw w czasie zajec i spotkan
pozadydaktycznych odbywajgcych sie w pomieszczeniach zawierajgcych substancje i mieszaniny
chemiczne, szkodliwe czynniki biologiczne, substancje, preparaty oraz czynniki o dziataniu
rakotwdrczym lub mutagennym oraz materialy promieniotwdrcze sy nauczyciele akademiccy
posiadajgcy odpowiednie przygotowanie w zakresie BHP, wyznaczeni przez kierownika
podstawowej jednostki organizacyjnej w ramach godzin konsultacji do statej opieki nad
studentami i doktorantami.
. W przypadku niewyznaczenia osdb, okreslonych w punktach 3 i 4, petng odpowiedzialno$¢ za
bezpieczenstwo studentédw i doktorantéw w czasie zaje¢ i spotkan pozadydaktycznych ponosi
kierownik podstawowej jednostki organizacyjne;.



DOM STUDENCKI
§15

1. Za stan instalacji oraz sprzetu i urzgdzen w domach studenckich niestanowiacy zagrozenia dla
0osO6b tam mieszkajacych i pracujacych odpowiada kierownik domu studenckiego. Nadzér nad
stanem instalacji oraz sprzetu i urzadzen petni w skali ogélnouczelnianej:

— kierownik Dziatu Techniczno-Remontowego;
— specjalista ds. ochrony przeciwpozarowej;
— specjalista ds. BHP.

NIEZBEDNE SRODKI OCHRONY INDYWIDUALNE)J
§16

1. Pracownicy Uniwersytetu sg zaopatrywani w niezbedne $rodki ochrony indywidualnej, odziez
i obuwie robocze w zaleznosci od rodzaju zajec i specyfiki poszczegdlnych kierunkdw studiow.

2. Studenci i doktoranci Uniwersytetu sg zaopatrywani w niezbedne srodki ochrony indywidualnej
w zaleznosci od rodzaju i specyfiki poszczegdlnych kierunkéw studidow lub prowadzonych badan.

3. Zapotrzebowanie na niezbedne srodki ochrony indywidualnej, odziez i obuwie w przypadku
pracownikéw oraz niezbedne S$rodki ochrony indywidualnej w przypadku studentéw
i doktorantéw okresla dziekan.

4. Zapotrzebowanie, o ktdrym mowa w punkcie 3, w przypadku pracownikow realizowane jest przez
Dziat Kadr i Spraw Socjalnych, a w przypadku studentdw w poszczegdlnych jednostkach
organizacyjnych.

BADANIA LEKARSKIE KANDYDATOW NA STUDIA

§17

4 Uniwersytet kieruje kandydatow na studia oraz kandydatow do Szkoty Doktorskiej narazonych na
dziatanie czynnikéw szkodliwych, uciazliwych lub niebezpiecznych dla zdrowia na badania
lekarskie na podstawie odpowiednich umoéw z placéwkami na zasadach i w trybie okreslonych w
rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 26 sierpnia 2019 r. w sprawie badan lekarskich
kandydatéw do szkét ponadgimnazjalnych lub wyzszych i na kwalifikacyjne kursy zawodowe,
ucznidw i stuchaczy tych szkét, studentéw, stuchaczy kwalifikacyjnych kurséw zawodowych oraz
doktorantéw (Dz.U. z 2019 r., poz. 1651).

2. Informacje o miejscu przeprowadzenia badan kandydat otrzymuje w procesie rekrutacyjnym.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§18

1. Zasady postepowania z substancjami i mieszaninami chemicznymi, szkodliwymi czynnikami
biologicznymi, substancjami, preparatami oraz czynnikami o dziataniu rakotwdrczym lub
mutagennym oraz materiatami promieniotwdrczymi, zgodnie z przepisami dotyczacymi tych
substancji, preparatow, czynnikédw i materiatdw okresSlone sg w odrebnym zarzadzeniu
i regulaminie.



. Procedury dotyczace imprez organizowanych w Uniwersytecie okreslone sg odrebnym
zarzadzeniem.

. Zasady ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkdéw zwigzanych z pracg i ksztatceniem
w Uniwersytecie okreslone sg w odrebnych zarzadzeniach.

. Zasady i tryb udostepniania pomieszczen i powierzchni w obiektach Uniwersytu okreslone s3
w odrebnym zarzadzeniu.

. Rejestr wypadkdéw prowadzi na biezgco specjalista ds. bhp.

. Zasady organizacji szkolen i instruktazu z zakresu bezpieczenistwa i higieny pracy okreslone sg
w odrebnym zarzadzeniu.

. Nadzér nad wprowadzeniem i wykonaniem niniejszego Zarzadzenia sprawuje Kanclerz.

. Kierownicy jednostek Uniwersytetu zobowigzani sg do sktadania sprawozdan do Specjalisty
ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy z wykonanych dziatan w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz do Specjalisty ds. Bezpiecznych i Higienicznych Warunkéw Ksztatcenia z wykonanych
dziatan w zakresie bezpieczenstwa i higieny ksztatcenia najpdiniej do dnia 10 wrzesnia danego
roku zgodnie z niniejszym Zarzadzeniem.

. Specjalista ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy uwzgledniajgc sprawozdania kierownikéw
jednostek, sktada do Rektora i Kanclerza do 20 wrze$nia danego roku analize stanu
bezpieczenstwa i higieny pracy w Uniwersytecie.

10.Specjalista ds. Bezpiecznych i Higienicznych Warunkéw Ksztatcenia, uwzgledniajac sprawozdania

kierownikéw jednostek, sktada do Rektora i Kanclerza do 20 wrze$nia danego roku analize stanu
bezpieczenstwa i higieny w zakresie bezpiecznych i higienicznych warunkéw ksztatcenia
w Uniwersytecie.

§19

Traci moc Zarzadzenie wewnetrzne R021.1.97.2020 Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie z dnia 29 wrzesnia 2020r. w sprawie sposobu

zapewnienia w uczelni bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy i ksztatcenia.

§ 20

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie
prof. dr hab. Anna Wypych- Gawroniska



