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Zarzadzenie wewnetrzne Nr R021.1.59.2026
Rektora Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie
z dnia 30 kwietnia 2026 roku

w sprawie uruchomienia Przedsiewziecia pn.: ,,Objecie wsparciem ze $rodkéw Planu
rozwojowego, dziatania w postaci stypendidw dla studentoéw kierunku lekarskiego,
lekarsko-dentystycznego, analityka medyczna, fizjoterapia oraz farmacja. Edycja 2, rok
akademicki 2023/2024” bedacego elementem Inwestycji D2.1.1 pn. , Inwestycje zwigzane z
modernizacjg i doposazeniem obiektéw dydaktycznych oraz zwiekszeniem liczby oséb
podejmujacych studia medyczne” realizowanej w ramach Krajowego Planu Odbudowy i
Zwiekszania Odpornosci — komponentu D , Efektywnos¢, dostepnosé i jakos¢ systemu
ochrony zdrowia”

Na podstawie art. 23 ust. 1i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (tj. Dz.U. z 2024 poz. 1571 z pdzn.zm.) w zwigzku z § 24 ust.1-3 Statutu Uniwersytetu
Jana Dtugosza w Czestochowie (UJD) w celu zapewnienia realizacji Przedsiewziecia pod
nazwg ,,Objecie wsparciem ze srodkéw Planu rozwojowego, dziatania w postaci stypendiéw
dla studentow kierunku lekarskiego, lekarsko-dentystycznego, analityka medyczna,
fizjoterapia oraz farmacja. Edycja 2, rok akademicki 2023/2024” zarzgdza sie co nastepuje:

§1.

1. Powotuje Zespodt do realizacji Przedsiewziecia pod nazwgq ,,Objecie wsparciem ze
Srodkdw Planu rozwojowego, dziatania w postaci stypendiow dla studentow kierunku
lekarskiego, lekarsko-dentystycznego, analityka medyczna, fizjoterapia oraz farmacja.
Edycja 2, rok akademicki 2023/2024”, zwany dalej ,Zespotem”.

2. W skfad Zespotu wchodza:

a. Kierownik —dr Magdalena Myga-Nowak, prof. UJD
b. Cztonek — mgr Jowita Ziotek-Barczak

c. Cztonek — mgr Magdalena Barasinska

d. Cztonek — mgr Katarzyna Krupa

e. Cztonek — Elzbieta Wypych.

3. Zespot powotany jest na okres realizacji Przedsiewziecia.

4. Okres realizacji Przedsiewziecia jest zgodny z okresem wskazanym w aktualnym
Whiosku o objecie Przedsiewziecia wsparciem, zwanym dalej ,,Wnioskiem”.

5. Nadzér nad dziatalnoscig Zespotu sprawuje Prorektor ds. Nauki i Badan Naukowych.

§2.
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Zespot zobowigzany jest do zrealizowania Przedsiewziecia w petnym zakresie zgodnie

z zapisami aktualnej Umowy o objecie wsparciem ze $rodkéw planu rozwojowego,
zwanej dalej ,,Umowag” oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego
i unijnego, w szczegolnosci z zasadami polityk unijnych, w tym przepisami
dotyczgcymi konkurencji, ochrony srodowiska oraz zasady réwnych szans.

Zespot zobowigzany jest do zrealizowania Przedsiewziecia zgodnie z Wnioskiem,
Harmonogramem realizacji Przedsiewziecia i dokonywania wydatkéw stanowigcym
zatgcznik do Umowy, zwany dalej ,Harmonogramem realizacji Przedsiewziecia” oraz
Harmonogramem ptatnosci okreslajgcym terminy, wysokosc i forme przekazania
wsparcia.

Zespot zobowigzany jest do przetwarzania danych osobowych zgodnie z
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. (zwanym dalej RODO), ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych, innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego
ochrony danych osobowych oraz wewnetrznymi regulacjami UJD.

Cztonkowie Zespotu uprawnieni do wykonywania w Centralnym systemie
teleinformatycznym wykorzystywanym w procesie rozliczania Przedsiewziecia oraz
komunikowania sie z Instytucjg Odpowiedzialng za realizacje inwestycji (101), dalej
,CST2021”, w imieniu UJD, czynnosci zwigzanych z realizacjg Przedsiewziecia,
zobowigzani sg do przestrzegania regulaminu bezpieczenstwa informaciji
przetwarzanych w CST2021 oraz aktualnej wersji Instrukcji Uzytkownika
zewnetrznego.

Realizacja zadan Przedsiewziecia i wydatkowanie srodkéw finansowych na ich
realizacje bedzie odbywac sie zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych, ustawg
o finansach publicznych, oraz wewnetrznymi aktami normatywnymi obowigzujgcymi
w Uniwersytecie Jana Dtugosza w Czestochowie.

§3.

Bezposredni nadzoér nad pracami Zespotu sprawuje Kierownik.
Kierownik odpowiedzialny jest za:

1) zrealizowanie Przedsiewziecia w petnym zakresie i na zasadach zgodnie z
zapisami aktualnej Umowy;

2) osiggniecie wskaznikow okreslonych w tabeli stanowigcej zatgcznik do
Umowy;

3) terminowa realizacje Przedsiewziecia w oparciu o Harmonogram realizacji
przedsiewziecia;

4) nadzér nad opracowaniem dokumentacji Przedsiewziecia;
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5) dokonywanie zmian warunkdéw realizacji Przedsiewziecia za uprzednig zgoda

101, w tym réwniez zmian Harmonogramu realizacji Przedsiewziecia oraz
Harmonogramu ptatnosci w uzgodnieniu z 10I;

6) przekazywanie Instytucji Koordynujacej Realizacje Planu Rozwojowego (IK
KPO), 101 lub podmiotom przez nie wskazanym, na kazde ich wezwanie,
wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Przedsiewziecia we
wskazanych terminach;

7) nadzér nad realizowaniem obowigzku informacyjnego z art. 14 RODO w
imieniu IK KPO oraz 10l oraz z art. 13 RODO z ramienia UJD wobec osdb,
ktérych dane sg przetwarzane i udostepniane IK KPO oraz I0I, poprzez
przekazanie tym osobom klauzul informacyjnych wedtug wzoréw wskazanych
w zatgczniku nr 7 do Umowy oraz wzoru obowigzujgcego na Uczelni;

8) skfadanie (zgodnie z harmonogramem ptatnosci) i uzupetnianie wnioskéw o
ptatnos¢ przy wykorzystaniu CST2021 oraz wprowadzanie do CST2021 danych
dotyczacych postepu finansowego i rzeczowego, we wskazanych w Umowie
terminach;

9) wnioskowanie o zaliczki i rozliczenie kazdej transzy zaliczki, w terminach
wskazanych w Umowie;

10) ujecie kazdego wydatku kwalifikowanego we wniosku o ptatnos¢
przekazywanym do 10l w terminie 3 miesiecy od dnia jego poniesienia;

11) wnioskowanie o wyptate zaliczek w wysokosci nie wyzszej niz jest to
niezbedne dla prawidtowej realizacji Przedsiewziecia;

12) przekazanie 10l Harmonogramu realizacji przedsiewziecia lub potwierdzenia
jego aktualnosci w terminach wskazanych w Umowie;

13) niezwtoczne informowanie 101 o wystgpieniu wszelkich zagrozen czy
nieprawidtowosci w realizacji Przedsiewziecia;

14) wspotprace, w okresie wskazanym w Umowie, z podmiotami upowaznionymi
przez IK KPO, 101 lub Komisje Europejska do przeprowadzania ewaluacji
Przedsiewziecia;

15) przechowywanie, w sposéb gwarantujgcy nalezyte bezpieczenistwo informacji,
wszelkich danych i dokumentéw zwigzanych z realizacjg Przedsiewziecia,
przez okres 5 lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu rozliczenia
ostatniej transzy zaliczki, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace
zakoniczonego Przedsiewziecia;

16) zapewnienie |0l oraz pozostatym podmiotom uprawnionym do
przeprowadzania kontroli Przedsiewziecia, w tym wizyt monitorujgcych,
dostepu do miejsc realizacji Przedsiewziecia oraz warunkdw i Srodkéw
niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli;

17) przekazywanie I0l, w terminach wskazanych w Umowie, informacji oraz
zalecen pokontrolnych z kontroli oraz wszelkich informacji dotyczgcych
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podejmowanych czynnosci lub postepowan prowadzonych przez uprawnione

do tego podmioty, zwigzanych z realizacjg Przedsiewziecia;

18) nadzér nad realizacjg dziatan informacyjnych i promocyjnych zgodnie z
Umowa, art. 34 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 2021/241 z dnia 12 lutego 2021 r. ustanawiajgcego Instrument na rzecz
Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci, Strategig Promocji i Informacji KPO oraz
Ksiega ldentyfikacji Wizualnej KPO;

19) wprowadzenie i stosowanie, w trakcie realizacji Przedsiewziecia
odpowiednich dziatan zapobiegajacych Konfliktowi Intereséw;

20) stosowanie wysokich standardéw uczciwosci i etycznego postepowania we
wszystkich procesach zwigzanych z realizacjg Przedsiewziecia;

21) rzetelne oszacowanie ryzyka wystgpienia naduzy¢ finansowych w zwigzku z
realizacjg Przedsiewziecia oraz opracowanie skutecznych i proporcjonalnych
srodkow przeciwdziatania wystgpieniu naduzy¢ finansowych;

22) wdrozenie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych,
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczeristwa, odpowiadajgcy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych.

3. Cztonek — mgr Jowita Ziotek-Barczak odpowiedzialna jest za:

1) prace Komisji tworzacej listy rankingowe studentéw zgodnie z regulaminem
Przedsiewziecia;

2) nadzér nad opublikowaniem na stronie internetowej Uczelni/Collegium listy
studentéw uprawnionych do ztozenia wniosku o stypendium;

3) nadzér nad przygotowaniem listy wyptat stypendium;
4) przygotowanie dokumentacji Przedsiewziecia;

5) zrealizowanie obowigzku informacyjnego z art. 14 RODO w imieniu IK KPO
oraz IOl oraz z art. 13 RODO z ramienia UJD wobec oséb, ktérych dane s3
przetwarzane i udostepniane IK KPO oraz 10I, poprzez przekazanie tym
osobom klauzul informacyjnych wedtug wzordw wskazanych w zatgczniku nr 7
do Umowy oraz wzoru obowigzujgcego na Uczelni;

6) realizacje dziatan informacyjnych i promocyjnych zgodnie z Umowa, art. 34
ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 5 nr 2021/241 z
dnia 12 lutego 2021 r. ustanawiajgcego Instrument na rzecz Odbudowy i
Zwiekszenia Odpornosci, Strategia Promocji i Informacji Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci oraz Ksiegg ldentyfikacji Wizualnej
Krajowego Planu Odbudowy.

4. Cztonek — mgr Katarzyna Krupa odpowiedzialna jest za:

1) przygotowanie listy rankingowej studentéw kierunku lekarskiego zgodnie z
regulaminem Przedsiewziecia;
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2) po otrzymaniu wnioskéw studentéw przekazanie do Dziekana Collegium
Medicum listy oséb, ktore spetniajg warunki do otrzymania stypendium na
kierunku lekarskim;

3) przygotowanie listy wyptat stypendium oraz wniosku o wyptate dla studentéw
kierunku lekarskiego;

4) przygotowanie dokumentacji Przedsiewziecia;

5) zrealizowanie obowigzku informacyjnego z art. 14 RODO w imieniu IK KPO

6)

oraz 10l oraz z art. 13 RODO z ramienia UJD wobec oséb, ktérych dane s3
przetwarzane i udostepniane IK KPO oraz 10l, poprzez przekazanie tym
osobom klauzul informacyjnych wedtug wzoréw wskazanych w zatgczniku nr 7
do Umowy oraz wzoru obowigzujgcego na Uczelni;

realizacje dziatan informacyjnych i promocyjnych zgodnie z Umowa, art. 34
ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/241 z
dnia 12 lutego 2021 r. ustanawiajgcego Instrument na rzecz Odbudowy i
Zwiekszenia Odpornosci, Strategig Promocji i Informacji Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci oraz Ksiegg Identyfikacji Wizualnej
Krajowego Planu Odbudowy.

5. Cztonek — mgr Magdalena Barasifiska odpowiedzialna jest za:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

przygotowanie listy rankingowej studentdéw kierunku fizjoterapia zgodnie z
regulaminem Przedsiewziecia;

po otrzymaniu wnioskdw studentéw przekazanie do Dziekana Collegium
Medicum listy oséb, ktére spetniajg warunki do otrzymania stypendium na
kierunku fizjoterapia;

przygotowanie listy wyptat stypendium oraz wniosku o wyptate dla studentéw
kierunku fizjoterapia;

przygotowanie dokumentacji Przedsiewziecia;

zrealizowanie obowigzku informacyjnego z art. 14 RODO w imieniu IK KPO
oraz IOl oraz z art. 13 RODO z ramienia UJD wobec oséb, ktorych dane sg
przetwarzane i udostepniane IK KPO oraz 10l, poprzez przekazanie tym
osobom klauzul informacyjnych wedtug 6 wzoréw wskazanych w zatgczniku nr
7 do Umowy oraz wzoru obowigzujgcego na Uczelni;

realizacje dziatan informacyjnych i promocyjnych zgodnie z Umowag, art. 34
ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/241 z
dnia 12 lutego 2021 r. ustanawiajgcego Instrument na rzecz Odbudowy i
Zwiekszenia Odpornosci, Strategia Promocji i Informacji Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci oraz Ksiegg Identyfikacji Wizualnej
Krajowego Planu Odbudowy.

6. Cztonek — Elzbieta Wypych odpowiedzialna jest za:
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1) przygotowanie listy rankingowej studentéw kierunku farmacja zgodnie z
regulaminem Przedsiewziecia;

2) po otrzymaniu wnioskdéw studentdéw przekazanie do Dziekana Collegium
Medicum listy oséb, ktére spetniajg warunki do otrzymania stypendium na
kierunku farmacja;

3) przygotowanie listy wyptat stypendium oraz wniosku o wyptate dla studentéw
kierunku farmacja;

4) przygotowanie dokumentacji Przedsiewziecia;

5) zrealizowanie obowigzku informacyjnego z art. 14 RODO w imieniu IK KPO
oraz 10l oraz z art. 13 RODO z ramienia UJD wobec oséb, ktérych dane sg
przetwarzane i udostepniane IK KPO oraz 10l, poprzez przekazanie tym
osobom klauzul informacyjnych wedtug 6 wzoréw wskazanych w zatgczniku nr
7 do Umowy oraz wzoru obowigzujacego na Uczelni;

6) realizacje dziatan informacyjnych i promocyjnych zgodnie z Umowa, art. 34
ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/241 z
dnia 12 lutego 2021 r. ustanawiajgcego Instrument na rzecz Odbudowy i
Zwiekszenia Odpornosci, Strategig Promocji i Informacji Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci oraz Ksiegg Identyfikacji Wizualnej
Krajowego Planu Odbudowy.

§4.

1. Wykonywanie zadan objetych niniejszym zarzgdzeniem w zakresie realizacji
Przedsiewziecia, o ktérym mowa w § 1 Zespot bedzie realizowat przy wspétpracy z
jednostkami organizacyjnymi pionu Rektora oraz Kanclerza.

2. Zespot posiada uprawnienia do zbierania materiatéw i informacji w zakresie
prowadzonych dziatan ze wszystkich jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Jana
Dtugosza w Czestochowie.

3. Zobowigzuje sie wszystkich kierownikdéw jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
Jana Dtugosza w Czestochowie do udzielania informacji niezbednych dla prawidtowej
realizacji Przedsiewziecia.

§5.

1. Zasady przechowywania, udostepniania i archiwizowania poszczegdlnych czesci
dokumentacji zwigzanej z Przedsiewzieciem bedg prowadzone zgodnie z
obowigzujacg Instrukcjg kancelaryjng oraz Instrukcjg przechowywania dokumentacji
dotyczacej projektow realizowanych ze srodkdw europejskich w Uniwersytecie Jana
Dtugosza w Czestochowie.

2. Dokumenty zwigzane z realizacjg Przedsiewziecia inne niz wymienione w Instrukcji
kancelaryjnej, w tym m.in. sprawozdania, dokumentacja Przedsiewziecia,
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korespondencja dotyczgca Przedsiewziecia, przechowuje sie w oznaczonych szafach i
segregatorach w jednostce organizacyjnej Uniwersytetu Jana Diugosza w
Czestochowie realizujgcej Przedsiewziecie. Osobg odpowiedzialng za
przechowywanie oraz przekazanie dokumentacji okreslonej w niniejszym punkcie do
Archiwum zaktadowego zgodnie z obowigzujgcg Instrukcjg kancelaryjna jest
Kierownik.

3. Oryginaty wszystkich dokumentéw finansowych dotyczacych Przedsiewziecia
przechowywane sg w pomieszczeniach Kwestury Uniwersytetu Jana Dfugosza w
Czestochowie przy ul. Waszyngtona 4/8 w zamknietych oznaczonych szafach. Osobg
odpowiedzialng za przechowywanie i dostep do okreslonej dokumentacji jest
Kwestor Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie.

4. Oryginaty dokumentéw dotyczacych zamdwien publicznych powyzej kwoty 170 000 zt
sg przechowywane i archiwizowane w Dziale Zamdéwien Publicznych.

5. Oryginaty dokumentéw dotyczacych zamoéwien, ktdrych warto$¢ jest mniejsza od
kwoty 170 000 zt przechowywane sg i archiwizowane przez Kierownika.

6. Oryginaty dokumentéw dotyczacych spraw kadrowo-ptacowych sg przechowywane w
Dziale Kadr i Spraw Socjalnych oraz w Dziale Ptac.

7. Dokumentacja zwigzana z realizacjg Przedsiewziecia przechowywana jest
przez okres 5 lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu rozliczenia ostatniej
transzy zaliczki, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakonczonego
Przedsiewziecia.

8. Kierownik wyznacza jedng osobe z Zespotu legitymujgca sie imiennym
upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych odpowiedzialng za nadzér nad
przechowywang dokumentacjg do dnia zakoriczenia jej przechowywania.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

p.o. Rektora Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie
Prorektor ds. Nauki i Badan Naukowych

prof. dr hab. Bogustaw Przywora



