
Zarządzenie wewnętrzne Nr R021.1.48.2022 

Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Długosza w Częstochowie 

z dnia 26 maja 2022r. 

zmieniające Zarządzenie wewnętrzne Nr R –0161/138/2018 

Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Długosza w Częstochowie 

z dnia 20 grudnia 2018r 

sprawie zasad rozliczania kosztów związanych z krajowymi podróżami służbowymi 

pracowników Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego 

im. Jana Długosza w Częstochowie. 

 
Podstawa prawna 
1. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie 

należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub 

samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej (Dz. U. z 2013 r. 

poz. 167). 

2. Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 180 z 

późn. zm.). 

3. Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunków 

ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używanych do celów służbowych 

samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością 

pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z późn. zm.). 

4. Kodeks pracy – ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 z późn. 

zm.). 

5. Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych (t.j. Dz. U. z 

2021 r. poz. 1128 z późn. zm.). 

6. Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie 

szczegółowych zasad ustalania podstawy wymiaru składek na ubezpieczenia emerytalne 

i rentowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1949 z późn. zm.). 

7. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze 

środków publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1285 z późn. zm.). 

 zarządza się co następuje:  

§ 1  

W Zarządzeniu wewnętrznym Nr R –0161/138/2018  

Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Długosza w Częstochowie  



z dnia 20 grudnia 2018r w sprawie zasad rozliczania kosztów związanych z krajowymi 

podróżami służbowymi pracowników Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego 

im. Jana Długosza w Częstochowie:  

1. W §2 dodaje się pkt 3 i 4 o następującym brzmieniu: 

„3 .Zgodę na wyjazd samochodem prywatnym w przypadku delegacji zagranicznych wydaje 

Prorektor ds. Nauki i Współpracy z Zagranicą, natomiast zgodę na wyjazd samochodem 

prywatnym w przypadku delegacji krajowych wydaje Dziekan lub Dyrektor Jednostki. 

4. Kwestura na polecenie Rektora lub Kanclerza dokonuje okresowych kontroli finansowej 

zasadności wyrażonej zgody.” 

 

2. W §4 pkt 4 otrzymuje następujące brzmienie: 

„4. W przypadku użytkowania w podróży służbowej pojazdu niebędącego własnością 

pracodawcy, pracownikowi przysługuje zwrot kosztów przejazdu w wysokości stanowiącej 

iloczyn przejechanych kilometrów przez stawkę za jeden kilometr przebiegu w wysokości 

0,75 zł za 1 km”  

 

§2  

Pozostałe postanowienia Zarządzenia wewnętrznym Nr R –0161/138/2018  

Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Długosza w Częstochowie  

z dnia 20 grudnia 2018 r. sprawie zasad rozliczania kosztów związanych z krajowymi 

podróżami służbowymi pracowników Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego 

im. Jana Długosza w Częstochowie  - pozostają bez zmian. 

 

§3  

Zarządzenie wchodzi z życiem z dniem  podpisania z mocą obowiązującą od 1.06.2022 r. 

Rektor  
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego  
im. Jana Długosza w Częstochowie  
prof. dr hab. Anna Wypych- Gawrońska 
 


