Zarzadzenie wewnetrzne Nr R021.1.126.2023
Rektora Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie
z dnia 27 wrzesnia 2023 r.

W sprawie zmiany zarzadzenia wewnetrznego nr R.021.1.6.2021 Rektora Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie z dnia 7 stycznia 2021 r.
W sprawie zmiany zarzadzenia wewnetrznego nr R0161/37/2018 Rektora Akademii im.
Jana Diugosza w Czestochowie z dnia 23 maja 2018 r.

w sprawie wdrozenia Dokumentacji przetwarzania danych osobowych:

Polityki bezpieczenstwa oraz Instrukcji zarzgdzania systemem informatycznym
w Akademii im. Jana Dtugosza w Czestochowie

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (tj. Dz.U. z 2023 poz. 742 z pézn. zm.) w zwigzku z § 24 ust.1 — 3 Statutu
Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie, zgodnie z art. 24 ust. 1i 2 oraz motywem 78
preambuty rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.U.UE.L.2016.119.1), zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie zmiany w Polityce bezpieczeristwa w Uniwersytecie Humanistyczno-
Przyrodniczym im. Jana Dtugosza w Czestochowie, zwanej dalej Politykg 2021, stanowigce;j
zatacznik nr 1 do zarzgdzenia wewnetrznego nr R.021.1.6.2021 Rektora Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie z dnia 7 stycznia 2021 r.,
polegajgce na wprowadzeniu nowego brzmienia zatgcznika nr 6 do Polityki 2021 ,,Obszar
przetwarzania danych”:

Wykaz budynkéw tworzgcych obszar, w ktérym przetwarzane sg dane osobowe wraz z
okresleniem srodkéw technicznych i organizacyjnych niezbednych dla zapewnienia
poufnosci, integralnosci
i rozliczalnosci przetwarzanych danych

Uniwersytet Jana Dtugosza w Czestochowie

WYKAZ BUDYNKOW, POLOZENIE STOSOWANE SRODKI TECHNICZNE |
POMIESZCZEN (ADRES) ORGANIZACYINE

SIEDZIBA: ul. Waszyngtona | monitoring obiektu: parter: hol przy
Administracja 4/8 windach, hol przy sali 54, wejscie gtdwne




Wydziat Nauk
Spotecznych/ Wydziat
Sztuki/

Centrum Ksztatcenia na
Odlegtosc/

Studium Nauki Jezykow
Obcych/

Szkota doktorska

— cigg komunikacyjny oraz czeSciowo
parking przed obiektem, wjazd gtéwny,
wejscie dla niepetnosprawnych, wyjscie
ewakuacyjne

monitoring parkingu za obiektem (zjazd i
wyjazd z garazu, garaz, taras) system
sygnalizacji wlamaniowej — sala 54 i
pomieszczenie nr 33 (kasa) alarm p.poz.
ochrona catodobowa obiektu

gasnice i szafy hydrantowe

system sygnalizacji pozaru

ewidencja poboru i zwrotu kluczy
ewidencja osdb korzystajgcych z pokoi
goscinnych

pomieszczenia biurowe z szafami
zamykanymi na klucz

Serwerownia pok. 40:

wejscie monitorowane

drzwi drewniane wzmocnione, zamek
typu ,gerda”

czujniki dymu

klimatyzator

klucz pobierany z portierni za
pokwitowaniem przez osoby upowaznione
rejestr wejsé oséb upowaznionych

kraty w oknach

BUDYNEK
Wydziatu
Humanistycznego/
Biblioteki
Uniwersyteckiej

al. Armii
Krajowej 36a

monitoring parkingu

alarm p.poz

ochrona catodobowa

gasnice i szafy hydrantowe
ewidencja poboru i zwrotu kluczy
pomieszczenia biurowe z szafami
zamykanymi na klucz

Serwerownia pok 205:

drzwi drewniane , zamek typu “gerda”
czujniki dymu

klimatyzator




klucz pobierany z portierni za
pokwitowaniem przez osoby upowaznione

BUDYNEK

Wydziatu Prawa i
Ekonomii/
Uniwersyteckiego
Centrum Ksztafcenia
Ustawicznego

ul. Zbierskiego
2/4

monitoring catego obiektu

alarm antywfamaniowy

alarm p.poz

ochrona catodobowa

gasnice w wymaganej ilosci

szafy hydrantowe

system sygnalizacji pozaru

rolety antywtamaniowe — biblioteka
parter i serwerownia

ewidencja poboru i zwrotu kluczy
pomieszczenia biurowe z szafami
zamykanymi na klucz

Serwerownia pok 1.20:

drzwi drewniane, zamek elektroniczny
(system kontroli dostepu), alarm
monitoring, rolety antywfamaniowe
czujniki dymu

klimatyzator

klucz mozliwy do pobrania przez osoby
upowaznione (wymagane reczne
rozbrojenie alarmu)

BUDYNEK

Wydziatu Nauk Scistych,
Przyrodniczych i
Technicznych/
Collegium Medicum/
Centrum Transferu
Wiedzy i Innowacji w
Obszarze Nauki i Sztuki

al. Armii
Krajowej 13/15

monitoring wyjscia ewakuacyjnego w
bloku B1

alarm p.poz

ochrona catodobowa w bloku A i ochrona
w godz. 6.00-22.00 w bloku B1

gasnice i szafy hydrantowe

ewidencja poboru i zwrotu kluczy
pomieszczenia biurowe z szafami
zamykanymi na klucz

Serwerownia pok 2007:

drzwi drewniane , zamek typu ,,gerda”
czujniki dymu

klimatyzator

klucz pobierany z portierni za
pokwitowaniem przez osoby upowaznione




BUDYNEK
Wydziatu Sztuki

ul. Dgbrowskiego
14

Monitoring zewnetrzny obiektu: brama
wjazdowa, parking, portiernia

ochrona catodobowa

gasnice i szafy hydrantowe

system sygnalizacji pozaru — centrala w
portierni

ewidencja poboru i zwrotu kluczy
pomieszczenia biurowe z szafami
zamykanymi na klucz

BUDYNEK
Akademickiego Centrum
Sportowego:

Studium Wychowania
Fizycznego i Sportu pok.
1.4.1

ul. Zbierskiego 6

monitoring catego obiektu

alarm antywtamaniowy

alarm p.poz

ochrona catodobowa

gasnice w wymaganej ilosci

szafy hydrantowe

ewidencja poboru i zwrotu kluczy
pomieszczenia biurowe z szafami
zamykanymi na klucz

Dom Studenta SKRZAT:

pokdj kierownika DS.
SKRZAT

biuro

portiernia

ul. Dgbrowskiego
76/78

peftny monitoring budynku ( zewnetrzny i
wewnetrzny w zakresie: hole, korytarze,
windy, kuchnie), parking — podglad w
formie monitoréw znajduje sie w Recepcji
urzgdzenia zapisujgce i zasilanie w
serwerowni (piwnica)

ochrona obiektu w godzinach 22.00 — 6.00
system sygnalizacji pozaru — centrala
znajduje sie w Recepcji

system kontroli dostepu ( rowerownia,
sitownia )

gasnice

system napowietrzania

ewidencja oséb zamieszkatych i
odwiedzajgcych

pomieszczenia biurowe z szafami
zamykanymi na klucz

Serwerownie — gtdwna w piwnicy
drzwi metalowe, ei60 , monitoring
czujniki dymu




klimatyzator
klucz pobierany z portierni za
pokwitowaniem przez osoby upowaznione

MIEJSCE
PRZECHOWYWANIA
KOPII BEZPIECZENSTWA

Serwerownie

ul. Waszyngtona
4/8
pok. 40

wejscie monitorowane

drzwi drewniane wzmocnione, zamek
typu “gerda”

czujniki dymu

klimatyzator

klucz pobierany z portierni za
pokwitowaniem przez osoby upowaznione
rejestr wejsé osdb upowaznionych

kraty w oknach

ul. Zbierskiego
2/4
pok. 1.20

drzwi drewniane, zamek elektroniczny
(system kontroli dostepu), alarm,
monitoring, rolety antywtamaniowe
czujniki dymu

klimatyzator

klucz mozliwy do pobrania przez osoby
upowaznione (wymagane reczne
rozbrojenie alarmu)

ul. Dgbrowskiego
76/78

pok.
serwerownia

drzwi metalowe, ei60, monitoring

czujniki dymu

klimatyzator

klucz pobierany z portierni za
pokwitowaniem przez osoby upowaznione

al. Armii
Krajowej 13/15
pok. 2007

drzwi drewniane , zamek typu ,,gerda”
czujniki dymu

klimatyzator

klucz pobierany z portierni za
pokwitowaniem przez osoby upowaznione

MIEJSCE
PRZECHOWYWANIA
NAGRAN Z WIDEO
MONITORINGU

ul. Waszyngtona
4/8, pok. 40

wejscie monitorowane

drzwi drewniane wzmocnione, zamek
typu ,gerda”

czujniki dymu

klimatyzator




klucz pobierany z portierni za
pokwitowaniem przez osoby upowaznione
rejestr wejsé osdb upowaznionych

kraty w oknach

ul. Zbierskiego
2/4

Il pietro pom.
teletechniczne

zabezpieczone alarmem

al. Armii
Krajowej 36a
portiernia

dostep tylko osoby upowaznione

ul. Zbierskiego 6
pok. 9

dostep tylko osoby upowaznione

al. Armii
Krajowej 13/15
portiernia

dostep tylko osoby upowaznione

ul. Dgbrowskiego
76/78
serwerownia

drzwi metalowe, €i60, monitoring
czujniki dymu

klimatyzator

klucz pobierany z portierni za
pokwitowaniem przez osoby upowaznione

§2

1. Wprowadza sie zmiany w Instrukcji zarzqdzania systemem informatycznym w

Uniwersytecie Humanistyczno-Przyrodniczym im. Jana Dtugosza, zwanej dalej

Instrukcjg 2021, stanowigcej zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia wewnetrznego nr

R.021.1.6.2021 Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana

Dtugosza w Czestochowie z dnia 7 stycznia 2021 r., polegajace na:

a. w zatgczniku nr 3 do Instrukcji 2021 , Katalog zakreséw uprawnien w

poszczegdblnych systemach” (w obowigzujgcej wersji wprowadzonej




zarzadzeniem wewnetrznym nr R021.1.83.2022 Rektora Uniwersytetu

Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie z dnia 2

wrzes$nia 2022 r. w sprawie zmiany zarzgdzenia wewnetrznego nr

R.021.1.6.2021 Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana

Dtugosza w Czestochowie z dnia 7 stycznia 2021 r. w sprawie zmiany

zarzadzenia wewnetrznego nr R0161/37/2018 Rektora Akademii im. Jana

Dtugosza w Czestochowie z dnia 23 maja 2018 r. w sprawie wdrozenia

Dokumentacji przetwarzania danych osobowych: Polityki bezpieczenstwa oraz

Instrukcji zarzagdzania systemem informatycznym w Akademii im. Jana

Dtugosza w Czestochowie):

i. usunieciu systemoéw Celcat, Studnia, UL,

ii. usunieciu wybranych uprawnien w ramach systemu POL-on 1.0/ 2.0,

iii. wprowadzeniu nowych uprawnien i nowych opiséw w ramach

systemdw: Arisco, POL-on 1.0/ 2.0, Konto instalacji www — USOS
(USOSWEB, APD, ANKIETER, PLATFORMA E-LEARNINGOWA UJD, SRS).

2. Po zmianach zatgcznik nr 3 do Instrukcji 2021 , Katalog zakresdw uprawnied w

poszczegblnych systemach” otrzymuje brzmienie:

DOSTEP DO | ZBIOR ZAKRES
Lp. | NAZWA ZAKRESU OPIS DANYCH DANYCH DOSTEP
UPRAWNIEN OSOBOWY | OSOBOWYCH* | U
CH (oDCzYT
/EDYCJA
)
IRK (Internetowa Rejestracja Kandydatow)
1. | ADMINISTRATOR petne prawa TAK Kandydaci Edycja
SYSTEMU systemowe na studia
2. | CZLONEK WYDZIALOWE) | przetwarzanie TAK Kandydaci Odczyt
KOMISJI danych na studia
REKRUTACYJNEJ osobowych
kandydatéw
3. | INFORMATYK czynnosci TAK Kandydaci Edycja
WYDZIALOWEJ KOMISJI | administracyjne na studia
REKRUTACYINEJ w ramach

wydziatu oraz
przetwarzanie
danych
osobowych
kandydatow




STATYSTYKI REKRUTACII | podglad statystyk | TAK Kandydaci Odczyt
i raportow dot. na studia
rekrutacji
USOS (Uniwersytecki System Obstugi Studiow)
AKADEMIK pracownicy domu | TAK Studenci Edycja
studenckiego w
,,SKRZAT” ramach
Pracownicy jednostki
Odczyt
CZYTANIE globalne TAK Studenci Odczyt
uprawnienia tylko Pracownicy Odczyt
do odczytu
CZYTANIE_JEDNOSTKA uprawnienia tylko | TAK Studenci Odczyt
do odczytu Odczyt w
wewnatrz ramach
jednostki jednostki
Pracownicy Odczyt
DOD pracownicy Dziatu | TAK Studenci Edycja
Spraw Studenckich Pracownicy Odczyt
DSP pracownicy TAK Studenci Odczyt
zajmujacy sie Pracownicy Edycja
ogodlnouczelnianym
i sprawami
pracowniczymi —
rozliczenie
dydaktyki
DZIEKANAT pracownicy TAK Studenci Edycja w
dziekanatéw ramach
jednostki
Pracownicy Odczyt
INSTYTUT pracownicy TAK Studenci Odczyt
instytutow Pracownicy Edycja
OPIEKUN informatycy TAK Studenci Edycja w
wspomagajacy ramach
pracownikow jednostki
wydziatéw Pracownicy Edycja
PELNA petne prawa TAK Studenci Edycja
Pracownicy Edycja




10. | PODYPLOMOWA pracownicy TAK Studenci Edycja w
obstugujacy studia ramach
podyplomowe jednostki

Pracownicy Edycja

11. | ANKIETY_JEDNOSTKA Zarzadzanie TAK Pracownicy Odczyt
ankietami
wewnatrz
jednostki

12. | BWZ Biuro Wspodtpracy z | TAK Studenci Edycja
Zagranica (cudzozi

emcy)
Pracownicy Odczyt

13. | PLANISTA obstuga ukfadania | NIE Pracownicy Edycja
planu zajeé

14. | PRACOWNIK Dziatania TAK Studenci Zgodnie

ADMINISTRACYINY administracyjne o Pracownicy z
USOSadm uprawnieniach z zakrese
systemu USOS, m
wykonywane w uprawni
USOSadm enw
systemie
Usos
SOD (System Obstugi Dziekanatu)

1. | ADMINISTRATOR administrator TAK Studenci Edycja
systemu

2. PRAWA DO OGLADANIA | globalne TAK Studenci Odczyt

WSZYSTKIEGO uprawnienia tylko
do odczytu
danych
3. DZIAL SPRAW uprawnienia dla TAK Studenci Edycja
STUDENCKICH Dziatu Spraw
(wszystkie prawa) Studenckich
do wszystkich
wydziatéw AJD
Zintegrowany system informatyczny EGERIA
1. | ADMINISTRATOR dostep do TAK Kontrahenci / Edycja

wszystkich modutéw

Pracownicy /




Zapomogi
finansowe
i losowe

KIEROWNIK OBIEKTU

Centralna kartoteka
kontrahentéw,
centralny stownik
systemu, ewidencja
kadrowa, generator
raportéw, remonty

i obstuga techniczna,
sprzedaz, zakupy,
zarzadzanie
klientami

TAK

Kontrahenci

Edycja

KADROWA

Centralna kartoteka
kontrahentéw,
centralny stownik
systemu, ewidencja
kadrowa, generator
raportéw, zakupy

TAK

Kontrahenci /
Pracownicy

Edycja

PLACOWA

Centralna kartoteka
kontrahentéw,
centralny stownik
systemu,
e-deklaracje,
ewidencja kadrowa,
generator raportow,
naleznosci-
zobowigzania,
zakupy

TAK

Kontrahenci /
Pracownicy /
Zapomogi
finansowe

i losowe

Edycja

KSIEGOWA

Centralna kartoteka
kontrahentéw,
centralny stownik
systemu, generator
raportéw,
gospodarka
magazynowa, ksiega
gtdéwna, naleznosci-
zobowigzania,
sprzedaz, zakupy

TAK

Kontrahenci

Edycja

KSIEGOWA
WYDZIALtOWA

Centralna kartoteka
kontrahentéw,

TAK

Kontrahenci

Edycja

10




centralny stownik
systemu, controling,
ewidencja kadrowa,
generator raportow,
ksiega gtowna,
naleznosci-
zobowigzania,
sprzedaz, zakupy

WYSTAWCA FV

Centralna kartoteka
kontrahentéw,
centralny stownik
systemu, controling,
generator raportéw,
sprzedaz, zakupy

TAK

Kontrahenci

Edycja

KWESTOR

Centralna kartoteka
kontrahentéw,
centralny stownik
systemu,
e-deklaracje,
generator raportow,
gospodarka
magazynowa, ksiega
gtéwna, naleznosci-
zobowigzania, srodki
trwate, sprzedaz,
zakupy

TAK

Kontrahenci

Edycja

KANCLERZ

Centralna kartoteka
kontrahentéw,
centralny stownik
systemu,
e-deklaracje,
ewidencja kadrowa,
generator raportéw,
ksiega gtdwna,
naleznosci-
zobowigzania,
sprzedaz, zakupy,
zarzadzanie
klientami

TAK

Kontrahenci

Edycja

11




10. | WNIOSKODAWCA - generator raportow, | NIE - -
BRAK DOSTEPU DO zakupy
DANYCH OSOBOWYCH
11. | SRODKI TRWALE — BRAK | Centralny stownik NIE - -
DOSTEPU DO DANYCH systemu, generator
OSOBOWYCH raportéw, srodki
trwate, zakupy
12. | ZAMOWIENIA Centralna kartoteka | TAK Kontrahenci Edycja
PUBLICZNE kontrahentéw,
centralny stownik
systemu, generator
raportéw, zakupy
13. | PROJEKTY Ewidencja kadrowa, | TAK Pracownicy Edycja
generator raportow,
projekty, zakupy
14. | SOCJALNE - BRAK Ewidencja kadrowa, | NIE - -
DOSTEPU DO DANYCH generator raportéw,
OSOBOWYCH zakupy
15. | STUDENCI Centralna kartoteka | TAK Kontrahenci Edycja
kontrahentéw,
centralny stownik
systemu, Ewidencja
kadrowa, generator
raportéw,
gospodarka
magazynowa,
sprzedaz, zakupy
Elektroniczny obieg dokumentéw EOD
REFERENCI Odczyt TAK Kontrahenci Odczyt
PRACOWNIK Edycja TAK Kontrahenci Edycja
KANCELARII
3. | ADMINISTRATORZY Edycja TAK Kontrahenci Edycja
4, KIEROWNICY Odczyt TAK Kontrahenci Odczyt
5. PRACOWNICY Odczyt TAK Kontrahenci Odczyt
SEKRETARIATU
6. | WSZYSCY PRACOWNICY | Odczyt TAK Kontrahenci Odczyt
7 DYREKTORZY Odczyt TAK Kontrahenci Odczyt

PLATNIK

12




PtACE

Edycja TAK

Pracownicy
Studenci

Edycja

KALI

WDROZENIA

Odczyt TAK

Pracownicy

Odczyt

KADRY

Odczyt TAK

Pracownicy

Odczyt

PtACE

Odczyt TAK

Pracownicy

Odczyt

Arisco

ARCHIWUM

Pracownik
Archiwum

TAK

Studenci

Edycja

ADMIN

Administrator

systemu

TAK

Studenci

Edycja

POL-on 1.0/ 2.0

INST_ADM

Administrator
instytucji

NIE

INST_BIB

Pracownik jednostki-
biblioteki z
dostepem do
podgladu danych
biblioteki. Rola
wyltgcznie na
potrzeby dostepu do
danych
archiwalnych.

NIE

INST_BIB_PODGLAD

Pracownik jednostki-
biblioteki z
dostepem do
podgladu danych
biblioteki. Rola
wyltgcznie na
potrzeby dostepu do
danych
archiwalnych.

NIE

INST_CZASOPISMA_ADM

Pracownik instytucji

posiadajacy

NIE

13




uprawnienia do
przegladania danych
czasopism
wydawanych przez
wiasng instytucje lub
przez jej jednostki
organizacyjne. Rola
wytacznie na
potrzeby dostepu do
danych
archiwalnych.

INST_CZASOPISMA
_PODGLAD

Pracownik instytucji
posiadajacy
uprawnienia do
przegladania danych
czasopism
wydawanych przez
wiasng instytucje lub
przez jej jednostki
organizacyjne. Rola
wyltgcznie na
potrzeby dostepu do
danych
archiwalnych.

NIE

INST_DR_DRHAB

Pracownik jednostki
uprawnionej do
nadawania stopni
naukowych
zarzadzajacy
zawiadomieniami o
nadanych stopniach
doktora lub doktora
habilitowanego
(przegladanie,
zgtaszanie, edycja)

TAK

Pracownicy

Edycja

INST_DR_DRHAB_PODGL

AD

Pracownik jednostki
uprawnionej do
nadawania stopni
naukowych z
dostepem do
podgladu danych

TAK

Pracownicy

Odczyt

14




zawiadomien oraz
zestawienia
postepowan o
nadanie stopnia
doktora lub doktora
habilitowanego

INST_DS_PODGLAD

Pracownik jednostki
z dostepem do
podgladu danych
dotacji statutowej i
wyniku finansowego
jednostek
naukowych

NIE

INST_DZIALALNOSC_NAU

KOWA

Modut dajacy réwniez

dostep do systemu
STUDNIA

Uzytkownik
uprawniony do
przegladania i edycji
danych dot. opiséw
wptywu oraz do
przegladania danych
dot. badan
zwigzanych z
obronnoscig,
dyscyplin, w ktdrych
instytucja prowadzi
dziatalno$¢ naukowg
oraz w ktorych jest
ewaluowana

Uzytkownik
uprawniony do
przegladania,
dodawania,
usuwania i edycji
dowoddéw wptywu.

TAK

Pracownicy

Edycja

10.

INST_DZIELA_ARCH_ADM

Pracownik instytucji
zarzgdzajgcy danymi
o dzietach
architektonicznych
(przegladanie,
edycja)

TAK

Pracownicy

Edycja
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11.

INST_FIN

Pracownik uczelni
zarzadzajacy danymi
finansowymi uczelni

NIE

12.

INST_FIN_PODGLAD

Pracownik uczelni z
dostepem do
podgladu danych
finansowych uczelni
(rola podpieta do
instytucji gtéwnej)

NIE

13.

INST_IMPORT

Pracownik uczelni
importujacy dane
(import, eksport,
edytowanie,
przegladanie)

TAK

Pracownicy/
Studenci

Edycja

14.

INST_INFR_ADM

Pracownik instytucji
zarzadzajacy
ewidencja
infrastruktury
(dodawanie,
usuwanie, edycja)

NIE

15.

INST_INFR_PODGLAD

Pracownik instytucji
z dostepem do
podgladu ewidencji
infrastruktury.

NIE

16.

INST_INWESTYCJE_ADM

Pracownik instytucji
zarzadzajacy danymi
inwestycji.
Pracownik instytucji
z dostepem do
podgladu
archiwalnych danych
dotyczacych
inwestycji.

NIE

17.

INST_INWESTYCJE_PODG
LAD

Pracownik instytucji
z dostepem do
podgladu danych
dotyczacych
inwestycji.

NIE

18.

INST_KEN_ZGLASZAJACY

Pracownik uczelni
zarzadzajacy

TAK

Pracownicy

Edycja
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zgtoszeniami
kandydatéw do KEN

19.

INST_KIERUNKI_ADM

Pracownik uczelni
zarzadzajacy
kierunkami studiow
(dodawanie, edycja)
Pracownik uczelni z
dostepem do
przegladania danych
archiwalnych
kierunkow studiow.
Rola wytgcznie na
potrzeby dostepu do
danych
archiwalnych.

NIE

20.

INST_KIERUNKI_PODGLA

D

Pracownik uczelni z
dostepem do
podgladu danych
kierunkéw studiow

NIE

21.

INST_KONFERENCIE_ADM

Pracownik instytucji
zarzadzajacy
konferencjami
naukowymi. Rola
wyltgcznie na
potrzeby dostepu do
danych
archiwalnych.

NIE

22.

INST_KONFERENCIJE_POD

GLAD

Pracownik instytucji
z dostepem do
podgladu danych
konferencji
naukowych. Rola
wytacznie na
potrzeby dostepu do
danych
archiwalnych.

NIE

23.

INST_KSZTALCENIE_SPEC_

Pracownik instytucji
z uprawnieniami do
zarzadzania danych
ksztatcenia
specjalistycznego

NIE
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24,

INST_KSTALCENIE_SPEC_
PODGLAD

Pracownik instytucji
z uprawnieniami do
przegladania danych
ksztatcenia
specjalistycznego

NIE

25.

INST_LAB_ADM

Pracownik instytucji
z dostepem do
podgladu danych
laboratoriéw
badawczych i
aparatury. Rola
wytacznie na
potrzeby dostepu do
danych
archiwalnych.

NIE

26.

INST_LAB_PODGLAD

Pracownik instytucji
z dostepem do
podgladu danych
laboratoriéw
badawczych i
aparatury. Rola
wytacznie na
potrzeby dostepu do
danych
archiwalnych.

NIE

27.

INST_NAGRODY_ADM

Pracownik uczelni z
dostepem do
podgladu danych
nagréd i wyrdznien.
Rola wytgcznie na
potrzeby dostepu do
danych
archiwalnych.

TAK

Pracownicy

Edycja

28.

INST_NAGRODY_PODGLA
D

Pracownik uczelni z
dostepem do
podgladu danych
nagréd i wyrdznien.
Rola wytgcznie na
potrzeby dostepu do
danych
archiwalnych.

TAK

Pracownicy

Odczyt
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29.

INST_NAVI_EDU_SPR

Uzytkownik
uprawniony do
przegladania i edycji
danych w Bazie
dokumentéw
planistyczno-
sprawozdawczych w
zakresie Ankiety -
rekrutacja na
kierunki studiow

NIE

30.

INST_NAVI_EDU_SPR_PO

DGLAD

Uzytkownik
uprawniony do
przegladania danych
w Bazie
dokumentéw
planistyczno-
sprawozdawczych w
zakresie Ankiety -
rekrutacja na
kierunki studiow

NIE

31.

INST_PR_DANE
RESTRYKCYJNE

Rola pozwala na
dostep do danych
restrykcyjnych w
wykazie
pracownikéw oraz
0s06b ubiegajgcych
sie o stopien
doktora (pesel,
numer dokumentu),
a takze w bazie
dokumentéw w
postepowaniach
awansowych (pesel,
numer dokumentu).
Rola ma znaczenie
tylko w przypadku
posiadania
dodatkowo roli
RDN_DR_DRHAB,
INST_NAUK_PR_PO
DGLAD,

TAK

Pracownicy

Odczyt
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INST_PR_PODGLAD
lub
INST_PR_DOKTORA
NCI_PODGLAD - bez
tych rél posiadanie
roli
INST_DANE_RESTRY
KCYINE nie daje w
systemie nic.

32.

INST_NIER_ADM
Polon 1

Pracownik instytucji
z dostepem do
podgladu danych
ewidencji
nieruchomosci (rola
podpieta do
instytucji gtéwnej).
Rola wytgcznie na
potrzeby dostepu do
danych
archiwalnych.

NIE

33.

INST_NIER_PODGLAD
Polon 1

Pracownik instytucji
z dostepem do
podgladu danych
ewidencji
nieruchomosci (rola
podpieta do
instytucji gtéwnej).
Rola wytgcznie na
potrzeby dostepu do
danych
archiwalnych.

NIE

34.

INST_OCENA_PARAMETR

YCZNA

Pracownik jednostki
wypetniajacy ankiete
jednostki

TAK

Pracownicy/
Studenci

Edycja

35.

INST_ORPD_EDYTOR_AD

M

Pracownik jednostki
edytujacy prace
dyplomowe
(dodawanie, edycja)

NIE

36.

INST_ORPD_IMPORTER

_ADM

Pracownik jednostki
importujacy prace

NIE
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dyplomowe (import,
konfiguracja)

37.

INST_ORPD_PROMOTOR

Promotor prac
dyplomowych

TAK

Studenci

Edycja

38.

INST_ORPD_PODGLAD

Pracownik uczelni z
dostepem do
podgladu pisemnych
prac dyplomowych
bez dostepu do
danych wrazliwych
autorow,
promotoréw,
recenzentow.

NIE

39.

INST_ORPD_PODGLAD_D
ANE RESTRYKCYJNE

Pracownik uczelni z
dostepem do
podgladu pisemnych
prac dyplomowych
wraz z podglagdem
danych wrazliwych
autorow,
promotoroéw,
recenzentow.

TAK

Pracownicy

Podglad

40.

INST_OSIAG_ART_ADM

Pracownik instytucji
zarzadzajgcy danymi
dotyczacymi
osiggniec
artystycznych
pracownikéw
jednostki naukowej

TAK

Pracownicy

Edycja

41.

INST_OSIAG_ART_PODGL
AD

Pracownik instytucji
z podgladem danych
dotyczacych
osiggnied
artystycznych
pracownikéw
jednostki naukowej

TAK

Pracownicy

Odczyt

42.

INST_PATENTY_ADM

Pracownik jednostki
zarzadzajacy
patentami,
wdrozeniami i

TAK

Pracownicy

Edycja
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efektami
praktycznymi

43,

INST_PATENTY_PODGLAD

Pracownik jednostki
z dostepem do
podgladu danych
patentéw, wdrozen i
efektow
praktycznych

TAK

Pracownicy

Odczyt

44,

INST_PR

Pracownik uczelni
zarzadzajacy
rejestrem
pracownikéw
(edycja,
przegladanie)

TAK

Pracownicy

Edycja

45,

INST_PR_PODGLAD

Pracownik uczelni z
dostepem do
podgladu danych
rejestru
pracownikéw

TAK

Pracownicy

Odczyt

46.

INST_PROJEKTY_NAUKO
WE_ADM

Pracownik jednostki
zarzadzajacy
projektami
naukowymi

TAK

Pracownicy

Edycja

47.

INST_PROJEKTY_NAUKO
WE_PODGLAD

Pracownik jednostki
z dostepem do
podgladu danych
projektéw
naukowych

TAK

Pracownicy

Odczyt

48.

INST_PR_DOKTORANCI

Pracownik instytucji
z dostepem do
podgladu i edycji
wykazu studentow

TAK

Studenci

Edycja

49.

INST_PR_DOKTORANCI

_PODGLAD

Pracownik uczelni z
dostepem do
podgladu danych
doktorantow

TAK

Studenci

Odczyt

50.

INST_PR_SPR

Pracownik instytucji
odpowiedzialny za
ankiety i
sprawozdania

NIE
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51.

INST_PR_SPR_PODGLAD

Pracownik instytucji
z dostepem do
podgladu danych
ankiet i sprawozdan

NIE

52.

INST_PR_WS

Pracownik instytucji
z dostepem do
wykazu studentéw i
pomocy materialnej
(przegladanie,
edytowanie,
dodawanie,
usuwanie)

TAK

Studenci

Edycja

53.

INST_PR_WS_PODGLAD

Pracownik instytucji
z dostepem do
podgladu wykazu
studentéw

TAK

Studenci

Odczyt

54.

INST_RAP

Pracownik instytucji
posiadajacy
uprawnienia do
generowania i
przegladania
raportow

NIE

55.

INST_RAP_FIN_ADM

Pracownik instytucji
odpowiedzialny za
sktadanie raportéw z
wykorzystania
srodkow
finansowych,
posiadajgcy role
REDAKTOR GtOWNY
w systemie ZSUN/
OSF

NIE

56.

INST_RAP_FIN_PODGLAD

Pracownik instytucji
upowazniony do
przegladania
raportow z
wykorzystania
srodkow
finansowych

NIE
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57.

INST_RDN_ZGLASZAJACY

Osoba uprawniona
do zgtaszania
kandydatéw do RDN

TAK

Pracownicy

Edycja

58.

INST_REKTOR

Rektor wyzszej
uczelni (rola
podpieta do
instytucji gtéwnej)

TAK

Pracownicy
/Studenci

Odczyt

59.

INST_STUDIA_DR_ADM

Pracownik uczelni
zarzadzajacy
studiami
doktoranckimi

NIE

60.

INST_STUDIA_DR_PODGL
AD

Pracownik uczelni z
dostepem do
podgladu danych
studiéw
doktoranckich

NIE

61.

INST_SZKOtY_DR_ADM

uzytkownik instytucji
zarzgdzajgcy danymi
prowadzonej szkoty
doktorskiej (w
przypadku szkot
prowadzonych
wspolnie,
uzytkownik moze
edytowac dane
szkoty wyfacznie,
jesli instytucja, w
ktérej posiada role
jest podmiotem
odpowiedzialnym za
wprowadzanie
danych do systemu
POL-on, wpp. widzi
tylko podglad
danych szkoty
prowadzonej
wspdlnie z innym
podmiotem

NIE

62.

INST_SZKOtY_DR_PODGL
AD

Uzytkownik
instytucji z
dostepem do

NIE
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wykazu i
szczegotowych
danych szkoty
doktorskiej w trybie
podgladu

63.

INST_UWIERZYTELNIANIA

DOK_EDYTOR

Uzytkownik
posiadajgcy role
umozliwiajaca
zarzadzanie
artefaktami
zwigzanymi z
procesem
uwierzytelniania
NAWA
zarejestrowanymi w
ramach danej
instytucji

TAK

Pracownicy
/Studenci

Edycja

64.

MANAGER_BIBLIOGRAFII

Zarzadca bibliografii
- Polska Bibliografia
Naukowa

NIE

65.

MANAGER_IMPORTU_BIB
LIOGRAFII

Zarzadca importu
bibliografii- Polska
Bibliografia
Naukowa

NIE

System SEDN

ADMINISTRATOR SEDN
w podmiocie naukowym
(czyli INST_ADM w
systemie POL-on)

Modut: Profil,
Administracja
(zarzadzanie
uzytkownikami,
zaktadanie konta)

NIE

Pracownicy

Edycja

KIEROWNIK

dostep do
modutéw: Profil,
Podmiot ewaluacji,
Pracownicy,
Dorobek naukowy i
artystyczny

TAK

Pracownicy

Edycja

KOORDYNATOR

dostep do
modutéw: Profil,
Podmiot ewaluacji

TAK

Pracownicy

Odczyt
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,Pracownicy,
Dorobek naukowy i
artystyczny

OBSERWATOR

dostep do
modutéw: Profil,
Podmiot ewaluacji,
Pracownicy,
Dorobek naukowy i
artystyczny

TAK

Pracownicy

Odczyt

System PBN

ADMINISTRATOR w
podmiocie naukowym
(czyli INST_ADM w
systemie POL-on)

Administracja
(zarzadzanie
uzytkownikami,
zaktadanie konta)

NIE

Pracownicy

Edycja

IMPORTER PUBLIKACII

Importer Publikacji
odpowiada

za prawidtowos¢
wprowadzania
danych o dorobku
publikacyjnym
pracownikéw
podmiotu
naukowego

do systemu PBN

TAK

Pracownicy

Edycja

System ARTR MetaSoft

Admin

Administrator
systemu

TAK

Kontrahenci

Edycja

Aplikacja Wydawnictwa

Admin

Administrator
systemu

TAK

Kontrahenci

Edycja

MONITORING WIZYJNY
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biezgcych

Administrator Mozliwosc TAK Monitoring Edycja
zgrywania danych wizyjny
biezacych
i archiwalnych

Uzytkownik ogladajacy Mozliwosc TAK Monitoring Odczyt
ogladania danych wizyjny

Konto instalacji WWW — USOS (USOSWEB, APD, ANKIETER, PLATFORMA E-LEARNINGOWA

UJD, SRS)

Pracownik dydaktyczny

Wypetnianie
protokotow
zaliczeniowych
i
egzaminacyjnych,
uczestnictwo

W procesie
dyplomowania

TAK

Studenci

Odczyt

Pracownik administracji

Dostep do baz
biblioteki UID/
dostep do sieci
EDUROAM

Nie

Administrator ankiet w
jednostce

Zarzadzanie
ankietami
wewnatrz
jednostki

TAK

Studenci

Pracownicy

Odczyt

Odczyt

Super Administrator

Petne prawa

TAK

Studenci

Pracownicy

Edycja

Edycja

SRS - Planowanie

Zarzadzanie
salami w danej
jednostce

NIE

Pracownicy

Edycja

SRS - Podglad

Mozliwosc
podgladu
obcigzen sal

NIE

Pracownicy

Odczyt

PLATFORMA E-LEARNINGOWA UJD

Administrator serwisu

Petne prawa do
platformy

TAK

Studenci
Pracownicy

Edycja
Edycja
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2. | Administrator kurséw Petne prawa do TAK Studenci Edycja
(Centrum Ksztatcenia na | administracji Pracownicy Edycja
Odlegtos¢) kursami

3. | Obserwator kursu Dostep do kursu | TAK Studenci Odczyt

Pracownicy

* UCZELNIA PRZETWARZA DANE OSOBOWE W NASTEPUJACYCH ZBIORACH DANYCH
OSOBOWYCH:

l.
Il.
II.
V.
V.
VI.
VII.

VIII.

XI.
XIl.

XII.

KONTRAHENCI
PRACOWNICY

OSOBY KORZYSTAJACE Z BIBLIOTEKI

KANDYDACI NA STUDIA
STUDENCI

ZAPOMOGI FINANSOWE | LOSOWE

PROFESOR HONOROWY

OSOBY ODWIEDZAJACE W DOMU STUDENTA

MONITORING WIZYINY

UNIWERSYTET TRZECIEGO WIEKU

KURSY | SZKOLENIA

UCZESTNICY WYDARZEN

UCZESTNICY BADAN NAUKOWYCH

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie

prof. dr hab. Anna Wypych-Gawroniska
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