Zarzadzenie wewnetrzne Nr R021.1.68.2022
Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dlugosza w Czestochowie
z dnia 4 lipca 2022 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu praktyk studenckich ciggtych Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Diugosza w Czestochowie

Na podstawie art. 23 ust. 1i 2, art. 67 ust. 5, art. 68, art. 107 ust. 2 pkt 2, art. 201 ust. 5
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2022, poz.
574 z péin.zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin praktyk studenckich ciggtych Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie wewnetrzne Nr R.21.1.73.2021 Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie z dnia 22 pazdziernika 2018 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu praktyk studenckich ciggtych Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcy od 1 pazdziernika
2022r.

Rektor Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Dtugosza w Czestochowie

prof. dr hab. Anna Wypych- Gawroniska



REGULAMIN
PRAKTYK STUDENCKICH CIAGLYCH
UNIWERSYTETU
HUMANISTYCZNO-PRZYRODNICZEGO
im. JANA DLUGOSZA
W CZESTOCHOWIE

Czestochowa, 2022 r.



I. Postanowienia ogdine
1. Praktyki studenckie sg realizowane na podstawie:

1) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2021,
poz 478 z pézn.zm.) zarzadza co nastepuje:

2)Regulaminu studiéw Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w
Czestochowie,

3) zarzadzen Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w
Czestochowie dotyczacych:

- odptatnosci za praktyki studenckie na studiach niestacjonarnych oraz za powtarzanie
praktyk na studiach stacjonarnych, niestacjonarnych i podyplomowych;

- wysokosci stawek dla opiekunow praktyk studenckich spoza siedziby UJD sprawujgcych
opieke nad studentami odbywajgcymi praktyki;

- sprawowania opieki nad studentami odbywajgcymi praktyki.

2. Praktyki studenckie stanowig integralng cze$¢ programu nauczania i podlegajg zaliczeniu w
terminach przewidzianych w planach studiéw .

3. Praktyki realizowane sg na studiach stacjonarnych, niestacjonarnych i podyplomowych
zgodnie z programem studidéw dla poszczegdlnych kierunkdw.

4. Program studiow okresla wymiar, zasady i forme odbywania praktyk zawodowych oraz
liczbe punktéw ECTS jaka student musi uzyska¢ w ramach tych praktyk.

5. Praktyki odbywajg sie na podstawie umow o organizacje praktyk studenckich.

6. Studenci studidw niestacjonarnych wnoszg opfaty za praktyki studenckie.

7. Regulamin dotyczy praktyk ciggtych.

Il. Rodzaje praktyk

Praktyki studenckie organizowane sg w formie:

1. Praktyk $rédrocznych . Zajecia organizowane w ramach metodyki przedmiotu
kierunkowego, dydaktyki lub w ramach oddzielnego przedmiotu wystepujacego w planach
studiow pod nazwg ,praktyka srédroczna”.

1) W celu zapewnienia petnej realizacji programu praktyk pedagogicznych srédrocznych,
doboru placéwek, w ktdrych organizowane sg te praktyki, dokonuje Prodziekan wtasciwy.
2) Przy doborze placéwek uwzglednia sie odpowiednig obsade kadrowg, nalezytg baze
materialng, wyniki nauczania i wychowania oraz atmosfere panujacg w placéwce.

2. Praktyk ciggtych. Zajecia majg charakter krétkiego stazu zawodowego studentéw.
lll. Cel praktyk

Celem studenckich praktyk jest:

1. poszerzenie wiedzy zdobytej na studiach oraz jej praktyczne zastosowanie;

2. poznanie specyfiki pracy zawodowej, zgodnej z kierunkiem ksztatcenia;

3. wyksztatcenie umiejetnosci zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej w toku studiow w
praktyce (integracja wiedzy teoretycznej z praktyczng);

4. ksztatcenie umiejetnosci niezbednych w przysztej pracy zawodowej.

5. rozwijanie samodzielnego dziatania praktykanta.



IV. Organizacja praktyk

1. Praktyki studenckie ciggte organizowane sg w terminach ustalonych przez Dziat Spraw
Studenckich, Praktyki Studenckie w porozumieniu z Dziekanami i po zatwierdzeniu przez
Prorektora ds. Studenckich UJD.

2. Student moze z przyczyn uznanych przez Dziekana za szczegdlnie uzasadnione odby¢
praktyke zawodowg w innym terminie niz przewidziany w organizacji praktyk.

3. Zmiana terminu praktyki przez studenta moze dotyczy¢ tylko indywidualnych przypadkéw
losowych i nie moze kolidowac z zajeciami na Uczelni.

4. Praktyki studenckie ciggte organizowane s3:

1) w placéwkach wytypowanych przez opiekundéw praktyk z ramienia Uczelni,

2) w placowce wybranej przez studenta na podstawie pisemnej prosby studenta ztozonej u
opiekuna

- pisemnej zgody dyrekcji placowki, w ktérej student chce odbywac praktyke, wraz ze
wskazaniem nazwiska opiekuna z ramienia placéwki;

- pisemnej zgody opiekuna praktyk z ramienia Uczelni,

5. Studenci studiéw niestacjonarnych sktadajg dowody wptaty za praktyki (dot. studentéw
przyjetych na studia przed rokiem akad. 2022/2023).

6. Termin i tryb sktadania wnioskéw podawany jest studentom w ogtoszeniach w sposdb
przyjety na Uczelni. Nieztozenie wniosku w terminie skutkuje niemozliwoscig odbycia
praktyki a tym samym jej niezaliczeniem.

7. Warunkiem przystgpienia studenta do praktyki dydaktycznej jest zaliczenie przedmiotu
metodyka (dydaktyka). Pracownicy Dziekanatu informujg Dziat Spraw Studenckich, Praktyki
Studenckie o braku zaliczenia ww. przedmiotdw.

V. Warunki zaliczenia praktyki

1. Student zalicza praktyke u opiekuna praktyk z ramienia UJD.

2. Warunkiem zaliczenia praktyki jest wywigzanie sie z zadan okreslonych w programie
praktyki oraz przedtozenie przez studenta opiekunowi praktyk z ramienia UJD dokumentacji
okreslonej w Instrukcji (programie) praktyk, w tym m.in.:

1) dzienniczka praktyk,

2) sprawozdania z praktyk,

3) pozytywnej oceny praktyki wystawionej przez zaktad pracy,

4) innej dokumentacji wymaganej w instrukcji ( programie) praktyk.

3. Zaliczenia praktyki jest udokumentowane wpisem do indeksu (dot. studentéw przyjetych
na studia przed rokiem akad. 2019/2020), w karcie okresowych osiggnie¢ studenta i w
systemie USOS.

4. Student przedstawia opiekunowi z ramienia UJD dokumentacje praktyk w celu zaliczenia
praktyki:

1) 7 dni po zakonczeniu praktyki — studia stacjonarne

2) na nastepnym zjezdzie po skonczonej praktyce — studia niestacjonarne i podyplomowych.

Niedotrzymanie terminu zaliczenia praktyki jest rdwnoznaczne z brakiem zaliczenia.
5. W przypadku braku zaliczenia z praktyki Dziekan moze podja¢ decyzje o:



1) skresleniu z listy studentéw;
2) skierowaniu na powtarzanie roku;
3) odbyciu praktyki w innym terminie, w uzasadnionych wypadkach.

VII. Nadz6r nad praktykantami

1. Nadzér dydaktyczno-wychowawczy nad praktyka sprawuje opiekun praktyki z ramienia
uJD.

2. Do obowigzkdw opiekuna praktyki w szczegdlnosci nalezy:

1) zapewnienie zgodnosci przebiegu praktyki z jej celami i ustalonym programem;

2) rozstrzyganie wspdlnie z kierownictwem placéwki spraw zwigzanych z przebiegiem
praktyk;

3) zapoznanie studentéw z programem praktyk w terminie przynajmniej miesigca przed ich
rozpoczeciem;

4) udzielanie pomocy i porad studentom odbywajgcym praktyki, zwtaszcza wyjasnianie zasad
teoretycznych na przyktadzie proceséw i czynnosci praktycznych;

5) wspotdziatanie z Dziatem Spraw Studenckich, Praktyki Studenckie w sprawach zwigzanych
z wykonaniem praktyk studenckich;

6) hospitowanie praktyk

7) dokonanie zaliczenia praktyki; zaliczenie praktyki studentowi poswiadcza sie wpisem do
indeksu (dot. studentdw przyjetych na studia przed rokiem akad. 2019/2020), w karcie
okresowych osiggnieé studenta i w systemie USOS na podstawie opinii kierownictwa
placowki i wymaganej dokumentacji okreslonej przez instrukcje praktyki;

8) ztozenie sprawozdania z praktyk wraz z oceng jej przebiegu w Dziale Spraw Studenckich,
Praktyki Studenckie. Sprawozdanie powinno by¢ zatwierdzone przez Prodziekana
wiasciwego.

VIII. Program (instrukcja) praktyk

1. Praktyki odbywaijg sie zgodnie z programem studiéw, programem (instrukcjg) praktyk oraz
kartg przedmiotu.

2. Program praktyki dla poszczegdlnych kierunkéw studiow ustalajg Prodziekani, a
zatwierdzajg Kolegia dziekanskie.

3. Program musi zawierac informacje niezbedne do realizacji praktyki, miedzy innymi:
wymiar, zasady i forme odbywania praktyk zawodowych, w tym liczbe punktéw ECTS

IX. Zasady finansowania praktyk

1. Uczelnia nie pokrywa kosztéw zwigzanych z odbywaniem praktyk (wyzywienie,
zakwaterowanie, dojazdy).

2. Student nie otrzymuje wynagrodzenia za odbywane praktyki.

3. Uczelnia pokrywa koszty ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
studentow odbywajgcych praktyki realizowanych na podstawie umowy o organizacje
praktyk.

4. Uczelnia nie pokrywa kosztow wynagrodzenia dla opiekunéw praktyk w placéwkach.
5. Uczelnia pokrywa koszty wynagrodzenia dla opiekundw praktyk z ramienia Uczelni.

X. Obowiazki studenta — praktykanta



1. Przed przystgpieniem do praktyki student obowigzany jest do ztozenia wniosku o
zorganizowanie praktyki u opiekuna praktyk.

2. Na terenie zaktadu pracy student podlega przepisom i regulaminom obowigzujgcym w
zaktadzie. Bezposrednim zwierzchnikiem studenta w czasie praktyki ze strony zaktadu pracy
jest zaktadowy opiekun praktyk.

3. Student zobowigzany jest do odbycia praktyk zgodnie z programem, a ponadto do:

1) przestrzegania ustalonego przez zaktad pracy porzadku i dyscypliny pracy,

2) przestrzegania zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej,

3) przestrzegania zasad zachowania tajemnicy stuzbowe;j i paristwowej oraz ochrony
poufnosci danych w zakresie okreslonym przez zaktad pracy,

4) przestrzeganie zasad odbywania praktyki okreslonych przez uczelnie.

4. Obowigzkiem praktykanta jest sumiennosc¢ i starannos¢ w wykonywaniu powierzonych w
trakcie trwanie praktyki obowigzkéw.

5. Na zadanie zaktadu pracy, w ktédrym student odbywa praktyke, Uczelnia moze odwotaé
studenta z praktyki, jesli narusza on przepisy obowigzujgce w tym zaktadzie; praktyke uznaje
sie wowczas za niezaliczona.

Xl. Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego oraz prawa wewnetrznego.

2. Do rozstrzygania watpliwosci dotyczgcych stosowania niniejszego Regulaminu wtasciwy
jest Prorektor ds. Studenckich UJD w Czestochowie.

3. Decyzja Prorektor ds. Studenckich jest decyzjg ostateczna.



