Zarzadzenie wewnetrzne Nr R021.1.85.2023
Rektora Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie
z dnia 19 czerwca 2023 r.
w sprawie zasad i trybu udostepniania pomieszczen i powierzchni w obiektach
Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie.

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie

wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz.U z 2023r. poz. 742 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin okreslajgcy zasady i tryb udostepniania pomieszczen i
powierzchni w obiektach Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie, cennik za wynajem
pomieszczen i powierzchni oraz wzory wnioskéw o dorazne udostepnienie pomieszczenia/

powierzchni, stanowigce zatgczniki nr 1 — 4 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc zarzgdzenie wewnetrzne Rektora
Nr R-0161 /91/ 2018 z dnia 15 pazdziernika 2018 roku w sprawie zasad i trybu
udostepniania pomieszczen i powierzchni w obiektach Uniwersytetu Humanistyczno —
Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie oraz zarzgdzenie wewnetrzne Rektora
Nr R021.1.87.2022 z dnia 8 wrzes$nia 2022 r. w sprawie zmiany zasad i trybu udostepniania
pomieszczen i powierzchni w obiektach Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im.

Jana Dtugosza w Czestochowie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2023 r.

Rektor
Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie
prof. dr hab. Anna Wypych - Gawronska



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia wewnetrznego Nr R021.1.85.2023

Regulamin okreslajacy zasady i tryb udostepniania pomieszczen i powierzchni

w obiektach Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Regulamin okresla:
1) zasady realizacji zadan w zakresie obstugi administracyjnej udostepnianych pomieszczen
i powierzchni;
2) zasady i tryb udostepniania pomieszczen i powierzchni w obiektach Uniwersytetu Jana

Dtugosza w Czestochowie:

a) jednostkom organizacyjnym Uniwersytetu, studentom i pracownikom uczelni,

b) osobom fizycznym i prawnym wspétpracujgcym jako organizator przedsiewziecia z
Uniwersytetem,

c) osobomiinstytucjom zewnetrznym,;

3) zasady organizacji i realizacji przedsiewzie¢ organizowanych przez jednostki
organizacyjne uczelni, jej pracownikéw i studentéw oraz podmioty zewnetrzne;

4) zasady odptatnosci.

2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o udostepnianiu pomieszczen nalezy przez

to rozumieé wynajem, dzierzawe, wspotprace lub uzyczenie pomieszczen i powierzchni.

Il. ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDOSTEPNIANIU POMIESZCZEN | POWIERZCHNI
UNIWERSYTETU PODMIOTOM ZEWNETRZNYM W DRODZE PROCEDURY
PRZETARGOWEJ LUB NEGOCJACII

1. Udostepnienie pomieszczen lub powierzchni podmiotom zewnetrznym powinno by¢

poprzedzone zorganizowaniem przetargu ofertowego lub negocjacji.
2. Bez przeprowadzenia w/w procedur mogg by¢ wynajmowane niewielkie powierzchnie

(np. czes$¢ korytarza) lub pomieszczenia, ktérych nie udato sie wynajgé w trybie
przetargowym badZ negocjacyjnym oraz pomieszczenia do najmu doraznego np. na

okreslone godziny lub poszczegdlne dni bgdz wynajecie powierzchni pod reklame.

3. Postepowanie przetargowe oraz negocjacje majgce na celu udostepnienia pomieszczen



)]

9.

lub powierzchni podmiotom zewnetrznym powinny by¢ poprzedzone zamieszczeniem
ogtoszenia w prasie lokalnej oraz na stronie internetowej Uczelni.
Udostepniane pomieszczenia powinny stuzy¢ w pierwszej kolejnosci zaspokajaniu potrzeb

studentdw oraz pracownikédw (np. ustugi gastronomiczne, kserograficzne, ksiegarskie

itp.).

. Whnioski w sprawie propozycji udostepnienia pomieszczen badz powierzchni, dziekani lub

kierownicy poszczegdlnych jednostek mogg sktada¢ bezposrednio do Kanclerza, a w
przypadku obiektu Akademickiego Centrum Sportowego do Prorektora ds. Rozwoju.
Postepowanie w sprawie udostepnienia pomieszczen lub powierzchni mozna rozpoczgé

po uzyskaniu zgody dysponenta.

Postepowanie przetargowe badzZ negocjacje majgce na celu udostepnienie pomieszczenia
lub powierzchni, prowadzi stata Komisja prowadzaca postepowania przetargowe badz
negocjacje majgce na celu udostepnienie pomieszczen lub powierzchni powotana w

drodze zarzadzenia przez Rektora.

Do obowigzkéw Komisji nalezy przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowania
przetargowego badz negocjacji, w tym w szczegdlnosci:

opracowanie ogtoszen, zaproszen do sktadania ofert itp.,

badanie i ocena ztozonych ofert,

prowadzenie negocjacji z oferentami,

dokonanie analizy optacalnosci udostepnienia w oparciu o kalkulacje kosztéw utrzymania
oraz ztozong oferte,

sporzgdzenie protokotu z przeprowadzonego postepowania i przedstawienie do decyzji
Kanclerza w przypadku obiektdw dydaktycznych oraz DS. Skrzat oraz Kanclerza i

Prorektora ds. Rozwoju w przypadku Akademickiego Centrum Sportowego.

Udostepniane pomieszczenia powinny by¢ wyposazone w liczniki zuzycia mediow. W
przypadku braku mozliwosci technicznych zainstalowania urzgdzen pomiarowych badz
charakteru dziatalnosci prowadzonej w udostepnianym pomieszczeniu, ktéra nie bedzie
generowac wysokiego zuzycia mediow, mozliwe jest ustalenie miesiecznych kosztow ich

zuzycia w formie ryczattu.

Wysokos$¢ ryczattu, o ktorym mowa w pkt. 8 ustala i aktualizuje Kierownik Dziatu



Techniczno- Remontowego lub upowazniony przez niego pracownik posiadajacy
uprawnienia w tym zakresie, biorgc pod uwage rodzaj dziatalnosci prowadzonej w

wynajmowanym pomieszczeniu oraz rodzaj i liczbe zainstalowanych urzadzen.

10.W przypadku catkowitego zawieszenia dziatalnosci prowadzonej w udostepnionym przez
Uniwersytet lokalu w danym obiekcie w okresie od 16 lipca do 15 wrzesnia danego roku,
na pisemny wniosek ztozony przez najemce do administratora obiektu, mogg zostac
pomniejszone nastepujace sktadniki czynszu:

- optata za najem o 30%,

- ryczatt za zuzycie mediéw o 100%,

- optata za gospodarowanie odpadami o 100%.

Pomniejszenie naleznosci naliczone bedzie proporcjonalnie do okresu zawieszenia

dziatalnosci, pod warunkiem zamieszczenia tej klauzuli w zawartej przez strony umowie.

W przypadku, gdy mimo pomniejszenia sktadnikéw czynszu zgodnie z postanowieniami
niniejszego punktu, Najemca bedzie faktycznie prowadzit dziatalnos¢ w udostepnionym mu
obiekcie, sktadniki czynszu bedg naliczane bez bonifikaty za caty okres od 16 lipca do 15

wrzesnia danego roku.

11. Umowy udostepnienia zawierane sg na pismie na czas nieokre$lony z klauzulg
dopuszczajacg ich rozwigzanie z zachowaniem jedno lub trzy miesiecznego wypowiedzenia.
Dopuszcza sie zawieranie uméw terminowych, tj. na czas okreslony, o ile nie narusza to
interesu prawnego i finansowego uczelni oraz zabezpiecza potrzeby uczelni.

12. Umowy z podmiotami zewnetrznymi w sprawie udostepnienia podpisuja:

a) w przypadku pomieszczen udostepnianych na cele dydaktyczne i naukowe Kanclerz

b) w przypadku pomieszczen znajdujgcych sie w DS. Skrzat, tgcznie Kanclerz oraz Prorektor
ds. Studenckich,

c) w przypadku pomieszczen sportowych Akademickiego Centrum Sportowego Prorektor
ds. Rozwoju.

d) w przypadku pomieszczen przeznaczonych na prowadzenie dziatalnosci ustugowej
Kanclerz .

13. Umowy udostepnienia wymagajg parafowania przez radce prawnego oraz

kontrasygnaty finansowej Kwestora.

14. Wozrost kosztow utrzymania nieruchomosci wptywajacy na optacalno$é ekonomiczng



udostepnionego pomieszczenia stanowi podstawe do wprowadzenia zmian w umowie i
wypowiedzenia czynszu najmu. Ryczatt, o ktérym mowa w pkt.8 jest weryfikowany po kazdej

zmianie cen medidéw, na ktérych zuzycie jest ustalony.

15. Wszelkie adaptacje oraz naktady i ulepszenia w wynajmowanym pomieszczeniu
dokonywane sg na koszt i ryzyko najemcy za zgoda Kanclerza. Wniosek najemcy w tej
sprawie wymaga zaopiniowania przez Kanclerza.

16. Administrator obiektu jest zobowigzany do :

a) wystawiania na biezgco faktur zgodnie z trescig umow,

b) prowadzenia ewidenc;ji sprzedazy dla celéw podatku Vat,

c) przekazywania kopii faktur VAT oraz ewidencji sprzedazy do Dziatu Ksiegowosci

d) sporzadzania i aktualizacji kalkulacji kosztdw utrzymania nieruchomosci we wspétpracy z

Kierownikiem Dziatu Administracji i Gospodarki Nieruchomosciami oraz Kwestorem,

e) okresowej kontroli udostepnianych pomieszczen pod katem zgodnosci z zawartymi

umowami,

f) biezgcego monitorowania ptatnosci z tytutu udostepnianych pomieszczen we wspétpracy

z Dziatem Ksiegowosci

g) sporzadzania protokotéw zdawczo-odbiorczych przed zawarciem umowy udostepnienia

pomieszczenia oraz po jej rozwigzaniu,

17. Postanowienia dotyczgce administratora obiektu, okreslone w pkt 16, stosuje sie

odpowiednio do administracji DS. Skrzat.

18. Kierownik Dziatu Administracji i Gospodarki Nieruchomosciami jest zobowigzany do:

a) przygotowania projektéw umow najmu, dzierzawy, uzyczenia itp. dot. udostepnianych

pomieszczen i ich przedktadania do podpisu upowaznionym osobom,

b) prowadzenia rejestru uméw dla podlegtych nieruchomosci,

c) przechowywania i archiwizowania oryginatéw umoéw dot. udostepniania mienia,

d) monitorowania we wspodtpracy z administratorem obiektu optacalnosci zawartych umow,
e) whnioskowanie do Kanclerza, a w przypadku obiektu Akademickiego Centrum Sportowego
rowniez do Prorektora ds. Rozwoju, w sprawie wprowadzenia zmian do zawartych uméw w

przypadku zmiany okolicznosci, stanu prawnego badZz cen stanowigcych podstawe



pierwotnej tresci umowy,

f) nadzorowanie prawidtowej realizacji zadan przez administratoréw obiektéw w zakresie

udostepniania pomieszczen,

g) wnioskowanie do Rektora z powiadomieniem Kanclerza, a w przypadku obiektu
Akademickiego Centrum Sportowego rowniez Prorektora ds. Rozwoju, w sprawie wydania
zarzadzenia w sprawie doraznego udostepniania pomieszczen badZ powierzchni wraz z

przedstawieniem propozycji w tym zakresie.

19. Postanowienia  dotyczace  Kierownika  Dziatu  Administracji i  Gospodarki

Nieruchomosciami, okreslone w pkt 18, stosuje sie odpowiednio do Kierownika DS. Skrzat.

20. Zmiana charakteru dziatalno$ci lub instalacja nowych urzadzen technicznych w
udostepnionym lokalu wymaga zgody oséb, ktére podpisaty umowe w imieniu uczelni i moze

stanowi¢ podstawe do zmiany czynszu najmu.

21. Wysokos¢ czynszu z tytutu udostepnienia ma charakter komercyjny i nie moze by¢ nizsza
niz minimalny czynsz najmu ustalony w oparciu o kalkulacje kosztéw utrzymania.
Postepowanie przetargowe, w ktérym ztozona oferta z najwyiszg ceng jest nizsza niz

minimalny czynsz najmu uniewaznia sie.

22. Ubezpieczenia przedmiotu udostepnienia dokonuje biorgcy w udostepnienie we

wtlasnym zakresie i na wtasny koszt.

23. W przypadku wynajmu pomieszczen na cele prowadzenia dziatalnosSci gospodarcze;j,
powierzchnia pomieszczen podlega opodatkowaniu podatkiem od nieruchomosci wg stawek
wynikajgcych z uchwat Rady Miasta Czestochowy. Podatek od nieruchomosci stanowi

sktadnik czynszu.

24. Za sporzadzenie deklaracji na podatek od nieruchomosci, dokonywanie korekt
odpowiednio do zmiany stanu faktycznego oraz terminowe przekazywanie podatku na rzecz

Urzedu Miasta odpowiada Kwestor.

25. Administratorzy Obiektéw oraz Kierownik Domu Studenta Skrzat, zobowigzani sg do
sporzadzania informacji do rocznych deklaracji na podatek od nieruchomosci, dotyczacej
powierzchni, pomieszczen przeznaczonych na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez

podmioty zewnetrzne w administrowanych obiektach, przekazywania ich Kwestorowi do



dnia 10 stycznia kazdego roku oraz informowania Kwestora w ciggu roku o ewentualnych
korektach powierzchni wynajmowanej na dziatalno$¢ gospodarczg w terminie 5 dni od

zaistnienia zmiany.

26. Czynsz najmu bedzie powiekszony odpowiednio, w zaleznosci od prowadzonej
dziatalno$ci o koszty gospodarowania odpadami. Wysokos¢ optaty obliczona zostanie na
podstawie stawek uchwalonych przez Rade Miasta Czestochowy oraz zadeklarowanych przez

najemce ilosci pojemnikéw na odpady i czestotliwosci wywozow.

27. Wytyczne w sprawie obliczania kosztow utrzymania pomieszczen i powierzchni:
1) koszty utrzymania obiektow ustala Dziat Administracji i Gospodarki Nieruchomosciami na
podstawie danych za ostatni zamkniety rok budzetowy przekazanych przez Dziat Finansowo-

Ksiegowy,

2) na koszty utrzymania sktadajg sie koszty bezposrednie tj. materiaty i wyposazenie,
centralne ogrzewanie, Srodki czystosci, dozér techniczny, inne ustugi obce, wynagrodzenia

oraz koszt narzutu w wysokosci 30%,

3) koszty bezposrednie  utrzymania  pomieszczeri/powierzchni  nalezy  ustalaé

proporcjonalnie do udziatu powierzchni wynajmowanej w catkowitej powierzchni budynku,

4) t3czne koszty bezposrednie, posrednie obstugi i eksploatacji budynku i jego wyposazenia
poniesione w ciggu roku kalendarzowego, stanowig podstawe do wyliczenia kosztéw
utrzymania udostepnionego pomieszczenia/powierzchni. W odniesieniu do eksploatacji
wynikajgcych ze zuzycia takich medidw jak: energia elektryczna, woda i gaz, majg

zastosowanie zapisy pkt. 8 i 9 niniejszego rozdziatu.

Il. ZASADY POSTEPOWANIA PRZY DORAZNYM UDOSTEPNIANIU POMIESZCZEN LUB
POWIERZCHNI PODMIOTOM ZEWNETRZNYM ( BEZ PROCEDURY PRZETARGOWEJ LUB
NEGOCJACII)

1. Uczelnia moze odda¢ do doraznego udostepnienia pomieszczenia lub powierzchnie bez
przeprowadzania przetargu lub negocjacji w przypadku, gdy najem dotyczy krétkotrwatego
korzystania z pomieszczen, powierzchni uzytkowej lub powierzchni reklamowej dla celéw
promocyjno-reklamowych, w celu przeprowadzenia krotkotrwatego wydarzenia tj. np.

szkolenie, konferencja, impreza rozrywkowa, akcja promocyjna itp.



2. Whniosek o dorazne udostepnienie nalezy sktadac na druku stanowigcym zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia co najmniej na 14 dni przed terminem planowanego udostepnienia.

3. Decyzje o najmie sktadnikéw majatkowych bez przeprowadzenia przetargu podejmuja
odpowiednio Kanclerz w zakresie obiektéw dydaktycznych i DS. Skrzat oraz Prorektor ds.
Rozwoju w zakresie obiektu Akademickiego Centrum Sportowego, po uzgodnieniu z
dysponentami.

4. Dysponent pomieszczen i powierzchni okreéla, czy najem jest mozliwy do realizacji i nie
bedzie kolidowat z zajeciami dydaktycznymi oraz innymi przedsiewzieciami dysponenta.

5. Po zaopiniowaniu wniosku podmiot otrzymuje informacje czy udostepnienie jest
mozliwe. W przypadku pozytywnej decyzji zostanie wszczeta dalsza procedura majgca na
celu zawarcie umowy.

6. Do doraznego udostepnienia stosuje sie stawki okreslone w ,Cenniku za najem dorazny
dla podmiotéw zewnetrznych", stanowigcym zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

7. Uniwersytet nie ponosi odpowiedzialnosci za dziatania i wyposazenie organizatora
znajdujace sie na terenie obiektéw Uczelni w okresie trwania udostepnienia. Uniwersytet nie
ponosi rowniez odpowiedzialnosci za:

a) szkody Ilub ubytki w mieniu uczestnikdw przedsiewzie¢ biorgcego w  dorazne
udostepnienie;

b) szkody w mieniu uczestnikéw przedsiewzieé, spowodowane sitg wyzszg, niezalezng od
Uniwersytetu przerwg w dostawie energii elektrycznej i innych awarii uniemozliwiajgcych
przeprowadzenie przedsiewziecia;

c) wypadki mogace przydarzy¢ sie uczestnikom przedsiewzieg;

d) zdarzenia i skutki zdarzen wynikajace z dziatania pracujgcych w budynku Uczelni firm
zatrudnionych przez organizatora.

8. Bioracy w dorazne udostepnienie we wtasnym zakresie ponosi koszty ubezpieczenia z
tytutu odpowiedzialnosci cywilnej oraz ubezpieczenia swojego mienia znajdujgcego sie w
budynkach Uniwersytetu, zarédwno w czasie trwania organizowanego przedsiewziecia jak i w
czasie jego przygotowania i prac zwigzanych z jego zakonczeniem.

9. Przy doraznym udostepnieniu pomieszczen lub powierzchni moze byé zastosowany upust
maksymalnie do 50% stawki okreslonej w ,Cenniku za najem dorazny dla podmiotéw
zewnetrznych”.

10. Decyzje o zastosowaniu upustu podejmuje Rektor po zasiegnieciu opinii Kanclerza a w



przypadku Akademickiego Centrum Sportowego rowniez Prorektora ds. Rozwoju, na
podstawie pisma ztozonego przez zainteresowany doraznym udostepnieniem podmiot w
terminie 30 dni przed planowanym wydarzeniem.

11. Z optat moggq zostac zwolnieni biorgcy w udostepnienie na cele dedykowane spotecznosci
akademickiej i lokalnej za zgoda Rektora.

12. W przypadkach szczegdlnych, nie okreslonych w zarzadzeniu Rektor moze podjgé decyzje
o nieodptatnym udostepnieniu pomieszczen lub powierzchni.

13. Ogtloszenia drobne stuzgce dziatalnosci kulturalnej, edukacyjnej badz studenckiej moga
by¢ zamieszczane nieodptatnie, wytgcznie na tablicach ogtoszen za zgodg administratora
obiektu. Tres¢ i forma reklam, promocji i innych informacji zamieszczanych w obiektach
Uniwersytetu, nie mogg narusza¢ obowigzujgcych przepiséw prawa, dobrych obyczajéw,
zasad uczciwej konkurencji, godzi¢ w dobra osobiste i uczucia religijne a takze narazac na
uszczerbek dobrego imienia Uniwersytetu. Materiaty naruszajgce powyzsze zasady beda
niezwtocznie usuwane przez administracje obiektéw.

14. W przypadku udostepnienia pomieszczenn i powierzchni w obiektach Uniwersytetu,
warunki udostepnienia bedzie regulowata umowa zawarta pomiedzy biorgcym w
udostepnienie a Uczelnig. Punkt 13 rozdziatu Il regulaminu stosuje sie odpowiednio.

15. Administrator Obiektu nadzoruje i kontroluje realizacje imprezy w sposdb ustalony z
Kanclerzem, weryfikuje jej zgodnos$¢ ze ztozonym wnioskiem i umowa. Po zakonczonej
imprezie Administrator Obiektu przedstawia Kanclerzowi raport z imprezy okreslajac
zgodnosc¢ z wnioskiem i umowa.

16. W przypadku nieprawidtowosci w organizowanych imprezach dotyczgcych ilosci osdb,
przekraczaniu wyznaczonych stref lub zasad bezpieczernstwa oraz odstepstw od zapiséw w
umowie najmu/dzierzawy/udostepnienia Administrator Obiektu, poinformuje telefonicznie
Kanclerza/Rektora o nieprawidtowosciach czekajagc na decyzje co do kontynuacji
najmu/dzierzawy/udostepnienia.

17. Whniosek o dorazne udostepnienie zgodny z zatgcznikiem nr 2, nalezy sktadaé w kancelarii
ogolnej w budynku Uniwersytetu przy ul. Waszyngtona 4/8 lub pocztg elektroniczng na adres

kancelaria@ujd.edu.pl.



mailto:kancelaria@ujd.edu.pl.

IV. ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDOSTEPNIANIU POMIESZCZEN LUB
POWIERZCHNI JEDNOSTKOM ORGANIZACYJNYM, PRACOWNIKOM |
STUDENTOM UNIWERSYTETU ORAZ PODMIOTOM ZEWNETRZNYM TAKZE
TYM WSPOLPRACUJACYM Z UNIWERSYTETEM

1. Uczelnia udostepnia pomieszczenia lub powierzchnie wifasnym jednostkom
organizacyjnym, pracownikom i studentom oraz podmiotom zewnetrznym z nig
wspotpracujgcym, na zasadach okreslonych w niniejszym rozdziale.

2. Pracownicy/studenci zamierzajgcy korzysta¢ z pomieszczen uczelni w celach innych niz
zwigzane z dziatalnoscig statutowa uczelni zobowigzani s3 do wnoszenia optat za najem
dorazny w wysokosci obowigzujgcej dla podmiotéw zewnetrznych.

3. W przypadku korzystania z pomieszczen lub powierzchni w sposéb, o ktérym mowa w
pkt 2, stosuje sie analogicznie zapisy pkt 17 rozdziatu Il niniejszego regulaminu, dotyczace
doraznego udostepnienia.

4. Decyzje o doraznym udostepnieniu pomieszczen i powierzchni dla pracownikéw i
studentéw, na cele inne niz zwigzane z dziatalnoscig statutowg uczelni, podejmuje Kanclerz
w zakresie obiektdw dydaktycznych i DS. Skrzat oraz Prorektor ds. Rozwoju w zakresie
obiektu Akademickiego Centrum Sportowego, po uzgodnieniu z dysponentami.

5. Dysponent okresla, czy najem jest mozliwy do realizacji i nie bedzie kolidowat z zajeciami
dydaktycznymi oraz innymi przedsiewzieciami dysponenta, zataczajac do wniosku pisemne
upowaznienie do pobierania kluczy dostepne na stronie ujd.edu.pl w zaktadce druki do
pobrania Dziat Administracji i Gospodarki Nieruchomosciami.

6. Po zaopiniowaniu wniosku podmiot otrzymuje informacje czy udostepnienie jest
mozliwe. W przypadku pozytywnej decyzji zostanie wszczeta dalsza procedura majaca na
celu zawarcie umowy.

7. Nieodpfatnie z pomieszczen i powierzchni mogg korzysta¢ nastepujgce podmioty, zwane

dalej organizatorami wewnetrznymi:

a) jednostki organizacyjne Uniwersytetu realizujgce przedsiewziecia dydaktyczne,

naukowe, sportowe w ramach programu ksztatcenia i dziatalnosci dydaktycznej,

b) zarejestrowane w Uniwersytecie organizacje studenckie, samorzad studencki, samorzad
doktorantow, kota naukowe realizujgce przedsiewziecia zwigzane z naukg lub zwigzane z

zakresem swojej dziatalnosci statutowej, po udzieleniu zgody na ich organizacje przez



dysponenta.
8. Organizatorzy wewnetrzni realizujacy przedsiewziecia dydaktyczne, naukowe, sportowe
w ramach programu ksztatcenia i dziatalnosci dydaktycznej, nie ponoszg takze optat za

korzystanie z powierzchni przeznaczonej na cele reklamowe.

9. Organizatorzy wewnetrzni o ktérych mowa w pkt 7 i 8 sktadajg wnioski na druku
stanowigcym zatgcznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia co najmniej na 14 dni przed
terminem planowanego udostepnienia. Organizatorzy s zobowigzani do stosowania
procedur okreslonych w zarzadzeniu wewnetrznym Nr R021.1.85.2023 z dnia 19 czerwca 2023
r. w sprawie wprowadzenia procedury dotyczacej bezpieczeristwa imprez masowych oraz

imprez innych niz masowe organizowanych w Uniwersytecie Jana Diugosza w Czestochowie.

10. Organizator zgtasza zapotrzebowanie na pomieszczenie w systemie rezerwac;ji sal.

11. Udostepnianie pomieszczen lub powierzchni mozliwe jest z zastosowaniem zasad
indywidualnych, innych niz okreslone w niniejszym regulaminie, w przypadku udostepnienia
dla:

a) zwigzkéw zawodowych dziatajgcych na terenie Uniwersytetu, na realizacje celéw
statutowych,

b) stowarzyszen i organizacji naukowych, spotecznych i sportowych wspdtpracujacych z
jednostkami organizacyjnymi Uniwersytetu,

c) jednostek administracji publicznej, na cele zwigzane z ich dziatalnoscia statutows, jezeli
cele dziatania wpisujg sie w charakter dziatalnosci Uniwersytetu,

d) pracodawcéw promujacych oferty pracy dla studentéw Uniwersytetu, wspdtpracujgcych
z Biurem Karier Uniwersytetu.

12. Zasady udostepniania pomieszczen i powierzchni w obiektach Uniwersytetu osobom
fizycznym i prawnym wspédtpracujgcym z Uniwersytetem, o ktérych mowa w pkt 11, okresla
sie w umowach regulujgcych tg wspodtprace. Punkt 13 rozdziatu Il regulaminu stosuje sie
odpowiednio.

13. Zgode na udostepnienie pomieszczenia lub powierzchni podmiotom i na zasadach, o
ktorych mowa w pkt 12, wyraza po zasiegnieciu opinii kierownikéw jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu, podejmujgcych wspodtprace z tymi podmiotami:

a) Rektor w zakresie podmiotow wymienionych w pkt 11 a, b, c,

b) Prorektor ds. Studenckich w zakresie podmiotéw wymienionych w pkt 11 d.



14. Faktury, zgodnie z tresciag umow o wspodtprace z Klubami Sportowymi, wystawia
Collegium Medicum im. dr. Wtadystawa Bieganskiego/Studium Wychowania Fizycznego i

Sportu, a w przypadku wspdtpracy w innym zakresie odpowiednia jednostka -

zainteresowany Wydziat lub Dziat.




Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia wewnetrznego Nr R021.1.85.2023

WNIOSEK O DORAZNE UDOSTEPNIENIE POMIESZCZENIA/POWIERZCHNI/ ZGtOSZENIE IMPREZY

w obiektach Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie

(wniosek dla podmiotéw zewnetrznych niebedgcych jednostkami UJD)

1. Wnioskodawca (adres, NIP, REGON, osoby do reprezentacji, zgodnie z KRS lub wpisem do
CEIDG): cuuvevreveeresnsssssssssssssesss s sssssssssssssssssssessas sassssssssessesssssesssessssssssssss s s ses ssssssasssnsssssessesssassssssssessssssanssn

2. Przedmiot udostepnienia :

a)

b)
c)
d)
e)
f)
g)

rodzaj i wielko$¢ pomieszczenia/powierzchni (w tym wskazanie liczby

ITHIEJSC) werrvireneeeueeteeeseue et e seseae seseaeseseas seseaeseseae ses e et e ses2aeses e et £aeses e et e seseae et eaeseseae et eaeaekeRe seseae et ee seneae st erenenenenns
CEI UOSEEPNIEINIA ..cv ettt st et e st b st bbb bt et ses b £t eb st ebeses et et ebeneerenne
rodzaj i wielkos¢ materiatOw reklamoWyCh .......coc.iiiiiiii e e s e
1108¢ OdZIN/ANT UAOSEEPNIENIA 1ueveieieeieeeieireee sttt et et e s et st st as et sas e st sesets e sns e e sesesssesesnes
stawka wedtug zatacznika nr 3 do Zarzadzenia Nr R021.1............... Rektora UID.....coooveeviveireecece e

wymagania techniczne i sprzetowe

koniecznoSE ObSTUGI TECHNICZNE]....ccuiriireieeeeieece e et et b st e s e e e

3. Termin (datai czas

EFWANIA)! c.eeeeceeiecceceetreeeseecae et eesesasesee s e sae et eenessassseessssssass aesasssesssssssses sensssassstssss sesassaenassssstesssseessasnassssesnesns

4. Wskazanie osoby do kontaktu oraz odpowiedzialnej za korzystanie z przedmiotu
UDOSTEPNIENIA (imie, nazwisko, telefon kontaktowy, e-
[0 T= 1 1) TR RS

5. Rodzaj wydarzenia organizowanego w UDOSTEPNIANYM pomieszczeniu/powierzchni:

a)
b)

c)

gromadzgce ponizej 50 uczestnikéw
o charakterze niemasowym gromadzgce powyzej 50 uczestnikow:*

0 naukowa

0 naukowo-edukacyjna
O sportowa

O artystyczna

O artystyczna

0 kulturalna

O propagandowa
O polityczna

O rozrywkowa

O integracyjna

O promocyjna

impreza masowa



* w przypadku oznaczenia wydarzeri okreslonych w pkt 5 lit b) i c) biorgcy w udostepnienie zobowiqzany jest wypetnic¢ dalszq
czes¢ wniosku pkt 1-10

Imprezy o charakterze niemasowym gromadzgce powyzej 50 uczestnikow (pkt 5 lit b).

Planowana liczba uczestnikéw

1.
2.
Liczba miejsc udostepnionych przez
organizatora zgodnie z przepisami prawa
budowlanego i ppoz
3. Wstep na impreze o odptatny
liczba udostepnionych biletéw .........cccccevieeneen.
O nieodptatny
liczba udostepnionych wejscidwek/zaproszen...................
O mieszany
4. Informacja o przewidywanych O tak (JAKICh?) ceeeeieieece e
zagrozeniach/obawa
o Nie
wystgpienia aktéw przemocy lub agresji
5. Zabezpieczenie medyczne a tak (JAKI€?) veeereeceeeee e
O nie
Podawanie alkoholu | TAK (i
6. O nie
7. Sposéb utrwalania imprezy o dzwiek
O obraz
o inna forma (jaka?)
S Zawarcie umowy ubezpieczenia o tak
OC O nie
9. Wydawanie identyfikatorow o tak
uczestnikom imprezy O nie
10. |Harmonogram imprezy

Oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami, regulacjami
wewnetrznymi, a takze procedurami w zakresie bezpieczenstwa i ochrony przeciwpozarowej dla obiektu, w
ktérym ma sie odby¢ planowane wydarzenie i zobowigzuje sie do ich bezwzglednego przestrzegania.

data, podpis wnioskodawcy




Whiosek nalezy ztozy¢ w Kancelarii Ogélnej przy ul. Waszyngtona 4/8 (pokdj 32) lub
droga elektroniczng na adres kancelaria@ujd.edu.pl

Opinie i decyzja wynajmujacego:

Nalezy wypetni¢ w przypadku kiedy liczba uczestnikéw przekracza 50 oséb

Opinia administratora budynku

Nalezy wypetni¢ w przypadku kiedy liczba uczestnikéw przekracza 50 oséb
Opinia specjalisty ds. ochrony przeciwpozarowej
Spetniono wymogi w zakresie...

Podpis specjalisty ds. 0Chrony przeCiwpoZarOWe] .............c.ccccvevrierierieiieieenene ettt ere v e

L0721y eTol o111V Ao [ o1 - OSSO
Decyzja:

a) Dysponent
data, podpis
b) Kanclerz/Prorektor ds. Rozwoju?

data, podpis
c) Rektor?

data, podpis
d) Uwagi Dziatu Administracji i Gospodarki Nieruchomosciami / Kierownika DS. Skrzat
data, podpis

1) - dotyczy obiektdw Akademickiego Centrum Sportowego
2) - w przypadku nieodptatnego udostepnienia

Nalezy podpisaé w przypadku kiedy liczba uczestnikdw przekracza 50 oséb

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z opiniami i wytycznymi zawartymi we wniosku.
data, podpis

Whioskodawca/organizator data i podpis czytelny



mailto:kancelaria@ujd.edu.pl

Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia wewnetrznego Nr R021.1.85.2023

1. Do doraznego najmu pomieszczen stosuje sie nastepujgce stawki minimalne:
Cennik za najem dorazny dla podmiotéw zewnetrznych

Rodzaj pomieszczenia

Cena netto (zi)

70,00 zt/godz.
pomieszczenie dydaktyczne do 40 miejsc /00 z4/godz
95,00 zt/godz.
pomieszczenie dydaktyczne od 41 do 60 miejsc /godz

120,00 zt/godz.
pomieszczenie dydaktyczne od 61 do 80 miejsc 24/godz

155,00 zt/godz.
pomieszczenie dydaktyczne od 81 do 100 miejsc 24/godz
sale audytoryjne do 60 miejsc — ul. Zbierskiego 2/4 180,00 zt/godz.

220,00 zt/godz.
sala wyktadowa do 112 miejsc (Waszyngtona 4/8) /00 zi/godz
aula do 100 miejsc (Zbierskiego 2/4)

290,00 zt/godz.
aula do 265 miejsc (Armii Krajowej 13/15) 360,00 zt/godz.
aula do 300 miejsc ( Zbierskiego 2/4)

600,00 zt/godz.
aula do 411 miejsc (Waszyngtona 4/8) 640,00 zt/godz.
pracownia komputerowa do 10 stanowisk

70,00 zt/godz.
pracownia komputerowa od 11 do 20 stanowisk

105,00 zt/godz.
sala gimnastyczna, obiekt AK 13/15 90,00 zt/godz.

hala gtdwna, obiekt Akademickie Centrum Sportowe ul.
Zbierskiego 6

350,00 zt/godz.(cata hala)
110,00 zt/godz (jeden sektor)

Sitownia Akademickie Centrum Sportowe
ul. Zbierskiego 6

155,00 zt/godz. dla grupy max.
20 0sob

sala do aerobiku Akademickie Centrum Sportowe ul. Zbierskiego
6

110,00 zt/godz. dla grupy max.
20 oséb

sala do tenisa stolowego Akademickie Centrum Sportowe
ul. Zbierskiego 6

110,00 zt/godz. (cata salatj. 5
stotow) 25,00 zt/godz.(1 stét)

laboratorium kosmetologiczne - obiekt Armii Krajowej 13/15 155,00 zt /godz.
Pracownia Kinezyterapii nr 24 - obiekt Waszyngtona 4/8 185,00 zt /godz.
Pracownia Hydroterapii nr 25- obiekt Waszyngtona 4/8 185,00 zt /godz.
Pracownia Elektroterapii nr 26- obiekt Waszyngtona 4/8 185,00 zt /godz.




W przypadku najmu pomieszczen wyposazonych w specjalistyczny sprzet i aparature, do stawki
godzinowej najmu mogg by¢ doliczone koszty ich uzycia, konserwacji oraz wymaganej obstugi
technicznej.

2. Do doraznego najmu powierzchni uzytkowych w obiektach dydaktycznych dla celéw promocyjno-
reklamowych stosuje sie nastepujgce stawki minimalne:

Pracownia Masazu i Terapii Manualnej nr 27- obiekt

Waszyngtona 4/8 185,00 zt /godz.
Rodzaj najmu Cena netto

stoisko reklamowe 460,00 zt za 1 dzien w obiekcie

stojak, baner o pow. do 2 m? 310,00 zt za 1 m-c (1 szt. na obiekcie)
stojak, baner o pow. powyzej 2 m? 460,00 zt za 1 m-c (1 szt. na obiekcie)
plakaty o formacie mniejszym od A-3 35,00 zt za m-c (1 szt. na obiekcie)
plakaty o formacie A-3 i wiekszym 70,00 zt za m-c (1 szt. na obiekcie)

3. Do wszystkich stawek, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 doliczona bedzie obowigzujgca stawka
podatk



Zatacznik Nr 4 do Zarzgdzenia wewnetrznego Nr R021.1.85.2023

Whiosek

dla organizatoréw wewnetrznych

0 wyrazenie zgody na organizacje imprezy gromadzgce;j:

- do 50 uczestnikow

- powyzej 50 uczestnikow

(zaznaczy¢ wtasciwe)

Nazwa imprezy

Charakter imprezy* [ naukowa
[ naukowo-edukacyjna
| sportowa
l artystyczna
[ kulturalna
0 propagandowa
[l polityczna
[ rozrywkowa
0 integracyjna
O promocyjna
Organizator/ organizatorzy imprezy (nazwa
podmiotu, imie i nazwisko osoby
upowaznionej do reprezentacji)
Organizator zewnetrzny tak (podac dane
(o171 a1 .=Y (o] =) IR TRR
nie
Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za
organizacje imprezy, telefon, adres, e-mail
Termin imprezy
Czas trwania imprezy w godzinach g0dziNa rozpoCzecia ....ceeveveeveeererenennne

godzina zakonczenia ....cocoeeveeeverierienne

Miejsce organizacji imprezy (nazwa, adres)

budynek

inny obiekt
(JAKI?) e

Planowana liczba uczestnikow




Punkty 10-18
przypadku gdy
przekracza 50 oséb

nalezy wypetnic¢
liczba

w

uczestnikow

10. Liczba miejsc udostepnionych przez
organizatora zgodnie z przepisami prawa
budowlanego i ppoz

11. Wstep na impreze odptatny

liczba udostepnionych biletow ...... ......
nieodptatny

liczba udostepnionych
wejscidwek/zaproszen.....

mieszany

liczba wejscidwek/zaproszen nieodptatnych ......
liczba biletéw ........

12. Informacja o przewidywanych O tak (jakich?) cocceeee e,
zagrozeniach/obawa wystgpienia aktOW | oo e
przemocy lub agresji O Nie

13. Zabezpieczenie medyczne O tak (jakie?) .ccveeeeeeeeeeeeeee,

O nie

14. Podawanie alkoholu taK e

nie

15. Sposdb utrwalania imprezy dzwiek

obraz
inna forma (jaka?)
bez utrwalania

16. Zawarcie umowy ubezpieczenia OC tak

nie

17. Wydawanie identyfikatoréw uczestnikom tak
imprezy nie

18. Harmonogram imprezy

Oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z powszechnie obowigzujgcymi

przepisami,

regulacjami

wewnetrznymi, a takze procedurami w zakresie bezpieczenstwa i ochrony przeciwpozarowej dla obiektu, w
ktorym ma sie odby¢ planowana impreza i zobowigzuje sie do ich bezwzglednego przestrzegania.

Podpis i pieczatka imienna osoby
odpowiedzialnej za organizacje imprezy:

Imie i nazwisko osoby

upowaznionej do reprezentacji:




Nalezy wypetni¢ w przypadku kiedy liczba uczestnikdéw przekracza 50 oséb

Opinia administratora obiektu

Podpis administratora obiektu:

Nalezy wypetni¢ w przypadku kiedy liczba uczestnikéw przekracza 50 oséb

Opinia specjalisty ds. ochrony przeciwpozarowej

Podpis specjalisty ds. ochrony przeciwpozarowej:

Wyrazam zgode na organizacje imprezy
Podpis Dysponenta

Nalezy wypetni¢ w przypadku kiedy liczba uczestnikdw przekracza 50 oséb

Opinia Kanclerza

Wyrazam zgode na organizacje imprezy
Podpis Kanclerza:

Nalezy podpisa¢ w przypadku kiedy liczba uczestnikdw przekracza 50 oséb

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z opiniami i wytycznymi zawartymi we wniosku.
Whnioskodawca/organizator data i podpis czytelny




