Zarzgdzenie wewnetrzne Nr R.021.1.44.2023
Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Dfugosza w Czestochowie
z dnia 18 kwietnia 2023 r.
w sprawie prowadzenia ksztatcenia studentéw wspodlnie z uczelniami zagranicznymi

Na podstawie art. 23 ust. 1-2 w zwigzku z art. 323 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 574 z pdzn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

1. W Uniwersytecie Humanistyczno-Przyrodniczym im. Jana Dtugosza w Czestochowie, zwanym
dalej UJD na studiach stacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiach
magisterskich moze odbywac sie ksztatcenie studentdw z zagranicy na podstawie uméw o
wspotpracy z uczelniami zagranicznymi i dodatkowych umoéw okreslajgcych zasady wspdlnego
ksztatcenia.

2. Przedmiotem umowy moze by¢ ksztatcenie studentdw na kierunku studidéw i poziomie
ksztatcenia, w ktérym UJD i uczelnia zagraniczna majg uprawnienia do prowadzenia studiéw na
poziomie ksztatcenia nie nizszym niz poziom okreslony w umowie.

3. Przedmiotem umowy nie moze by¢ kierunek studiéw, ktérego program okreslajg przepisy prawa
krajowego jednego z partneréw, np. standardy ksztatcenia.

4. Absolwenci studiow, o ktérych mowa w ust. 1, otrzymujg dyplom UJD na zasadach podwdjnego
dyplomowania, spetniajgcy wymogi okreslone w przepisach Ustawy — Prawo o szkolnictwo
wyzszym i nauce, rozporzadzeniach ministra wtasciwego ds. szkolnictwa wyzszego oraz w aktach
prawnych UJD.

§2

1. Wzdr umowy stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia okresla podstawowe zasady
prowadzenia wspodlnego ksztatcenia studentdéw z uczelnig zagraniczna.

2. Umowa jest przygotowywana oddzielnie na kazdy kierunek i stopien studiow i moze byc
uzupetniana zgodnie z ustaleniami koordynatorow.

3. Jedli umowa przedstawiona w zatgczniku nr 1 zostata uzupetniona o dodatkowe informacje, musi
zosta¢ zaakceptowana przez radce prawnego UJD oraz prorektora wtasciwego ds. ksztatcenia
studentdw, w tym studentéw z zagranicy.

4. Integralng czescia umowy jest uzgodniony program studidw, ktéry zawiera:

1) liczbe godzin przedmiotéw z precyzyjng lokalizacjg semestrow w uczelniach i sposobem ich
zaliczania,

2) uzgodnienie warunkoéw przeniesienia zaje¢ zaliczonych w zagranicznej uczelni — poparte
procedurg i trybem zatwierdzania przez dziekana wtasciwego wydziatu,

3) wymiar i forme odbywania praktyk zawodowych z punktami ECTS,

4) uzgodnione efekty uczenia sie.

5. Umowa wraz z zatgcznikami jest sporzgdzana w dwdch wersjach jezykowych tj. w jezyku polskim
oraz w jezyku urzedowym panstwa, w ktorym prowadzi swojg dziatalnos¢ uczelnia zagraniczna.

6. W ewentualnych sprawach spornych obowigzuje wersja polska umowy.



1.

3.

§3

Zasady naboru i wymagane dokumenty od studenta zagranicznego okresla umowa, o ktorej

mowa w § 2 ust. 1.

Dokumentami wymaganymi od studenta zagranicznego s3:

1) imienne skierowanie z uczelni zagranicznej zawierajgce: imie i nazwisko, date i miejsce
urodzenia, numer paszportu, kierunek studiéw w UJD;

2) kwestionariusz osobowy;

3) dokument potwierdzajacy znajomos$¢ jezyka polskiego na poziomie umozliwiajgcym
uczestnictwo w zajeciach i osiggniecie przewidzianych w programie studiéw efektéw uczenia
sie.

Teczka akt osobowych studenta zagranicznego realizujgcego wspdlne ksztatcenie musi zawieraé

dokumenty zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji i Nauki w sprawie studidw, w

szczegblnosci:

1) kwestionariusz osobowy;

2) imienne skierowanie z uczelni zagranicznej;

3) dokument potwierdzajgcy znajomosc jezyka polskiego;

4) wpis na studia;

5) podpisany akt slubowania (w jezyku polskim);

6) zaswiadczenia o przyjeciu cudzoziemca na studia stacjonarne oraz o kontynuacji przez niego

studiéw stacjonarnych;
7) karty okresowych osiggnied studenta;
8) protokdt uzgodnienia programu studiow;
9) prace dyplomowsg;
10) recenzje pracy dyplomowej;
11) protokét egzaminu dyplomowego;
12) dyplom (egzemplarz do akt);
13) suplement (egzemplarz do akt);
14) potwierdzenie odbioru dyplomu i suplementu;
Za prawidtowe prowadzenie petnej dokumentacji przebiegu studiow, w tym za prawidiowe
wydanie dyplomu odpowiada wtasciwy wydziat.
W ramach uméw UJD moze przyjaé tagcznie nie wiecej niz 10 studentdw zagranicznych na dany
kierunek i stopief studidow, co nie moze stanowié¢ wiecej niz 50% wszystkich studentéw dla
danego cyklu. Przyjecie studentow w ramach umoéw z uczelniami zagranicznymi nie moze
doprowadzi¢ do wytworzenia dodatkowej grupy éwiczeniowej ani laboratoryjne;j.
W przypadku wiekszej liczby studentéow lub niespetnienia warunku okreslonego w ust. 5
wymagana jest zgoda JM Rektora.

§4

Wspdlne ksztatcenie odbywa sie na podstawie uzgodnien dla okreslonego cyklu ksztatcenia, z
uwzglednieniem wszystkich zmian, ktére nastgpity w programach studidéw obu uczelni.
Program wspdlnego ksztatcenia powstaje na podstawie pordwnania i ujednolicenia programéw
studiéw w obu uczelniach, tak, aby program uczelni zagranicznej realizowat na przedmiotach
zaliczanych przez UJD okreslone efekty uczenia sie.
Uzgodnienia programu wspodlnego ksztatcenia dokonuje wyznaczony przez Dziekana wydziatu
zespot, a efektem tych dziatan jest protokét uzgodnien bedacy zatgcznikiem do umowy.



§5
Procedure przyjazdu studentéw w celu realizacji studidw wspdlnych stosuje sie zgodnie z instrukcjg
stanowigcg zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§6
1. Dziekan wydziatu jest odpowiedzialny za ksztatcenie studentdéw zagranicznych zgodnie z
obowigzujgcg umowa.
2. Nadzdér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia cudzoziemcow.

§7
Traci moc Zarzadzenie wewnetrzne Nr R.021.1.40.2020 Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie z dnia 6 maja 2020 r. w sprawie prowadzenia
studidw wspdlnych z uczelniami zagranicznymi.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Dtugosza w Czestochowie

prof. dr hab. Anna Wypych- Gawronska



Zatacznik nr 1 do Zarzadzania wewnetrznego
Nr R.021.1.44.2023 Rektora UJD w Czestochowie

UMOWA
w zakresie prowadzenia
wspolnego ksztalcenia

zawarta W dniu .....cceeeveeeeennene.

miedzy

Uniwersytetem Humanistyczno-Przyrodniczym
im. Jana Dtugosza w Czestochowie
reprezentowanym przez:

JM Rektora

prof. dr hab. Anne Wypych-Gawronskg

w zakresie ksztatcenia

na studiach .......ccouuu... stopnia

na kierunku ......ccoceeeeevevennenns

Niniejsza umowa jest integralng czescig umowy
miedzy obu Uczelniami, podpisanej w dniu
............................. roku w Czestochowie.

Umowa wazna jest tacznie z Regulaminem
studiow UJD w Czestochowie oraz Regulaminem
dyplomowania na Wydziale ........ccccevvvenne. ulD
w Czestochowie.

§1
Strony uczestniczace w umowie

Stronami, ktdrych dotyczy umowa, s3:
Uniwersytet Humanistyczno-Przyrodniczy im. Jana
Dtugosza w Czestochowie (zwany dalej: UJD) oraz

(zwany dalej: Uczelnig Zagraniczng).
Strony oswiadczajg, ze kierunek studiow, ktérego
dotyczy umowa, prowadzg na podstawie:
1) UJD: (kierunek, podstawa prawna)
2) (Uczelnia zagraniczna): (kierunek, podstawa
prawna)

Ttumaczenie na jezyk kraju Uczelni
Partnerskiej




§2
Cel umowy

Celem niniejszej umowy jest ksztatcenie

studentdéw na studiach ....... stopnia na kierunku

....... w dyscyplinie ............... trwajgcych ...............

semestréw i zakonczonych tytutem .....................
w UJD.

Studia odbywa¢ sie bedg w obu Uczelniach
rownolegle na podstawie uzgodnien zawartych w
tym niniejszej umowie i zatacznikach.

§3
Koordynacja studiow

Kazda z Uczelni jest zobowigzana do powotfania
koordynatora studiow.

Koordynatora  studiow  powotuje  dziekan
wiasciwego wydziatu, na ktéorym prowadzone s3
studia wspdlne.

Koordynator studidow jest odpowiedzialny za
catoksztatt dziatan i procedur dotyczacych
realizacji programu studiow wspélnych.

§4
Postanowienia szczegétowe

Studia prowadzone sg wedtug programu studiow
realizowanego w UJD (zatagcznik nr 1 do umowy).
Uczelnie akceptujg zasade wzajemnego
uznawania osiggnie¢ — (protokét uzgodnien
stanowigcy zatacznik nr 2 do umowy)

Kandydaci zagraniczni muszg wykazywac sie
znajomoscia jezyka polskiego potwierdzonag
odpowiednim dokumentem.

Studenci podejmuja studia z poczatkiem kazdego
roku akademickiego.

Student zagraniczny podejmujacy nauke w
ramach programu wspdlnego ksztatcenia musi
by¢ wpisany rGwnoczes$nie w poczet studentéw
UJD i Uczelni Zagranicznej.

UJD wprowadza dane studentéow zagranicznych
do systemu POL-on.

Student zagraniczny po osiggnieciu wszystkich
efektdw uczenia sie, pozytywnej obronie pracy
dyplomowej i zdaniu egzaminu dyplomowego
przed komisjg egzaminacyjng otrzymuje dyplom
wspalny wydany przez UJD.

Uczelnia Zagraniczna wydaje dyplom zgodnie z
przepisami obowigzujgcymi w danym kraju.
Zajecia w ramach studiéw mogg by¢ prowadzone
przez pracownikéw obu uczelni. Mogg one
obejmowac regularne zajecia odbywajace sie w
jednej Uczelni lub by¢ prowadzone przez
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11.

12.
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14.
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19.

zaproszonych wyktadowcow Uczelni Zagranicznej.
Zajecia przewidziane do realizacji w danym
semestrze studiéw muszg by¢ realizowane
zgodnie z harmonogramem ustalonym przez
koordynatora studiow.
Liczba punktow ECTS na ....... stopniu studiow
WYNOSi ..covvennne pkt. Student studidw ...... stopnia z
Uczelni Zagranicznej jest zobowigzany do
zrealizowania minimum 50% pkt. ECTS w toku
studiéw w UJD.
Czesc zaje¢ moze byé realizowana w formie
ksztatcenia na odlegtos¢ (e-learning).
Tematy prac dyplomowych powinny by¢ ustalane
przez koordynatora studiéw z UJD w terminie
wyznaczonym przez Regulamin dyplomowania na
Wydziale .......ccceeuennans uJD.
Przedtozona do obrony w UJD praca dyplomowa
powinna by¢ napisana w jezyku polskim (ze
streszczeniem w jezyKu ......cccveueeverennenee ,
zawierajgcym gtéwne tezy oraz wnioski). Egzamin
dyplomowy bedzie zdawany w jezyku polskim.
Recenzja pracy dyplomowej powinna by¢
napisana w jezyku polskim.
Oceny uzyskane w trakcie studiéw muszg by¢
zgodne z systemem ECTS, co umozliwi
jednoznaczng ocene ich efektéw uczenia sie
studentow.
Prawa i obowigzki studentéw z Uczelni
Zagranicznej studiujgcych w UJD w ramach
niniejszej umowy okresla Regulamin Studiéw
UJD, w tym wymagania dotyczgce uzyskiwania
zaliczen i zdawania egzamindw.
Student z Uczelni zagranicznej nie moze
powtarza¢ semestru/roku.
Studenci z Uczelni Zagranicznej majg obowigzek
legalizacji pobytu zgodnie z przepisami
obowigzujgcymi w Rzeczypospolitej Polskie;j.
UJD nie gwarantuje zakwaterowania w domu
studenckim.
§5
Ocena jakosci systemu ksztatcenia

Studenci z Uczelni Zagranicznej realizujg efekty
uczenia sie obowigzujgce na kierunku

Wszystkie zajecia prowadzone w ramach
wspdlnego ksztatcenia mogg by¢ poddane ocenie
uczestniczacych w nich studentéw zgodnie z
procedurami okreslonymi w Uczelnianym
Systememie Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w
uJD.




§6
Zasady naboru i wymagane dokumenty

Nabér studentdw zagranicznych na wspélne
ksztatcenie na kierunku .................. prowadzonym
na UJD przeprowadza Uczelnia Zagraniczna.
Uczelnia Zagraniczna w terminie do 15 wrze$nia
roku poprzedzajacego dany rok akademicki
przekazuje wiasciwemu wydziatowi UJD
wymagang dokumentacje.

Na podstawie przekazanej dokumentacji JM

Rektor UJID podejmuje decyzje o przyjeciu na

wspolne ksztatcenie.

Po uzyskaniu zgody na przyjecie Dziat Spraw

Studenckich UJD dokonuje rejestracji w systemie

USOsS.

Dokumenty wymagane od studenta

zagranicznego:

1) imienne skierowanie z Uczelni Zagranicznej
zawierajgce: imie i nazwisko, date i miejsce
urodzenia, numer paszportu, kierunek
studiéw w UJD

2) kwestionariusz osobowy

3) dokument potwierdzajgcy znajomosc jezyka
polskiego.

Wszystkie dokumenty muszg by¢ przettumaczone

na jezyk polski.

§7
Optaty

Wysokosc¢ optat dla studentow z Uczelni
Zagranicznej za udziat w programie studiow
wspolnych i realizacje przedmiotéw UJD wynosi
........ zgodnie z decyzjg JM Rektora UJD.
UJD zastrzega sobie egzekwowanie optat za
akademik oraz wydanie legitymacji studenckiej.
Wysokos¢ optat jest taka sama dla studentow UJD
i Uczelni Zagranicznej.
JM Rektor UJD moze zwolnié¢ studentéw z Uczelni
Zagranicznej z czesci optat za akademik.
W przypadku rezygnacji ze studidow, bez powaznej
przyczyny, w trakcie semestru student musi
rekompensowac wartos¢ studiow w UJD w
wysokosci 400 euro.
§8
Czas trwania umowy

Przedstawiona umowa obejmuje cykl ksztatcenia
od 1 pazdziernikar.... do 30 wrzesnia .. r.
Przedtuzenie lub wczesniejsze rozwigzanie
niniejszej umowy moze nastgpié¢ jedynie na
whniosek jednej ze stron. Kazda ze stron moze
rozwigza¢ umowe w formie pisemnej z




wypowiedzeniem ze skutkiem na koniec
semestru.
§9
Przepisy koncowe

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg pod
rygorem niewaznosci zawarcia pisemnej zgody
obu stron.

Umowe sporzgdzono w jezyku polskim i
............................ , W czterech jednobrzmigcych
egzemplarzach, po dwa dla kazdej strony. W
wypadku sporu pomiedzy stronami umowy
obowigzuje polska wersja jezykowa.

Sadem wiasciwym do rozpatrywania roszczen z
tej umowy bedzie Sgd w Czestochowie.

JM Rektor Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczy
im. Jana Dtugosza w Czestochowie
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Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia wewnetrznego
Nr R021.1.44.2023 Rektora UJD w Czestochowie

Instrukcja przyjmowania studentéw
w ramach uméw o prowadzeniu studiéw wspdlnych

wydziat zainteresowany prowadzeniem studidw wspodlnych sprawdza w Dziale Nauki i Wspotpracy z
Zagranicg (DNiWZ) informacje o zawartej umowie o wspotpracy z uczelnig zagraniczng;

wydziat uzyskuje zgode JM Rektor UJD na przygotowanie umowy o wspotpracy w zakresie
prowadzenia studiow wspdlnych;

wydziat przygotowuje umowe o studiach wspdlnych i przekazuje jg do akceptacji Prorektora ds.
studenckich

Rektorzy obu uczelni podpisujg umowe (koordynuje wydziat);

oryginat umowy przechowuje dany wydziat, a kopie umowy przekazuje sie do Dziatu Spraw
Studenckich;

po przeprowadzonej przez Uczelnie zagraniczng rekrutacji, wydziat zaktada teczke (akta osobowe
studenta) i kompletng przekazuje w terminie wskazanym w umowie do rejestracji w systemie USOS
do Dziatu Spraw Studenckich;

Dziat Spraw Studenckich na podstawie dokumentédw wystawia zaswiadczenie o przyjeciu studenta
zagranicznego na studia w UJD w ramach wspdlnego ksztatcenia;

wydziat rezerwuje miejsca noclegowe bezposrednio w Domu Studenta i przesyta pisemng informacje
do Domu Studenta (DS), o zrddle finansowania zakwaterowania w DS studentéow z uczelni
zagranicznej;

wydziat dopetnia w DNiWZ wszelkich procedur zwigzanych z przyjazdem nauczyciela akademickiego w

przypadku, gdy z grupg studentéw przyjezdza nauczyciel z uczelni zagranicznej;

10) wydziat rezerwuje dla tego pracownika noclegi i uzgadnia sprawy finansowe (wskazuje zrédto

finansowania noclegéw i utrzymania);

11) wydziat przejmuje opieke formalng i administracyjng nad grupg studentdw po ich przyjezdzie;

12) wydziat prowadzi petng dokumentacje dotyczaca wspdlnego ksztatcenia;

13) wydziat wydaje studentom legitymacje oraz zaswiadczenia o kontynuacji ksztatcenia w catym toku

studiow;



