Zatacznik do Zarzgdzenia Nr R021.1.138.2023

Zasady bezpiecznego i higienicznego korzystania z pomieszczen i wyposazenia
technicznego Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie

1. Wszystkie osoby przebywajgce i korzystajgce z pomieszczen i wyposazenia technicznego Uczelni
zobowigzane sg do zapoznania sie i przestrzegania niniejszych Zasad.

2. Pomieszczenia Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie stanowig przestrzen przeznaczong do
celow dydaktycznych, badawczych, administracyjnych, socjalnych oraz strefy ogdlnodostepne
i higieniczno-sanitarne.

3. Do korzystania z poszczegélnych pomieszczen uprawnieni sg pracownicy, studenci, doktoranci,
stuchacze studiéw podyplomowych, uczestnicy kurséw i goscie Uczelni z zastrzezeniem, ze dostep do
niektérych pomieszczen posiadajg wytacznie osoby do tego uprawnione.

4. Przydziatu pomieszczen dokonuje Rektor oraz Kanclerz na wniosek kierownika jednostki.

5. Prodziekan ds. studencko-dydaktycznych jest zobowigzany do sprawdzenia przed rozpoczeciem
zaje¢ dydaktycznych i dopuszczeniem do nich pracownikéw, studentéw, doktorantdw, stuchaczy
studidw podyplomowych i kurséw, czy stan techniczny maszyn i urzadzen oraz instalacji elektrycznej,
ogolny stan laboratorium, warsztatu lub pracowni specjalistycznej nie stwarza zagrozenia dla zycia i
zdrowia pracownikdw oraz studentéw.

6. Osoby, ktérym przyznano do dyspozycji poszczegdlne pomieszczenia (dalej: dysponenci
pomieszczen) sg zobowigzane do natychmiastowego powiadomienia Rektora, jesli miejsce przyznane
do dyspozycji lub stan znajdujgcych sie w nim urzadzen moze stwarzaé zagrozenie dla zdrowia lub
zycia.

7. Dysponenci pomieszczen odpowiedzialni sg za ich prawidtowe wykorzystanie, a w szczegélnosci za:

a. przestrzeganie przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisdw przeciwpozarowych;

b. zapewnianie witasciwego zabezpieczenia aparatury oraz wyposazenia znajdujgcego sie
W pomieszczeniu;

c. zapewnienie, aby stosowane w podlegtej jednostce organizacyjnej wszelkie materiaty
niebezpieczne, ktdre moga stanowic¢ zagrozenie dla zycia i zdrowia ludzi, byly wyraznie oznakowane,
przechowywane w zamknietych pomieszczeniach i miejscach do tego przystosowanych,
w opakowaniach chronigcych przed ich szkodliwym lub niebezpiecznym dziataniem;

d. opracowywanie oraz umieszczanie w widocznych i tatwo dostepnych miejscach instrukcji oraz
regulamindw okreslajgcych szczegétowe przepisy i zasady uzytkowania pomieszczenia oraz zasady
bezpieczenstwa i higieny pracy;

e. zapewnianie, aby maszyny i inne urzadzenia techniczne byly oznakowane i wyposazone
w zabezpieczenia chronigce przed urazami, dziataniem substancji szkodliwych dla zdrowia,
porazeniem pradem elektrycznym, szkodliwymi wstrzgsami, nadmiernym hatasem, dziataniem
wibracji lub promieniowaniem oraz aby byty utrzymane w stanie zapewniajgcym petng sprawnosc
dziatania i bezpieczenstwa pracy;
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f. wywieszanie przy maszynach i innych urzgdzeniach technicznych w widocznych i dostepnych
miejscach instrukcji obstugi, uwzgledniajgcych zasady i przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy;

g. prawidtowe oznakowanie i zabezpieczenie maszyn i innych urzadzen technicznych czasowo
niesprawnych, uszkodzonych lub pozostajgcych w naprawie w sposdb uniemozliwiajgcy ich
uruchomienie;

h. zapewnianie odpowiednio wyposazonych apteczek, instrukcji pierwszej pomocy, wykazu oséb do
udzielania pierwszej pomocy, oznaczenia miejsc usytuowania apteczek, w tym sprawdzanie i
uzupetnianie wyposazenia apteczek, przy czym powinno to odbywac sie w miare potrzeb, nie rzadziej
niz co trzy miesigce i obligatoryjnie niezwtocznie po rozpoczeciu kazdego semestru, z zastrzezeniem
pkt 8.

i. zgtaszanie administratorowi obiektu wszelkich uwag nt. zaistniatych usterek badZ zaniedban
mogacych mie¢ wplyw na niewtasciwe zabezpieczenie mienia badZ stwarzajgce zagrozenie jego
utraty badz zniszczenia.

8. Administratorzy obiektéw Uczelni wykonujg obowigzki okreslone w pkt 7 lit. h w odniesieniu do
sal dydaktycznych i pomieszczen ogdlnodostepnych.

9. W przypadku stwierdzenia zagrozenia dla zdrowia lub zycia, podczas korzystania z pomieszczen
danej jednostki organizacyjnej lub jej wyposazenia technicznego, kierownik danej jednostki
wprowadza zakaz korzystania z nich oraz zleca i nadzoruje usuniecie stwierdzonego zagrozenia.

10. Za sporzadzanie wykazu osdb uprawnionych do pobierania kluczy i przekazanie go na portiernie
budynku odpowiedzialni sg dysponenci pomieszczen.

11. Podstawe do wydania pracownikowi klucza do pomieszczenia stanowi pisemne upowaznienie
dysponenta pomieszczenia znajdujace sie na portierni.

12. Uzytkownicy pomieszczen zobowigzani sg do przestrzegania ustalonych termindw i godzin
korzystania z pomieszczen oraz - po zakorczeniu pracy - do zamkniecia drzwi i zwrdcenia kluczy na
portiernie.

13. Niedopuszczalne jest prowadzenie jakiejkolwiek dziatalnosci niezgodnej z przeznaczeniem
pomieszczen oraz udostepnianie infrastruktury lub wyposazenia nieupowaznionym podmiotom lub
osobom.

14. Na terenie Uczelni obowigzuje bezwzgledny zakaz spozywania alkoholu, palenia tytoniu,
uzywania $rodkéw odurzajagcych oraz wnoszenia materiatdbw wybuchowych, wyrobdw
pirotechnicznych, a takze jakichkolwiek przedmiotéw mogacych stanowi¢ zagrozenie dla oséb
przebywajgcych na terenie Uczelni.

15. W przypadku zauwazenia zagrozenia zycia, zdrowia, bezpieczeristwa oséb na terenie Uczelni,
a takze awarii, wypadku lub innego problemu zwigzanego w szczegdlnosci z uzytkowaniem
pomieszczen i ich wyposazenia kazda osoba zobowigzana jest do niezwlocznego powiadomienia
administratora obiektu, przetozonego (w przypadku pracownikéw Uczelni) i wtasciwych stuzb
0 wystgpieniu zagrozenia.



