zatgcznik do Zarzgdzenia wewn. Nr R0161/149/2019

Regulamin systemu biblioteczno-informacyjnego

Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dhugosza

w Czestochowie

I. Postanowienia ogolne

1.

§1

System biblioteczno-informacyjny Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana
Dhugosza w Czgstochowie, zwanego dalej Uniwersytetem Ilub UJD, tworzy
Biblioteka Uniwersytecka i biblioteki specjalistyczne:

- Biblioteka Nauk Prawnych
- Biblioteka Nauk Scistych i Nauk o Zdrowiu
- Biblioteka Sztuk Muzycznych.

System biblioteczno-informacyjny UJD dziata w oparciu o niniejszy Regulamin oraz inne
akty prawne, w szczegolnosci: Ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 1668 z p6zn. zm.), Ustawg z dnia
27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz.1479) i Statut
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego  im. Jana Dhlugosza w Czestochowie
(przyjety Uchwalg nr 60/2019 Senatu Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Dlugosza w Czgstochowie z dnia 17 kwietnia 2019 r. w sprawie Statutu
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Diugosza w Czg¢stochowie)

§2

Biblioteka Uniwersytecka wraz z bibliotekami specjalistycznymi wchodzacymi w sktad
systemu jest jednostkg organizacyjng Uczelni i realizuje zadania naukowe, dydaktyczne
1 ustugowe zwigzane z upowszechnianiem nauki. Zbiory Biblioteki Uniwersyteckiej maja
charakter uniwersalny.

II. Zadania i zakres dzialania systemu biblioteczno-informacyjnego
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dlugosza
w Czestochowie

§3

Do zadan systemu biblioteczno-informacyjnego UJD nalezy:

1.

Zapewnienie dostepu do literatury naukowej 1 dydaktycznej, zgodnie z profilem
Uniwersytetu, poprzez gromadzenie, opracowywanie, magazynowanie i udostepnianie
zbiordw bibliotecznych oraz zasoboéw informacyjnych, wszystkim cztonkom spotecznosci
akademickiej.

Udzielanie informacji bibliotecznych, bibliograficznych i rzeczowych.

Prowadzenie dziatalno$ci dydaktycznej m.in. w formie szkolen bibliotecznych.
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4.

Wprowadzanie danych bibliograficznych publikacji pracownikow do bazy danych
wskazanej przez MNiSW.

Poszerzanie zasobow biblioteki cyfrowej UJD o petotekstowe kolekcje czasopism
naukowych wydawanych na Uniwersytecie w celu upowszechnienia osiggni¢¢ naukowych
pracownikow Uniwersytetu, a takze zapewnienia i utrzymania otwartego dostepu do tych
czasopism.

Digitalizacja unikatowych zbioréw Biblioteki Uniwersyteckiej 1 umieszczanie ich
w zasobach Slaskiej Biblioteki Cyfrowej.

Popularyzacja ksigzek i czytelnictwa, promocja zbioréw bibliotecznych i upowszechnianie
nauki poprzez organizacj¢ wydarzen kulturalnych, wystaw, odczytow, spotkan autorskich.

Wspotpraca z bibliotekami oraz innymi instytucjami naukowymi i kulturalnymi w kraju
1 za granica.

I1l. Organizacja i struktura systemu biblioteczno-informacyjnego

1.

§4

W strukturze systemu biblioteczno-informacyjnego znajduja si¢ oddzialy i samodzielne
stanowiska Biblioteki Uniwersyteckiej oraz biblioteki specjalistyczne:

- Oddziatl Gromadzenia i Uzupelniania Zbiorow,

- Oddzial Opracowania Zbioroéw,

- Oddzial Udostegpniania Zbioroéw,

- Oddzial Magazynowania i Konserwacji Zbioréw,

- Oddziat Informacji Naukowej i Bibliografii,

- Samodzielne Stanowisko ds. Bibliotek Sieci,

- Biblioteka Nauk Prawnych,

- Biblioteka Nauk Scistych i Nauk o Zdrowiu,

- Biblioteka Sztuk Muzycznych.

Jednostki organizacyjne biblioteki zobowigzane sa do wzajemnej wspolpracy oraz
wspoldziatania w realizowaniu zadan.

Systemem biblioteczno-informacyjnym kieruje dyrektor Biblioteki Uniwersyteckiej,
przy pomocy zastepcy (o ile zostal powotany).

W ramach systemu biblioteczno-informacyjnego moze by¢ powotany dyrektor programowy.

Z dyrektorem wspotdziata Rada Biblioteczna jako organ opiniodawczy Rektora, ktorej
kompetencje i sktad okresla Statut Uniwersytetu.

Oddziatami w Bibliotece Uniwersyteckiej kierujg kierownicy oddziatow.
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V. Zadania jednostek organizacyjnych systemu
biblioteczno- informacyjnego UJD

§5
Do zadan Oddziatu Gromadzenia i Uzupetniania Zbiordw w szczegolnosci nalezy:

- gromadzenie i uzupetnianie zbioréw droga zakupu, prenumeraty, wymiany i daréw
zgodnie z profilem Uniwersytetu,

- ewidencja szczegdtowa 1 sumaryczna zbiorow,

- nadzor nad selekcja zbiorow.

Do zadan Oddziatu Opracowania Zbioréw w szczegdlnosci nalezy:

- tworzenie komputerowej bazy danych zbioréw biblioteki w zintegrowanym systemie
bibliotecznym,

- opracowanie formalne zbiorow zgodnie z obowigzujacymi normami i standardami,

- opracowanie rzeczowe zbioréw zgodnie z przyjetymi klasyfikacjami.

Do zadan Oddziatu Udostgpniania Zbioréw w szczegdlnosci nalezy:

- udostepnianie zbiordw w czytelni oraz wypozyczanie ich poza biblioteke,
- przechowywanie, porzagdkowanie i oznaczanie zbiorow w czytelni,
- prowadzenie wypozyczen mig¢dzybibliotecznych z bibliotek krajowych i zagranicznych.

Do zadan Oddzialu Magazynowania i Konserwacji Zbiorow w szczego6lnosci nalezy:

- przechowywanie, porzadkowanie i oznaczanie ksiggozbioru w magazynach,

- realizacja zamowien uzytkownikow do czytelni i wypozyczalni ze zbiorow
zgromadzonych w magazynach 1 ksiggozbiorach podrecznych,

- konserwacja zbiorow bibliotecznych.

Do zadan Oddziatu Informacji Naukowej i Bibliografii w szczegolnosci nalezy:

- organizacja i prowadzenie dzialalno$ci informacyjnej na rzecz uzytkownikow,

- dokumentowanie dorobku naukowego pracownikoéw Uniwersytetu w bazie danych
wskazanej przez MNiSW,

- upowszechnianie nauki poprzez digitalizacje zbioréw i tworzenie zasobow bibliotek
cyfrowych,

- promocja zbioréw bibliotecznych, promowanie osiggnig¢ naukowych i artystycznych
pracownikow Uniwersytetu poprzez organizacj¢ wydarzen kulturalnych.

Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska ds. Bibliotek Sieci w szczeg6lnosci nalezy:

- gromadzenie i uzupetnianie zbioréw dla bibliotek specjalistycznych,
- ewidencja zbiorow bibliotek specjalistycznych,
- nadzor nad selekcja zbiorow bibliotek specjalistycznych,
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- opracowanie rzeczowe 1 formalne zbioréw bibliotek specjalistycznych
w zintegrowanym systemie bibliotecznym,

-organizowanie, koordynowanie i kontrolowanie prac wszystkich modutow systemu
bibliotecznego Koha.

Biblioteka Nauk Prawnych gromadzi literature naukowa i dydaktyczng o tematyce prawniczej,
ekonomicznej, administracyjnej, finansowej. Uzupelnieniem zasobéw s3 wydawnictwa
informacyjne o charakterze ogdlnym i specjalistycznym, a takze ksigzki z zakresu psychologii,
pedagogiki, filozofii, socjologii. Kolekcja Biblioteki Nauk Prawnych tworzona jest pod katem
potrzeb dydaktycznych i naukowych Wydziatu Prawa i Ekonomii UJD.

Do zadan biblioteki w szczegolno$ci nalezy:

- udostepnianie zbiordw w czytelniach oraz wypozyczanie ich poza biblioteke,
- dziatalno$¢ informacyjna na rzecz uzytkownikow,

- przechowywanie, porzagdkowanie i oznaczanie zbiorow,

- realizacja zamowien uzytkownikow do czytelni i wypozyczalni,

- biezaca konserwacja zbiorow bibliotecznych.

Biblioteka Nauk Scistych i Nauk o Zdrowiu gromadzi zasoby z takich obszaréw wiedzy jak:
nauki matematyczno-przyrodnicze (matematyka, fizyka, chemia, technologia zywnos$ci); nauki
techniczne (automatyka i robotyka, budowa i eksploatacja maszyn, elektronika, elektrotechnika,
informatyka, mechanika, inzynieria $rodowiska), nauki medyczne (dietetyka, pielegniarstwo,
kosmetologia, nauka o zdrowiu, biotechnologia, fizjoterapia), edukacja techniczna
i bezpieczenstwo (inzynieria bezpieczenstwa, kryminalistyka, innowacyjne technologie,
inzynieria multimediow). Uzupehlieniem zasobow sg wydawnictwa informacyjne o charakterze
og6lnym 1 specjalistycznym. W sktad ksiggozbioru wchodza ksigzki naukowe, specjalistyczne
1 podreczniki, zbiory specjalne (m. in. normy polskie, materiaty audiowizualne) oraz czasopisma.
Kolekcja Biblioteki Nauk Scistych i Nauk o Zdrowiu tworzona jest pod katem potrzeb
pracownikéw naukowych i studentéw Wydziatu Nauk Scistych, Przyrodniczych i Technicznych
UJD oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu UJD.

Do zadan bibliotek specjalistycznych w szczegdlnosci nalezy:

- udostepnianie zbiordw w czytelniach oraz wypozyczanie ich poza biblioteke,
- dziatalno$¢ informacyjna na rzecz uzytkownikow,

- przechowywanie, porzagdkowanie 1 oznaczanie zbiorow,

- realizacja zamowien uzytkownikoéw do czytelni i wypozyczalni,

- biezaca konserwacja zbiorow bibliotecznych.
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Biblioteka Sztuk Muzycznych gromadzi literatur¢ naukows i dydaktyczng z zakresu sztuk
muzycznych (instrumentalistyka, teoria i historia muzyki, rytmika, wokalistyka). Uzupetnieniem
zasobow s3 wydawnictwa informacyjne o charakterze ogdlnym i specjalistycznym. W sktad
ksiggozbioru wchodza ksigzki naukowe, specjalistyczne i podrgczniki, zbiory specjalne
(nuty, ptyty analogowe i kompaktowe, DVD, tasmy kasetowe). Gromadzone materiaty
biblioteczne sg zgodne z profilem studidw i obszarem dziatan naukowych pracownikow Katedry
Muzyki Wydziatu Sztuki UJD.

Do zadan biblioteki w szczeg6lnosci nalezy:

- udostgpnianie zbioréw w czytelniach oraz wypozyczanie ich poza biblioteke,
- dzialalno$¢ informacyjna na rzecz uzytkownikow,

- przechowywanie, porzagdkowanie i oznaczanie zbiorow,

- realizacja zamowien uzytkownikow do czytelni i wypozyczalni,

- biezaca konserwacja zbioréw bibliotecznych

V. Zasady Kkorzystania ze zbiorow i uslug systemu biblioteczno-
-informacyjnego Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Dlugosza w Cze¢stochowie

§6

1. Prawo korzystania ze zbiorow bibliotecznych na miejscu w czytelniach maja wszyscy
zainteresowani.
2. Do wypozyczania poza biblioteke sa uprawnieni:
- pracownicy, studenci, doktoranci i stuchacze studiow podyplomowych Uniwersytetu,
- sluchacze Uniwersytetu I1I Wieku przy UJD,
- pracownicy i studenci Politechniki Czestochowskiej,
- inne osoby za zgodg dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej;

§7

Zbiory biblioteczne sg udostepniane czytelnikom:
-na miejscu - w Czytelni Biblioteki Uniwersyteckiej i w czytelniach bibliotek
specjalistycznych.
-poprzez wypozyczanie na Zewnatrz,
-poprzez wypozyczanie miedzybiblioteczne,
-poprzez sie¢ komputerowg w przypadku zasobow elektronicznych.

§8

1. Zbiory biblioteczne sa udostgpniane posiadaczom waznych kart bibliotecznych.
W niniejszym Regulaminie przez karte biblioteczng rozumie si¢:

- dla studentéw/doktorantow UJD — elektroniczng legitymacje,
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- dla pozostatych uprawnionych czytelnikow — elektroniczng karte biblioteczna,

2. Elektroniczna karta biblioteczna jest odptatnie wydawana w Wypozyczalni Bibliotek
1 Uniwersyteckiej lub w wypozyczalniach bibliotek specjalistycznych.

3. Karta biblioteczna wymaga corocznej prolongaty w wypozyczalni.

4. Karta biblioteczna moze by¢ udostgpniona osobom trzecim pod warunkiem wczesniejszego
zlozenia pisemnego upowaznienia w wypozyczalni, zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

5. Biblioteka Uniwersytecka nie ponosi odpowiedzialno$ci za nieautoryzowane postugiwanie
si¢ kartg przez osoby trzecie do czasu zastrzezenia jej przez wilasciciela.

6. Zagubienie karty nalezy zglosi¢ w wypozyczalni.

§9

1. W systemie biblioteczno-informacyjnym UJD objetym zintegrowanym Systemem
bibliotecznym uzytkownik ma prawo tylko do jednego konta bibliotecznego.

2. Prawo do korzystania z konta w systemie biblioteczno-informacyjnym UJD nabywa si¢
z chwilg rejestracji poprzez formularz znajdujacy si¢ w katalogu OPAC zintegrowanego
systemu bibliotecznego lub w wypozyczalni.

3. Wazno$¢ konta bibliotecznego dla uprawnionych czytelnikow wynosi :

- pracownik UJD — na okres zawarty w umowie,
- student /doktorant/stuchacz studiow podyplomowych UJD — na okres trwania studiow,
- inni uzytkownicy — na okres jednego roku.

4. Dane uzytkownika zawarte w formularzu zostaja zweryfikowane przez dyzurujacego
bibliotekarza w wypozyczalni na podstawie dokumentu potwierdzajacego tozsamoscé.
Pracownicy Uniwersytetu 1 pracownicy Politechniki Czgstochowskiej zobowiazani sg do
okazania zaswiadczenia o zatrudnieniu.

5. W systemie biblioteczno-informacyjnym UJD gromadzone i przetwarzane sa nastepujace
dane osobowe uzytkownikow: imi¢ 1 nazwisko, adres zamieszkania staly i1 tymczasowy,
nr PESEL, data urodzenia (w przypadku osob nieposiadajacych numeru PESEL), nazwa
Uczelni, kierunek studiow, stopien naukowy, status przynaleznosci do spotecznosci
akademickiej, numer karty bibliotecznej, e-mail, nr telefonu.

§10

1. W celu wypozyczenia zbiorow bibliotecznych na zewnatrz lub do czytelni nalezy ztozy¢
zamoOwienie za posrednictwem komputerowego systemu bibliotecznego.

2. Zbiory, ktore nie znajdujg si¢ w komputerowym systemie bibliotecznym nalezy zamawiaé
poprzez rewersy w formie papierowe;j.

3. Korzystajacy ze zbioréw bibliotecznych ponosza odpowiedzialno$¢ za stan powierzonych
im materiatéw bibliotecznych. Aby unikna¢ odpowiedzialnosci za juz istniejace uszkodzenia,
nalezy zglosi¢ je przy odbiorze.

4. W wypadku uszkodzenia Iub zagubienia wypozyczonego egzemplarza, czytelnik
zobowigzany jest odkupi¢ identyczng pozycj¢ (to samo lub nowsze wydanie) lub wptaci¢ do
kasy Uczelni kwotg aktualnej ceny egzemplarza, nie mniej niz 50 zt.
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5. Egzemplarz zniszczony lub odnaleziony pozostaje wlasnoscig Biblioteki Uniwersyteckie;.

§11

1. Liczba wypozyczen, terminy zwrotow i1 prolongaty zbiorow bibliotecznych :
-pracownicy UJD — 25 pozycji na okres 6 miesiecy z prawem miesi¢cznej prolongaty,
-studenci UJD (student/doktorant/stuchacz studiow podyplomowych) — 15 pozycji
na okres 3 miesi¢cy z prawem miesi¢cznej prolongaty;

-inni (pracownicy, studenci 1 doktoranci Politechniki ~ Czestochowskiej,
stuchacze Uniwersytetu III Wieku przy UJD, inne osoby zapisane
za zgoda dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej) — 5 pozycji na okres
3 miesigcy bez prawa prolongaty.

2. Czytelnik moze wypozyczy¢ tylko jeden egzemplarz danego tytutu.

3. Czytelnikom wysylane sg pomocnicze przypomnienia e-mailowe, informujace o zblizajacej
si¢ dacie zwrotu wypozyczonych materialdow bibliotecznych na 3 przed i 7 dni
po Wyznaczonym terminie zwrotu.

4. Prolongaty w komputerowym systemie bibliotecznym mozna dokona¢ samodzielnie lub
skontaktowac si¢ z wypozyczalnig.

5. Prolongate terminu zwrotu wypozyczonych zbior6w mozna uzyskaé¢ tylko wowczas,
gdy nie zostaly one zarezerwowane przez innego czytelnika.

§12

Uprawnieni czytelnicy moga zarezerwowa¢ w katalogu komputerowym egzemplarze juz
wypozyczone. Liczba oczekujacych na wypozyczenie jednej pozycji nie przekracza 3 0sob.

§13

1. W wypozyczalni uzytkownicy otrzymuja zamoOwione materiaty biblioteczne tylko za
okazaniem waznej karty biblioteczne;.

2. Po zarejestrowaniu wypozyczen lub zwrotow materialow bibliotecznych czytelnik powinien
sprawdzi¢ stan swojego konta i zglosi¢ ewentualne uwagi w terminie 3 dni roboczych.

3. Zamoéwione materialy do wypozyczenia mozna odebra¢ w ciggu 3 dni roboczych.
Nieodebranie ich w wyznaczonym czasie jest rOwnoznaczne z rezygnacja z zamowienia.

§14

1. Catkowita odpowiedzialno$¢ za terminowy zwrot wypozyczonych zbioréw bibliotecznych
ponosi czytelnik.

2. W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu ksiagzek biblioteka wysyta do czytelnika monit
za posrednictwem poczty, telefonicznie lub e-mailem.

3. Za niezwrocenie w terminie wypozyczonych zbioréw nalicza si¢ wszystkim grupom
uzytkownikéw optate w wysokosci 0,20 zt za kazdy dzien przetrzymania egzemplarza.
Naliczong kwote czytelnik powinien wplaci¢ w kasie Uczelni (Czgstochowa,
ul. Waszyngtona 4/8) lub w banku na wskazane konto. Potwierdzenie wplaty nalezy okazac¢
W wypozyczalni.
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4.

Nieuiszczenie optaty o ktérej mowa w pkt. 3 powoduje wstrzymanie mozliwosci
zamawiania zbiorow bibliotecznych do momentu uregulowania zadtuzenia.

Jezeli czytelnik, pomimo upomnien wysytanych przez biblioteke, uporczywie odmawia
zwrotu wypozyczonych dziet i uiszczenia naleznych optat, Biblioteka Uniwersytecka
dochodzi swych roszczen zgodnie z przepisami prawa

§15

Studenci, doktoranci, stuchacze studiéw podyplomowych i pracownicy Uniwersytetu,
odchodzac Uczelni powinni uzyska¢ poswiadczenie uregulowania wszystkich zobowigzan
wobec Biblioteki.

Czytelnicy spoza Uniwersytetu powinni rozliczy¢ si¢ z Biblioteka Uniwersytecka przed
uptywem waznosci konta § 9 pkt. 3 niniejszego Regulaminu.

Likwidacja konta bibliotecznego uzytkownika nast¢puje po uregulowaniu zobowigzan
uzytkownika wobec Biblioteki Uniwersyteckiej. Zamknigcie konta bibliotecznego
roéwnowazne jest z usuni¢ciem danych osobowych uzytkownika z elektronicznego systemu
obstugi.

§16

Poza biblioteke nie wypozycza sig:

- zbiorow specjalnych, starych drukéw, dziet rzadkich,
- encyklopedii, bibliografii,

- gazet i czasopism,

- dziet uszkodzonych, wymagajacych konserwacji.

§17

Czytelnie systemu biblioteczno-informacyjnego UJD majg charakter ogolnodostepny.

Zbiory przechowywane w magazynach nalezy zamawia¢ poprzez komputerowy system
biblioteczny lub rewers w formie papierowej (w przypadku zbioréw nieujetych w systemie).
Jednorazowo mozna zaméwi¢ do 10 tytutow.

Realizacja zamowienia uzalezniona jest od mozliwosci organizacyjnych czytelni.

Materiaty biblioteczne zamowione z magazynu sg przechowywane przez 3 dni od daty
ztozenia zamowienia lub dluzej na prosbe czytelnika.

Po wejsciu do czytelni nalezy zglosi¢ si¢ do dyzurujacego bibliotekarza w celu
zarejestrowania odwiedzin w systemie bibliotecznym.

W czytelniach mozna korzystac:

- ze zbioréw bibliotecznych w wolnym dostepie do potek,

- ze zbioréw bibliotecznych przechowywanych w magazynach,

- z materialow udostepnianych w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych,

- z zasobow cyfrowych i licencjonowanych baz danych na wyznaczonych stanowiskach
komputerowych,

- Z materiatlow wiasnych, ktore nalezy okaza¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi bezposrednio
po wejsciu do czytelni.
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7. W czytelni Biblioteki Uniwersyteckiej znajdujg si¢ stanowiska do korzystania z katalogu,
zasobow bibliotecznych 1 przegladania zasobow cyfrowych przeznaczone dla o0sob
z niepetnosprawnoscig ruchowg oraz os6b niedowidzacych i niewidomych.

8. Uzytkownik po skorzystaniu z materialow bibliotecznych powinien odtozy¢
je w wyznaczonych przez dyzurujgcego bibliotekarza miejscach.

§18

1. Uzytkownikow czytelni obowigzuje:

- zachowanie ciszy;,

- pozostawienie w szatni okry¢ wierzchnich, plecakow, torebek,
- zgtoszenie bibliotekarzowi wnoszonych materialow wiasnych,
- zakaz prowadzenia rozmow telefonicznych.

2. Na uzytek wlasny dopuszcza si¢ fotografowanie wybranych fragmentow materialow
bibliotecznych wlasnym urzadzeniem cyfrowym po uzyskaniu zgody dyzurujacego
bibliotekarza.

3. Istnieje mozliwo$¢ korzystania z wlasnego komputera.
§19

Korzystajacym z czytelni zabrania si¢:

- niszczenia materialéw bibliotecznych,

- wynoszenia materiatéw bibliotecznych poza czytelni¢ bez zgody dyzurujacego
bibliotekarza,

- korzystania z komputerow bibliotecznych w celach zarobkowych lub rozrywkowych,
- wykonywania czynno$ci naruszajacych prawa autorskie lub umowy licencyjne.

§20

1. Biblioteka Uniwersytecka wykonuje odptatnie nast¢gpujace prace i ushugi:

- wykonywanie kopii kserograficznych:
-z materialéw bibliotecznych znajdujacych si¢ w Bibliotece Uniwersyteckiej;
-z materiatow bibliotecznych sprowadzonych do Biblioteki Uniwersyteckiej droga
wypozyczania mi¢dzybibliotecznego,

- wykonywanie kopii cyfrowych oraz wydrukéw komputerowych,
- termosklejanie.

2. Do kopiowania nie udostgpnia sig:

- gazet, czasopism i ksigzek wydanych do 1945 r. (z wyjatkiem udostgpniania do celow
badawczych drukéw bedacych w dobrym stanie zachowania, za zgoda dyzurujacego
bibliotekarza),

- wszystkich drukéw bedacych w ztym stanie zachowania bez wzgledu na dat¢ wydania,

- zbioréw specjalnych.
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3.

10.

Cennik ustug bibliotecznych stanowi zatgcznik nr 2 do ,,Regulaminu systemu biblioteczno-
-informacyjnego  Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dlugosza
w Czgstochowie”.

§21

Biblioteka Uniwersytecka umozliwia korzystanie ze zbiorow innych bibliotek krajowych
1 zagranicznych dla celéw naukowych droga wypozyczania migdzybibliotecznego:

- pracownikom UJD,

- studentom: ostatniego roku studiéw I i II stopnia,
ostatniego roku jednolitych studiéw magisterskich UJD,

- doktorantom UJD,
- stuchaczom studiow podyplomowych UJD,

ktérzy posiadaja wazne konto biblioteczne oraz nie zalegaja ze zwrotem ksigzek
W wypozyczalni.

Z bibliotek krajowych sprowadza si¢ wylacznie materiaty, ktéore nie sg dostepne
w bibliotekach czgstochowskich, natomiast z bibliotek zagranicznych materialy, ktére nie sa
dostepne w bibliotekach krajowych lub w postaci elektronicznych materiatow
petotekstowych.

Zamowienie na sprowadzenie materiatow bibliotecznych z innych bibliotek nalezy ztozy¢:

-na formularzach zamodwienia dostepnych na koncie czytelnika w systemie
komputerowym

- przesta¢ pocztg elektroniczng na adres: wypozyczalniamb@ujd.edu.pl

Liczba materialdéw zamawianych jednorazowo wynosi:

- dla pracownika UJD — 10 egzemplarzy,
- dla studenta, doktoranta, stuchacza studiow podyplomowych UJD — 5 egzemplarzy.

Realizacja zamowien krajowych trwa do 1 miesigca, zamoOwien zagranicznych
do 3 miesigcy.

O realizacji zamowienia 1 nadejsciu zamowionych materiatow bibliotecznych, czytelnik jest
powiadamiany pocztg elektroniczng lub telefonicznie.

Sprowadzone materiaty biblioteczne udostgpnia si¢ wylagcznie na miejscu w czytelni.
Odbitki kserograficzne wydaje si¢ na wiasnos¢, pliki z artykulami przesyla si¢ poczta
elektroniczng.

Che¢ prolongaty nalezy zglosi¢ najpozniej na 7 dni przed uplywem terminu zwrotu.
Korzystanie z wypozyczen migdzybibliotecznych moze by¢ czgsciowo platne.

Jezeli czytelnik nie zglosi si¢ po zamdwione egzemplarze, Biblioteka Uniwersytecka moze
obcigzy¢ go kosztami zwigzanymi z ich sprowadzeniem oraz pozbawi¢ prawa korzystania
z mozliwos$ci wypozyczania mi¢dzybibliotecznego.

§22
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1.

Biblioteka Uniwersytecka wypozycza materialy biblioteczne innym bibliotekom krajowym
i zagranicznym do 10 woluminéw na okres 1 miesigca. W uzasadnionych przypadkach
istnieje mozliwo$¢ ustalenia innego okresu wypozyczenia zbiorow bibliotecznych.

ZamoOwienia mozna sktadac:

- na formularzach zamowien dost¢pnych na stronie www.bu.ujd.edu.pl

- przesta¢ pocztg elektroniczng na adres wypozyczalniamb@ujd.edu.pl

Wypozyczaniu miedzybibliotecznemu nie podlegaja:
- gazety, czasopisma - wykonuje si¢ odbitki kserograficzne lub skany zamawianych
artykutow,
- zbiory specjalne, dzieta rzadkie i szczegolnie chronione,
- dzieta zachowane w zlym stanie,
- materiaty z ksiegozbioru udostepnianego w czytelniach,
- ksigzki wydane do 1945 roku.

Biblioteka zamawiajagca materialy biblioteczne jest zobowigzana do ich pelnego
zabezpieczenia, udostepniania ich tylko w czytelni, zwrotu w okreslonym terminie oraz
odpowiada materialnie za ich uszkodzenie lub utrate.

VI. Przepisy koncowe

1.

2.

§ 23

Czas otwarcia poszczegdlnych agend systemu biblioteczno-informacyjnego oraz
szczegblowe warunki udostepniania reguluja wewngtrzne ustalenia podane do ogolnej
wiadomosci na stronie internetowej Biblioteki Uniwersyteckiej.

W uzasadnionych wypadkach losowych, dyrektor Biblioteki Uniwersyteckiej ma prawo
zamkna¢ czasowo biblioteke, wzglednie niektore jej agendy, powiadamiajac niezwlocznie
o tym fakcie Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranicg lub Dzial Nauki i Wspotpracy
z Zagranica.

§ 24

Przekroczenie przepisOw zawartych w niniejszym Regulaminie pociaga za sobg okresowe
lub catkowite pozbawienie praw do korzystania ze zbioro6w bibliotecznych.

§ 25

W sprawach szczegolnych zwigzanych z korzystaniem ze zbioréw oraz z dziatalno$cig
ustugowg bibliotek mozna zwraca¢ si¢ do dyrektora Biblioteki Uniwersyteckie;j.


http://www.bu.ujd.edu.pl/
mailto:wypozyczalniamb@ujd.edu.pl

zatgcznik do Zarzgdzenia wewn. Nr R0161/149/2019

Zalgcznik nr 1 do ,, Regulaminu systemu biblioteczno--informacyjnego Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im.
Jana Dlugosza w Czestochowie”.

Nazwisko i1 imi¢ czytelnika................cooviiiiin..

Nr karty bibliotecznej .............cccooiiiiiiiiiii

UPOWAZINIAIM ...ttt iee et e e e e e et e eee e enae s
(Imig, nazwisko)

legitymujaca/legitymujacego si¢ dowodem osobistym/

N TS & F TR |

do odbierania ksigzek zamoOwionych na moja karte biblioteczng.

Os$wiadczam, ze  jako  wilasciciel  karty  bibliotecznej  ponosze
pelna odpowiedzialno$¢ za wypozyczone ksigzki zgodnie
z “Regulaminem systemu biblioteczno-informacyjnego  Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czgstochowie”

Upowaznienie jestwazne od ..................... do oo

..................................

Czestochowa, ..........ccooevviiiinnnnn,

Podpis pracownika
przyjmujgcego upowaznienie
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Zalgcznik nr 2 do ,, Regulaminu Systemu biblioteczno--informacyjnego Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Diugosza w Czestochowie”.

Cennik ustug §wiadczonych w systemie biblioteczno-informacyjnym UJD:

1. Elektroniczna karta biblioteczna dla czytelnika UJD 5 zt

2. Elektroniczna karta biblioteczna dla czytelnika spoza UJD 10 zk

Cennik ustug swiadczonych w Bibliotece Uniwersyteckie;j:

1. Odbitki ksero :

- A4 (jednostronne) 0,25 zt
- A 4 (dwustronne ) 0,50 zt
- A3 (jednostronne) 0,50 zt

- A 3 (dwustronne) 1,00 zt

2. Wydruki komputerowe A 4 ( 1 strona ) 0,50 zt

3. Skanowanie do formatu A 4 2,00 zt

4. Termosklejanie dokumentéw do formatéw A 4 5,00 zt

5. Wykonywanie fotografii cyfrowych sprzgtem bibliotecznym
ze zbiorow Biblioteki Uniwersyteckiej, ktorych nie wolno
kserowac ze wzgledu na stan zachowania 3,00 zt



