Zarzadzenie wewnetrzne nr R021.1.21.2024
Rektora Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie
z dnia 22 lutego 2024 r.
w sprawie okreslenia zasad wydawania materiatéw promujgcych Uniwersytetu Jana
Dtugosza w Czestochowie na potrzeby zwigzane z prowadzong przez Uczelnie
dziatalnoscia.

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 1i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U z 2023 r. poz. 742 z pézn. zm.) oraz & 24 Statutu
Uniwersytetu Jan Dtugosza w Czestochowie, zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Okreslenie zasad wydawania materiatdw promocyjnych przez Dziat Komunikacji
i Marketingu ma na celu wtasciwe gospodarowanie srodkami przeznaczonymi na
promocje Uczelni.

&2

1. Materiaty promocyjne mogg by¢ przekazywane nieodptatnie na realizacje
przedsiewzie¢ zwigzanych z prowadzong przez Uczelnie dziatalnoscig o charakterze
promujgcym Uczelnie.

2. Materiaty promocyjne sg wydawane wytgcznie na podstawie wniosku
o nieodptatne przekazanie materiatdw promocyjnych — wzér stanowi zatgcznik do
zarzadzenia. W kazdym przypadku wniosek powinien by¢ podpisany
i ostemplowany pieczatka jednostki i zaakceptowany przez kierownika jednostki
(Dziekan, Kanclerz, Prorektor lub Rektor).

3. Pracownicy wyjezdzajgcy na uroczystosci zewnetrzne, jubileusze, spotkania
reprezentacyjne, otrzymujg materiaty promocyjne po wczesniejszej akceptacji JIM
Rektor.

4. Materiaty promocyjne nie beda wydawane w celach komercyjnych.

§3
Whiosek o nieodptatne przekazanie materiatdw promocyjnych nalezy ztozyé
w Dziale Komunikacji i Marketingu nie pdzniej niz na 10 dni przed planowanym
odbiorem.

§4

1. Jedna osoba obdarowana w roku kalendarzowym moze otrzymac materiaty
promocyjne o wartosci nie przekraczajgcej 200 ztotych brutto (sfownie: dwiescie
ztotych brutto).

2. W powyzszym celu Wnioskodawca, ktoremu przydzielono materiaty promocyjne,
ktorych wartos$é przekracza 20 zt brutto (stownie: dwadziescia ztotych brutto) na
jedng osobe, zobowigzany jest do ztozenia imiennej listy obdarowanych wraz z
potwierdzeniem odbioru.

3. Jezeli jednorazowa wartos¢ nieodptatnych materiatdw na rzecz oséb fizycznych
zwigzanych z promocjg lub reklamga $wiadczeniodawcy nie przekracza



kwoty 20 zt brutto (stownie dwadziescia ztotych brutto) dla jednej osoby,
Whnioskodawca nie jest zobowigzany do sktadania sprawozdania.

4. Liczba przekazywanych materiatdw moze zostac¢ ograniczona w stosunku do
wartosci okreslonej we wniosku.

&5
Materiaty promujgce Uniwersytet Jana Dtugosza w Czestochowie (np. broszury
informacyjne, drobne upominki zaopatrzone w logo i nazwe Uczelni)
sg prezentowane w katalogu zamieszczonym na stronie internetowej Uczelni oraz
dostepne w Dziale Komunikacji i Marketingu Uniwersytetu Jana Dtugosza
w Czestochowie.

§6
W zaleznosci od stanu magazynowego zastrzega sie mozliwos$¢ wydania mniejszej ilosci
lub innego rodzaju materiatéw i/lub akcesoriow promocyjnych niz wskazanych we
whniosku.

§7
Traci moc zarzagdzenie wewnetrzne Nr R-0161/168/2017 z 30.11.2017 r.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie

Prof. dr hab. Anna Wypych-Gawroniska



