
Zarządzenie wewnętrzne Nr R.021.1.1.2020 

Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Długosza w Częstochowie 

z  dnia 3 stycznia 2020 r. 

w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt  

oraz Instrukcji w sprawie  organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego  

Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego 

 im. Jana Długosza w Częstochowie 

 

 

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2  ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o  szkolnictwie wyższym i 

nauce (Dz. U. 2018. poz. 1668 z późn. zm.),  w związku z ustawą  z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym 

zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 553) oraz zgodnie z Rozporządzeniem 

Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania 

i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i 

brakowania dokumentacji niearchiwalnej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 246) po uzgodnieniu z Dyrektorem 

Archiwum Państwowego w Częstochowie zarządza się, co następuje: 

 

§1 

Wprowadza się jako obowiązujące: 

1) Instrukcję kancelaryjną stanowiącą załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia; 

2) Jednolity rzeczowy wykaz akt stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia; 

3) Instrukcję w sprawie organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego stanowiącą załącznik  

nr 3 do niniejszego zarządzenia. 

§2 

Kierownicy poszczególnych jednostek organizacyjnych i jednostek administracyjnych Uczelni są 

odpowiedzialni za prawidłowe wdrożenie i stosowanie powyższych instrukcji oraz jednolitego 

rzeczowego wykazu akt w podległych im jednostkach. 

 

§3 

Traci moc  Zarządzenie wewnętrzne nr R0161/14/2008 Rektora AJD w Częstochowie  

z dnia 8 kwietnia 2008 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej Jednolitego rzeczowego 

wykazu akt oraz Instrukcji o organizacji i zakresie działania archiwum zakładowego Akademii im. 

Jana Długosza w Częstochowie.  

§4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

 

                              Rektor 

Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego  

         im. Jana Długosza w Częstochowie 

      prof. dr hab. Anna Wypych-Gawrońska 


