Zarzadzenie wewnetrzne Nr R.021.1.1.2020
Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dlugosza w Czestochowie
z dnia 3 stycznia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Dlugosza w Czestochowie

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo 0 szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz. U. 2018. poz. 1668 z pézn. zm.), w zwigzKu Z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 553) oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialow archiwalnych do archiwow panstwowych i
brakowania dokumentacji niearchiwalnej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 246) po uzgodnieniu z Dyrektorem
Archiwum Panstwowego w Czestochowie zarzgdza sie, co nastegpuje:

§1
Wprowadza si¢ jako obowigzujace:
1) Instrukcje kancelaryjng stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,;
2) Jednolity rzeczowy wykaz akt stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,;

3) Instrukcj¢ w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego stanowigca zatacznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Kierownicy poszczegolnych jednostek organizacyjnych i jednostek administracyjnych Uczelni sa
odpowiedzialni za prawidlowe wdrozenie i stosowanie powyzszych instrukcji oraz jednolitego
rzeczowego wykazu akt w podleglych im jednostkach.

§3

Traci moc Zarzadzenie wewnetrzne nr R0161/14/2008 Rektora AJD w Czgstochowie
z dnia 8 kwietnia 2008 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej Jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz Instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego Akademii im.
Jana Dlugosza w Czgstochowie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Diugosza w Czestochowie
prof. dr hab. Anna Wypych-Gawroriska



