Zarzadzenie wewnetrzne nr R021.1.54.2022
Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie
z dnia 13 czerwca 2022r.
zmieniajgce zarzadzenie wewnetrzne Nr R.021.1.14.2021 Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Diugosza w Czestochowie z dnia 19 lutego 2021r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu pracy komisji przetargowej w Uniwersytecie Humanistyczno-Przyrodniczym
im. Jana Dtugosza w Czestochowie.

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 574 z pdzn. zm.) i § 24 ust. 1-3 statutu Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie zarzgdza sie, co
nastepuje:

81

W Regulaminie pracy komisji przetargowej w Uniwersytecie Humanistyczno-
Przyrodniczym im. Jana Dtugosza w Czestochowie, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia wewnetrznego Nr R.021.14.2021, zwanym dalej ,Regulaminem”, wprowadza
sie nastepujgce zmiany:

1. W paragrafie 2 Regulaminu ustepy 2 i 4 otrzymujg nowe brzmienie:
,»2. Komisja podejmuje decyzje w ramach powierzonych jej czynnosci w sktadzie co
najmniej trzech cztonkéw, w tym przewodniczgcego.”
4. W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego i zastepcy przewodniczgcego,
Rektor wyznacza doraznie do petnienia funkcji przewodniczgcego inne osoby sposrdd
cztonkéw komisji.”

2. Paragraf 7 Regulaminu otrzymuje nastepujgce brzmienie:

»1. Do obowigzkdw cztonka komisji niepetnigcego funkcji przewodniczgcego nalezy w
szczegoblnosci:
a) Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji
b) Badanie i ocena ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, w
tym wykonywanie czynnosci przydzielonych przez przewodniczacego komisji
c) Ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 ustawy
d) Prowadzenie dokumentacji czynnosci podejmowanych przez komisje oraz
sporzadzanie protokotu z postepowania.
2. Do obowigzkdéw przewodniczgcego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w ust.
1, nalezy w szczegdlnosci:
a) Organizowanie i kierowanie pracami komisji, w tym zapewnienie sprawnego
przebiegu wykonywania zadan przez komisje
b) Podziat prac pomiedzy cztonkdw komisji



Rektor

c¢) Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w sposdb zapewniajagcy zgodno$é z ustawg i
regulaminem
d) Informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami

komisji

3. Efektem realizacji poszczegdlnych czynnosci oraz decyzji komisji s3 stosowne

dokumenty, tj. projekty pism sktadajgce sie na dokumentacje postepowania. Czynnosci

oraz decyzje komisji przetargowej sg na biezgco odnotowywane w protokole z

postepowania i zatwierdzane przez kierownika zamawiajacego. Projekty pism wraz z

pozostatg dokumentacja postepowania sporzadza cztonek komisji, bedacy

pracownikiem Dziatu Zamdwien Publicznych.

4. O ile przewodniczacy komisji uzna to za celowe, z czynnosci badania ofert zostaje

sporzgdzona pisemna dokumentacja podpisana przez cztonkédw komisji dokonujacych

tych czynnosci, ktéra stanowi zatacznik do protokotu z postepowania.

5. Protokét z postepowania, sporzadzony na wzorach wprowadzonych przepisami

wykonawczymi do ustawy, podpisujg wszyscy cztonkowie komisji dziatajgcy w danym

postepowaniu i podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego.

6. Brak podpisu cztonka komisji na protokole winien by¢ udokumentowany pisemnymi

zastrzezeniami, co do prawidtowosci postepowania (zdanie odrebne), ktére zatgcza sie

do protokotu.”

§2

Pozostate postanowienia Regulaminu pracy komisji przetargowej w Uniwersytecie
Humanistyczno-Przyrodniczym pozostajg bez zmian.
Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Dtugosza w Czestochowie
prof. dr hab. Anna Wypych- Gawronska



