Zarzadzenie wewnetrzne Nr R.021.1.40.2020
Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Dtugosza w Czestochowie
z dnia 6 maja 2020 r.
w sprawie prowadzenia studidw wspdlnych z uczelniami zagranicznymi

Na podstawie art. 23 ust. 1-2 w zwiqzku z art. 60 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 85 z pdin. zm.) zarzqdza sie, co
nastepuje:

§1

1. W Uniwersytecie Humanistyczno-Przyrodniczym im. Jana Dtugosza w Czestochowie,
zwanym dalej UJD studia stacjonarne pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolite studia
magisterskie mogg by¢ prowadzone wspdlnie z uczelniami zagranicznymi na podstawie
zawartych uméw o wspodtpracy i dodatkowych uméw okreslajgcych prowadzenie studiow
wspolnych.

2. Przedmiotem umowy moze by¢ prowadzenie studidow na kierunku i poziomie ksztatcenia,
w ktédrym UJD i uczelnia zagraniczna majg uprawnienia do prowadzenia studiow na
poziomie ksztatcenia nie nizszym niz poziom okreslony w umowie.

3. Absolwenci studiéw, o ktérych mowa w ust. 1, otrzymujg dyplom wspdlny UJD na
zasadach podwdjnego dyplomowania, spetniajgcy wymogi okreslone w przepisach
Ustawy — Prawo o szkolnictwo wyzszym i nauce, rozporzgdzeniach ministra wlasciwego
ds. szkolnictwa wyzszego oraz w aktach prawnych UJD.

§2
1. Wzdér umowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia okresla szczegdétowo
zasady prowadzenia studiéw wspdlnych z uczelnig zagraniczna.
Umowa jest przygotowywana oddzielnie na kazdy kierunek i stopien studiéw.
3. Integralng czescig umowy jest uzgodniony program studiéw, ktdry zawiera:
1) liczbe godzin przedmiotéw z precyzyjng lokalizacja semestréw w uczelniach
i sposobem ich zaliczania,
2) uzgodnienie warunkéw przeniesienia zaje¢ zaliczonych w zagranicznej uczelni —
poparte procedurg i trybem zatwierdzania przez dziekana wtasciwego wydziatu
3) wymiar i forme odbywania praktyk zawodowych z punktami ECTS,
4) uzgodnione efekty uczenia sie;
4. Umowa wraz z zatgcznikami zawierana jest w dwdch wersjach jezykowych tj. polskiej i
jezyka urzedowego panstwa, w ktérym prowadzi swojg dziatalnos¢ uczelnia zagraniczna.
5. W ewentualnych sprawach spornych obowigzuje wersja polska umowy.



§3

1. Zasady naboru i wymagane dokumenty od studenta zagranicznego okresla umowa, o
ktérej mowa w § 2 ust. 1.

2. Dokumentami wymaganymi od studenta zagranicznego s3:

1) imienne skierowanie z uczelni zagranicznej zawierajgce: imie i nazwisko, date i
miejsce urodzenia, numer paszportu, kierunek studiéw w UJD;

2) kwestionariusz osobowy;

3) dokument potwierdzajgcy znajomosc jezyka polskiego;

3. Teczka akt osobowych studenta zagranicznego realizujgcego studia wspdlne musi
zawiera¢ dokumenty zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
w sprawie studiow, w szczegdlnosci:

1) kwestionariusz osobowy;

2) imienne skierowanie z uczelni zagranicznej;

3) dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka polskiego;

4) wpis na studia;

5) podpisany akt Slubowania (w jezyku polskim);

6) zaswiadczenia o przyjeciu cudzoziemca na studia stacjonarne oraz o kontynuacji przez
niego studiéw stacjonarnych;

7) karty okresowych osiggnieé studenta;

8) protokdt uzgodnienia programu studiéw;

9) prace dyplomowg;

10) recenzje pracy dyplomowej;

11) protokot egzaminu dyplomowego;

12) dyplom (egzemplarz do akt);

13) suplement (egzemplarz do akt);

14) potwierdzenie odbioru dyplomu i suplementu;

4. Za prawidtowe prowadzenie petnej dokumentacji przebiegu studidw, w tym za
prawidtowe wydanie dyplomu odpowiada wtasciwy wydziat.

5. W ramach umowy, UJD moze przyjgé nie wiecej niz 10 studentdéw zagranicznych na dany
kierunek i stopien studiéw. W przypadku wiekszej liczby studentéw wymagana jest zgoda
JM Rektora.

§4

1. Program studiow wspdlnych musi spetni¢ wymogi okreslone w wytycznych do
projektowania programoéw ksztatcenia dla studiow pierwszego, drugiego stopnia oraz
jednolitych studiéw magisterskich obowigzujgcych w Polsce.

2. Program studiow wspdlnych powstaje na podstawie pordwnania i ujednolicenia
programow studidow w obu uczelniach, tak, aby program uczelni zagranicznej realizowat
wszystkie zatozenia programu ksztatcenia na kierunku prowadzonym w UID, i
obowigzkowo zapewniat realizacje efektdw uczenia sie.

3. Uzgodnienia programu studiow wspdlnych dokonuje wyznaczony przez Dziekana
wydziatu zespdt w formie protokotu uzgodnienia bedacy zatacznikiem do umowy.



§5
Procedure przyjazdu studentédw w celu realizacji studiow wspélnych stosuje sie zgodnie z
instrukcjg stanowigcq zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§6
1. Dziekan wydziatu jest odpowiedzialny za prowadzenie studiow wspdlnych na wydziale.
2. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia sprawuje prorektor wtasciwy ds. dydaktycznych.

§7
Traci moc Zarzadzenie wewnetrzne Nr R-0161/58/2018 Rektora Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Diugosza w Czestochowie z dnia 11 lipca 2018 r. w
sprawie prowadzenia studiow wspdlnych z uczelniami zagranicznymi

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Dfugosza w Czestochowie

prof. dr hab. Anna Wypych-Gawronska



Zatacznik nr 1 do Zarzadzania wewnetrznego
Nr R.R021.1.40.2020 Rektora UJD w Czestochowie

UMOWA
w zaKkresie prowadzenia studiow
wspolnych

zawarta W dniu ......cceeeeeeeneaee.

miedzy

Uniwersytetem Humanistyczno-Przyrodniczym
im. Jana Dtugosza w Czestochowie
reprezentowanym przez:

JM Rektora

prof. dr hab. Anne Wypych- Gawroriskg

w zakresie prowadzenia

wspdlnych studidw .................... stopnia

na kierunku ......cccoeeevvvinenen

Niniejsza umowa jest integralng czescig umowy
miedzy obu Uczelniami, podpisanej w dniu
............................. roku w Czestochowie.

Umowa wazna jest tgcznie z Regulaminem
studidw UJD w Czestochowie oraz Regulaminem
dyplomowania na Wydziale ........ccceuveuue.e.. uJD
w Czestochowie.

Strony uczestniczace w umowie

Stronami, ktdrych dotyczy umowa s3:
Uniwersytet Humanistyczno-Przyrodniczy im.
Jana Dtugosza w Czestochowie (zwany dalej: UJD)
OFAZ cueeveeeeieeee ettt e st asr e ere st e s (zwany
dalej: Uczelnia Zagraniczng)

Cele

Celem niniejszej umowy jest realizacja wspdlnych
studidw ....... stopnia na kierunku ....... w
dyscyplinie .............. trwajace ...............
semestréw zakonczonych tytutem ...
w UJD. Studia odbywa¢ sie bedg w obu
Uczelniach réwnolegle na podstawie uzgodnien
zawartych w tym niniejszej umowie i
zatgcznikach.

Ttumaczenie na jezyk kraju Uczelni
Partnerskiej




Koordynacja studiow

a)

b)

a)

b)

d)

e)

f)

h)

j)

k)

1)

Kazda z Uczelni jest zobowigzana do
powotania koordynatora studidw.
Koordynatora studiéw powotuje dziekan
wiasciwego wydziatu na ktérym prowadzone
sg studia wspdlne.

Koordynator studidw jest odpowiedzialny za
catoksztatt dziatan i procedur dotyczacych
realizacji programu studiow wspélnych.

Postanowienia szczegétowe

Studia prowadzone sg wedtug programu
studidw realizowanego w UJD (zatgcznik nr 1
do umowy).

Uczelnie akceptujg zasade wzajemnego
uznawania osiggnie¢ — (protokdt uzgodnien
stanowigcy zatacznik nr 2 do umowy)
Kandydaci muszg wykazywaé sie znajomoscia
jezyka polskiego potwierdzong odpowiednim
dokumentem.

Studenci podejmujg studia z poczgtkiem
kazdego roku akademickiego.

Student podejmujacy nauke w ramach
programu studiow wspdélnych musi by¢
wpisany rédwnoczesnie w poczet studentéw
UJD i Uczelni Zagranicznej.

UJD wprowadza dane do systemu POL-on.
Student po osiggnieciu wszystkich efektéw
uczenia sie, pozytywnej obronie pracy
dyplomowej i zdaniu egzaminu dyplomowego
przed komisjg egzaminacyjng otrzymuje
dyplom wspélny wydany przez UJD.

Uczelnia Zagraniczna wydaje dyplom zgodnie
z przepisami obowigzujgcymi w danym kraju.
Zajecia w ramach studiéw mogg by¢
prowadzone przez pracownikéw obu uczelni.
Mogg one obejmowac regularne zajecia
odbywajgce sie w jednej Uczelni lub by¢
prowadzone przez zaproszonych
wyktadowcédw Uczelni Zagraniczne;j.

Zajecia przewidziane do realizacji w danym
semestrze studidw muszg byc realizowane
zgodnie z harmonogramem ustalonym przez
koordynatora studiow.

Liczba punktéw ECTS na ....... stopniu studiow
WYNOSi ........... pkt. Student studidw ......
stopnia z Uczelni Zagranicznej jest
zobowigzany do zrealizowania minimum 50%
pkt. ECTS w toku studiéw w UJD.

Czesc zaje¢ moze by¢ realizowana w formie
ksztatcenia na odlegtos¢ (e-learning).

m) Tematy prac dyplomowych powinny by¢

ustalane przez koordynatora studiéw z UID w




p)

q)

terminie wyznaczonym przez Regulamin
dyplomowania na Wydziale ....................... uJD.
Przedtozona do obrony w UJD praca
dyplomowa powinna by¢ napisana w jezyku
polskim (ze streszczeniem w jezyku
.......................... , Zawierajacym gtéwne tezy
oraz wnioski). Egzamin dyplomowy bedzie
zdawany w jezyku polskim. Recenzja pracy
dyplomowej powinna by¢ napisana w jezyku
polskim.

Oceny uzyskane w trakcie studiéw muszg by¢
zgodne z systemem ECTS, co umozliwi
jednoznaczng ocene ich efektow uczenia sie
studentéw.

Prawa i obowigzki studentéw z Uczelni
Zagranicznej studiujgcych w UJD w ramach
niniejszej umowy okresla Regulamin Studiéw
UJD, w tym wymagania dotyczgce
uzyskiwania zaliczen i zdawania egzaminow.
Student z Uczelni zagranicznej nie moze
powtarza¢ semestru/roku.

Studenci z Uczelni Zagranicznej majg
obowigzek legalizacji pobytu zgodnie z
przepisami obowigzujgcymi w
Rzeczypospolitej Polskiej.

Ocena jakosci systemu ksztatcenia

a)

b)

Studenci z Uczelni Zagranicznej realizujg
efekty uczenia sie obowigzujgce na kierunku

Wszystkie zajecia prowadzone w ramach
studiéw wspdlnych mogg by¢ poddane ocenie
uczestniczacych w nich studentdw zgodnie z
Systemem Jakosci Ksztatcenia w UJD.

Zasady naboru i wymagane dokumenty

a)

b)

d)

e)

Nabor studentéw do UJD na studia wspdlne
przeprowadza Uczelnia Zagraniczna.
Uczelnia Zagraniczna w terminie do 15
wrzesnia roku poprzedzajgcego dany rok
akademicki przekazuje wtasciwemu
wydziatowi UJD wymagang dokumentacje.
Na podstawie przekazanej dokumentacji JM
Rektor UJD podejmuje decyzje o przyjeciu na
studia wspdlne.
Po uzyskaniu zgody na przyjecie, Dziat Spraw
Studenckich UJD dokonuje rejestracji w
systemie USOS.
Dokumenty wymagane od studenta
zagranicznego:
— imienne skierowanie z uczelni
zagranicznej zawierajgce: imie i nazwisko,
date i miejsce urodzenia, numer




f)

paszportu, kierunek studiow w UJD
— kwestionariusz osobowy
— dokument potwierdzajgcy znajomos¢
jezyka polskiego
Wszystkie dokumenty muszg by¢
przettumaczone na jezyk polski.

5. Optaty

a)

b)

d)

Wysokosc¢ optat dla studentéw z Uczelni
Zagranicznej za udziat w programie studiéw
wspdlnych i realizacje przedmiotéw UJD jest
okreslana odrebnie dla kazdego cyklu przez
JM Rektora UJD, na podstawie wniosku
wiasciwego Wydziatu,

UJD zastrzega sobie egzekwowanie optat za
akademik oraz wydanie legitymacji
studenckiej. Wysokos¢ optat jest taka sama
dla studentéw UJD i Uczelni Zagraniczne;.
JM Rektor UJD moze zwolni¢ studentéw z
Uczelni Zagranicznej z czesci opfat za
akademik.

W przypadku rezygnacji ze studiéw, bez
powaznej przyczyny, w trakcie semestru
student musi rekompensowac wartosc
studiow w UJD w wysokosci 400 euro.

lll. Czas trwania umowy

a)

b)

Przedstawiona umowa obejmuje cykl
ksztatcenia od 1 pazdziernikar.... do 30
wrzesnia .. r.

Przedtuzenie lub wczesniejsze rozwigzanie
niniejszej umowy moze nastgpi¢ jedynie na
whniosek jednej ze stron. Kazda ze stron moze
rozwigza¢ umowe w formie pisemnej z
wypowiedzeniem ze skutkiem na koniec
semestru.

IV. Przepisy koncowe

a)

b)

c)

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja
pod rygorem niewaznosci zawarcia pisemnej
zgody obu stron.

Umowe sporzadzono w jezyku polskim i
............................ , W czterech jednobrzmigcych
egzemplarzach, po dwa dla kazdej strony. W
wypadku sporu pomiedzy stronami umowy
obowigzuje polska wersja jezykowa.

Sadem wtasciwym do rozpatrywania roszczen
z tej umowy bedzie Sgd w Czestochowie.

JM Rektor Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczy
im. Jana Dtugosza w Czestochowie




1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10

11
12
13

Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia wewnetrznego
Nr R021.1.40.2020 Rektora UJD w Czestochowie

Instrukcja przyjmowania studentéw
w ramach uméw o prowadzeniu studiéw wspdlnych

wydziat zainteresowany prowadzeniem studiéw wspélnych sprawdza w Dziale Nauki i Wspdtpracy z
Zagranica (DNiWZ) informacje o zawartej umowie o wspoétpracy z uczelnig zagraniczng;
uzyskanie przez wydziat zgody JM Rektor UJD na przygotowanie umowy o wspdtpracy w zakresie
prowadzenia studiow wspdlnych;
przygotowanie przez wydziat umowy o studiach wspdlnych i przekazanie do akceptacji Prorektora ds.
studenckich;
podpisanie przez obie uczelnie umowy (koordynuje wydziat);
oryginat umowy przechowuje dany wydziat a kopie umowy przekazuje sie do Dziatu Spraw
Studenckich;
po przeprowadzonej przez Uczelnie zagraniczng rekrutacji, wydziat zaktada teczke (akta osobowe
studenta) i kompletng przekazuje na czas rejestracji w systemie USOS do Dziatu Spraw Studenckich;
Dziat Spraw Studenckich na podstawie dokumentéw wystawia zaswiadczenie o przyjeciu studenta
zagranicznego na studia w UJD w ramach w studiow wspdlnych;
wydziat rezerwuje miejsca noclegowe bezposrednio w Domu Studenta i przesyta pisemng informacje
do Domu Studenta (DS), o Zrédle finansowania zakwaterowania w DS studentow z uczelni
zagranicznej;
wydziat dopetnia w DNiWZ wszelkich procedur zwigzanych z przyjazdem nauczyciela akademickiego w
przypadku, gdy z grupga studentéw przyjezdza nauczyciel z uczelni zagranicznej;

) wydziat rezerwuje dla tego pracownika noclegi i uzgadnia sprawy finansowe (wskazuje Zrddto
finansowania noclegéw i utrzymania);

) wydziat przejmuje opieke formalng i administracyjng nad grupa studentéw po ich przyjezdzie;

) wydziat prowadzi petng dokumentacje dotyczgcg studiéw wspdlnych;

) wydziat wydaje studentom legitymacje oraz zaswiadczenia o kontynuacji ksztatcenia przez studenta w

catym toku studiow;



