Zarzadzenie wewnetrzne Nr R.021.1.6.2021
Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie
z dnia 7 stycznia 2021 r.
W sprawie zmiany zarzgdzenia wewnetrznego nr R0161/37/2018
Rektora Akademii im. Jana Dtugosza w Czestochowie z dnia 23 maja 2018 r.
w sprawie wdrozenia Dokumentacji przetwarzania danych osobowych:
Polityki bezpieczenstwa oraz Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym
w Akademii im. Jana Dtugosza w Czestochowie

Na podstawie art. 23 ust. 1i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tj. Dz.U. 2020 poz. 85) w zwigzku z § 24 ust.1 — 3 Statutu Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie, zgodnie z art. 24 ust. 1i 2 oraz motywem 78
preambuty rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1), zarzadza sie co nastepuje:

§1

Whprowadza sie zmiany w Polityce bezpieczeristwa w Akademii im. Jana Dtugosza w Czestochowie (po
zmianie: Uniwersytet Humanistyczno-Przyrodniczy im. Jana Dtugosza w Czestochowie) stanowigcej
zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia wewnetrznego nr R0161/37/2018 Rektora Akademii im. Jana Dtugosza
w Czestochowie z dnia 23 maja 2018 r. polegajgce na:

1. Wprowadzeniu nowego brzmienia punktu 2 w §1 Definicje :
,Lokalnym administratorze danych osobowych (lub ,,LADO"”) — rozumie sie przez to osobe
fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktérej Administrator
przekazuje obowigzki wynikajace z ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych. W niniejszej
dokumentacji przetwarzania danych osobowych przez Lokalnego administratora danych
osobowych rozumie sie: dziekandw w zakresie dziatalnosci podlegtych wydziatow,
prorektoréw w zakresie dziatalnosci podlegtych jednostek, Kanclerza w zakresie dziatalnosci
administracji centralnej i w innych obszarach niepodlegajacych dziekanom i prorektorom.
Podczas nieobecnosci obowigzki poszczegdlnych LADO przejmujg ich zastepcy;”

2. Wprowadzeniu punktu 5 w §20 (poprzedni §22) Szkolenia w brzmieniu:
,Bezposredni przetozony/ osoba upowazniona do zawarcia umowy cywilnoprawnej/
Prorektor ds. Studenckich/ Dziekan jest odpowiedzialny za zapewnienie przetwarzania
danych osobowych w podlegtych sobie obszarach tylko przez osoby przeszkolone z zasad
ochrony danych osobowych”.

§2

Wprowadza sie zmiany w Instrukcji zarzgdzania systemem informatycznym w Akademii im. Jana
Dtugosza w Czestochowie (po zmianie: Uniwersytet Humanistyczno-Przyrodniczy im. Jana Dtugosza w
Czestochowie) stanowigcej zatacznik nr 2 do zarzadzenia wewnetrznego nr R0161/37/2018 Rektora
Akademii im. Jana Dtugosza w Czestochowie z dnia 23 maja 2018 r. polegajgce na:

1. Wprowadzeniu nowego brzmienia punktu 2 w §1 Definicje :



,Lokalnym administratorze danych osobowych (lub ,,LADO”) — rozumie sie przez to osobe
fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktérej Administrator
przekazuje obowiazki wynikajgce z ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych. W niniejszej
dokumentacji przetwarzania danych osobowych przez Lokalnego administratora danych
osobowych rozumie sie: dziekandw w zakresie dziatalnosci podlegtych wydziatow,
prorektoréw w zakresie dziatalnosci podlegtych jednostek, Kanclerza w zakresie dziatalnosci
administracji centralnej i w innych obszarach niepodlegajacych dziekanom i prorektorom.
Podczas nieobecnosci obowigzki poszczegdlnych LADO przejmujg ich zastepcy;”

Wprowadzeniu nowego brzmienia punktu 9 w §2 Zasady ogdine :

,»2Administrator systemu informatycznego raz na 30 dni dokonuje przegladu stanu aktywnosci
kont uzytkownikéw, jesli nie wymaga to zbyt duzego naktadu pracy, ale nie rzadziej niz raz na
6 miesiecy”.

Wprowadzeniu punktu 9 w §14 Zasady korzystania ze stuzbowej poczty elektronicznej w
brzmieniu:

,Uzytkownicy zobowigzani sg do regularnej retencji danych na poczcie elektronicznej, czyli
usuwania danych po okreslonym czasie, nie dtuzszym niz istnienie celéw, dla ktérych te dane
sg przetwarzane, w tym usuwania e-maili zawierajgcych nieaktualne informacje, usuwania
nieistotnych e-maili, usuwania kopii roboczych wiadomosci. Nalezy kierowac sie generalng
zasadg dotyczacg okresow przechowywania: , przechowuj tak krétko, jak to mozliwe oraz tak
dtugo, jak to konieczne”.

Wprowadzeniu nowego brzmienia punktu 8 w §15 Zasady korzystania z sieci publicznej
(Internet):

,Dalsze ograniczenia dostepu do sieci Internet mogg by¢ rekomendowane przez
administratora systemow informatycznych oraz inspektora ochrony danych”.

Wprowadzeniu nowego brzmienia podpunktu 1w punkcie 6 w §16 Zasady postepowania z
nosnikami elektronicznymi oraz VPN podczas pracy poza obszarem przetwarzania danych:
,uzytkownik uzyskujgcy zdalny dostep do systemdéw wewnetrznych Administratora
samodzielnie pobiera, instaluje i konfiguruje aplikacje OpenVPN wedtug instrukcji:
www.old.ujd.edu.pl/media/domeny/53/static/pub/instrukcje/konfiguracja_aplikacji_OpenVP
N.pdf”.

Wprowadzeniu nowego brzmienia punktu 4 w §20 Uzytkowanie sprzetu komputerowego,
oprogramowania, nosnikow danych:

»Zakup i przekazanie sprzetu stuzbowego odbywa sie wytagcznie za wiedzg ASI/WKSK. Kazdy
sprzet komputerowy majacy dostep do zasobdéw uczelni znajdujgcych sie w Intranecie, jak
rowniez komputer korzystajgcy z dostepu do Internetu poprzez sie¢ wewnetrzng uczelni musi
by¢ zabezpieczony przez ASI/WKSK zgodnie z zapisami niniejszej Instrukcji. Przekazanie
sprzetu jest to czynno$¢ polegajgca na dostarczeniu uzytkownikowi sprzetu komputerowego
wraz z odpowiednim oprogramowaniem oraz kartg komputera zgodng ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 4 , Kartoteka komputera” do niniejszej Instrukcji. Karta wydawana
jest w 2 egzemplarzach — jeden dla uzytkownika komputera, drugi dla ASI/ WKSK.


http://www.old.ujd.edu.pl/media/domeny/53/static/pub/instrukcje/konfiguracja_aplikacji_OpenVPN.pdf
http://www.old.ujd.edu.pl/media/domeny/53/static/pub/instrukcje/konfiguracja_aplikacji_OpenVPN.pdf

7. Wprowadzeniu w zatgczniku nr 3 do Instrukcji zarzqdzania systemem informatycznym w
Akademii im. Jana Dtugosza w Czestochowie (po zmianie: Uniwersytet Humanistyczno-
Przyrodniczy im. Jana Dtugosza w Czestochowie) , Katalog zakreséw uprawnien w
poszczegdlnych systemach” nowych uprawnien w ramach systeméw POL-on, SEDN (System
Ewaluacji Dorobku Naukowego), PBN (Polska Bibliografia Naukowa) oraz Konto instalacji
WWW - USQOS, w brzmieniu:

POL-on 1.0/ 2.0

INST_ADM Administrator NIE - -
instytucji
INST_BIB Pracownik jednostki- NIE - -

biblioteki zarzadzajacy
danymi biblioteki
(edytowanie,
przegladanie)

INST_BIB_PODGLAD Pracownik jednostki- NIE - -
biblioteki z dostepem
do podgladu danych
biblioteki
(przegladanie)

INST_CK_ZGLASZAJACY Osoba rejestrujaca TAK Pracownicy Edycja
kandydatow w
systemie
obstugujgcym wybory
cztonkéw Centralnej
Komisji do Spraw
Stopni i Tytutéw

INST_CZASOPISMA_ADM Pracownik jednostki NIE - -
zarzadzajgcy
czasopismami
(dodawanie,

modyfikacja,

usuniecie, przeglad)
INST_CZASOPISMA Pracownik instytucji NIE - -
_PODGLAD posiadajacy

uprawnienia do
przeglgdania danych
czasopism
wydawanych przez
wfasng instytucje lub
przez jej jednostki
organizacyjne

INST_DR_DRHAB Pracownik jednostki TAK Pracownicy Edycja
uprawnionej do
nadawania stopni
naukowych
zarzadzajacy
zawiadomieniami o




nadanych stopniach
doktora lub doktora
habilitowanego
(przegladanie,
zgtaszanie, edycja)

INST_DR_DRHAB_PODGLAD

Pracownik jednostki
uprawnionej do
nadawania stopni
naukowych z
dostepem do
podgladu danych
zawiadomien o
nadanych stopniach
doktora lub doktora
habilitowanego

TAK

Pracownicy

Odczyt

INST_DS

Pracownik instytucji z
dostepem do wykazu
dotacji statutowych

(przegladanie, edycja)

NIE

10.

INST_DS_PODGLAD

Pracownik jednostki z
dostepem do
podgladu danych
dotacji statutowej i
wyniku finansowego
jednostek naukowych

NIE

11.

INST_DZIELA_ARCH_ADM

Pracownik instytucji
zarzadzajacy danymi o
dzietach
architektonicznych
(przegladanie, edycja)

TAK

Pracownicy

Edycja

12.

INST_FIN

Pracownik uczelni
zarzadzajacy danymi
finansowymi uczelni
(przegladanie, edycja)

NIE

13.

INST_FIN_PODGLAD

Pracownik uczelni z
dostepem do
podgladu danych
finansowych uczelni

NIE

14.

INST_IMPORT

Pracownik uczelni
importujacy dane
(import, eksport,
edytowanie,
przegladanie)

TAK

Pracownicy/
Studenci

Edycja

15.

INST_INFR_ADM

Pracownik instytucji
zarzadzajgcy
ewidencja
infrastruktury
(dodawanie,
usuwanie, edycja)

NIE

16.

INST_INFR_PODGLAD

Pracownik instytucji z
dostepem do

NIE




podgladu ewidencji
infrastruktury

17.

INST_INWESTYCJE_ADM

Pracownik instytucji
odpowiedzialny za
dane dotyczace
inwestycji w budynki i
infrastrukture
(dodawanie, korekta,
usuniecie)

NIE

18.

INST_INWESTYCJE_PODGLA
D

Pracownik instytucji z
dostepem do
podgladu danych
dotyczacych inwestycji
w budynki i
infrastrukture

NIE

19.

INST_KIERUNKI_ADM

Pracownik uczelni
zarzadzajacy
kierunkami studiow
(dodawanie, edycja)

NIE

20.

INST_KIERUNKI_PODGLAD

Pracownik uczelni z
dostepem do
podgladu danych
kierunkéw studiow

NIE

21.

INST_KONFERENCJE_ADM

Pracownik instytucji
zarzadzajacy
konferencjami
naukowymi

NIE

22.

INST_KONFERENCJE_PODGL
AD

Pracownik instytucji z
dostepem do
podgladu danych
konferencji
naukowych

NIE

23.

INST_LAB_ADM

Pracownik instytucji
zarzadzajacy
laboratoriami
badawczymi i
aparaturg

NIE

24,

INST_LAB_PODGLAD

Pracownik instytucji z
dostepem do
podgladu danych
laboratoriow
badawczych i
aparatury

NIE

25.

INST_LIKWIDATOR

Pracownik instytucji
odpowiedzialny za
zakonczenie
zatrudnien w instytucji
zlikwidowanej lub
przeksztatconej

TAK

Pracownicy

Edycja

26.

INST_NAGRODY_ADM

Pracownik instytucji
zarzadzajgcy

TAK

Pracownicy

Edycja




nagrodami i
wyroznieniami

27.

INST_NAGRODY_PODGLAD

Pracownik uczelni z
dostepem do
podgladu danych
nagrod i wyrdznien

TAK

Pracownicy

Odczyt

28.

INST_DANE RESTRYKCYJNE

Rola pozwala na
dostep do danych
restrykcyjnych w
wykazie pracownikéw

TAK

Pracownicy

Odczyt

29.

INST_NIER_ADM

Pracownik instytucji
zarzadzajgcy
ewidencja
nieruchomosci (rola
podpieta do instytucji
gtéwnej)

(dodawanie, edycja,
usuwanie)

NIE

30.

INST_NIER_PODGLAD

Pracownik instytucji z
dostepem do
podgladu danych
ewidencji
nieruchomosci

NIE

31.

INST_OCENA_PARAMETRYCZ
NA

Pracownik jednostki
wypetniajacy ankiete
jednostki

TAK

Pracownicy/
Studenci

Edycja

32.

INST_ORPD_EDYTOR_ADM

Pracownik jednostki
edytujacy prace
dyplomowe
(dodawanie, edycja)

NIE

33.

INST_ORPD_IMPORTER

_ADM

Pracownik jednostki
importujacy prace
dyplomowe (import,
konfiguracja)

NIE

34,

INST_ORPD_PROMOTOR

Promotor prac
dyplomowych (dostep
do raportéw ze
sprawdzenia
pisemnych prac
dyplomowych przez
programy
antyplagiatowe)

TAK

Studenci

Edycja

35.

INST_OSIAG_ART_ADM

Pracownik instytucji
zarzadzajgcy danymi
dotyczacymi osiggniec
artystycznych
pracownikéw
jednostki naukowe;j
(dodawanie, edycja)

TAK

Pracownicy

Edycja

36.

INST_OSIAG_ART_PODGLAD

Pracownik instytucji z
podgladem danych

TAK

Pracownicy

Odczyt




dotyczacych osiggniec
artystycznych
pracownikéw
jednostki naukowe;j

37.

INST_PATENTY_ADM

Pracownik jednostki
zarzadzajgcy
patentami,
wdrozeniami i
efektami praktycznymi

TAK

Pracownicy

Edycja

38.

INST_PATENTY_PODGLAD

Pracownik jednostki z
dostepem do
podgladu danych
patentéw, wdrozen i
efektdw praktycznych

TAK

Pracownicy

Odczyt

39.

INST_PR

Pracownik uczelni
zarzadzajgcy rejestrem
pracownikow (edycja,
przegladanie)

TAK

Pracownicy

Edycja

40.

INST_PR_PODGLAD

Pracownik uczelni z
dostepem do
podgladu danych
rejestru pracownikéw

TAK

Pracownicy

Odczyt

41.

INST_PROJEKTY_NAUKOWE_

ADM

Pracownik jednostki
zarzadzajacy
projektami
naukowymi,
miedzynarodowymi i
krajowymi
obejmujgcymi badania
naukowe lub prace
rozwojowe

TAK

Pracownicy

Edycja

42.

INST_PROJEKTY_NAUKOWE_

PODGLAD

Pracownik jednostki z
dostepem do
podgladu danych
projektéw naukowych

TAK

Pracownicy

Odczyt

43.

INST_PR_DOKTORANCI

Pracownik uczelni
zarzadzajacy
doktorantami
(przegladanie, edycja)

TAK

Studenci

Edycja

44,

INST_PR_DOKTORANCI

_PODGLAD

Pracownik uczelni z
dostepem do
podgladu danych
doktorantow

TAK

Studenci

Odczyt

45.

INST_PR_SPR

Pracownik instytucji
odpowiedzialny za
ankiety i sprawozdania
(wprowadzanie,
przegladanie,
wysytanie)

NIE

46.

INST_PR_SPR_PODGLAD

Pracownik instytucji z
dostepem do

NIE




podgladu danych
ankiet i sprawozdan

47.

INST_PR_WS

Pracownik instytucji z
dostepem do wykazu
studentdéw i pomocy
materialnej
(przegladanie,
edytowanie,
dodawanie, usuwanie)

TAK

Studenci

Edycja

48.

INST_PR_WS_PODGLAD

Pracownik instytucji z
dostepem do
podgladu danych o
studentach i pomocy
materialnej

TAK

Studenci

Odczyt

49.

INST_RAP

Pracownik instytucji
posiadajacy
uprawnienia do
generowania i
przegladania raportow

NIE

50.

INST_RAP_FIN_ADM

Pracownik instytucji
odpowiedzialny za
sktadanie raportéw z
wykorzystania
Srodkow finansowych

NIE

51.

INST_RAP_FIN_PODGLAD

Pracownik instytucji
upowazniony do
przegladania raportow
z wykorzystania
Srodkow finansowych

NIE

52.

INST_RDN_ZGtASZAJACY

Osoba rejestrujgca
kandydatow w
systemie
obstugujgcym wybory
cztonkéw Rady
Doskonatosci
Naukowe;j

TAK

53.

INST_REKTOR

Rektor Wyzszej
Uczelni

TAK

Pracownicy
/Studenci

Odczyt

54,

INST_STUDIA_DR_ADM

Pracownik uczelni
zarzadzajgcy studiami
doktoranckimi, edycja

NIE

55.

INST_STUDIA_DR_PODGLAD

Pracownik uczelni z
dostepem do
podgladu danych
studidw doktoranckich

NIE

56.

INST_STUDIA_DR_ADM

Pracownik uczelni
zarzadzajgcy studiami
doktoranckimi

NIE

57.

INST_STUDIA_DR_PODGLAD

Pracownik uczelni z
dostepem do

NIE




podgladu danych
studidéw doktoranckich

58.

INST_SZKOLY_DR_ADM

Uzytkownik instytucji
zarzgdzajgcej danymi
prowadzonej szkoty
doktorskiej

NIE

59.

INST_SZKOtY_DR_PODGLAD

Uzytkownik instytucji z
dostepem do wykazu i
szczegbtowych danych
szkoty doktorskiej w
trybie podgladu

NIE

60.

INST_UWIERZYTELNIANIA_
DOK_EDYTOR

Uzytkownik
posiadajacy role
umozliwiajgca
zarzadzanie
artefaktami
zwigzanymi z
procesem
uwierzytelniania
NAWA
zarejestrowanymi w
ramach danej
instytucji

TAK

Pracownicy
/Studenci

Edycja

61.

MANAGER_BIBLIOGRAFII

Zarzadca bibliografii -
Polska Bibliografia
Naukowa

NIE

62.

MANAGER_IMPORTU_BIBLI
OGRAFII

Zarzadca importu
bibliografii- Polska
Bibliografia Naukowa

NIE

System SEDN

ADMINISTRATOR SEDN

w podmiocie naukowym
(czyli INST_ADM w systemie
POL-on)

Modut: Profil,
Administracja
(zarzadzanie
uzytkownikami,
zaktadanie konta)

NIE

Pracownicy

Edycja

KIEROWNIK

dostep do modutow:
Profil, Podmiot
ewaluacji, Pracownicy,
Dorobek naukowy i
artystyczny

TAK

Pracownicy

Edycja

KOORDYNATOR

dostep do modutow:
Profil, Podmiot
ewaluacji ,Pracownicy,
Dorobek naukowy i
artystyczny

TAK

Pracownicy

Odczyt

OBSERWATOR

dostep do modutow:
Profil, Podmiot
ewaluacji, Pracownicy,

TAK

Pracownicy

Odczyt




Dorobek naukowy i
artystyczny

System PBN

ADMINISTRATOR w
podmiocie naukowym (czyli
INST_ADM w systemie POL-
on)

Administracja
(zarzadzanie
uzytkownikami,
zaktadanie konta)

NIE

Pracownicy

Edycja

IMPORTER PUBLIKACII

Importer Publikacji
odpowiada

za prawidtowos¢
wprowadzania danych
o dorobku
publikacyjnym
pracownikéw
podmiotu naukowego
do systemu PBN

TAK

Pracownicy

Edycja

Konto instalacji WWW — USOS (USOSWEB, UL, APD, ANKIETER, PLATFORMA E-LEARNINGOWA AJD,

USOSadm)

Pracownik dydaktyczny

Wypetnianie TAK

protokotow
zaliczeniowych

i egzaminacyjnych,
uczestnictwo

W procesie
dyplomowania

Studenci

Odczyt

Pracownik administracji

Dostep do baz Nie
biblioteki UID/
dostep do sieci
EDUROAM

Administrator ankiet w
jednostce

Zarzadzanie TAK

ankietami
wewnatrz jednostki

Studenci

Pracownicy

Odczyt

Odczyt

Super Administrator

Petne prawa TAK

Studenci

Pracownicy

Edycja

Edycja

Pracownik administracyjny
USOSadm

Dziatania TAK

administracyjne o
uprawnieniach z
systemu USQOS,
wykonywane w
USOSadm

Studenci
Pracownicy

Zgodnie z
katalogiem
uprawnien
w systemie
usos

§3

10




§4

Wprowadza sie teksty jednolite Polityki bezpieczenstwa i Instrukcji zarzgdzania systemem
informatycznym stanowigce zatgcznik nr 1 ,Polityka bezpieczeristwa w Uniwersytecie
Humanistyczno-Przyrodniczym im. Jana Dtugosza w Czestochowie” oraz zatgcznik nr 2
,Instrukcja zarzgdzania systemem informatycznym w Uniwersytecie Humanistyczno-
Przyrodniczym im. Jana Dfugosza w Czestochowie” do niniejszego zarzadzenia.

Teksty jednolite, o ktérych mowa w punkcie 1 niniejszego paragrafu uwzgledniajg zmiany
wprowadzone:

- Zarzadzeniem wewnetrznym Nr R0161/68/2019 Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Diugosza w Czestochowie z dnia 9 lipca 2019r. w sprawie zmiany
zarzadzenia wewnetrznego nr R0161/37/2018 Rektora Akademii im. Jana Dtugosza w
Czestochowie z dnia 23 maja 2018 r. w sprawie wdrozenia Dokumentacji przetwarzania
danych osobowych: Polityki bezpieczeristwa oraz Instrukcji zarzagdzania systemem
informatycznym w Akademii im. Jana Dtugosza w Czestochowie

oraz

- Zarzadzeniem wewnetrznym Nr R.021.1.29.2020 Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie z dnia 25 marca 2020 r. w sprawie zmiany
zarzadzenia wewnetrznego nr R0161/37/2018 Rektora Akademii im. Jana Dtugosza w
Czestochowie z dnia 23 maja 2018 r. w sprawie wdrozenia Dokumentacji przetwarzania
danych osobowych: Polityki bezpieczeristwa oraz Instrukcji zarzadzania systemem
informatycznym w Akademii im. Jana Dtugosza w Czestochowie.

Teksty jednolite, o ktérych mowa w punkcie 1 niniejszego paragrafu oprécz zmian
wskazanych w § 1i § 2 oraz wprowadzonych zarzgdzeniami, o ktérych mowa w punkcie 2
niniejszego paragrafu, zawierajg rowniez zmiany wynikajgce ze zmiany nazwy uczelni,
struktury organizacyjnej uczelni oraz zmiany o charakterze redakcyjnym.

Obowigzki wynikajace z rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.L 119 z 4.5.2016, s.1)
oraz ustawy o ochronie danych z dnia 10 maja 2018 r. (tj. Dz.U.2019 poz. 1781) powierza sie
Lokalnym administratorom danych osobowych (LADO):

1) dziekanom —w zakresie dziatalnosci podlegtych wydziatéw;

2) prorektorom — w zakresie dziatalnosci podlegtych jednostek;

3) kanclerzowi — w zakresie dziatalnosci administracji centralnej i w innych obszarach
niepodlegajacych dziekanom i prorektorom.

W zwigzku z punktem 1 niniejszego paragrafu traci moc §3 Zarzadzenia wewnetrznego Nr R-
0161/141/2016 Rektora Akademii im. Jana Dtugosza w Czestochowie z dnia 27 grudnia 2016
r. w sprawie ochrony danych osobowych przetwarzanych w Akademii oraz wykonania
zalecen pokontrolnych audytora wewnetrznego wynikajgcych z przeprowadzonego zadania
audytowego na temat: ,Polityka bezpieczenstwa oraz ochrona informacji w Akademii im.
Jana Dtugosza w Czestochowie”.
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3. Okresla sie zadania Lokalnych administratoréow danych osobowych:

1)

Zapewnienie przetwarzania danych osobowych w podlegtych sobie obszarach zgodnie z
przepisami ochrony danych osobowych, w tym ogdélnym rozporzgdzeniem o ochronie
danych RODO oraz ustawg o ochronie danych z dnia 10 maja 2018 r., w szczegdlnosci
poprzez:

a. zastosowanie srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone
przetwarzanych danych osobowych w uczelni, a w szczegdlnosci zabezpieczenie
danych przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz
przypadkowa utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem;

b. wypetnianie wzgledem osdb, ktérych dane sg przetwarzane obowigzku
informacyjnego, w tym realizowanie praw oséb, ktorych dane dotyczg;

c. zapewnienie, ze do przetwarzania dopuszczone sg wytgcznie osoby posiadajgce
upowaznienie nadane przez Administratora oraz przeszkolone z zasad bezpiecznego
przetwarzania danych osobowych;

d. zapewnienie, aby dane przechowywane byly przez okres nie dtuzszy niz jest to
niezbedne do celéw, w ktérych sg przetwarzane oraz aby byty ograniczone do tego,
co niezbedne do celéw, w ktérych sg przetwarzane i dalej nieprzetwarzane w sposéb
niezgodny z tymi celami;

e. przeprowadzanie oceny ryzyka zwigzanego z przetwarzaniem danych osobowych
oraz oceny skutkéw dla ochrony danych w przypadku, gdy Administrator przed
rozpoczeciem przetwarzania zobowigzany jest do przeprowadzenia oceny skutkow
planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych.

Nadzorowanie przestrzegania Polityki bezpieczenstwa oraz Instrukcji zarzadzania

systemem informatycznym UJD w podlegtych obszarach.

Zatwierdzanie wnioskow o nadanie/ zmiane/ odebranie podlegtym pracownikom

stosownych upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz zdalnych dostepdéw

do systeméw informatycznych Administratora.

Identyfikowanie nowych zbioréw danych osobowych oraz systeméw informatycznych do

przetwarzania danych osobowych w podlegtych sobie jednostkach i przekazywanie

informacji o nich Administratorowi, przed rozpoczeciem przetwarzania.

Identyfikowanie nowych czynnosci przetwarzania i zgtaszanie ich Administratorowi przed

rozpoczeciem przetwarzania oraz dokonywanie okresowej weryfikacji wykonywanych

czynnosci przetwarzania w podlegtych obszarach.

Zgtaszanie incydentéw i naruszen ochrony danych osobowych w podlegtych sobie

obszarach Administratorowi.

Wykonywanie zalecen Inspektora ochrony danych uczelni w zakresie ochrony danych

osobowych przetwarzanych w podlegtych obszarach.

Lokalni administratorzy danych osobowych wykonujg w podlegtych sobie obszarach

wszystkie zadania i obowigzki Administratora danych, z wytagczeniem zawierania umow

powierzenia przetwarzania danych.

Lokalni administratorzy danych osobowych na wydziatach (dziekani) nadzorujg realizacje

przez Wydziatowych koordynatorow systemdéw komputerowych (WKSK) zadan

wynikajgcych z Instrukcji zarzqdzania systemem informatycznym w Uniwersytecie
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Humanistyczno-Przyrodniczym im. Jana Dtugosza w Czestochowie. Funkcje WKSK petnig

informatycy wydziatowi.

4. W zwiazku z punktem 3 niniejszego paragrafu traci moc §10 pkt 2 Zarzadzenia wewnetrznego

Nr R0161/62/2017 Rektora Akademii im. Jana Diugosza w Czestochowie z dnia 27 kwietnia
2017 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego

im. Jana Dtugosza w Czestochowie

prof. dr hab. Anna Wypych- Gawronrska
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