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Zarzadzenie wewnetrzne Nr R021.1.71.2022
Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dlugosza w Czestochowie
z dnia 4 lipca 2022 roku
w sprawie realizacji Projektu pt.: ,Intensywna Szkota SolidWorks online”

w ramach programu Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej SPINAKER - Intensywne
Miedzynarodowe Programy Ksztatcenia, wspétfinansowanego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj, projekt pozakonkursowy pt. ,,Wsparcie zdolnosci instytucjonalne;j
polskich uczelni poprzez tworzenie i realizacje miedzynarodowych programéw studiow”
(Dziatanie: 3.3 Umiedzynarodowienie polskiego szkolnictwa wyiszego).

Na podstawie art. 23 ust.1 i 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz. U.z 2022 r. poz. 574 z pdzn. zm.) w zwigzku z § 24 ust. 1-3 Statutu Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie (UJD) w celu zapewnienia
realizacji Projektu pod nazwg ,Intensywna Szkota SolidWorks online” zarzgdza sie co
nastepuje:

§1.
1. Powotuje sie Zespodt do realizacji Projektu pod nazwag ,, Intensywna Szkota SolidWorks
online”, o akronimie EduCert 3D zwany dalej ,Zespotem”.

2. Ustalona zostaje nastepujgca struktura Zespotu:

a. Kierownik Projektu —dr inz. Karolina Grabowska,

b. Zastepca Kierownika Projektu — dr hab. inz. Marcin Sosnowski, prof. UJD,

c. Opiekun Intensywnego Miedzynarodowego Programu Ksztatcenia (IMPK) — dr
inz. Anna Kutakowska,

d. Prowadzacy moduty specjalistyczne opracowanego IMPK —dr inz. Dorian
Skrobek,

e. Specjalista ds. obstugi finansowej — mgr Kamila Opara.

3. Projekt realizowany jest w oparciu o decyzje Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej o przyznaniu finansowania nr BPI/SP1/2021/1/00024/DEC/1 oraz
umowe nr BPI/SP1/2021/1/00024/U/00001.

4. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku o
dofinansowanie Projektu tj. od 1 czerwca 2022 r. do 31 lipca 2023 r.

5. Nadzér nad dziatalnoscig Zespotu sprawuje Prorektor ds. Nauki i Wspotpracy z
Zagranica.

§2.
1. Bezposredni nadzér nad prawidtowoscia realizacji Projektu oraz pracami Zespotu
sprawuje Kierownik Projektu.
2. Kierownik Projektu odpowiedzialny jest za:
a) koordynacje dziatan realizowanych w ramach Projektu,
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b)realizacje Projektu zgodnie z zapisami aktualnej umowy o dofinansowanie Projektu wraz z
zatgcznikami,

c) osiggniecie wskaznikdw Projektu okreslonych we wniosku o dofinansowanie stanowigcym
zatgcznik do umowy o dofinansowanie,

d)prawidtowe i terminowe przedktadanie raportéw czesciowych oraz raportu koricowego,
dokumentéw zrédtowych i innych wymaganych dokumentéw w terminie zgodnym z
umowa lub wyznaczonym przez Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej,

e)zachowanie trwatosci Projektu lub rezultatéw, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
oraz przedktadanie dokumentéw potwierdzajgcych zachowanie trwatosci Projektu lub
rezultatow zgodnie z wymaganiami Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej,

f) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), ustawg o ochronie danych
osobowych, oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego
ochrony danych osobowych,

g) niezwtoczne informowanie Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej o wszelkich
zmianach wyniktych w trakcie realizacji Projektu, wzgledem zapiséw aktualnego wniosku
o dofinansowanie,

h) przechowywanie dokumentacji zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie Projektu, w
tym w sposéb zapewniajgcy dostepnosé, poufnosc i bezpieczeristwo,

i) prowadzenie ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w
Projekcie,

j) kontakt z Narodowg Agencjg Wymiany Akademickiej,

k) Zatwierdzanie kluczowych dokumentdéw zwigzanych z realizacjg Projektu — w tym:
regulaminow, formularzy i dokumentéw zwigzanych z organizacjg promocji Projektu,

I) opracowanie programu ksztatcenia "Intensywnej Szkoty SolidWorks online",

m) przygotowanie materiatéw dydaktycznych do realizacji IMPK,

n) prowadzenie modutu wprowadzajgcego do IMPK.

3. Zastepca Kierownika Projektu odpowiedzialny jest za:
a) wykonywanie prac zleconych przez Kierownika Projektu,

b) opracowanie programu ksztatcenia "Intensywnej Szkoty SolidWorks online",

c) przygotowanie materiatéw dydaktycznych do realizacji IMPK,

d) koordynacje realizacji modutéw specjalistycznych w ramach opracowanego IMPK,
e) prowadzenie modutéw specjalistycznych w ramach opracowanego IMPK.

4. Opiekun Intensywnego Miedzynarodowego Programu Ksztatcenia (IMPK)
odpowiedzialny jest za:
a) rekrutacje uczestnikéw Projektu,

b) przetwarzanie danych osobowych uczestnikow Projektu,

c) przygotowanie materiatéw dydaktycznych do realizacji IMPK,

d) prowadzenie modutu wprowadzajgcego do IMPK,

e) przygotowanie materiatéw informacyjnych i promocyjnych na temat
realizowanego w ramach Projektu IMPK,
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promocje Projektu.

5.

Prowadzgcy moduty specjalistyczne opracowanego IMPK odpowiedzialny
jest za:

przygotowanie programu modutu specjalistycznego w ramach opracowanego
IMPK,

przygotowanie materiatéw dydaktycznych do realizacji modutéw
specjalistycznych IMPK,

prowadzenie modutéw specjalistycznych w ramach opracowanego IMPK.

6.

Specjalista ds. obstugi finansowej odpowiedzialny jest za:

sporzgdzanie wnioskéw o ptatnosé,

sporzgdzanie raportéw finansowo-ptacowych,

kontrole wykonania budzetu,

kontakt z Instytucjg Posredniczgca oraz komdrkami Uczelni,
przetwarzanie danych osobowych uczestnikdéw Projektu.

7.

Zobowigzuje sie wszystkich cztonkdw Zespotu do zapoznania sie z trescig umowy o
dofinansowanie Projektu wraz z zatqcznikami, Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci, Wytycznymi w zakresie monitorowania oraz Wytycznymi w
zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, oraz do stosowania
aktualnych wersji tych dokumentéw podczas realizacji Projektu.

§3.
W celu prawidtowej realizacji Projektu, cztonkowie Zespotu Projektowego Scisle
wspotpracujg z whasciwymi jednostkami administracji ogélnouczelnianej oraz
wydziatowej.
Zobowigzuje sie wszystkich kierownikéw jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie do udzielania
informacji niezbednych dla prawidtowej realizacji Projektu.

§4.

Dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, w tym m.in. umowa projektu wraz z
zatgcznikami, umowy z podmiotami zewnetrznymi, sprawozdania, wnioski o ptatnos¢,
korespondencja dotyczgca Projektu, przechowuje sie w oznaczonych szafach i
segregatorach w Biurze Projektu, utworzonym na potrzeby realizacji Projektu. Osobg
odpowiedzialng za przechowywanie dokumentacji okreslonej w niniejszym punkcie
jest Kierownik Projektu.

Specjalista ds. obstugi finansowej prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowg
Projektu.

Oryginaty wszystkich dokumentdow finansowych dotyczgcych Projektu
przechowywane sg w pomieszczeniach Kwestury Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie przy ul. Waszyngtona 4/8 w
zamknietych oznaczonych szafach. Osobg odpowiedzialng za przechowywanie i
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dostep do okreslonej dokumentacji jest Kwestor Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie.

4. Oryginaty dokumentéw dotyczgcych zamdwien publicznych powyzej 30 000 euro sg
przechowywane i archiwizowane w Dziale Zamdéwien Publicznych.

5. Oryginaty dokumentdw dotyczgcych zamowien o wartosci nieprzekraczajacej
rownowartosci 30 000 euro przechowywane sg i archiwizowane przez Kierownika
Projektu.

6. Oryginaty dokumentéw dot. spraw kadrowo-ptacowych sg przechowywane w Dziale
Kadr i Spraw Socjalnych oraz w Dziale Ptac.

§5.

1. Realizacja zadan Projektu i wydatkowanie srodkéw finansowych na ich realizacje
bedzie odbywac sie zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych, ustawa o
finansach publicznych, oraz wewnetrznymi aktami normatywnymi obowigzujgcymi w
Uniwersytecie Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie.

2. Kazdy wniosek o zakup musi zawiera¢ doktadny opis oraz musi by¢ podpisany przez
Kierownika Projektu.

3. Weryfikacja zapotrzebowania na dostawy, ustugi i pozostate wydatki realizowane w
ramach Projektu, pod wzgledem zgodnosci z budzetem Projektu prowadzona jest
przez Specjaliste ds. obstugi finansowe;.

§6.

1. Osoby realizujgce zadania merytoryczne w ramach Projektu otrzymuja
wynagrodzenie zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie, do wysokosci limitéw
okreslonych w budzecie Projektu, z zastrzezeniem zapiséw Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci.

2. Wyptaty wynagrodzenia dokonuje sie za przepracowany miesigc w terminie do
ostatniego dnia miesigca, za ktéry jest nalezne wynagrodzenie. W terminie tym
muszg takze zosta¢ dokonane ptatnosci na ubezpieczenia spoteczne oraz zaliczka na
podatek dochodowy.

3. Podstawa wyptaty wynagrodzenia jest lista ptac podpisana przez Rektora lub
Kanclerza oraz Kwestora lub Zastepce Kwestora.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od dnia 1 czerwca
2022r.

Rektor Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Dtugosza w Czestochowie
prof. dr hab. Anna Wypych- Gawroniska



