Zarzadzenie wewnetrzne Nr R021.1.92.2026
Rektora Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie
z dnia 15 lipca 2026 r.
w sprawie wprowadzania, udostepniania, aktualizowania informacji o umowach w
Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t.j. Dz. U.z 2024 r. poz. 1571, ze zm.) oraz art. 34a i art. 34b ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, ze zm.) — dalej:
»Uu.f.p.” zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Zarzadzenie okresla zasady organizacji oraz prowadzenia i obstugi procesu wprowadzania,
udostepniania, aktualizowania informacji o umowach zawartych przez Uniwersytet Jana
Dtugosza w Czestochowie lub na jego rzecz w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora
Finansow Publicznych, zwanym dalej ,,CRU JSFP”.

§2

1. Udostepnieniu w CRU JSFP podlegajg informacje o kazdej umowie, bez wzgledu na jej
wartos¢, zawartej od dnia 1 lipca 2026 r. przez Uniwersytet Jana Dtugosza w
Czestochowie lub na jego rzecz, ktdra fgcznie spetnia nastepujgce warunki:

1) stanowi zamdéwienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793), tj. umowa odpfatna,
ktérej przedmiotem jest nabycie przez Uniwersytet robdt budowlanych, dostaw lub
ustug od wybranego wykonawcy (osoby fizycznej, osoby prawnej lub jednostki
organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej),

2) zostata zawarta w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie
szczegblnej, przy czym:

— forma pisemna (art. 78 § 1 k.c.) — ztozenie wiasnorecznego podpisu pod
trescig oswiadczenia woli (trescig umowy);

— forma elektroniczna (art. 781 § 1 k.c.) — ztozenie o$wiadczenia woli
elektronicznie (umowa elektroniczna) i opatrzenie go kwalifikowanym
podpisem elektronicznym,;

— forma dokumentowa (art. 772%i art. 773k.c.) — ztozenie o$wiadczenia woli w
postaci dokumentu w sposéb umozliwiajgcy ustalenie osoby sktadajgcej
oswiadczenie, przy czym dokumentem jest nosnik informacji umozliwiajacy
zapoznanie sie z trescig sktadanego oswiadczenia woli — moze by¢ to zatem e-
mail, skan dokumentu, skan dokumentu opatrzony podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym ztozonym z wykorzystaniem e-dowodu, wiadomos$¢
tekstowa w komunikatorze, SMS, wypetnienie formularza na stronie



2.

§3

internetowej (np. zakup w sklepie internetowym, zgtoszenie na szkolenie lub
konferencje poprzez wypetnienie formularza na stronie internetowej);

— forma szczegdlna — w sytuacjach gdy przepisy prawa wymagajg dla zawarcia
umowy okreslonej formy szczegdlnej, jak np. formy aktu notarialnego,
notarialnego poswiadczenia podpisu czy urzedowego poswiadczenia daty
(daty pewnej).

Obowigzkowi udostepniania informacji o umowach w CRU JSFP nie podlegajg umowy
zawarte w formie ustnej, tj. umowy, ktérych przedmiot swiadczenia, termin
wykonania, wynagrodzenie oraz pozostate elementy istotne, zostaty uzgodnione
ustnie.

Nie podlegajg udostepnieniu w CRU JSFP informacje o umowach z zakresu prawa
pracy (np. umowy o prace, umowy mianowania).

Informacje o umowach w CRU JSFP wprowadzajg, udostepniajg, w tym aktualizuja:

1)

2)

§4

W zakresie umow zawieranych z zastosowaniem ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej ustawa Pzp) — Dziat zamdwien publicznych;

W zakresie uméw zwolnionych ze stosowania ustawy Pzp — jednostki Uniwersytetu
udzielajgce zaméwien publicznych zwolnionych ze stosowania ustawy Pzp, bedace
wytwdrcg tych umow, przy czym w przypadku wydziatu jednostkg wiasciwg jest
Centrum Obstugi Wydziatu.

Kierownicy jednostek, o ktérych mowa w § 3, zgodnie z ich wtasciwoscig rzeczows, sg

odpowiedzialni za prawidtowe i terminowe wprowadzanie, udostepnianie, aktualizowanie
informacji w CRU JSFP, w zakresie:

1)
2)

§5

umoéw zawieranych w ich jednostkach lub,
umow, co do ktérych w ich jednostkach podejmowane sg czynnosci zmierzajgce do
ich zawarcia.

Kierownicy, o ktérych mowa w § 4 sg odpowiedzialni za:

1)

2)

przeprowadzenie przeglagdu zawartych od dnia 1 lipca 2026 roku, umow
stanowigcych zamoéwienia w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r.— Prawo zamowien publicznych, zawieranych w formie pisemnej, dokumentowej,
elektronicznej albo innej formie szczegdlnej (akt notarialny, forma z datg pewng lub
poswiadczeniem podpisu), co do ktérych podejmowane sg w ich jednostkach
czynnosci wymienione w § 4.

ustalenie osdb upowaznionych do wprowadzania, udostepniania, aktualizowania
informacji o umowach w CRU JSFP;



3)

§6

organizacje w podlegtych jednostkach wprowadzania udostepniania, aktualizowania
informacji w CRU JSFP, z uwzglednieniem zachowania ustawowego terminu na
udostepnianie informacji o umowie, o ktérym mowa w § 6 ust. 2.

1. Zakres danych udostepnianych i aktualizowanych w CRU JSFP obejmuje nastepujgce
informacje:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

Numer umowy — o ile taki numer nadano;

Date zawarcia umowy;

Okres, na jaki zostata zawarta;

Oznaczenie stron umowy;

Wskazanie przedmiotu umowy — ogdlny zakres przedmiotu umowy, przedmiot
dostawy, ustugi lub roboty budowlanej odzwierciedlajgcy gtdwny cel zawarcia
umowy. Informacje nalezy uja¢ prostym zrozumiatym jezykiem, w jezyku polskim,
stad w przypadku umowy zawartej w innym jezyku, tre$¢ wpisywana w tym polu
powinna stanowic¢ ttumaczenie na jezyk polski;

Wartos$¢ umowy — catkowita wartos¢ umowy okreslana w ztotych (PLN) z
doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku, jako wartosé netto — bez podatku VAT,
w przypadku umowy (np. umowy zlecenia) zawartej z osobg fizyczng nieprowadzacy
dziatalnosci gospodarczej nalezy wpisa¢ warto$é¢ umowy wskazang w jej tresci. W
odniesieniu do umoéw zawartych na czas nieoznaczony wskazuje sie wartos¢
pierwszych 48 miesiecy jej wykonywania. Jezeli warto$¢ umowy nie zostata okreslona
w umowie, wartos¢ te stanowi tgczna wysokos$é srodkdw, ktére jednostka zamierza
przeznaczy¢ na realizacje umowy, a w przypadku umowy zawartej na czas
nieoznaczony — wysokos¢ srodkéw, ktdre zamierza przeznaczy¢ na realizacje umowy
przez okres pierwszych 48 miesiecy jej wykonywania. W przypadku uméw
barterowych, polegajgcych na wymianie ustug bez udziatu pienigdza, konieczne jest
ustalenie ich wartosci poprzez odniesienie sie do wartosci (wyceny) swiadczen
wykonawcy. Przy okreslaniu wartosci umowy uwzglednia sie warto$¢ opcji lub
wznowien, jesli zostaty przewidziane w tresci umowy;

wskazanie, czy umowa jest finansowana ze srodkdw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1
pkt 2-3 u.f.p. (Srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, niepodlegajace
zwrotowi srodki pochodzgce z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu EFTA oraz inne $rodki ze zrédet
zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi);

status umowy i dzien zakonczenia obowigzywania umowy; CRU JSFP rozréznia dwa
statusy umowy — aktywny i nieaktywny. Jesli umowa obowigzuje, nalezy przypisac jej
status — aktywny. W przypadku wypowiedzenia umowy przed uptywem terminu
realizacji, okres obowigzywania umowy wynikajgcy z umowy nie ulegnie zmianie, a
status wtasciwy dla umowy to — nieaktywny;

podstawe prawng nieudostepnienia informacji o umowie oraz organ lub osobe, ktdre
dokonaty wytgczenia jawnosci danej informacji — w przypadku co do ktérych prawo
do informac;ji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 i 2-2b ustawy



z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz.
902);

10) podstawe dokonania aktualizacji informacji, o ktérych w pkt 1-9, o ile dokonano

§7

§8

takiej aktualizacji. Aktualizacji dokonuje sie w przypadku zmiany informacji objetych
publikacjg, w szczegdlnosci w przypadku zmiany wartosci, okresu, na jaki umowa
zostata zawarta, przedmiotu, statusu.

Informacje o umowach, o ktérych mowa w ust.1, winny by¢ udostepniane i
aktualizowane w CRU JSFP bez zbednej zwtoki, nie pézniej jednak niz w terminie 30
dni od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji o umowie.

Administratorem zarzgdzajgcym kontem Uniwersytetu w CRU JSFP jest Kierownik
Centrum Informatycznego.

Pracownicy jednostek Uniwersytetu, wskazani do wprowadzania, udostepniania, w
tym aktualizowania informacji o umowach zawartych przez Uniwersytet lub na jego
rzecz, zobowigzani sg do samodzielnej rejestracji na stronie internetowe;j
dedykowanej CRU JSFP https://jsfp.rejestrumow.gov.pl w celu zatozenia konta
uzytkownika. Logowanie do systemu wymaga uwierzytelnienia sie osoby fizycznej
(uzytkownika) w ramach jednej z dostepnych opcji udostepnionych w Krajowym
Wezle Identyfikacji Elektronicznej.

Administrator zarzadzajacy kontem Uniwersytetu w CRU JSFP nadaje i odbiera
uprawnienia do wprowadzania, udostepniania, w tym aktualizowania informacji o
umowach w CRU JSFP uzytkownikom, na podstawie wniosku kierownika jednostki
udostepniajgcej dane o umowach o nadanie uprawnien.

Centrum Informatyczne UJD udziela wsparcia w zakresie funkcjonowania CRU JSFP, w
tym pomocy w zaktadaniu kont uzytkownikéw, asysty technicznej w prawidtowym
uzytkowaniu systemu.

W sprawach dotyczgcych danych osobowych, tajemnicy przedsiebiorcy, wytgczenia
jawnosci danych, a takze ustalenia zakresu ujawnianych uméw lub danych, jednostki
realizujgce obowigzek rejestracyjny w CRU mogg zwrdcic sie o stanowisko
odpowiednio Inspektora Ochrony Danych Osobowych, Dziatu Organizacyjno-
Prawnego lub Radcy Prawnego.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

p.o. Rektora

Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie

Prorektor ds. Nauki i Badan Naukowych

prof. dr hab. Bogustaw Przywora


https://jsfp.rejestrumow.gov.pl/

