Zarzadzenie wewnetrzne R.021.1.13.2020
Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dlugosza w Czestochowie
z dnia 26 lutego 2020 r.

w sprawie zasad podejmowania przez cudzoziemcéw innych form ksztatcenia,
uczestniczenia w prowadzeniu dziatalnosci naukowej lub prowadzenia ksztatcenia
lub odbywania ksztatcenia w szkole doktorskiej
w Uniwersytecie Humanistyczno-Przyrodniczym im. Jana Dtugosza w Czestochowie

Na podstawie art. 23 ust. 1i2 oraz art. 323 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. r. Prawo o szkolnic-
twie wyZzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668 z pdzn. zm.) w zwiqzku z § 24 ust. 1-3 Statutu
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie zarzqdza sie,
co nastepuje:

I.  Zasady ogélne
§1
1. Cudzoziemcy mogg podejmowac i odbywac¢ w Uniwersytecie Humanistyczno-Przyrodni-
czym im. Jana Dtugosza w Czestochowie, zwanym dalej UJD, inne formy ksztatcenia,
uczestniczy¢ w prowadzeniu dziatalno$ci naukowej lub w prowadzeniu ksztatcenia lub od-
bywac ksztatcenie w szkole doktorskiej na podstawie:

a) umowy miedzynarodowej, na zasadach okreslonych w tej umowie,

b) umowy zawartej z uczelnig zagraniczng przez UJD na zasadach okreslonych w tej
umowie,

c) decyzji ministra,

d) decyzji dyrektora NAWA w odniesieniu do jej stypendystéw,

e) decyzji dyrektora NCN o przyznaniu srodkéw finansowych na realizacje badan
podstawowych w formie projektu badawczego, stazu Iub stypendium,
zakwalifikowanych do finansowania w drodze konkursu,

f) decyzji administracyjnej Rektora UJD.

2. W ramach innych form ksztatcenia mogg by¢ realizowane:

a) staze studenckie w ramach miedzynarodowej semestralnej wymiany akademickiej,

b) staze doktoranckie,

c) kursy doksztatcajace,

d) kursy jezyka polskiego,

e) studenckie praktyki zawodowe.

Il. Zasady podpisywania umoéw i aneksow z uczelniami zagranicznymi
§2

1. W przypadku okreslonym w §1 ust. 1 b) obowigzuje wzdér umowy zawieranej przez UJD z
uczelnig zagraniczng opracowany przez Dziat Nauki i Wspotpracy z Zagranicg, zwany dalej
DNWZ. Wzér moze ulec zmianie na podstawie uzgodnien miedzy Uniwersytetem a
uczelnig zagraniczng i wymaga akceptacji Rektora.

2. Staze studenckie trwajgce co najmniej 3 miesigce w ramach miedzynarodowej semestral-
nej wymiany akademickiej realizowane sg na podstawie aneksu do umowy, o ktérej mowa
w ust. 1 wedtug wzoru opracowanego przez DNWZ.

3. Wskazani przez dziekana prodziekani, przy pomocy petnomocnikdw dziekana ds.
wspoétpracy miedzynarodowej, organizujg podpisanie umow i aneksow do umoéw z



uczelniami zagranicznymi lub korzystajg z podpisanych umow figurujgcych w bazie umow
prowadzonej przez DNWZ.

W przypadku nowych umoéw niezbedne jest wczesniejsze uzyskanie zgody Prorektora ds.
Nauki i Wspotpracy z Zagranicg na podpisanie umowy z uczelnig zagraniczna.

ll.  Kwalifikacje cudzoziemcdw i zasady ich weryfikacji
§3

Cudzoziemcy przyjmowani w UJD w zwigzku z realizacjg celéw okreslonych w § 1 ust. 1
muszg posiadac kwalifikacje wymagane przez przyjmujgce ich wydziaty, jednostki ogélno-
uczelniane lub szkote doktorska, zwane dalej jednostkami UJD.
W celu prowadzenia dziatalnosci naukowej lub ksztatcenia moga byé przyjmowani cudzo-
ziemcy, ktdérzy uczestnicza w prowadzeniu dziatalnosci naukowej lub ksztatcenia za
granica.
Studenci i doktoranci bedacy cudzoziemcami moga by¢ przyjmowani na inne formy ksztat-
cenia wymienione w § 1, ust. 2, jezeli:

1) znajg jezyk polski (posiadajg ukonczony roczny kurs przygotowawczy do podjecia na-
uki w jezyku polskim w jednostkach wyznaczonych przez ministra wtasciwego do
spraw szkolnictwa wyzszego lub posiadajg certyfikat znajomosci jezyka polskiego wy-
dany przez Panstwowga Komisje do spraw Poswiadczania Znajomosci Jezyka Polskiego
jako Obcego) lub - w przypadku takich form jak staze naukowe, artystyczne lub dydak-
tyczne, kursy doksztatcajace, kursy jezyka polskiego oraz studenckie praktyki zawo-
dowe - jezyk angielski;

2) wykazujg sie dobrym stanem zdrowia, udokumentowanym w przypadku okreslonych
kierunkéw zaswiadczeniem lekarskim, stwierdzajagcym brak przeciwwskazan do
podjecia ksztatcenia na obranym kierunku i formie ksztatcenia;

3) posiadajg polise ubezpieczeniowg na wypadek choroby lub nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw na okres ksztatcenia w Polsce albo Europejskg Karte Ubezpieczenia
Zdrowotnego lub przystgpig do ubezpieczenia w Narodowym Funduszu Zdrowia
niezwtocznie po rozpoczeciu ksztatcenia.

Studenci lub doktoranci bedacy cudzoziemcami uczestniczg w zajeciach dydaktycznych
prowadzonych przez jednostki UID na podstawie programu i planu pobytu ustalonego
przez te jednostke, z uwzglednieniem zasad uczestniczenia w réznych formach zaje¢, za
ktére student lub doktorant otrzymuje ocene czgstkowg — formujaca lub cato$ciows.

W przypadku gdy student lub doktorant nie spetnia wymogdw ujetych w ust. 3 pkt. 1),

przyjmujgca jednostka UJD sprawdza znajomos¢ jezyka polskiego i podejmuje decyzje o

dopuszczeniu do realizacji ksztatcenia. Tryb i sposéb weryfikacji znajomosci jezyka okresla
przyjmujaca jednostka UJD.

IV. Zasady przyjmowania cudzoziemcow

§4
. Pobyt cudzoziemca w UJD w celach, o ktérych mowa w §1 ust. 1, realizowany jest zgodnie
z zasadami przyjmowania cudzoziemcéw w UJD okreslonymi w odrebnym zarzgdzeniu, z
wyjatkiem innych form ksztatcenia trwajgcych co najmniej 3 miesigce i ksztatcenia w szkole
doktorskiej.
. Ksztatcenie doktorantow odbywa sie w formie i na zasadach okreslonych w regulaminie
szkoty doktorskiej albo w regulaminie studiow doktoranckich lub w odrebnej umowie za-
wartej przez UJD.



§5

1. Niezbedna dokumentacja dotyczaca studentéw podejmujgcych i odbywajgcych inne formy
ksztatcenia w UJD w ramach miedzynarodowej semestralnej wymiany akademickiej trwa-
jacej co najmniej 3 miesigce, zwanych dalej studentami, obejmuje:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

j)

whiosek (skierowanie) z uczelni macierzystej (zbiorcze lub indywidualne),
kwestionariusz osobowy,

oswiadczenie dotyczgce przetwarzania danych osobowych,

zaproszenie dla studenta,

umowe tréjstronng,

ubezpieczenie na czas ksztatcenia w UJD,

zaswiadczenie lekarskie,

zaswiadczenie o odbyciu stazu,

whniosek o zakwaterowanie w domu studenckim,

whniosek o obnizenie optaty w domu studenckim, o ile zostanie ztozony.

2. Skierowanie z uczelni zagranicznej musi zawierac:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

imie i nazwisko (zgodne z paszportem),

date urodzenia,

nr paszportu,

kierunek, rok i cykl studiow w UJD,

czas pobytu,

adres, na ktory nalezy wystaé¢ dokumenty w celu otrzymania wizy.

3. Wzory dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 a)-e) i h), opracowuje DNWZ; wzory doku-
mentdéw, o ktédrych mowa w ust. 1 i)-j) opracowuje dom studencki.
4. DNWZ przechowuje nastepujgce dokumenty:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
g)

oryginat decyzji Rektora o limicie miejsc dla studentéw i doktorantéw oraz zrédle fi-
nansowania kosztédw ich zakwaterowania

oryginat wniosku (skierowania) z uczelni macierzystej,

oryginat kwestionariusza osobowego,

oryginat oswiadczenia dotyczgcego przetwarzania danych osobowych,

kopie zaproszenia dla studenta,

oryginat umowy tréjstronnej — 1 egzemplarz,

kopia zaswiadczenia o odbyciu stazu.

5. Jednostka UJD prowadzgaca ksztatcenie przechowuje nastepujgce dokumenty:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

kopie umowy trdojstronne;j,

kopie kwestionariusza osobowego,

oryginat zaswiadczenia lekarskiego,

kopie ubezpieczenia,

oryginaty dokumentacji zwigzanej z uczestniczeniem w zajeciach dydaktycznych i ich
oceny,

inne dokumenty wg uznania oséb odpowiedzialnych w jednostce za ksztatcenie stu-
dentéw i doktorantéw, w tym wskazane w ust. 7 b).

6. Dom studencki przechowuje nastepujgce dokumenty:

a)

b)
c)
d)

kopie decyzji Rektora o limicie miejsc dla studentéw oraz zrédle finansowania kosztéw
ich zakwaterowania,

oryginat wniosku o zakwaterowanie w domu studenckim,

oryginat wniosku o obnizenie optaty w domu studenckim,

inne dokumenty wg uznania kierownika domu studenckiego.



Zaswiadczenia dla studentow wystawiajg:

a) DNWZ — zaswiadczenie o odbyciu stazu, o ktérym mowa w ust. 1 h),

b) jednostka organizacyjna UJD prowadzaca ksztatcenie — zaswiadczenie o odbywaniu
ksztatcenia w UJD, zaswiadczenie o uzyskanych zaliczeniach i ocenach, inne zaswiad-
czenia na wniosek studenta lub doktoranta.

Ustala sie procedure organizacji miedzynarodowej semestralnej wymiany akademickiej

studentéw w wymiarze co najmniej trzech miesiecy stanowiacg zatgcznik nr 1 do niniej-

szego zarzadzenia.
§6

Cudzoziemcy przebywajacy w UJD w ramach programu Erasmus+, CEEPUS, NAWA PROM

lub innego programu realizujg pobyt na podstawie odrebnych przepiséw wykonawczych

Narodowe]j Agencji Programu Erasmus+, Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej lub

innej jednostki koordynujacej program.

§7

Podczas pobytu w UJD studenta obowigzuje harmonogram roku akademickiego UJD. Stu-

dent ma prawo do przerw w zajeciach wynikajgcych zharmonogramu roku akademickiego

UJD bez obowigzku ich odrabiania.

W przypadku przerwania nauki przez studenta niewynikajacego z harmonogramu roku

akademickiego UJD, okres stazu ulega automatycznemu przedfuzeniu o czas nieobecno-

Sci.

Przerwanie stazu z mozliwoscig jego przedtuzenia wymaga pisemnego wniosku studenta

zaakceptowanego przez jednostke UJD. Oryginat zaakceptowanego wniosku przechowuje

jednostka UJD, kopie wniosku otrzymuje DNWZ i dom studencki.

V. Finansowanie miedzynarodowej wymiany akademickiej

§8
Koszty zwigzane z ubezpieczeniem, zakwaterowaniem, wyzywieniem, zaswiadczeniem o
stanie zdrowia oraz koszty transportu pokrywa cudzoziemiec.
Za zgodg rektora istnieje mozliwos¢ catkowitego lub czesciowego sfinansowania kosztow
zakwaterowania studentéw lub doktorantéw bedacych cudzoziemcami zgodnie z podpi-
sanym z uczelnig zagraniczng aneksem do umowy.

§9
Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia sprawuje Prorektor ds. Nauki i Wspdtpracy z
Zagranica.
. Traci moc Zarzadzenie wewnetrzne R-0161/132/2017 Rektora Akademii im. Jana Dtugosza
w Czestochowie z dnia 19 pazdziernika 2017 r. w sprawie zasad podejmowania i odbywa-
nia form ksztatcenia oraz uczestniczenia w badaniach naukowych i pracach rozwojowych
studentow i doktorantéw bedacych cudzoziemcami (w tym wymiany semestralnej) w ra-
mach wspotpracy Akademii im. Jana Dtugosza w Czestochowie z uczelniami zagranicznymi
z pbézniejszymi zmianami.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Dtugosza w Czestochowie
prof. dr hab. Anna Wypych- Gawroriska



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia wewnetrznego Nr R.021.1.13.2020

Procedura organizacji miedzynarodowej wymiany akademickiej studentow
w wymiarze co najmniej trzech miesiecy

I. Zakres obowigzkéw Dziatu Nauki i Wspdtpracy z Zagranicg (stanowisko ds. wspoétpracy z
zagranica)
1. przed rozpoczeciem wymiany:

a) opracowanie zbiorczego wykazu kierunkéw studidw i limitéw przyjeé studentéw
w semestrze lub roku akademickim,

b) ustalenie zasad odpfatnosci za kursy jezyka polskiego dla studentéw w UCKU,

c) aktualizacja informacji na stronie internetowej w zaktadce DNWZ,

d) zbiorcza rezerwacja miejsc w domu studenckim dla studentéw w roku
akademickim na podstawie limitu uzgodnionego z Rektorem UJD i wskazanie
zrédet finansowania noclegéw studentow,

e) w porozumieniu z jednostkami UJD dziatania rekrutacyjne na uczelniach
zagranicznych, z ktérymi podpisano umowe i aneks:

e na semestr zimowy — rekrutacja od 1 maja,
e nasemestr letni — rekrutacja od 1 grudnia,

f) uzyskanie akceptacji opiekuna dydaktycznego UJD na przyjecie okreslonej liczby
studentéw na danym kierunku i w danym terminie wskazanych przez uczelnie
zagraniczng,

g) pozyskanie dokumentéw z uczelni zagranicznej dotyczacych zaakceptowanych
studentéw:

e whniosek (skierowanie) z uczelni macierzystej (zbiorcze lub indywidualne),
e kwestionariusz osobowy z deklaracjg o udziale w kursie jezyka polskiego,
e oswiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych,

h) przygotowanie zaproszen (takze wizowych) dla studentéw,

i) korespondencja z uczelnig zagraniczng w kwestiach organizacyjnych pobytu
studentow,

j)  poinformowanie opiekuna dydaktycznego UJD o terminie przyjazdu studentow;

2. porozpoczeciu wymiany:

a) odbiér studentéw z dworca lub pomoc w organizacji dojazdu do domu
studenckiego,

b) pozyskanie dokumentow od studentéw:

e kwestionariusz osobowy z deklaracjg o udziale w kursie jezyka polskiego,
e oswiadczenie dotyczgce przetwarzania danych osobowych,

e umowa tréjstronna,

e ubezpieczenie na czas ksztatcenia w UJD,

e zaswiadczenie lekarskie, jesli jest wymagane na wybranym kierunku,

c) zabezpieczenie podpiséw jednostek UJD i Prorektora ds. Nauki i Wspétpracy z
Zagranica,

d) przekazanie oryginatu/éw podpisanej umowy studentowi oraz kopii podpisanej
umowy do jednostki UJD,

e) skontaktowanie studentow z opiekunem dydaktycznym UID,

f) przekazanie do UCKU wykazu studentéw, ktorzy zadeklarowali udziat w kursie
jezyka polskiego,




g)

wystawienie ogdlnych zaswiadczen o realizacji ksztatcenia w UJD na podstawie
danych od opiekuna dydaktycznego UJD.

II. Zakres obowigzkdw przyjmujacej jednostki organizacyjnej UJD (wydziat, jednostka
ogolnouczelniana lub szkota doktorska)
1. przed rozpoczeciem wymiany:

a)
b)
c)

d)

f)

g)

weryfikacja w DNWZ statusu wspodtpracy z uczelnig zagraniczng, sprawdzenie czy
jest zawarta umowa i aneks z uczelnig zagraniczng,

w przypadku nowej umowy — wystgpienie do Prorektora ds. Nauki i Wspodtpracy z
Zagranicg o zgode na podpisanie umowy z uczelnig zagraniczna,

wspotpraca z DNWZ w celu przygotowania umowy i aneksu z uczelnig zagraniczng;
umowe i aneks podpisuje Rektor UJD,

w porozumieniu z DNWZ dziatania rekrutacyjne na uczelniach zagranicznych, z
ktorymi podpisano umowe i aneks:

e na semestr zimowy — rekrutacja od 1 maja,

e na semestr letni — rekrutacja od 1 grudnia,

dokonanie przez opiekuna dydaktycznego UJD ustalern dydaktycznych z uczelnig
zagraniczng (program ksztatcenia/nauczania),

przekazanie do DNWZ akceptacji opiekuna dydaktycznego UJD na przyjecie
okreslonej liczby studentédw na danym kierunku i w danym terminie wskazanych
przez uczelnie zagraniczng,

kontakt z DNWZ i uczelnig zagraniczng w kwestiach organizacyjnych pobytu
studentéw;

2. porozpoczeciu wymiany:

a)
b)

c)

d)

zorganizowanie spotkania organizacyjnego dla studentéw po przyjezdzie do UJD,
zabezpieczenie podpisow o0sdb odpowiedzialnych w jednostce UJD na umowie
tréjstronnej przekazanej przez DNWZ,

gromadzenie dokumentacji dydaktycznej studenta zwigzanej z ksztatceniem w
UJD, w tym z uczestnictwem w zajeciach i ich oceng, przerwaniem i przedtuzeniem
stazu na wniosek studenta,

przygotowanie zbiorczego zestawienia dla DNWZ w celu wystawienia
zaswiadczen, potwierdzajgcego okres ksztatcenia studentéw w UJD ze
wskazaniem dat rozpoczecia i zakonczenia ksztatcenia,

kontakt z uczelnig zagraniczng w kwestiach dydaktycznych pobytu studentéw.



