Zarzadzenie wewnetrzne Nr R.021.1.143.2021
Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie
zdnia 2 grudnia 2021 r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia wewnetrznego Nr R021.1.85.2021 Rektora Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie z dnia 9 wrzesnia 2021r. w
sprawie organizacji procesu ksztatcenia w Uniwersytecie Humanistyczno-Przyrodniczym im.
Jana Dtugosza w Czestochowie w roku 2021/2022

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 478 z pdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego w sprawie studidw z dnia 27 wrzesnia 2018 r. (tj. Dz.U. 2021r. poz.
661) oraz na podstawie § 24 ust. 1-3 Statutu Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Dtugosza w Czestochowie zarzadza sie co nastepuje:

§1

1. W Zarzadzeniu wewnetrznym Nr R021.1.85.2021 Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie z dnia 9 wrzesnia 2021r. w sprawie
organizacji procesu ksztatcenia w Uniwersytecie Humanistyczno-Przyrodniczym im. Jana
Dtugosza w Czestochowie w roku 2021/2022 wprowadza sie zmiane polegajgca na
dodaniu zatgcznika nr 1 ,Wytyczne dotyczace sposobdw weryfikacji efektéw uczenia sie
okreslonych w programie studiéw z wykorzystaniem technologii informatycznych” oraz
zatacznika nr 2 ,,Informacja o ochronie danych osobowych w przypadku dokonywania
nagrania zaliczenia lub egzaminu z wykorzystaniem technologii informatycznych
zapewniajgcych kontrole ich przebiegu i rejestracje” stanowigce zatgczniki do niniejszego
zarzadzenia.

2. W zwiazku z ust. 1 niniejszego zarzadzenia, § 2 ust. 7 zarzadzenia, o ktérym mowa w ust.
1 otrzymuje brzmienie:

7. Weryfikacja osiggnietych efektdw uczenia sie odbywa sie zgodnie z regulaminami.
Zaliczenia i egzaminy odbywaja sie w siedzibie Uczelni, takze w przypadku zajec e-
learningowych. Na uzasadniony wniosek dziekana lub dyrektora jednostki skierowany do
prorektora wtasciwego ds. dydaktycznych weryfikacja osiggnietych efektédw uczenia sie
moze odby¢ sie w formie zdalnej w sposdb zapewniajgcy kontrole przebiegu zaliczenia lub
egzaminu. Wytyczne dotyczace sposobdw weryfikacji efektéw uczenia sie z oraz
przeprowadzenia zaliczen i egzamindéw w trybie zdalnym okresla zatgcznik nr 1.
Informacje o przetwarzaniu danych osobowych w przypadku dokonywania nagrania
zaliczenia lub egzaminu z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajgcych
kontrole ich przebiegu i rejestracje zawiera zatgcznik nr 2. ”

§2
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Dtugosza w Czestochowie

Prof. dr hab. Anna Wypych-Gawronska



Zatgcznik nr 1

Wytyczne dotyczace sposobow weryfikacji efektow uczenia sie okreslonych w programie
studidow z wykorzystaniem technologii informatycznych

I. Technologie informatyczne

1.

Do przeprowadzenia weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie z wykorzystaniem
technologii informatycznych rekomenduje sie w szczegdlnosci nastepujgce programy: 1)
platforma enauka.ujd.edu.pl, 2) Microsoft Office365 (w szczegdlnosci MS Teams), 3)
program Google Meet, 4) program Google Classroom, 5) program Skype 6) program
ZOOM.

Wsparcia technicznego w przypadku przygotowania zaliczen i egzamindéw
przeprowadzanych poza siedzibg Uczelni z wykorzystaniem technologii informatycznych
udziela Centrum Ksztatcenia na Odlegtos¢ oraz Zespot Systeméw Informatycznych i
Obstugi Dydaktyki.

W przypadku adaptacji egzaminu lub zaliczenia do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami nalezy stosowac technologie informatyczne dostosowane do
potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami zgodnie z rekomendacjami petnomocnika
rektora ds. oséb z niepetnosprawnoscia.

Nadzor nad prawidtowym przeprowadzaniem zaliczen i egzamindw z wykorzystaniem
technologii informatycznych sprawuje dziekan lub prodziekan ds. studencko-
dydaktycznych a w przypadku jednostek ogélnouczelnianych prowadzgcych dziatalnos¢
dydaktyczng dyrektor lub jego zastepca.

Il. Przeprowadzanie zaliczen i egzaminéw koncowych oraz innych form weryfikacji
uzyskanych efektéw uczenia sie, ustnych i pisemnych z danego przedmiotu:

1)

2)

3)

4)

przed rozpoczeciem zaliczenia lub egzaminu nalezy zweryfikowaé tozsamos¢ wszystkich
zdajacych-z uwzglednieniem mozliwosci sktadania przez osobe zdajgcg oswiadczenia o
samodzielnym wykonaniu zaliczenia albo egzaminu;

liczbe zdajacych nalezy dostosowaé do wykorzystywanej technologii informatycznej; w
przypadku zaliczenia lub egzaminu ustnego kamery internetowe zaréwno u nauczyciela
egzaminujgcego lub cztonkdéw komisji egzaminacyjnej, jak i osoby zdajgcej musza
pozostac wtgczone na czas trwania zaliczenia lub egzaminu; w przypadku nagrywania
zaliczenia albo egzaminu osoba zdajgca powinna zostaé poinformowana przez
nauczyciela egzaminujgcego o ochronie danych osobowych zgodnie z wzorem informacji
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia lub powinno by¢ zarejestrowane
na nagraniu o$wiadczenie osoby zdajacej o zapoznaniu sie z informacjg dotyczaca
ochrony danych osobowych;

w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie przebiegu zaliczenia lub egzaminu
nauczyciel egzaminujacy, po uprzednim upomnieniu studenta, doktoranta lub uczestnika
dopuszczajgcego sie naruszenia, moze zarzadzi¢ przerwanie zaliczenia lub egzaminu
wobec tej osoby;

w przypadku przerwania zaliczenia lub egzaminu z przyczyn niezaleznych od studenta,
doktoranta, uczestnika lub nauczyciela egzaminujgcego, gdy wznowienie zaliczenia lub
egzaminu nie jest mozliwe, zaliczenie lub egzamin nalezy powtérzy¢ w innym terminie;



5)

6)

w przypadku, gdy przebieg zaliczenia lub egzaminu jest rejestrowany w formie nagrania,
nalezy je przechowywac przez okres minimum 14 dni od daty zaliczenia lub egzaminu (w
przypadku zaliczen lub egzamindéw pisemnych przeprowadzonych na platformie
enauka.ujd.edu.pl wyniki zostang zarchiwizowane na platformie) lub do czasu
sporzgdzenia pisemnego protokotu zaliczenia lub egzaminu; obowigzek usuwania
nagrania nalezy do nauczyciela egzaminujgcego;

inne formy weryfikacji efektow uczenia sie (np. kolokwia i sprawdziany), ktére bedg
odbywac sie przy uzyciu narzedzi informatycznych, moga by¢ przeprowadzane w postaci
ustnej lub pisemnej z zapewnieniem kontroli przebiegu oraz z potwierdzeniem
przeprowadzenia tej weryfikacji.

lll. Przeprowadzanie egzaminu dyplomowego lub egzaminu koicowego w przypadku
studiow podyplomowych, szkolen lub kursow:

1)

2)

3)

4)

5)

jesli egzamin dyplomowy lub egzamin koricowy w przypadku studidéw podyplomowych,
szkolen lub kurséw bedzie przeprowadzany w trybie zdalnym z wykorzystaniem metod,
technik i narzedzi ksztatcenia na odlegtos¢, to bedzie to synchroniczny kontakt online, w
ktorym dyplomant oraz komisja egzaminacyjna uczestniczg w egzaminie w tym samym
czasie, ale w réznych miejscach.

egzamin dyplomowy lub egzamin koricowy moze zostac przeprowadzony poprzez
wideokonferencje, konferencje internetowg, platforme zdalnego nauczania oraz inne
narzedzia do synchronicznej pracy grupowej,

dziekan lub dyrektor jednostki ogdlnouczelnianej okresla w porozumieniu z
promotorem, recenzentem i osobg zdajgcg program technologii informatycznej, ktéry
zostanie wykorzystany w czasie egzaminu (do obecnosci w trakcie egzaminu moze by¢
dopuszczona przez dziekana lub dyrektora osoba, niebedgca cztonkiem komisji, sposréd
pracownikéw jednostki, stuzgca komisji wsparciem technicznym);

w celu przystgpienia do egzaminu osoba zdajgca musi:

- dysponowacd urzadzeniem obstugujgcym wybrang technologie informatyczng,
wyposazonym w kamere i mikrofon oraz posiadaé dostep do sieci Internet,
zapewniajgcej odpowiedng jakos¢ przekazu audio i wideo, kamery internetowe
zaréwno u cztonkédw komisji egzaminacyjnej, jak i osoby zdajgcej muszg pozostac
wigczone na czas trwania egzaminu,

- przygotowac pomieszczenie, w ktérym bedzie zdawata egzamin w taki sposdb, aby
nie przebywata w nim zadna inna osoba, nie znajdowaty sie w nim zadne inne
urzadzenia multimedialne (w szczegdlnosci telefony, tablety itp.) z wyjgtkiem
urzadzenia, za posrednictwem ktérego bedzie prowadzony egzamin (dopuszcza sie
obecnos$é w pomieszczeniu innych osdb, o ile wynika to z warunkéw adaptacji
egzaminu dyplomowego do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, z zachowaniem
warunkéw bezpieczenstwa zwigzanych ze stanem zagrozenia epidemicznego lub
stanu epidemii);

komisja egzaminacyjna powinna zweryfikowa¢ dane osobowe studenta przystepujgcego
do egzaminu dyplomowego, a takze uczestnika studiéw podyplomowych lub uczestnika
szkolen albo kursu przystepujgcego do egzaminu koncowego;



6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

przed rozpoczeciem egzaminu komisja informuje osobe zdajgcy o zasadach
przeprowadzenia egzaminu, w tym osoba zdajgca powinna zosta¢ poinformowana o
przetwarzaniu danych osobowych zgodnie z wzorem informacji stanowigcym zatacznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia lub powinno by¢ zarejestrowane na nagraniu
oswiadczenie osoby zdajgcej o zapoznaniu sie z informacjg dotyczgcy ochrony danych
osobowych;

komisji przystuguje prawo weryfikacji warunkéw dotyczacych pomieszczenia,
wymienionych w punkcie 4, w ktérym przebywa osoba zdajaca; stwierdzenie przez
komisje braku spetnienia warunkéw, jakie musi spetnia¢ pomieszczenie, skutkuje
wstrzymaniem rozpoczecia egzaminu. Osoba zdajgca zobowigzana jest doprowadzic¢
pomieszczenie do stanu zgodnego z wytycznymi komisji. W przypadku odmowy lub
braku mozliwosci spetnienia wymagan okreslonych przez komisje egzamin nie jest
przeprowadzany. Dziekan lub dyrektor jednostki ogélnouczelnianej wyznacza w
porozumieniu z przewodniczgcym komisji i osobg zdajgcg dodatkowy termin egzaminu;

w trakcie trwania egzaminu osoba zdajgca ma obowigzek udostepniania dZzwieku i
obrazu (nie jest dopuszczalne wytgczanie kamery oraz wytgczanie lub wyciszanie
mikrofonu) oraz nieprzerwanie znajdowac sie w kadrze kamery. Na zgdanie komisji
student ma obowigzek udostepnié ekran swojego urzadzenia, o ile stosowana
technologia informatyczna zapewnia takg funkcjonalnos¢;

stwierdzenie przez komisje naruszenia warunkéw egzaminu, bedgcego nastepstwem
zawinionego przez osobe zdajgcg dziatania, skutkuje przerwaniem egzaminu; dziekan lub
dyrektor jednostki ogdlnouczelnianej wyznacza drugi termin egzaminu;

w przypadku przerwania potaczenia lub niedostatecznej jakosci potgczenia pomiedzy
osobg zdajgcg a wszystkimi cztonkami komisji w trakcie trwania egzaminu
dyplomowego, wynikajgcego z sytuacji niezaleznej od osoby zdajacej lub cztonkéw
komisji, nalezy niezwtocznie podja¢ préobe wznowienia potfgczenia; w przypadku gdy
wznowienie pofgczenia nie jest mozliwe, egzamin nalezy powtdrzy¢ w innym terminie;

po przeprowadzeniu egzaminu i ustaleniu oceny z egzaminu nalezy niezwtocznie
poinformowacd osobe zdajgcg o wyniku egzaminu za posrednictwem technologii
informatycznej stosowanej do jego przeprowadzania;

egzamin jest rejestrowany przez jednostke, nagranie z przebiegu egzaminu przechowuje
sie przez co najmniej 6 miesiecy; obowigzek usuwania nagrania nalezy do pracownika
dziekanatu wskazanego przez dziekana lub pracownika jednostki ogdlnouczelniane;j
wskazanego przez dyrektora;

po zakonczeniu procesu dyplomowania, komisja sporzadza protokét z przebiegu
egzaminu dyplomowego lub egzaminu koncowego; podpisanie protokotu przez
wszystkich cztonkdw komisji egzaminacyjnej nastepuje w najblizszym mozliwym czasie;

wszelkie regulacje dotyczace procesu dyplomowania sg zgodne z wewnetrznymi
przepisami obowigzujgcymi w Uczelni oraz w jej jednostkach.



Zatgcznik nr 2

Informacja o ochronie danych osobowych w przypadku dokonywania nagrania zaliczenia
lub egzaminu z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrole ich
przebiegu i rejestracje

Uniwersytet Humanistyczno-Przyrodniczy im. Jana Diugosza w Czestochowie, ul.
Waszyngtona 4/8, 42- 200 Czestochowa, administrator Pani/Pana danych osobowych
informuje, ze w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w celu realizacji procesu ksztatcenia, na podstawie
przepisu prawa lub do wykonania umowy (w przypadku szkolen, kursow), bedg obecnie
przetwarzane w przypadku nagran zaliczen i egzaminéw z wykorzystaniem technologii
informatycznych zapewniajgcych kontrole ich przebiegu i rejestracje. Dane moga by¢
przetwarzane z wykorzystaniem nastepujacych technologii informatycznych: 1) platforma
enauka.ujd.edu.pl, 2) Microsoft Office365 (w szczegdlnosci MS Teams), 3) program Google
Meet, 4) program Google Classroom, 5) program Skype 6) program ZOOM. W zwigzku z tym
Pani/Pana dane osobowe w zakresie niezbednym do zrealizowania dziatania w procesie
ksztatcenia, takich jak przeprowadzenie zaliczenia lub egzaminu, bedg przekazane
podmiotom zewnetrznym (z wyjatkiem platformy enauka.ujd.edu.pl) bedgcym dostawcami
ww. technologii informatycznych. Nagrania z przebiegu rejestrowanych zaliczen i egzamindéw
przechowywane bedg przez okres 14 dni w przypadku zaliczen i egzaminéw odbywajgcych
sie w ciggu semestru lub 6 miesiecy w przypadku egzaminu dyplomowego albo egzaminu
konicowego. Posiada Pani/Pan, w uzasadnionych przypadkach, prawo dostepu do nagran
oraz prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Pani/Pan
uzna, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.



