Zarzadzenie wewnetrzne Nr R021.1.100.2025
Rektora Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie
z dnia 30 pazdziernika 2025 r.
zmieniajace
Zarzgdzenie wewnetrzne Nr R.021.1.118.2024
Rektora Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie z dnia 31 pazdziernika 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie z pdin.zm.

Na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (t.j. Dz. U. 22024 r., poz. 1571 z pdzn. zm.) w zwigzku z § 24 ust. 3 pkt. 19 Statutu Uczelni
zarzadza sie, co nastepuje:

81
W Regulaminie Organizacyjnym Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie wprowadzonym
Zarzadzeniem wewnetrznym Nr R.021.1.118.2024 Rektora Uniwersytetu Jana Dtugosza
w Czestochowie z dnia 31 pazdziernika 2024 r. z pdzn. zm. stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. W regulaminie organizacyjnym oraz schemacie organizacyjnym Uniwersytetu Jana
Dtugosza w Czestochowie likwiduje sie stanowisko zastepcy kwestora.

2. VI. Podpisywanie dokumentow §23 ust. 1 o tresci

,Dokumenty obrotu pienieznego, jak réwniez dokumenty o charakterze rozliczeniowym,
stanowigce podstawe do otrzymania i wydawania $Srodkéw pienieznych podpisuje Rektor lub
kanclerz tacznie z kwestorem. W przypadku nieobecnosci kanclerza lub kwestora zastepuje ich
odpowiednio zastepca kanclerza oraz zastepca kwestora na podstawie pethomocnictwa.

otrzymuje nastepujace brzmienie:
,Dokumenty obrotu pienieznego, jak réwniez dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowiace
podstawe do otrzymania i wydawania srodkdéw pienieznych podpisuje Rektor lub kanclerz tgcznie
z kwestorem. W przypadku nieobecnosci kanclerza lub kwestora dokumenty o ktérych mowa w
zdaniu pierwszym podpisuje zastepca kanclerza na podstawie pethomocnictwa lub pracownik Dziatu
Ksiegowosci, zgodnie z upowaznieniem Rektora.”

3. VI. Podpisywanie dokumentdéw §23 ust. 2 o tresci

,Osobami upowaznionymi do przeprowadzania elektronicznych transakcji dotyczacych
przelewdw Srodkdw pienieznych sg: Rektor, kanclerz i jego zastepca, kwestor i jego
zastepca lub pracownik Dziatu Ksiegowosci, zgodnie z upowaznieniem Rektora.”

otrzymuje nastepujgce brzmienie:



,0sobami upowaznionymi do przeprowadzania elektronicznych transakcji dotyczgcych
przelewdw Srodkéw pienieznych sg: Rektor, kanclerz i jego zastepcy lub pracownik Dziatu
Ksiegowosci, zgodnie z upowaznieniem Rektora”.

4. Xl. Funkcje kierownicze w § 49 , Kwestor — gtdwny ksiegowy Uczelni”

wykresla sie ust. 8 w brzmieniu:

Kwestor wykonuje swoje zadania przy pomocy zastepcy (jezeli taki zastepca zostat powotany przez
Rektora), ktdremu w drodze zakresu obowigzkdéw powierza nadzér nad poszczegdlnymi obszarami
dotyczacymi administracji, finansow, inwestycji i pozostate]j dziatalnosci gospodarcze;.

5. XIl. Zakresy dziatania jednostek administracji, w §62 ,Jednostki administracyjne w
pionie Kanclerza (RK)”, wykresla sie:

»Zastepca kwestora (WZ)

1.W razie okresowej nieobecnosci kwestora lub czasowej niemoznosci wykonywania przez niego
obowigzkéw zastepuje go zastepca kwestora na podstawie pethomocnictwa udzielonego przez
Rektora.

2.Zastepca kwestora podporzadkowany jest bezposrednio kwestorowi, przed ktérym odpowiada za
wykonanie powierzonych zadan podlegtych jednostek tj. Dziat Ksiegowosci i Zespotu stanowisk ds.
obstugi finansowe].

3.Sporzadzanie, zatwierdzanie i korygowanie planu urlopéw zgodnie z regulaminem pracy
i zarzadzeniem.

4. Wspotpraca z Dziatem Zamoéwien Publicznych w zakresie realizacji zamoéwien, zakupéw zwigzanych
z zakresem dziatania jednostki lub realizacjg innych powierzonych zadan, w szczegdlnosci
wykonywanie czynnosci jednostki zamawiajgcej okreslonych w regulaminie udzielania zamdwien
publicznych oraz zarzadzeniach wewnetrznych Uczelni.

5.0pracowywanie projektéw i aktualizacja wewnetrznych aktéw normatywnych dotyczacych zakresu
dziatania jednostki zgodnie z ustawg o dostepnosci cyfrowe;j.

6.Archiwizowanie dokumentacji z obszaru objetego zakresem dziatania jednostki.

6. XIl. Zakresy dziatania jednostek administracji, w §62 ,Jednostki administracyjne w pionie
Kanclerza (RK)”, Zastepca kanclerza- kwestor (KW) dopisuje sie ust 2:

2. Kwestor sprawuje nadzor nad praca bezposrednio podlegtych jednostek w tym terminowg
realizacjg zadan, przestrzeganiem dyscypliny pracy w bezposrednio podlegtych jednostkach:
Dziatu Ksiegowosci; Stanowisk ds. obstugi finansowej; Stanowisk ds. obstugi finansowej
wydziatu/kolegium/szkoty doktorskiej; Dziatu Ptac.



7. XIl. Zakresy dziatania jednostek administracji, w §62 ,Jednostki administracyjne w
pionie Kanclerza (RK)” - Dziat Ksiegowosci, zmienia sie skrot z ,,(ZK)” na ,,(WK)”.

8. XIl. Zakresy dziatania jednostek administracji - w §62 ,,Jednostki administracyjne w
pionie Kanclerza (RK)” Dziat Ksiegowosci ust. 1 w zdaniu ,,Bezposredni nadzér nad

Dziatem Ksiegowosci sprawuje zastepca kwestor” wykresla sie stowo ,zastepca”.

W zwigzku z powyzszym § 62 ust.1 otrzymuje nastepujace brzmienie: , Bezposredni

nadzor nad Dziatem Ksiegowosci sprawuje kwestor.”

9. XIl. Zakresy dziatania jednostek administracji, w §62 ,Jednostki administracyjne w
pionie Kanclerza (RK)” - Stanowiska ds. obstugi finansowej, zmienia sie skrét z ,,(ZF)” na
»(WF)”

§2
Pozostate zapisy Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie
pozostajg bez zmian.

§3
Zmienia sie zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Jana Dtugosza
w Czestochowie stanowigcy Schemat organizacyjny Uniwersytetu Jana Dtugosza
w Czestochowie.

§4
1.Wprowadza sie tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego stanowiacy zafacznik do
Zarzgdzenia oraz obejmujacy zmiany wprowadzone niniejszym Zarzgdzeniem.

2. Sposdb merytorycznego podporzgdkowania jednostek Uczelni przedstawia:

- schemat organizacyjny Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie stanowigcy
zatacznik nr 1 do regulaminu,

- schemat struktury Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie stanowigcy zatgcznik
nr 2 do regulaminu.

§5
W zwigzku z wprowadzonymi zmianami w Regulaminie Organizacyjnym Uczelni
zobowigzuje Prorektorow, Dziekandw, Kanclerza oraz kierownikéw pozostatych jednostek
do wprowadzenia zmian w:
- zakresach obowigzkow podlegtych pracownikéw ,



- wewnetrznych aktach normatywnych w celu ich dostosowania do zmian
- w strukturze i zadaniach jednostek Uczelni w terminie 14 dni od daty wejscia w zycie
Regulaminu Organizacyjnego.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

p.o. Rektora

Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie
Prorektor ds. Nauki i Badan Naukowych

dr hab. Bogustaw Przywora, prof. UJD



