Zarzadzenie wewnetrzne Nr R.021.1.29.2020
Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Diugosza w Czestochowie
z dnia 25 marca 2020 r.
W sprawie zmiany zarzadzenia wewnetrznego nr R0161/37/2018
Rektora Akademii im. Jana Dtugosza w Czestochowie z dnia 23 maja 2018 r.
w sprawie wdrozenia Dokumentacji przetwarzania danych osobowych:
Polityki bezpieczenstwa oraz Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym
w Akademii im. Jana Dtugosza w Czestochowie

Na podstawie art. 23 ust. 1i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(ti, Dz.U. 2020 poz. 85) w zwigzku z § 24 ust.1 — 3 Statutu Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie, zgodnie z art. 24 ust. 1 i 2 oraz motywem 78
preambuty rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1), zarzgdza sie co nastepuje:

§1

Wprowadza sie zmiany w Instrukcji zarzqdzania systemem informatycznym w Akademii im. Jana
Dtugosza w Czestochowie(po zmianie: Uniwersytet Humanistyczno-Przyrodniczy im. Jana Dtugosza w
Czestochowie) stanowigcej zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia wewnetrznego nr R0161/37/2018 Rektora
Akademii im. Jana Dtugosza w Czestochowie z dnia 23 maja 2018 r. polegajgce na:

l. Po paragrafie 25, a przed dotychczasowym § 26 wprowadza sie § 26:

1. Sprzet komputerowy wykorzystywany przez wydziaty uczelni w procesie rekrutacji na studia
podlega dodatkowym sprawdzeniom.

2. WKSK jest odpowiedzialny za przygotowanie stanowisk komputerowych i poprawne dziatanie
sprzetu wykorzystywanego w procesie rekrutacji.

3. WKSK odpowiedzialny jest za przygotowanie sprzetu komputerowego do prawidtowej i

zgodnej z przeznaczeniem pracy, czyli odpowiednie zabezpieczenie stanowiska
komputerowego:
a) przeznaczonego do pracy dla cztonkéw Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej poprzez: instalacje
wspieranego systemu operacyjnego oraz stworzenie kont z odpowiednimi uprawnieniami
(administrator — instalacja/ odinstalowanie oprogramowania/ blokada/ odblokowywanie
zewnetrznych nosnikow pamieci/ zdalny dostep do komputera uzytkownika; uzytkownik —
praca na zainstalowanym oprogramowaniu, brak mozliwosci ingerencji w konfiguracje
systemu), zainstalowanie aktualnego oprogramowania antywirusowego, stworzenie
zaszyfrowanej przestrzeni dyskowej, konfiguracja systemowego wygaszacza ekranu;
b) przeznaczonego dla kandydatéow ubiegajgcych sie o przyjecie na studia poprzez: instalacje
wspieranego systemu operacyjnego oraz stworzenie konta z minimalnymi odpowiednimi
uprawnieniami typu ,gos¢” nie dajgcymi mozliwosci ingerencji w konfiguracje systemu
operacyjnego, zainstalowanie aktualnego oprogramowania antywirusowego.

4. System komputerowy przed oddaniem do pracy dla Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej powinien
by¢ sprawdzony przez WKSK pod katem obecnosci zbednych plikéw i innych kont uzytkownikéw
oraz przeskanowany zainstalowanym oprogramowaniem antywirusowym.



5. WKSK po przygotowaniu jednostki komputerowej dla Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej
zobowigzany jest wypetnié zatacznik nr 8 ,, Przygotowanie stanowiska komputerowego do pracy
w WKR” do niniejszej Instrukcji i przedtozy¢ go do podpisu dziekanowi wydziatu oraz odnotowa¢
fakt oddelegowania komputera w Kartotece komputera, ktérej wzdr stanowi zatgcznik nr 4
,Kartoteka komputera” do niniejszej Instrukcji.

6. Po zakonczeniu rekrutacji, a przed oddaniem sprzetu do pracy na wydziale, WKSK czysci dyski
komputeréow wykorzystywanych w rekrutacji z plikdw, ktére powstaty podczas prac komisji oraz
uzupetnia zatacznik nr 8 ,, Przygotowanie stanowiska komputerowego do pracy w WKR” do
niniejszej Instrukcji i przedktada do podpisu dziekanowi wydziatu oraz uzupetnia Kartoteke
komputera, ktorej wzér stanowi zatacznik nr 4 ,Kartoteka komputera” do niniejszej Instrukcji.

7. WHKSK jest zobowigzany przechowywac dla jednostki wykorzystywanej w procesie rekrutacji wraz
z Kartotekg komputera zatgcznik nr 8 , Przygotowanie stanowiska komputerowego do pracy w
WKR” do niniejszej Instrukcji.

Il. Dotychczasowy § 26 otrzymuje numer 27.

II. Wprowadzeniu zatgcznika nr 8 do Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym w
Akademii im. Jana Dtugosza w Czestochowie(po zmianie: Uniwersytet Humanistyczno-
Przyrodniczy im. Jana Dtugosza w Czestochowie) w nastepujgcym brzmieniu:

V. Wprowadzeniu w zatgczniku nr 3 do Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym w
Akademii im. Jana Dtugosza w Czestochowie(po zmianie: Uniwersytet Humanistyczno-
Przyrodniczy im. Jana Dtugosza w Czestochowie) ,Katalog zakreséw uprawnien w
poszczegblnych systemach” nowego zbioru danych pod numerem i nazwag ,XIII.
UCZESTNICY BADAN NAUKOWYCH”

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Dtugosza w Czestochowie
prof. dr hab. Anna Wypych- Gawroriska



Zatacznik nr 8 do Instrukcji zarzgdzania systemem informatycznym
Przygotowanie stanowiska komputerowego do pracy w WKR

*
Sprzet - Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna / Kandydat

Nr inwentarzowy:

System operacyjny:

Data Podpis WKSK Podpis Dziekana

Potwierdzam przygotowanie
komputera do prac w WKR

Potwierdzam przygotowanie
komputera do prac na wydziale UID | .ccevevvnecrneniinenee

*- niepotrzebne skresli¢






