Zarzadzenie wewnetrzne Nr R.021.1.31.2020
Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dlugosza w Czestochowie
z dnia 25 marca 2020 r.
w sprawie nadzwyczajnego trybu podejmowania uchwata przez organy i ciata kolegialne

Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyZzszym
i nauce (Dz. U. 22020 . poz. 85i374) oraz § 24 ust. 1 — 3 statutu Uniwersytetu Humanistyczno
— Przyrodniczego im. Jana Dfugosza w Czestochowie oraz § 1 ust. 4 Rozporzqdzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 23 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania niektérych podmiotdéw systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19(Dz.U. z 2020 r. poz. 511),
zarzqdza sie, co nastepuje: zarzqdza sie, co nastepuje:

§1

1. W zwigzku z wejsciem w zycie Rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z
dnia 23 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektérych
podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 511) okresla sie szczegétowe
zasady funkcjonowania i podejmowania uchwat przez organy kolegialne Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie w sposdb zdalny.

2. Jesli jest to konieczne dla zapewnienia ciggtosci funkcjonowania Uczelni, uchwaty
posiedzenia organow i ciat kolegialnych sg podejmowane w trybie obiegowym albo za
pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej.

3. Odpowiedzialnos¢ za przeprowadzenie posiedzen i glosowan w formie zdalnej ponosi
przewodniczacy organu kolegialnego.

4. Dopuszcza sie nastepujace formy zdalnych posiedzen i glosowan:

1) posiedzenie z wykorzystaniem urzadzen oraz oprogramowania informatycznego
umozliwiajgcego synchroniczng transmisje dzwieku i obrazu dla wszystkich cztonkéw tego
organu kolegialnego, a takze oséb nieposiadajgcych prawa gtosu, ale uczestniczacych w
posiedzeniach organdw kolegialnych na podstawie zapiséw Ustawy lub Statutu,

2) posiedzenie z gtosowaniem z wykorzystanie uczelnianej poczty elektronicznej @ujd.edu.pl

§2

1. Posiedzenia wymienione w § 1 pkt 3 odbywajg sie zgodnie z harmonogramem lub jako
posiedzenia zwotane w trybie nadzwyczajnym.



2. Do zwotywania posiedzen prowadzonych zdalnie stosuje sie odpowiednie przepisy
dotyczace posiedzen zwyczajnych i nadzwyczajnych.

3. Informacja o zwotaniu posiedzenia oraz jego trybie wraz z materiatami jest przekazywana z
wykorzystaniem uczelnianej poczty elektronicznej cztonkom organéw kolegialnych, w tym
osobom nieposiadajgcym prawa gfosu, ale uczestniczagcych w posiedzeniach organéw
kolegialnych na podstawie zapiséw Ustawy lub Statutu, na 5 dni przed terminem gtosowania
zgodnie z postanowieniami Statutu.

4. Do informacji o posiedzeniu dotacza sie informacje techniczne dotyczace sposobu udziatu
w posiedzeniu i sposobu oddawania gtoséw.

5. W przypadku posiedzenia umozliwiajgcego synchroniczng transmisje:

1) przewodniczagcy moze zarzadzi¢ podjecie uchwaty w trybie elektronicznym z
wykorzystaniem urzgdzen oraz oprogramowania informatycznego,

2) cztonkowie organu kolegialnego oddajg swoje gtosy odpowiednio w formie stownej
lub tekstowej,

3) oddawanie gtoséw odbywa sie w kolejnosci alfabetycznej,

4) uchwate uwaza sie za podjetg z chwilg oddania gtosu przez ostatniego cztonka
organu kolegialnego,

5) przewodniczagcy niezwtocznie informuje o wynikach gtosowania,

6) posiedzenia w miare mozliwosci sg nagrywane, nagranie zatgcza sie do protokotu
posiedzenia,

7) z posiedzenia sporzadza sie protokat,

8) obstuge administracyjng posiedzenia zapewnia protokolant wyznaczony przez
przewodniczgcego,

9) obstuge techniczng posiedzenia zapewnia osoba wskazana przez przewodniczgcego.

5. W przypadku posiedzenia z gtosowaniem z wykorzystaniem uczelnianej poczty
elektronicznej:

1) okresla sie termin (dzien i przedziat czasowy), w czasie ktérego uprawnieni do
gtosowania cztonkowie organu kolegialnego oddajg gtosy,

2) okresla sie adresy poczty elektronicznej, na ktére oddane gtosy maja by¢ przestane,
3) okresla sie formute gtosowania w przypadku kazdego z gtosowan,

4) uwagi dotyczgce przestanych materiatdw powinny by¢ kierowane na adres poczty
elektronicznej przewodniczgcego lub na inny wskazany adres poczty elektronicznej;
przewodniczacy lub obstuga administracyjna niezwtocznie przesyta uwagi do
wszystkich cztonkdw organu kolegialnego,

5) tylko gtosy oddane w okreslonym terminie uznaje sie za wazne,



6) oddanie gtosu nastepuje poprzez gtosowanie nad uchwatg z podang jej nazwa,
numerem i data:

TAK -oznaczajacej gtos za podjeciem uchwaty
NIE -oznaczajgcej gtos przeciw podjeciu uchwaty
WSTRZYMUIE SIE -oznaczajgcy wstrzymanie sie od gtosu,

7) oddanie gtosu, ktéry nie spetnia wymogdéw okreslonych w ppkt 6) uwaza sie za
niebyte,

8) po uptywie terminu do przesytania gtoséw, przewodniczacy organu kolegialnego
wraz z osobg odpowiedzialng za obstuge administracyjng posiedzed organu
kolegialnego dokonujg komisyjnego zliczenia gtoséw w poszczegdlnych sprawach
poddanych pod gtosowanie. Z liczenia gtoséw sporzadza sie protokét,

9) z zastrzezeniem odrebnych przepiséw dotyczagcych kworum i wymaganej
wiekszosci gtosowania, w przypadku podejmowania uchwat w trybie
elektronicznym z wykorzystaniem poczty elektronicznej gtosowanie uwaza sie za
zakonczone a uchwate za podjeta:

a) z chwilg uptywu terminu do oddawania gtoséw albo

b) z datg otrzymania przez przewodniczgcego organu kolegialnego gtoséw
wszystkich cztonkéw organu kolegialnego, jezeli nastgpito to przed uptywem
terminu do oddawania gtosow,

10) dla ustalania termindw bierze sie pod uwage date wptyniecia wiadomosci na
wskazany adres poczty elektronicznej, zarejestrowang przez system informatyczny,

11) przewodniczacy niezwtocznie informuje wszystkich cztonkéw organu kolegialnego,
w tym osoby nieposiadajgce prawa gtosu, ale uczestniczace w posiedzeniach organéw
kolegialnych na podstawie zapisdw ustawy lub Statutu, o wynikach gtosowania, w
przypadku gtosowan jawnych wraz z imienng listg oséb oraz okresleniem oddanego
gtosu,

12) z posiedzenia sporzgdza sie protokot,

13) obstuge administracyjng posiedzenia zapewnia protokolant wyznaczony przez
przewodniczgcego.

6. Podejmowanie uchwat, dla ktdrych Statut lub odrebne przepisy okreslajg wymog
gtosowania tajnego, moze nastgpié¢ w trybie wskazanym w ust. 5 pod warunkiem, ze
zapewniona jest mozliwos¢ przeprowadzenia glosowania:
1) z zachowaniem mozliwosci oddania gtosu wytgcznie przez osoby do tego
uprawnione,
2) w sposob uniemozliwiajgcy przypisanie okreslonego gtosu konkretnej osobie
gtosujace;j.



7. Uchwaty podjete w trybie zdalnym wraz ze wskazaniem sposobu gfosowania zostajg
przedstawione na najblizszym zwyczajnym posiedzeniu wifasciwego organu i w formie
zatacznika dotaczane sg do protokotu z tego posiedzenia.

8. Gtosy oddane poczta elektroniczng, jak réwniez protokoty tych gtosowan oraz pozostata
korespondencja dokumentujgca przebieg gtosowan dotgczane sg do protokotu, o ktérym
mowa w ust. 7. Materiaty elektroniczne zafacza sie w formie wydrukéw lub w wers;ji

elektronicznej na nosniku danych.
§3

1. Postanowienia niniejszego zarzadzenia stosuje sie odpowiednio w stosunku do ciat
kolegialnych, komisji i zespotédw roboczych funkcjonujgcych w Uczelni, po uzyskaniu zgody
Rektora.

§4

1. Wszelkie watpliwosci interpretacyjne wynikajace z realizacji niniejszego zarzadzenia
rozstrzyga Rektor w formie umozliwiajgcej zapewnienie ciggtosci funkcjonowania uczelni.

2.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

3. Zarzadzenie obowigzuje w okresie od dnia 25 marca 2020 r. do dnia 10 kwietnia 2020 . z
automatycznym przedtuzeniem czasu jego obowigzywania w sytuacji dalszego zawieszenia
funkcjonowania Uczelni w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa.

Rektor
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Dlugosza w Czestochowie
prof. dr hab. Anna Wypych-Gawroriska



