Zarzadzenie wewnetrzne Nr R.021.1.132.2024
Rektora Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie
z dnia 10 grudnia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia ,, Instrukcji gospodarowania drukami scistego zarachowania
zwigzanymi z przebiegiem studiéw w Uniwersytecie Jana Dtugosza w Czestochowie”.

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(t.j. Dz.U. 2 2024 r. poz. 1571) oraz art. 43 i art. 44 ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach
publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1669) w zwigzku z rozporzgdzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiéw (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2787) oraz
rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 5 lipca 2023 r. w sprawie dyplomoéw doktorskich,
dyploméw habilitacyjnych i legitymacji doktoranta (Dz.U. z 2023 r. poz. 1422) i rozporzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie legitymacji stuzbowej
nauczyciela akademickiego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 2316) w zwigzku z § 24 ust. 5 Statutu
Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie zarzgdza sig, co nastepuje:

8l

Wprowadza sie ,,Instrukcje gospodarowania drukami scistego zarachowania zwigzanymi z
przebiegiem studiéw w Uniwersytecie Jana Dtugosza w Czestochowie", stanowigcg zatgcznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie
prof. dr hab. Janusz Kapusniak



Zatacznik nr 1.
do Zarzadzenia Nr R.021.1.132.2024

INSTRUKCJA GOSPODAROWANIA DRUKAMI SCISLEGO ZARACHOWANIA
ZWIAZANYMI Z PRZEBIEGIEM STUDIOW
W UNIWERSYTECIE JANA DtUGOSZA W CZESTOCHOWIE

PRZEPISY OGOLNE

§1.

Instrukcja okresla zasady gospodarowania drukami $cistego zarachowania zwigzanymi z przebiegiem

studiéw oraz dokumentami publicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach

publicznych.

Do drukow Scistego zarachowania zalicza sie:

1) blankiety (bedgce dokumentami publicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o
dokumentach publicznych) na: dyplomy ukonczenia studiéw; odpisy w jezyku polskim, w tym
przeznaczone do akt; odpisy w ttumaczeniu na jezyki obce;

2) swiadectwa ukonczenia studidw podyplomowych w tym odpis do akt;

3) hologramy na: elektroniczne legitymacje studenckie (ELS); elektroniczne legitymacje doktoranta (ELD)
oraz elektroniczne legitymacje stuzbowe nauczycieli akademickich (ELSNA);

4) legitymacje instruktora/instruktora rekreacji ruchowej;

5) druki dyploméw ukonczenia jednolitych studiéw magisterskich i ich odpiséw, w tym przeznaczone do
akt oraz w ttumaczeniu na jezyki obce, obowigzujgce przed dniem 1 czerwca 2021 r.;

1) druki dyploméw ukoriczenia studiéw drugiego stopnia i ich odpiséw, w tym przeznaczone do akt oraz
w ttumaczeniu na jezyki obce, obowigzujace przed dniem 1 czerwca 2021 r,;

2) druki dyploméw ukoriczenia studiéw pierwszego stopnia i ich odpiséw, w tym przeznaczone do akt
oraz w ttumaczeniu na jezyki obce, obowigzujgce przed dniem 1 czerwca 2021 r.;

3) legitymacje studenckie i doktoranckie w wersji papierowej;

4) indeksy (wydawane przed rokiem 2019/2020).

Odpowiedzialnos¢ za prawidtowa gospodarke tj. zamowienia, ewidencje i zabezpieczenie drukdéw Scistego

zarachowania w Uniwersytecie Jana Dtugosza w Czestochowie ponosi Kierownik Dziatu Spraw Studenckich

lub inny pracownik upowazniony przez Rektora lub Dziekana Wydziatu — wzdr upowaznienia do

gospodarowania drukami scistego zarachowania stanowi zatgcznik nr 1.

Kazdy pracownik pobierajgcy druki $cistego zarachowania sktada w Dziale Spraw Studenckich

oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci za powierzone obowigzki — wzdr oswiadczenia stanowi

zatgcznik nr 2.

W przypadku zmiany na stanowisku pracownika odpowiedzialnego za druki scistego zarachowania, w

ktdrego posiadaniu znajdujg sie niewykorzystane druki Scistego zarachowania, przekazanie tych drukéw

innemu wyznaczonemu pracownikowi powinno odbywac sie na podstawie protokotu zdawczo-

odbiorczego zgodnie z zatgcznikiem nr 3 oraz po inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej przeprowadzonej

przez pracownika ds. inwentaryzacji.

Nieodebrane przez absolwentow dyplomy ukonczenia studiéw oraz Swiadectwa ukonczenia studiéw

podyplomowych nalezy dotgczy¢ do akt osobowych studenta lub uczestnika studidw podyplomowych i

tacznie przekaza¢ do Archiwum UJD.



ZAMAWIANIE DRUKOW SCIStEGO ZARACHOWANIA

§2.
Roczne zapotrzebowania na druki $cistego zarachowania, o ktédrych mowa w §1, ust. 2 (z wyjgtkiem
blankietéw elektronicznych legitymacji: ELS, ELD i ELSNA) sktadane s3g z odpowiednim wyprzedzeniem przez
Kierownikédw Administracyjnych Wydziatéw odpowiedzialnych za gospodarke okreslonymi drukami $cistego
zarachowania do Kierownika Dziatu Spraw Studenckich.
Zamoéwieniami blankietodw elektronicznych legitymacji: ELS, ELD i ELSNA zajmuje Zespdt Obstugi
Informatycznej Studiow.
Kierownicy Administracyjni Wydziatéw lub osoby upowaznione sktadajg zapotrzebowanie na druki Scistego
zarachowania w zakresie:
1) blankietow dyplomoéw ukoriczenia studiow,
2) Swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych,
3) legitymacji instruktora/ instruktora rekreacji ruchowej,
4) holograméw do ELS/ELD/ELSNA.
Kierownik Dziatu Spraw Studenckich zobowigzany jest do zbiorczego zakupu drukéw $cistego zarachowania,
zgodnie z zapotrzebowaniem ztozonym przez uprawnione jednostki organizacyjne.
W Dziale Spraw Studenckich magazynuje sie druki scistego zarachowania oraz wydaje wytgcznie
kierownikom administracyjnym wydziatéw lub upowaznionym do tego celu pracownikom, na podstawie
stosownego oswiadczenia, o ktérym mowa w § ust. 4.

EWIDENCJA DRUKOW SLCISLEGO ZARACHOWANIA

§3.
Ewidencje drukdw Scistego zarachowania prowadzi sie w specjalnie do tego celu zatozonej ksiedze drukéw
Scistego zarachowania.
Kazdy rodzaj drukdw Scistego zarachowania nalezy ewidencjonowaé oddzielne w specjalnie do tego
zatozonej ksiedze drukoéw $cistego zarachowania. Ksiega powinna zawieraé nastepujgce dane: liczbe
porzadkows , date dokonania wpisu, tres¢ (od kogo otrzymano, lub komu wydano), seria i numery drukéw
od - do, ilo$¢: rozchdd/przychdd/stan, data i podpis potwierdzenia odbioru, adnotacje dotyczgce zwrotu
drukéw (data i podpis zwracajgcego, ilo$¢ niezuzytych/uszkodzonych drukéw, ewentualnie numery drukow
od - do).
Karty ksiegi drukdw scistego zarachowania powinny by¢ ponumerowane, a na ostatniej stronie winna by¢
zamieszczona data i klauzula nastepujgcej tresci: , Ksigzka niniejsza zawiera ........ stron ponumerowanych;
miejscowost ............. ,dniae e, 20..... r.; podpis i piecze¢ kierownika jednostki”
Kazda jednostka prowadzi swoje odrebne dla kazdego druku $cistego zarachowania ksiegi drukéw $cistego
zarachowania.
Podstawag zapiséw dotyczacych przyjecia drukdw $cistego zarachowania jest dowdd zakupu/faktura oraz
protokdt zdawczo odbiorczy.
Kierownik Dziatu Spraw Studenckich w momencie przyjmowania i wydawania drukéw scistego
zarachowania powinien dokona¢ sprawdzenia ich ilosci.
Podstawag zapisow dotyczacych rozchodu drukéw scistego zarachowania jest podpis osoby przyjmujacej tj.
upowaznionej do odbioru drukdw.
Kazde pobranie udokumentowane jest wpisem do ksiegi drukéw Scistego zarachowania dla kazdego druku
odrebnie.



10.
11.
12.
13.

14,

Z chwilg pobrania drukéw Scistego zarachowania odpowiedzialnos¢ za ich gospodarke ponosi upowazniony
pracownik odbierajgcy druki.

Zapisy w ksiedze drukdw Scistego zarachowania powinny by¢ dokonywane czytelnie.

Niedopuszczalne jest jakiekolwiek wycieranie lub zamazywanie korektorem btednych zapiséw.

W przypadku pomytki btedny zapis powinien by¢ przekreslony w taki sposdb, aby mozna go byto odczytac.
Osoba dokonujaca poprawki obok poprawionego zapisu umieszcza poprawny zapis, swoéj podpis (parafke).
Btednie wypetnione druki powinny by¢ anulowane poprzez przekreslenie druku po przekatnej i wpisanie
adnotacji ,anulowano”.

Spersonalizowane blankiety dyploméw (dyplomy) przechowywane sg do czasu wydania ich absolwentowi,
nie dtuzej jednak niz dwa lata. Po tym terminie nieodebrane spersonalizowane druki Scistego zarachowania
przekazywane sg do Archiwum UJD w teczkach osobowych absolwentédw po dwdch latach od ukoriczenia
przez nich studiéw.

PRZECHOWYWANIE I NADZOR NAD DRUKAMI SCISLEGO ZARACHOWANIA

§ 4.

Druki Scistego zarachowania oraz ksiegi drukdw scistego zarachowania przechowuje sie w miejscu
zabezpieczonym przed zniszczeniem; uszkodzeniem lub kradziezg w pomieszczeniu zamknietym; w
metalowych, zamykanych szafach.

Druki scistego zarachowania podlegajg okresowej inwentaryzacji tj. na koniec roku kalendarzowego.
Nadzdr nad drukami Scistego zarachowania w Uniwersytecie Jana Dtugosza w Czestochowie ponosi
Kierownik Dziatu Spraw Studenckich i inni pracownicy do tego upowaznieni.

Kierownik Zespotu Obstugi Informatycznej Studiéw sprawuje nadzér nad prawidtowg gospodarka
blankietami elektronicznych legitymacji: ELS, ELD i ELSNA podlegajgcych personalizacji.

Kierownik Dziatu Kadr i Spraw Socjalnych odpowiedzialny jest za prawidtowg gospodarke
spersonalizowanymi elektronicznymi legitymacjami stuzbowymi nauczycieli akademickich (ELSNA).
Za prawidtowga gospodarke spersonalizowanych elektronicznych legitymacji doktoranta odpowiedzialny
jest upowazniony pracownik Szkoty Doktorskie;j.

§5.
W przypadku kradziezy lub zaginiecia drukéw scistego zarachowania, niezwtocznie przeprowadza sie
procedure wyjasniajaca tj. nalezy niezwtocznie sporzadzié protokot (zatgcznik nr 4), oraz powiadomié o
tym fakcie Rektora, ktéry podejmuje decyzje w sprawie postepowania wyjasniajgcego.
W celu przeprowadzenia procedury postepowania wyjasniajgcego nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje
drukéw w tym ustalenia liczby i cech charakterystycznych zaginionych drukéw przez pracownika ds.
inwentaryzacji.
Po przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadza sie protokdt zawierajgcy m.in. nastepujace dane:
1) nazwa jednostki;
2) rodzaj (nazwa) druku Scistego zarachowania;
3) cechy (numer itp.);
4) liczbe zaginionych drukdw;
5) date i miejsce kradziezy/zaginiecia.



10.

PROCEDURA LIKWIDACJI DRUKOW $CISLEGO ZARACHOWANIA

§ 6.

Druki scistego zarachowania; zniszczone, niewfasciwie wypetnione, zdezaktualizowane lub wadliwe

podlegajg likwidacji.

W przypadku blankietéw (bedacych dokumentami publicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 22 listopada

2018 r. o dokumentach publicznych) Kierownicy Administracyjni Wydziatu sporzadzajg Rejestr blankietow

do likwidacji (zatgcznik nr 5) i wraz z blankietami przekazujg go do Kierownika Spraw Studenckich.

Procedura likwidacji drukéw S$cistego zarachowania przeprowadzana jest przez Komisje likwidacyjng

drukoéw Scistego zarachowania zwigzanych z przebiegiem studiow zwana dalej Komisjg likwidacyjng,

powotang przez Rektora sposrdd pracownikdw administracyjnych.

Do sktadu Komisji likwidacyjnej nie mogg by¢ powotane osoby odpowiedzialne za ewidencje drukdéw

Scistego zarachowania.

Komisja likwidacyjna pracuje w sktadzie co najmniej trzyosobowym, z posréd ktérych zostaje wybrany

przewodniczacy.

Do zadan przewodniczgcego Komisji likwidacyjnej nalezy:

1) organizowanie prac Komisji likwidacyjnej,

2) nadzér nad prawidtowoscig prac Komisji likwidacyjnej,

3) wnioskowanie w sprawie uzupetnienia lub zmian w sktadzie osobowym Komisji likwidacyjnej,

4) kwalifikowanie drukéw scistego zarachowania do likwidacji.

Do zadan cztonkdw Komisji likwidacyjnej nalezy:

1) kwalifikowanie drukow Scistego zarachowania do likwidacji,

2) okreslenie sposobu likwidacji, tj. likwidacji fizycznej przez cztonkéw Komisji likwidacyjnej lub
przekazanie do likwidacji specjalistycznej firmie, posiadajacej uprawnienia do niszczenia tego typu
drukow.

3) informowanie Rektora oraz przewodniczgcego Komisji likwidacyjnej o wszelkich nieprawidtowosciach.

Kierownik Dziatu Spraw Studenckich przekazuje do Komisji likwidacyjnej ,, Wniosek w sprawie likwidacji
drukdw Scistego zarachowania (dokumentéw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 22 listopada 2018 r.
o dokumentach publicznych)” (zatacznik nr 6a) i/lub ,Wniosek w sprawie likwidacji drukéw Scistego
zarachowania ” (zatgcznik nr 6b).

Po otrzymaniu ,, Wniosek w sprawie likwidacji drukéw scistego zarachowania (dokumentéw publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych)” (zatacznik nr 6a) i , Wniosek w
sprawie likwidacji drukow Scistego zarachowania ” (zatacznik nr 6b) Komisja likwidacyjna kwalifikuje druki
przeznaczone do likwidacji tj. dokonuje fizycznego zniszczenia drukéw lub przekazuje protokolarnie do
likwidacji specjalistycznej firmie, posiadajgcej uprawnienia do niszczenia tego typu drukéw (zatacznik nr 8).
Likwidacja fizyczna drukéw S$cistego zarachowania udokumentowana jest przez Komisje likwidacyjng
stosownym protokotem, w przypadku likwidacji drukéw scistego zarachowania (dokumentéw publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych)” (zatgcznik nr 7a) a w
przypadku w przypadku likwidacji drukéw Scistego zarachowania nie bedgcych dokumentami publicznymi
W rozumieniu ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (zatgcznik nr 7b), podpisany
przez wszystkich obecnych cztonkéw Komisji likwidacyjnej oraz pracownika odpowiedzialnego za druki
Scistego zarachowania.



Zatacznik nr 1

do Instrukcji gospodarowania drukami $cistego
zarachowania zwigzanymi z przebiegiem studiéw
w Uniwersytecie Jana Dtugosza w Czestochowie

Czestochowa, dnia .....ccccceveuvvenenee.

UPOWAZNIENIE
DO GOSPODAROWANIA DRUKAMI SCISLEGO ZARACHOWANIA

8L oTo XY= 74 1= o  J PPN
(imie i nazwisko pracownika, stanowisko stuzbowe)

Do gospodarki nastepujgcymi drukami Scistego zarachowania:

data pieczatka i podpis



Zatacznik nr 2

do Instrukcji gospodarowania drukami Scistego
zarachowania zwigzanymi z przebiegiem studiéow
w Uniwersytecie Jana Dtugosza w Czestochowie

OSWIADCZENIE

o przyjeciu odpowiedzialnosci za gospodarke drukami $cistego zarachowania

Ja, nizej podpisana(y)

(Imie i nazwisko pracownika)

(nazwa jednostki Uczelni)

Przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za gospodarke nastepujgcymi drukami Scistego zarachowania:

Oswiadczam, ze znane mi sg przepisy dotyczace gospodarki drukami Scistego zarachowania, obowigzujgce
w Uniwersytecie Jana Dtugosza w Czestochowie.

Przyjmuje do wiadomosci, ze jestem odpowiedzialny za powierzone mi druki Scistego zarachowania.

Przyjmuje na siebie obowigzek rozliczania sie z powierzonych mi drukéw scistego zarachowania w tym
dokumentéw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych
i zobowigzuje sie do prowadzenia ewidencji, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

CzeStOChOWA, AN cecicciccecveeieiee e e e et e aeaen
(czytelny podpis pracownika)



Zatacznik nr 3

do Instrukcji gospodarowania drukami Scistego
zarachowania zwigzanymi z przebiegiem studiéow
w Uniwersytecie Jana Dtugosza w Czestochowie

PROTOKOL
zdawczo-odbiorczy drukdéw Scistego zarachowania

SPOrzadzony W dNiU ...ccceceeeeveieieiee e

Niniejszy protokét dotyczy przekazania oraz przyjecia nastepujacych drukéw Scistego zarachowania,
w tym dokumentdéw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych:
1) et sttt s e et a e st

(Imie i nazwisko pracownika oraz jednostka Uczelni)

Osoba przyjmujaca

(Imie i nazwisko pracownika oraz jednostka Uczelni)

W wyniku zliczenia i ustalenia stanu rzeczywistego drukdéw Scistego zarachowania, w tym dokumentow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych, przekazaniu

podlegaja:

............................................................. W ilosCi........ccvevcicnienene. 0d NUMeruUL.................dO NUMeETrU................
(Podac¢ rodzaj druku) (Podac liczbe drukéwa) (Poda¢ numery drukéwz zakresu od - do)

............................................................. W ilosCi......cocvienciciiinnn. 0d NUMerUL.................dO NUMETrU.......cc.
(Podac¢ rodzaj druku) (Podac liczbe drukéwa) (Poda¢ numery drukéwz zakresu od - do)

............................................................. W iloSCi......cvcviiiciciiiieene. 0d NUMerUL................dO NUMETU.....uccn.
(Podac¢ rodzaj druku) (Podac liczbe drukéwa) (Podac numery drukéwz zakresu od - do)

............................................................. W ilosCi.......cocovveiciciieneene. 0d NUMeruUL................dO NUMeETU..........c..
(Podac¢ rodzaj druku) (Podac liczbe drukéwa) (Poda¢ numery drukéwz zakresu od - do)

Uwagi

(Podpis i piecze¢ przekazujgcego) (Podpis i piecze¢ przyjmujgcego)



Zatacznik nr 4

do Instrukcji gospodarowania drukami Scistego
zarachowania zwigzanymi z przebiegiem studiéow
w Uniwersytecie Jana Dtugosza w Czestochowie

(nazwa jednostki Uczelni)

PROTOKOL

zaginiecia/uszkodzenia/kradziezy*
drukoéw scistego zarachowania

SPOrzadzony W dNiU ..ccceeeevreerveieieeeseeseesieere e ereerseennens

W wyniku zliczenia i ustalenia stanu rzeczywistego drukdw Scistego zarachowania stwierdza sie
zaginiecie/uszkodzenie/kradziez* nastepujgcych drukdow:

Rodzaj druku scistego zarachowania Numer druku od - do llos¢ drukow

Opis zaistniate] sytuacji (w tym data i miejsce zaistniatej sytuacji):

(Imie i nazwisko i piecze¢ pracownika) (Podpis i piecze¢ kierownika jednostki Uczelni)

*niepotrzebne skresli¢



(nazwa jednostki Uczelni)

REJESTR

BLANKIETOW DYPLOMOW DO LIKWIDACJI
(dokumentéw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 22 listopada 2018 r.
o dokumentach publicznych)

Zatacznik nr 5

do Instrukcji gospodarowania drukami Scistego
zarachowania zwigzanymi z przebiegiem studiéow
w Uniwersytecie Jana Dtugosza w Czestochowie

Lp.

Data
zwrotu
blankietu
dyplomu

Imieg i nazwisko
osoby zwracajacej
blankiet dyplomu

Numery btednie
wypetnionych lub
uszkodzonych
blankietéw dyploméw

llos¢
zwréconych
blankietéw
dyploméw
OGOLEM

Powdd zwrotu blankietu
dyplomu

Podpis
osoby
zdajacej
blankiet
dyplomu

Podpis
osoby
przyjmujac
ej blankiet
dyplomu

od numeru

do numeru

(osoby odpowiedzialnej za druki $cistego zarachowania)




Zatacznik nr 6a

do Instrukcji gospodarowania drukami Scistego
zarachowania zwigzanymi z przebiegiem studiow
w Uniwersytecie Jana Dtugosza w Czestochowie

WNIOSKOAWEA: .....ooviieeeceeictie ettt et

(imie i nazwisko, stanowisko)

WNIOSEK
w sprawie likwidacji drukow scistego zarachowania
(dokumentéw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 22 listopada 2018 r.
o dokumentach publicznych)

Rozdaj druku $cistego Numer 2 Uzasadnienie Wypefma Kgnj|51a I|kW|dacYJna
Lp. . ILOSC I Decyzja Komisji Sposdb
zarachowania druku likwidacji o L S
likwidacyjnej likwidacji
OGOLEM X X X X

Do wniosku nalezy dotaczyé potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem Rejestr blankietéw do likwidacji z poszczegdlnych
Wydziatéw.

(data i podpis
odpowiedzialnej za druki $cistego zarachowania

(popisy cztonkéw komisji)



WNIOSKOAWCA: ...eeieeeeie ettt st

(imie i nazwisko, stanowisko)

WNIOSEK

Zatacznik nr 6b

do Instrukcji gospodarowania drukami Scistego
zarachowania zwigzanymi z przebiegiem studiéow
w Uniwersytecie Jana Dtugosza w Czestochowie

w sprawie likwidacji drukow scistego zarachowania

Wypetnia Komisja likwidacyjna

Rozdaj druku Scistego ‘<z Uzasadnienie - —
Lp. . ILOSC . Decyzja Komisji P
zarachowania likwidacji o L Sposab likwidacji
likwidacyjnej
(data i podpis
odpowiedzialnej za druki $cistego zarachowania

Rt
2 e nr e
Nt

(popisy cztonkow komisji)



Zatacznik nr 7a

do Instrukcji gospodarowania drukami $cistego zarachowania
zwigzanymi z przebiegiem studiow w Uniwersytecie Jana
Dtugosza w Czestochowie

Protokét Nr ...
z likwidacji drukdéw $cistego zarachowania
(dokumentéw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 22 listopada 2018 r.
o dokumentach publicznych)

przeprowadzonej W dniu .....cccoeceeeeeceeveenvveneneninnnns r. od...... godz. ...ccvunnnns do godz. .....ccuuunneene
przez Komisje Likwidacyjng drukdw scistego zarachowania zwigzanych z przebiegiem studiow
w sktadzie:

Komisje Likwidacyjnq drukdw scistego zarachowania zwigzanych z przebiegiem studiow dokonata
fizycznej lIKWIidaCji POPIZEZ ..ocueeeeeiieeeeece ettt st e st ste e et s e nneas nastepujgcych
drukdw scistego zarachowania:

Nazwa druku L
Lp. , . . Numer druku llos¢ szt.
Scistego zarachowania

OGOLEM

Likwidacje przeprowadzono w obecnosci osoby odpowiedzialnej za gospodarke drukami

oS (=T I - T=Tel a T 1YLV Lo L= OSSR
(imie i nazwisko)

Protokot sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach.

(podpis osoby odpowiedzialnej za gospodarke
drukami Scistego zarachowania)

(popisy cztonkéw komisji)



Zatacznik nr 7b

do Instrukcji gospodarowania drukami $cistego zarachowania
zwigzanymi z przebiegiem studiow w Uniwersytecie Jana
Dtugosza w Czestochowie

Protokot Nr ...
z likwidacji drukdéw $cistego zarachowania

przeprowadzonej W dniu ....ccoecevevvreenencieeeineeeenn r. od...... godz. ..ccueurennn. do godz. ...cceveveennnnnne
przez Komisje Likwidacyjng drukdw scistego zarachowania zwigzanych z przebiegiem studiow
w sktadzie:

Komisje Likwidacyjnq drukdw scistego zarachowania zwigzanych z przebiegiem studiow dokonata
fizycznej lIKWIidaCji POPIZEZ ..ocueeeeeiieeeeece ettt st e st ste e et s e nneas nastepujgcych
drukéw $cistego zarachowania:

Nazwa druku ..
Lp. , . . llos¢ szt.
Scistego zarachowania

Likwidacje przeprowadzono w obecnosci osoby odpowiedzialnej za gospodarke drukami

oS (Y=o I 1= ol a [0 1VLV7- Lo L - TR
(imie i nazwisko)

Protokodt sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach.

(podpis osoby odpowiedzialnej za gospodarke
drukami scistego zarachowania)

(popisy cztonkéw komisji)



Zatacznik nr 8

do Instrukcji gospodarowania drukami $cistego zarachowania
zwigzanymi z przebiegiem studiow w Uniwersytecie Jana
Dtugosza w Czestochowie

PROTOKOL PRZEKAZANIA Nr ...
drukow $cistego zarachowania do likwidacji

Komisja likwidacyjna drukéw Scistego zarachowania Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie
W ANIU e przekazuje do likwidacji druki Scistego zarachowania

................................................................................................................. zgodnie z ponizszym wykazem:

(nazwa i adres Firmy)

Nazwa druku .
Lp. , . . llos¢ szt.
Scistego zarachowania

Druki Scistego zarachowania do likwidacji przekazano w obecnosci osoby odpowiedzialnej za

gospodarke drukami SCisteg0 ZaraChOWANIA .......cecuececeieeeee et et st e st r e e st sre e eerens
(imie i nazwisko)
Protokot sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach.

(podpis osoby przyjmujgcej druki scistego
zarachowania do likwidacji)

(popisy cztonkow komisji)



