
Załącznik nr 3 do Instrukcji zarządzania systemem informatycznym UJD 2025 (1) 
Katalog zakresów uprawnień 

Strona 1 z 48 
 

  

KATALOG ZAKRESÓW UPRAWNIEŃ W POSZCZEGÓLNYCH SYSTEMACH 

 

 

Lp. 

 

 

NAZWA ZAKRESU 

UPRAWNIEŃ 

 

OPIS  

DOSTĘP DO 

DANYCH 

OSOBOWYCH 

ZBIÓR 

DANYCH 

OSOBOWYCH* 

ZAKRES 

DOSTĘPU 

(ODCZYT/

EDYCJA) 

1. PŁATNIK 

1. PŁACE wysyłanie 
zestawów, 
zgłoszenia 
pracowników do 
ubezpieczeń, 
wyrejestrowywan
ie pracowników z 
ubezpieczeń, 
aktualizacja 
danych 
pracownika 
ubezpieczonego 

TAK Pracownicy 

Studenci 

Edycja 

Edycja 

 

2. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system PŁATNIK 

TAK 

 

Pracownicy 

Studenci 

Edycja 

Edycja 

3. ADMINISTRATOR zarządzanie 
kontami 
użytkowników 

TAK Pracownicy 

Studenci 

Edycja 

Edycja 

2. IRK (INTERNETOWA REJESTRACJA KANDYDATÓW) 

1. ADMINISTRATOR 
SYSTEMU 

pełne prawa 
systemowe 

TAK Kandydaci  
na studia 

Edycja 
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2. CZŁONEK WYDZIAŁOWEJ 
KOMISJI 
REKRUTACYJNEJ 

przetwarzanie 
danych 
osobowych 
kandydatów 

TAK Kandydaci  
na studia 

Odczyt 

3. INFORMATYK 
WYDZIAŁOWEJ KOMISJI 
REKRUTACYJNEJ 

czynności 
administracyjne  
w ramach 
wydziału oraz 
przetwarzanie 
danych 
osobowych 
kandydatów 

TAK Kandydaci  
na studia 

Edycja 

4. STATYSTYKI REKRUTACJI podgląd statystyk 
i raportów dot. 
rekrutacji 

TAK Kandydaci  
na studia 

Odczyt 

5. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system IRK 

TAK Studenci 

Pracownicy 

Edycja 

Edycja 

6. ZARZĄDZANIE 
UMOWAMI LA 

Zarządzanie 
umowami LA 

TAK Kandydaci  
na studia  

Edycja 

7. KOORDYNATOR 
WYMIANY LA 

Koordynator 
wymiany LA 

TAK Kandydaci  
na studia  

Edycja 

3. USOS (UNIWERSYTECKI SYSTEM OBSŁUGI STUDIÓW) 

1. AKADEMIK pracownicy domu 
studenckiego 
„SKRZAT” 

TAK Studenci 

 

 

Pracownicy 

Edycja  

w 

ramach 

jednostki 

Odczyt 

2. CZYTANIE globalne 
uprawnienia tylko 
do odczytu 

TAK Studenci 

Pracownicy 

Odczyt 

Odczyt 
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3. CZYTANIE_JEDNOSTKA uprawnienia tylko 
do odczytu 
wewnątrz 
jednostki 

TAK Studenci 

 

 

 

Pracownicy 

Odczyt w 

ramach 

jednostki 

 

 

Odczyt 

4. DOD pracownicy Działu 
Spraw 
Studenckich 

TAK Studenci 

Pracownicy 

Edycja 

Odczyt 

5. DSP pracownicy 
zajmujący się 
ogólnouczelniany
mi sprawami 
pracowniczymi – 
rozliczenie 
dydaktyki 

TAK Studenci 

Pracownicy 

Odczyt 

Edycja 

6. DZIEKANAT pracownicy 
dziekanatów 

TAK Studenci 

 

 

Pracownicy 

Edycja w 

ramach 

jednostki 

Odczyt 

7. INSTYTUT pracownicy 
instytutów 

TAK Studenci 

Pracownicy 

Odczyt 

Edycja 

8. OPIEKUN informatycy 
wspomagający 
pracowników 
wydziałów 

TAK Studenci 

 

 

Pracownicy 

Edycja w 

ramach 

jednostki 

Edycja 

9. PEŁNA pełne prawa TAK Studenci 

Pracownicy 

Edycja 

Edycja 

10. PODYPLOMOWA pracownicy 
obsługujący 
studia 
podyplomowe 

TAK Studenci 

 

 

Pracownicy 

Edycja w 

ramach 

jednostki 

Edycja 
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11. ANKIETY_JEDNOSTKA zarządzanie 
ankietami 
wewnątrz 
jednostki 

TAK Pracownicy Odczyt 

12. BWZ Dział Współpracy 
Międzynarodowej 

TAK Studenci 

 
 
Pracownicy 

Edycja 

(cudzozi

emcy) 

Odczyt 

13. PLANISTA  obsługa układania 
planu zajęć 

NIE Pracownicy Edycja 

14. PRACOWNIK 
ADMINISTRACYJNY 
USOSadm 

działania 
administracyjne o 
uprawnieniach z 
systemu USOS, 
wykonywane w 
USOSadm 

TAK Studenci 

Pracownicy 

Zgodnie 
z 
zakrese
m 
uprawni
eń w 
systemie 
USOS 

15. OBS_ABS  zarządzanie 
modułem 
Absolwent  

TAK  Studenci  

Pracownicy  

Edycja 

Odczyt  

16. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system USOS 

TAK Studenci 

Pracownicy 

Edycja 

Edycja 

4. SOD (SYSTEM OBSŁUGI DZIEKANATU) 

1. ADMINISTRATOR administrator 
systemu 

TAK Studenci Edycja 

2. PRAWA DO OGLĄDANIA 
WSZYSTKIEGO 

globalne 
uprawnienia tylko 
do odczytu 
danych 

TAK Studenci Odczyt 
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3. DZIAŁ SPRAW 

STUDENCKICH 

(wszystkie prawa) 

uprawnienia dla 
Działu Spraw 
Studenckich  
do wszystkich 
wydziałów AJD 

TAK Studenci Edycja 

4. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system SOD 

TAK Studenci 

 

Edycja 

 

5. ZINTEGROWANY SYSTEM  INFORMATYCZNY EGERIA 

1. ADMINISTRATOR dostęp do 
wszystkich 
modułów 

TAK Kontrahenci / 
Pracownicy / 
Zapomogi 
finansowe  
i losowe 

Edycja 

2. KIEROWNIK OBIEKTU Centralna 
kartoteka 
kontrahentów, 
centralny słownik 
systemu, 
ewidencja 
kadrowa, 
generator 
raportów, 
remonty  
i obsługa 
techniczna, 
sprzedaż, zakupy, 
zarządzanie 
klientami 

TAK Kontrahenci Edycja 

3. KADROWA Centralna 
kartoteka 
kontrahentów, 
centralny słownik 
systemu, 
ewidencja 
kadrowa, 

TAK Kontrahenci / 
Pracownicy 

Edycja 
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generator 
raportów, zakupy 

4. PŁACOWA  Centralna 
kartoteka 
kontrahentów, 
centralny słownik 
systemu,  
e-deklaracje, 
ewidencja 
kadrowa, 
generator 
raportów, 
należności-
zobowiązania, 
zakupy 

TAK Kontrahenci / 
Pracownicy / 
Zapomogi 
finansowe  
i losowe 

Edycja 

5. KSIĘGOWA  Centralna 
kartoteka 
kontrahentów, 
centralny słownik 
systemu, 
generator 
raportów, 
gospodarka 
magazynowa, 
księga główna, 
należności-
zobowiązania, 
sprzedaż, zakupy 

TAK Kontrahenci  Edycja 

6. KSIĘGOWA 
WYDZIAŁOWA  

Centralna 
kartoteka 
kontrahentów, 
centralny słownik 
systemu, 
controling, 
ewidencja 
kadrowa, 
generator 
raportów, księga 
główna, 
należności-
zobowiązania, 
sprzedaż, zakupy 

TAK Kontrahenci Edycja 

7. WYSTAWCA FV  Centralna 
kartoteka 

TAK Kontrahenci Edycja 
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kontrahentów, 
centralny słownik 
systemu, 
controling, 
generator 
raportów, 
sprzedaż, zakupy 

8. KWESTOR  Centralna 
kartoteka 
kontrahentów, 
centralny słownik 
systemu,  
e-deklaracje, 
generator 
raportów, 
gospodarka 
magazynowa, 
księga główna, 
należności-
zobowiązania, 
środki trwałe, 
sprzedaż, zakupy 

TAK Kontrahenci Edycja 

9. KANCLERZ  Centralna 
kartoteka 
kontrahentów, 
centralny słownik 
systemu,  
e-deklaracje, 
ewidencja 
kadrowa, 
generator 
raportów, księga 
główna, 
należności-
zobowiązania, 
sprzedaż, zakupy, 
zarządzanie 
klientami 

TAK Kontrahenci  Edycja 

10. WNIOSKODAWCA – 
BRAK DOSTĘPU DO 
DANYCH OSOBOWYCH 

generator 
raportów, zakupy 

NIE - 

 

- 
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11. ŚRODKI TRWAŁE – BRAK 
DOSTĘPU DO DANYCH 
OSOBOWYCH 

Centralny słownik 
systemu, 
generator 
raportów, środki 
trwałe, zakupy 

NIE - 

 

- 

 

12. ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNE 

Centralna 
kartoteka 
kontrahentów, 
centralny słownik 
systemu, 
generator 
raportów, zakupy 

TAK Kontrahenci  Edycja 

13. PROJEKTY  Ewidencja 
kadrowa, 
generator 
raportów, 
projekty, zakupy 

TAK Pracownicy Edycja 

14. SOCJALNE – BRAK 
DOSTĘPU DO DANYCH 
OSOBOWYCH 

Ewidencja 
kadrowa, 
generator 
raportów, zakupy 

NIE - 

 

- 

 

15. STUDENCI  Centralna 
kartoteka 
kontrahentów, 
centralny słownik 
systemu, 
Ewidencja 
kadrowa, 
generator 
raportów, 
gospodarka 
magazynowa, 
sprzedaż, zakupy 

TAK Kontrahenci Edycja 

16 ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system Egeria 

TAK Kontrahenci  

Pracownicy 

Edycja 

Edycja 
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6. ELEKTRONICZNY OBIEG DOKUMENTÓW EOD 

1. 

REFERENCI 

rejestrowanie 
pism, wysyłanie 
pism na zewnątrz, 
dekretowanie 
pism, 
wszczynanie 
sprawy, 
prowadzenie 
sprawy, 
kończenie sprawy 

 

TAK 

 

Kontrahenci 

 

Edycja 

2. 

PRACOWNIK 
KANCELARII 

rejestrowanie 
pism, wysyłanie 
pism na zewnątrz, 
dekretowanie 
pism 

TAK Kontrahenci Edycja 

3. 

ADMINISTRATORZY 

zarządzanie 
kontami 
użytkowników, 
przypisywanie 
praw i ról do 
dokumentów w 
systemie 

TAK Kontrahenci Edycja 

4. 
REKTOR / 
PROREKTOR /  
KANCLERZ / 
DYREKTOR / 
 KIEROWNIK 

 

dekretacja pism 
skierowanych do 
jednostki, 
akceptacja 
merytoryczna 
pism 

TAK Kontrahenci Odczyt 

5. 

KWESTOR 

 

dekretacja pism 
skierowanych do 
jednostki, 
akceptacja 
merytoryczna 
pism, wysyłanie 
pism na zewnątrz 

TAK Kontrahenci Odczyt 

6. PRACOWNIK dekretacja pism TAK Kontrahenci Odczyt 

7 ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 

TAK Kontrahenci  Edycja 
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administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system EOD 

7. ARISCO 

1. ARCHIWUM prace związanie z 
archiwum 
Uczelnianym 

TAK Studenci Edycja 

2. ADMIN nadawanie 
uprawnień 
użytkownikom, 
tworzenie 
użytkowników 

TAK Studenci Edycja 

3. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system Arisco 

TAK Studenci 

 

Edycja 

 

8. POL-ON 1.0/ 2.0 

1. INST_ADM Administrator 
instytucji 

NIE - - 

 

2. INST_BIB Pracownik 
jednostki-
biblioteki z 
dostępem do 
podglądu danych 
biblioteki. Rola 
wyłącznie na 
potrzeby dostępu 
do danych 
archiwalnych. 

NIE - - 

3. INST_BIB_PODGLAD  

 

Pracownik 
jednostki-
biblioteki z 
dostępem do 

NIE - - 
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podglądu danych 
biblioteki. Rola 
wyłącznie na 
potrzeby dostępu 
do danych 
archiwalnych. 

4. INST_CZASOPISMA_AD
M 

Pracownik 
instytucji 
posiadający 
uprawnienia do 
przeglądania 
danych czasopism 
wydawanych 
przez własną 
instytucję lub 
przez jej jednostki 
organizacyjne. 
Rola wyłącznie na 
potrzeby dostępu 
do danych 
archiwalnych. 

NIE - - 

5. INST_CZASOPISMA 

_PODGLAD 

 

Pracownik 
instytucji 
posiadający 
uprawnienia do 
przeglądania 
danych czasopism 
wydawanych 
przez własną 
instytucję lub 
przez jej jednostki 
organizacyjne. 
Rola wyłącznie na 
potrzeby dostępu 
do danych 
archiwalnych. 

NIE - - 

6. INST_DR_DRHAB 

 

Pracownik 
jednostki 
uprawnionej do 
nadawania stopni 
naukowych 
zarządzający 
zawiadomieniami 
o nadanych 
stopniach doktora 

TAK Pracownicy Edycja 
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lub doktora 
habilitowanego 
(przeglądanie, 
zgłaszanie, 
edycja) 

7. INST_DR_DRHAB_PODG

LAD 

 

Pracownik 
jednostki 
uprawnionej do 
nadawania stopni 
naukowych z 
dostępem do 
podglądu danych 
zawiadomień oraz 
zestawienia 
postępowań o 
nadanie stopnia 
doktora lub 
doktora 
habilitowanego 

TAK Pracownicy Odczyt 

8. INST_DS_PODGLAD Pracownik 
jednostki z 
dostępem do 
podglądu danych 
dotacji statutowej 
i wyniku 
finansowego 
jednostek 
naukowych 

NIE 

 

- - 

 

9. INST_DZIALALNOSC_NA

UKOWA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Użytkownik 

uprawniony do 

przeglądania i 

edycji danych dot. 

opisów wpływu 

oraz do 

przeglądania 

danych dot. 

badań związanych 

z obronnością, 

dyscyplin, w 

których instytucja 

prowadzi 

działalność 

TAK Pracownicy Edycja 
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Moduł dający również 
dostęp do systemu 
STUDNIA 

naukową oraz w 

których jest 

ewaluowana 

 

Użytkownik 
uprawniony do 
przeglądania, 
dodawania, 
usuwania i edycji 
dowodów 
wpływu. 

10. INST_DZIELA_ARCH_AD

M  

 

Pracownik 

instytucji 

zarządzający 

danymi o dziełach 

architektonicznyc

h 

(przeglądanie, 
edycja) 

TAK Pracownicy Edycja 

11. INST_FIN Pracownik uczelni 
zarządzający 
danymi 
finansowymi 
uczelni 

NIE - - 

 

12. INST_FIN_PODGLAD Pracownik uczelni 
z dostępem do 
podglądu danych 
finansowych 
uczelni (rola 
podpięta do 
instytucji 
głównej) 

 

NIE - - 

 

13. INST_IMPORT   Pracownik uczelni 
importujący dane 
(import, eksport, 
edytowanie, 
przeglądanie) 

TAK Pracownicy/ 

Studenci 

Edycja 

14. INST_INFR_ADM   Pracownik 
instytucji 

NIE - - 
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zarządzający 
ewidencją 
infrastruktury 
(dodawanie, 
usuwanie, edycja) 

15. INST_INFR_PODGLAD   

 

Pracownik 
instytucji z 
dostępem do 
podglądu 
ewidencji 
infrastruktury. 

NIE - - 

16. INST_INWESTYCJE_ADM   

 

Pracownik 

instytucji 

zarządzający 

danymi 

inwestycji. 

Pracownik 
instytucji z 
dostępem do 
podglądu 
archiwalnych 
danych 
dotyczących 
inwestycji. 

NIE - - 

17. INST_INWESTYCJE_POD
GLAD    

Pracownik 
instytucji z 
dostępem do 
podglądu danych 
dotyczących 
inwestycji. 

NIE - - 

18. INST_KEN_ZGLASZAJACY Pracownik uczelni 
zarządzający 
zgłoszeniami 
kandydatów do 
KEN 

TAK Pracownicy Edycja 

19. INST_KIERUNKI_ADM   

 

Pracownik uczelni 

zarządzający 

kierunkami 

studiów 

NIE - - 
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(dodawanie, 

edycja) 

Pracownik uczelni 
z dostępem do 
przeglądania 
danych 
archiwalnych 
kierunków 
studiów. Rola 
wyłącznie na 
potrzeby dostępu 
do danych 
archiwalnych. 

20. INST_KIERUNKI_PODGL

AD    

 

Pracownik uczelni 
z dostępem do 
podglądu danych 
kierunków 
studiów 

NIE - - 

21. INST_KONFERENCJE_AD

M   

 

Pracownik 
instytucji 
zarządzający 
konferencjami 
naukowymi. Rola 
wyłącznie na 
potrzeby dostępu 
do danych 
archiwalnych. 

NIE - - 

22. INST_KONFERENCJE_PO
DGLAD     

Pracownik 
instytucji z 
dostępem do 
podglądu danych 
konferencji 
naukowych. Rola 
wyłącznie na 
potrzeby dostępu 
do danych 
archiwalnych. 

NIE - - 

23. INST_KSZTALCENIE_SPE
C_ 

Pracownik 
instytucji z 
uprawnieniami do 
zarządzania 
danych 

NIE - - 
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kształcenia 
specjalistycznego 

24. INST_KSTAŁCENIE_SPEC
_PODGLĄD 

Pracownik 
instytucji z 
uprawnieniami do 
przeglądania 
danych 
kształcenia 
specjalistycznego 

NIE - - 

25. INST_LAB_ADM     Pracownik 
instytucji z 
dostępem do 
podglądu danych 
laboratoriów 
badawczych i 
aparatury. Rola 
wyłącznie na 
potrzeby dostępu 
do danych 
archiwalnych. 

NIE - - 

26. INST_LAB_PODGLAD 

 

Pracownik 
instytucji z 
dostępem do 
podglądu danych 
laboratoriów 
badawczych i 
aparatury. Rola 
wyłącznie na 
potrzeby dostępu 
do danych 
archiwalnych. 

NIE - - 

27. INST_NAGRODY_ADM 

 

Pracownik uczelni 
z dostępem do 
podglądu danych 
nagród i 
wyróżnień. Rola 
wyłącznie na 
potrzeby dostępu 
do danych 
archiwalnych. 

TAK Pracownicy 

 

Edycja 

28. INST_NAGRODY_PODGL
AD 

Pracownik uczelni 
z dostępem do 
podglądu danych 

TAK Pracownicy 

 

Odczyt 
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nagród i 
wyróżnień. Rola 
wyłącznie na 
potrzeby dostępu 
do danych 
archiwalnych. 

29. INST_NAVI_EDU_SPR Użytkownik 
uprawniony do 
przeglądania i 
edycji danych w 
Bazie 
dokumentów 
planistyczno-
sprawozdawczych 
w zakresie 
Ankiety - 
rekrutacja na 
kierunki studiów 

NIE - - 

30. INST_NAVI_EDU_SPR_P
ODGLAD 

Użytkownik 
uprawniony do 
przeglądania 
danych w Bazie 
dokumentów 
planistyczno-
sprawozdawczych 
w zakresie 
Ankiety - 
rekrutacja na 
kierunki studiów 

NIE - - 

31.  INST_PR_DANE 
RESTRYKCYJNE 

Rola pozwala na 
dostęp do danych 
restrykcyjnych w 
wykazie 
pracowników 
oraz osób 
ubiegających się o 
stopień doktora 
(pesel, numer 
dokumentu), a 
także w bazie 
dokumentów w 
postępowaniach 
awansowych 
(pesel, numer 
dokumentu). Rola 

TAK Pracownicy Odczyt 
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ma znaczenie 
tylko w przypadku 
posiadania 
dodatkowo roli 
RDN_DR_DRHAB, 
INST_NAUK_PR_P
ODGLAD, 
INST_PR_PODGLA
D lub 
INST_PR_DOKTO
RANCI_PODGLAD 
- bez tych ról 
posiadanie roli 
INST_DANE_REST
RYKCYJNE nie daje 
w systemie nic. 

32. INST_NIER_ADM 

Polon 1 

Pracownik 
instytucji z 
dostępem do 
podglądu danych 
ewidencji 
nieruchomości 
(rola podpięta do 
instytucji 
głównej). Rola 
wyłącznie na 
potrzeby dostępu 
do danych 
archiwalnych. 

NIE - - 

33. INST_NIER_PODGLAD 

Polon 1 

Pracownik 
instytucji z 
dostępem do 
podglądu danych 
ewidencji 
nieruchomości 
(rola podpięta do 
instytucji 
głównej). Rola 
wyłącznie na 
potrzeby dostępu 
do danych 
archiwalnych. 

NIE - - 

34. INST_OCENA_PARAMET
RYCZNA 

Pracownik 
jednostki 

TAK Pracownicy/ 

Studenci 

Edycja 
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wypełniający 
ankietę jednostki 

 

35. INST_ORPD_EDYTOR_A

DM 

 

Pracownik 
jednostki 
edytujący prace 
dyplomowe 
(dodawanie, 
edycja) 

NIE - - 

36. INST_ORPD_IMPORTER 

_ADM 

 

Pracownik 
jednostki 
importujący prace 
dyplomowe 
(import, 
konfiguracja) 

NIE - - 

37. INST_ORPD_PROMOTO

R 

 

Promotor prac 
dyplomowych 

TAK Studenci Edycja 

38. INST_ORPD_PODGLĄD Pracownik uczelni 
z dostępem do 
podglądu 
pisemnych prac 
dyplomowych bez 
dostępu do 
danych 
wrażliwych 
autorów, 
promotorów, 
recenzentów. 

NIE - - 

39. INST_ORPD_PODGLĄD_
DANE RESTRYKCYJNE 

Pracownik uczelni 
z dostępem do 
podglądu 
pisemnych prac 
dyplomowych 
wraz z podglądem 
danych 
wrażliwych 
autorów, 
promotorów, 
recenzentów. 

TAK Pracownicy Podgląd 

40. INST_OSIAG_ART_ADM Pracownik 
instytucji 

TAK Pracownicy Edycja 
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 zarządzający 
danymi 
dotyczącymi 
osiągnięć 
artystycznych 
pracowników 
jednostki 
naukowej 

41. INST_OSIAG_ART_PODG

LAD 

 

Pracownik 
instytucji z 
podglądem 
danych 
dotyczących 
osiągnięć 
artystycznych 
pracowników 
jednostki 
naukowej 

TAK Pracownicy Odczyt 

42. INST_PATENTY_ADM 

 

Pracownik 
jednostki 
zarządzający 
patentami, 
wdrożeniami i 
efektami 
praktycznymi 

TAK Pracownicy Edycja 

43. INST_PATENTY_PODGLA

D  

 

Pracownik 
jednostki z 
dostępem do 
podglądu danych 
patentów, 
wdrożeń i 
efektów 
praktycznych 

TAK Pracownicy 

 

Odczyt 

44. INST_PR 

 

Pracownik uczelni 
zarządzający 
rejestrem 
pracowników 
(edycja, 
przeglądanie) 

TAK Pracownicy 

 

Edycja 

45. INST_PR_PODGLAD 

 

Pracownik uczelni 
z dostępem do 
podglądu danych 

TAK Pracownicy 

 

Odczyt 
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rejestru 
pracowników 

46. INST_PROJEKTY_NAUKO
WE_ADM 

Pracownik 
jednostki 
zarządzający 
projektami 
naukowymi 

TAK Pracownicy 

 

Edycja 

47. INST_PROJEKTY_NAUKO

WE_PODGLAD 

 

Pracownik 
jednostki z 
dostępem do 
podglądu danych 
projektów 
naukowych 

TAK Pracownicy 

 

Odczyt 

48. INST_PR_DOKTORANCI Pracownik 
instytucji z 
dostępem do 
podglądu i edycji 
wykazu 
studentów 

TAK Studenci Edycja 

49. INST_PR_DOKTORANCI 

_PODGLAD 

 

Pracownik uczelni 
z dostępem do 
podglądu danych 
doktorantów 

TAK Studenci Odczyt 

50. INST_PR_SPR Pracownik 
instytucji 
odpowiedzialny 
za ankiety i 
sprawozdania 

NIE - - 

51. INST_PR_SPR_PODGLAD 

 

Pracownik 
instytucji z 
dostępem do 
podglądu danych 
ankiet i 
sprawozdań 

NIE - - 

52. INST_PR_WS 

 

Pracownik 
instytucji z 
dostępem do 
wykazu 
studentów i 
pomocy 
materialnej 

TAK Studenci Edycja 
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(przeglądanie, 
edytowanie, 
dodawanie, 
usuwanie) 

53. INST_PR_WS_PODGLAD 

 

Pracownik 
instytucji z 
dostępem do 
podglądu wykazu 
studentów 

TAK Studenci Odczyt 

54. INST_RAP Pracownik 
instytucji 
posiadający 
uprawnienia do 
generowania i 
przeglądania 
raportów 

NIE - - 

55. INST_RAP_FIN_ADM Pracownik 
instytucji 
odpowiedzialny 
za składanie 
raportów z 
wykorzystania 
środków 
finansowych, 
posiadający rolę 
REDAKTOR 
GŁÓWNY w 
systemie ZSUN/ 
OSF 

NIE - - 

56. INST_RAP_FIN_PODGLĄ
D 

Pracownik  
instytucji 
upoważniony do 
przeglądania 
raportów z 
wykorzystania 
środków 
finansowych 

NIE - - 

57. INST_RDN_ZGŁASZAJĄC
Y 

Osoba 
uprawniona do 
zgłaszania 
kandydatów do 
RDN 

TAK Pracownicy Edycja 
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58. INST_REKTOR Rektor wyższej 
uczelni (rola 
podpięta do 
instytucji 
głównej) 

TAK Pracownicy 
/Studenci 

Odczyt 

59. INST_STUDIA_DR_ADM 

 

Pracownik uczelni 
zarządzający 
studiami 
doktoranckimi 

NIE - - 

60. INST_STUDIA_DR_PODG

LAD 

 

Pracownik uczelni 
z dostępem do 
podglądu danych 
studiów 
doktoranckich 

NIE - - 

61. INST_SZKOŁY_DR_ADM Użytkownik 
instytucji 
zarządzający 
danymi 
prowadzonej 
szkoły doktorskiej 
(w przypadku 
szkół 
prowadzonych 
wspólnie, 
użytkownik może 
edytować dane 
szkoły wyłącznie, 
jeśli instytucja, w 
której posiada 
rolę jest 
podmiotem 
odpowiedzialnym 
za wprowadzanie 
danych do 
systemu POL-on, 
wpp. widzi tylko 
podgląd danych 
szkoły 
prowadzonej 
wspólnie z innym 
podmiotem 

NIE - - 

62. INST_SZKOŁY_DR_PODG
LĄD 

Użytkownik 
instytucji z 

NIE - - 
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dostępem do 
wykazu i 
szczegółowych 
danych szkoły 
doktorskiej w 
trybie podglądu 

63. INST_UWIERZYTELNIANI

A_ 

DOK_EDYTOR 

Użytkownik 
posiadający rolę 
umożliwiającą 
zarządzanie 
artefaktami 
związanymi z 
procesem 
uwierzytelniania 
NAWA 
zarejestrowanymi 
w ramach danej 
instytucji  

TAK Pracownicy 

/Studenci 

Edycja 

64. INST_AUDYT_DANYCH Pracownik 
instytucji 
odpowiedzialny 
za zarządzenie 
informacją w 
podmiocie w 
zakresie 
poprawności 
danych w 
systemie POL-on 
w ramach 
wszystkich 
wykazów. Osoba z 
rolą 
INST_AUDYT_DA
NYCH będzie 
otrzymywała 
mailingi 
zawierające dane 
osobowe 
pracowników, 
studentów lub 
doktorantów, 
których dane 
wymagają 
korekty. W grupie 
pracowników z tą 
rolą powinna być 

TAK Pracownicy/ 
Studenci 

Podgląd 



Załącznik nr 3 do Instrukcji zarządzania systemem informatycznym UJD 2025 (1) 
Katalog zakresów uprawnień 

Strona 25 z 48 
 

przynajmniej 
jedna osoba z 
każdą z tych ról. 
Rola nadana 
samodzielnie nie 
daje dostępu do 
żadnego modułu 
w systemie POL-
on. 

65. MANAGER_BIBLIOGRAFI
I 

Zarządca 
bibliografii - 
Polska Bibliografia 
Naukowa 

NIE - - 

 

66. MANAGER_IMPORTU_BI
BLIOGRAFII 

Zarządca importu 
bibliografii- 
Polska Bibliografia 
Naukowa 

NIE - - 

9. SYSTEM SEDN 

1. ADMINISTRATOR SEDN 

w  podmiocie naukowym 
(czyli INST_ADM w 
systemie POL-on) 

Moduł: Profil, 
Administracja 
(zarządzanie 
użytkownikami, 
zakładanie konta) 

NIE - - 

2 KIEROWNIK dostęp do 
modułów: Profil, 
Podmiot 
ewaluacji, 
Pracownicy, 
Dorobek naukowy 
i artystyczny 

TAK Pracownicy Edycja 

 

 

 

 

3. KOORDYNATOR dostęp do 
modułów: Profil, 
Podmiot 
ewaluacji 
,Pracownicy, 
Dorobek naukowy 
i artystyczny 

TAK Pracownicy Odczyt 

4. OBSERWATOR dostęp do 
modułów: Profil, 
Podmiot 
ewaluacji, 

TAK Pracownicy Odczyt 
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Pracownicy, 
Dorobek naukowy 
i artystyczny 

10. SYSTEM ANPR -AUTOMATYCZNE ROZPOZNAWANIE TABLIC 

1. ADMIN administrowanie 
systemem, 
rejestrowanie i 
wyrejestrowywan
ie  rejestracji 
pojazdów  
dopuszczanych do 
wjazdu na parking 

TAK Kontrahenci Edycja 

11. KONTO INSTALACJI WWW – USOS (USOSWEB, APD, ANKIETER) 

1. PRACOWNIK 
DYDAKTYCZNY 

wypełnianie 
protokołów 
zaliczeniowych  
i 
egzaminacyjnych, 
uczestnictwo  
w procesie 
dyplomowania 

TAK Studenci Odczyt 

2. PRACOWNIK 
ADMINISTRACJI 

dostęp do baz 
biblioteki UJD/ 
dostęp do sieci 
EDUROAM 

NIE - - 

3. ADMINISTRATOR 
ANKIET W JEDNOSTCE 

zarządzanie 
ankietami 
wewnątrz 
jednostki 

TAK Studenci 
 
Pracownicy 

Odczyt 
 
Odczyt 

4. SUPER ADMINISTRATOR pełne prawa TAK Studenci 
 
Pracownicy 

Edycja 
 
Edycja 

5. 
PRACOWNIK 
ADMINISTRACJI 

ABSOLWENT 

dostęp do modułu 
Absolwent 

NIE - - 

6. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 

TAK Studenci 

Pracownicy 

Edycja 

Edycja 
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administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system WWW – 
USOS 

12. PLATFORMA E-LEARNINGOWA UJD 

1. ADMINISTRATOR 
SERWISU 

pełne prawa do 
platformy, 
zarządzanie 
użytkownikami, 
zarządzanie 
dostępem do 
systemu, 
modyfikowanie 
funkcjonalności 
platformy 

TAK Studenci 

Pracownicy 

Edycja 

Edycja 

2. ADMINISTRATOR 
KURSÓW (CENTRUM 
KSZTAŁCENIA NA 
ODLEGŁOŚĆ) 

pełne prawa do 
administracji 
kursami 

TAK Studenci 

Pracownicy 

Edycja 

Edycja 

3. OBSERWATOR KURSU dostęp do 
przydzielonych 
kursów 

TAK Studenci 

Pracownicy 

Odczyt 

Odczyt 

4. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
PLATFORMA E-
LEARNINGOWA 
UJD 

TAK Studenci 

Pracownicy  

Edycja 

Edycja 

 

13. ZINTEGROWANY SYSTEM BIBLIOTECZNY KOHA 

1. GROMADZENIE 

 

Rola bez dostępu 
do danych 
osobowych. 

Dostęp do 
modułów 

NIE - - 
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wykorzystywanyc
h w procesie 
gromadzenia 
zbiorów. 

2. GROMADZENIE - 

KIEROWNIK 

 

Rola bez dostępu 
do danych 
osobowych. 

Dostęp do 
modułów 
wykorzystywanyc
h w procesie 
gromadzenia 
zbiorów oraz 
dodatkowych 
raportów. 

NIE - - 

3. GROMADZENIE - 
CZASOPISMA 

Rola bez dostępu 
do danych 
osobowych. 

Dostęp do 
modułów 
wykorzystywanyc
h w procesie 
gromadzenia 
wydawnictw 
ciągłych. 

NIE - - 

4. OPRACOWANIE Rola bez dostępu 
do danych 
osobowych. 

Dostęp do 
modułów 
wykorzystywanyc
h w procesie 
opracowania 
zbiorów. 

NIE - - 

5. OPRACOWANIE - 
KIEROWNIK 

Rola bez dostępu 
do danych 
osobowych. 

Dostęp do 
modułów 
wykorzystywanyc
h w procesie 
opracowania 

NIE - - 



Załącznik nr 3 do Instrukcji zarządzania systemem informatycznym UJD 2025 (1) 
Katalog zakresów uprawnień 

Strona 29 z 48 
 

zbiorów oraz 
dodatkowych 
raportów. 

6. WYPOŻYCZANIE Rola z dostępem 
do danych 
osobowych. 

Dostęp do 
modułów 
wykorzystywanyc
h w procesie 
udostępniania 
zbiorów. 

TAK Osoby 
korzystające z 
biblioteki 

Edycja 

 

7. WYPOŻYCZANIE - 
KIEROWNIK 

Rola z dostępem 
do danych 
osobowych. 

Dostęp do 
modułów 
wykorzystywanyc
h w procesie 
udostępniania 
zbiorów oraz 
dodatkowych 
raportów. 

TAK Osoby 
korzystające z 
biblioteki 

Edycja 

8. WYPOŻYCZANIE 
MIĘDZYBIBLIOTECZNE 

Rola z dostępem 
do danych 
osobowych. 

Dostęp do 
modułów 
wykorzystywanyc
h w procesie 
wypożyczania 
międzybiblioteczn
ego. 

TAK Osoby 
korzystające z 
biblioteki 

Edycja 

9. MAGAZYNOWANIE I 
KONSERWACJA 
ZBIORÓW 

Rola z dostępem 
do danych 
osobowych. 

Dostęp do 
modułów 
wykorzystywanyc
h w zakresie 
realizacji 
zamówień. 

TAK Osoby 
korzystające z 
biblioteki 

Odczyt 
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10. MAGAZYNOWANIE I 
KONSERWACJA 
ZBIORÓW - KIEROWNIK 

Rola z dostępem 
do danych 
osobowych. 

Dostęp do 
modułów 
wykorzystywanyc
h w zakresie 
realizacji 
zamówień oraz 
dodatkowych 
raportów. 

TAK Osoby 
korzystające z 
biblioteki 

Odczyt 

11. INFORMACJA 
NAUKOWA 

Rola bez dostępu 
do danych 
osobowych. 

Dostęp do 
modułu 
wyszukiwania 
zbiorów w 
katalogu. 

NIE - - 

12. BIBLIOTEKARZ 
SYSTEMOWY 

Rola z dostępem 
do danych 
osobowych. 

Dostęp do 
wszystkich funkcji 
systemu w 
zakresie 
administracji 
merytorycznej 

TAK Osoby 
korzystające z 
biblioteki 

Edycja 

13. ADMINISTRATOR 

SYSTEMU 

Rola z dostępem 
do danych 
osobowych. 

Dostęp do 

wszystkich funkcji 

systemu. 

TAK Osoby 
korzystające z 
biblioteki 

Edycja 

 

 

14. BIBLIOTEKA CYFROWA - 

ADMINISTRATOR 

Rola z dostępem 
do danych 
osobowych. 

Dostęp do 
wszystkich  funkcji 
w Bibliotece 
Cyfrowej. 

TAK Osoby 
korzystające z 
biblioteki 

Edycja 
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15. BIBLIOTEKA CYFROWA -  

REDAKTOR 

Rola bez dostępu 
do danych 
osobowych. 

Dostęp do 
modułu 
katalogowania 
zasobów 
cyfrowych. 

NIE - - 

16. BIBLIOTEKA CYFROWA – 
ZARZĄDZANIE 
UŻYTKOWNIKAMI 

Rola z dostępem 
do danych 
osobowych. 

Zarządzanie 
użytkownikami w 
zakresie Biblioteki 
Cyfrowej. 

TAK Osoby 
korzystające z 
biblioteki 

Edycja 

17. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system KOHA 

TAK Osoby 
korzystające z 
biblioteki 

Edycja 

 

14. USOSADM 

1. AKADEMIK pracownicy domu 
studenckiego 
„SKRZAT” 

TAK Studenci 

 

 

Pracownicy 

Edycja  

w 

ramach 

jednostki 

Odczyt 

2. CZYTANIE globalne 
uprawnienia tylko 
do odczytu 

TAK Studenci 

Pracownicy 

Odczyt 

Odczyt 

3. CZYTANIE_JEDNOSTKA uprawnienia tylko 
do odczytu 
wewnątrz 
jednostki 

TAK Studenci 

 

Pracownicy 

Odczyt w 

ramach 

jednostki 

Odczyt 
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4. DOD pracownicy Działu 
Spraw 
Studenckich 

TAK Studenci 

Pracownicy 

Edycja 

Odczyt 

5. DSP pracownicy 
zajmujący się 
ogólnouczelniany
mi sprawami 
pracowniczymi – 
rozliczenie 
dydaktyki 

TAK Studenci 

Pracownicy 

Odczyt 

Edycja 

6. DZIEKANAT pracownicy 
dziekanatów 

TAK Studenci 

 

 

Pracownicy 

Edycja w 

ramach 

jednostki 

Odczyt 

7. INSTYTUT pracownicy 
instytutów 

TAK Studenci 

Pracownicy 

Odczyt 

Edycja 

8. OPIEKUN informatycy 
wspomagający 
pracowników 
wydziałów 

TAK Studenci 

 

Pracownicy 

Edycja w 

ramach 

jednostki 

Edycja 

9. PEŁNA pełne prawa TAK Studenci 

Pracownicy 

Edycja 

Edycja 

10. PODYPLOMOWA pracownicy 
obsługujący 
studia 
podyplomowe 

TAK Studenci 

 

Pracownicy 

Edycja w 

ramach 

jednostki 

Edycja 

11. ANKIETY_JEDNOSTKA zarządzanie 
ankietami 
wewnątrz 
jednostki 

TAK Pracownicy Odczyt 

12. BWZ Dział Współpracy 
Międzynarodowej 

TAK Studenci 

 
 
Pracownicy 

Edycja 

(cudzozi

emcy) 

Odczyt 
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13. PLANISTA  obsługa układania 
planu zajęć 

NIE - - 

14. PRACOWNIK 
ADMINISTRACYJNY 
USOSadm 

działania 
administracyjne o 
uprawnieniach z 
systemu USOS, 
wykonywane w 
USOSadm 

TAK Studenci 

Pracownicy 

Zgodnie 
z 
zakrese
m 
uprawni
eń w 
systemie 
USOS 

15. OBS_ABS  zarządzanie 
modułem 
Absolwent  

TAK  Studenci  

Pracownicy  

Edycja 

Odczyt  

16. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system USOSadm 

TAK Studenci 

Pracownicy 

Edycja 

Edycja 

15. SYSTEM UWIERZYTELNIAJĄCY LDAP 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system 
uwierzytelniający 
LDAP 

NIE - - 

16. SRS 

1. SUPER ADMINISTRATOR pełne prawa TAK Studenci 
 
Pracownicy 

Edycja 
 
Edycja 
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2. SRS - PLANOWANIE zarządzanie 
salami w danej 
jednostce 

NIE - - 

3. SRS - PODGLĄD możliwość 
podglądu 
obciążeń sal  

NIE - - 

4. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system SRS 

TAK Pracownicy Edycja 

17. CAS - LOGOWANIA DO APLIKACJI WEBOWYCH USOS I OPIERA SIĘ NA KONTACH W LDAP 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system CAS 

NIE - - 

2. ADMINISTRATOR 
SYSTEMU 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system CAS 

TAK Studenci 

Pracownicy 

Edycja 

Edycja 

18. USOS BIRT CONNECTOR - REPOZYTORIUM RAPORTÓW USOS 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 

NIE - - 
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dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system USOS BIRT 

19. JEDNOLITY SYSTEM ANTYPLAGIATOWY (JSA) 

1. BIURO przeglądanie i 
zarządzanie 
badaniami 
instytucji/ 
jednostki 

TAK Studenci 

Pracownicy 

Edycja 

Edycja 

2. PODGLĄD  przeglądanie 
badań instytucji/ 
jednostki oraz 
dostęp do treści 
źródeł 
podobieństwa 

TAK Studenci 

Pracownicy 

Podgląd 

Podgląd 

3. PROMOTOR  

(uprawnienie nadawane 
osobie, która nie posiada 
uprawnienia Pracownik 
dydaktyczny w systemie 
Konto instalacji WWW – 
USOS (USOSWEB, APD, 
ANKIETER) 

przeglądanie i 
zarządzanie 
swoimi badaniami 
oraz 
udostępnionymi 
badaniami oraz 
dostęp do treści 
źródeł 
podobieństwa 

TAK Studenci Edycja 

20. REJESTRACJE - REJESTRACJE ŻETONOWE 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów które 
wykorzystuje 
system 
Rejestracje 

NIE - - 

21. USOSAPI – KOMUNIKACJA MIĘDZY RÓŻNYMI USŁUGAMI 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 

NIE - - 



Załącznik nr 3 do Instrukcji zarządzania systemem informatycznym UJD 2025 (1) 
Katalog zakresów uprawnień 

Strona 36 z 48 
 

działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system USOSapi 

22. EWP – SYSTEM ERASMUS WITHOUT PAPER - ERASMUS+ - EUROPEAN UNION 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system EWP 

NIE - - 

23. SENTRY 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system Sentry 

NIE - - 

2. ADMINISTRATOR 
SYSTEMU 

administrator 
systemu 

TAK Studenci / 
Pracownicy 

Odczyt 

24. MINIO 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system Minio 

NIE - - 

25. POLON-SYNC 
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1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system Polon-
Sync 

NIE - - 

26. ZABBIX 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system Zabbix 

NIE - - 

27. WAZUH 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system Wazuh 

NIE - - 

28. ELTORO 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system WWW 

NIE - - 
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29. AWP, WWW, WWW1, WWWAJD, WWW-JMW 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system WWW 

NIE - - 

30. MP – SERWER DNS 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów DNS 

NIE - - 

31. VCENTER 

1. ADMINISTRATOR 
SYSTEMU 

administrator 
systemu – 
działania 
administracyjne 
dotyczące maszyn 
wirtualnych, które 
wykorzystują 
system vmWare 

NIE - - 

32. BRAMAVPN 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwera VPN 

NIE - - 

33. DC01, DC02 – SERWERY DOMENY 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 

NIE - - 
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działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system DC01, 
DC02 

2. ADMINISTRATOR 
SYSTEMU 

administrator 
systemu 

NIE - - 

34. EDUROAM 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system Eduroam 

NIE - - 

35. ESETPA 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system EsetPA 

NIE - - 

2. ADMINISTRATOR 
SYSTEMU 

administrator 
systemu EsetPA – 
tworzenie polityk 
bezpieczeństwa 
obowiązujących 
na komputerach 
pracowników, 
przypisywanie 
polityk 
bezpieczeństwa 
do odpowiednich 

NIE - - 
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komputerów 
pracowników 

36. LOGIN 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwera Login 

NIE - - 

37. MX 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwera MX 

NIE - - 

38. SUPA 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwera Supa 

NIE - - 

39. PROXY 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwera Proxy 

NIE - - 

40. WWWSA 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 

NIE - - 
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działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system wwwsa 

2. ADMINISTRATOR 
SYSTEMU 

administrator 
systemu aplikacji 
mobilnej  – 
Welcome to JDU. 
Tworzenie 
użytkowników, 
przypisywanie 
praw do systemu 

TAK Studenci Odczyt 

3. Edytor użytkownik 
wprowadzający 
treści do aplikacji 
mobilnej 

NIE - - 

4. Komunikator użytkownik 
komunikujący się 
ze studentami 
przy pomocy 
chatu 

TAK Studenci Odczyt 

41. CTWIONS-CRM-SBD 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system Ctwions-
crm-sbd 

NIE - - 

42. CTWIONS-CRM-SA 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 

NIE - - 
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serwerów które 
wykorzystuje 
system Ctwions-
crm-sa 

2. ADMINISTRATOR 
SYSTEMU  

administrator 
systemu CRM. 
Tworzenie 
użytkowników, 
przypisywanie 
praw do systemu 

NIE - - 

3. PRACOWNICY Wprowadzanie 
treści do systemu 
CRM 

NIE - - 

43. ZSOS – SERWER SŁUŻĄCY DO UDOSTĘPNIANIA PRZEZ STRONĘ WWW PLIKÓW AKTUALIZACYJNYCH USOS 

DLA PRACOWNIKÓW UJD 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system ZSOS 

NIE - - 

44. LDAP-PROXMOX - OPEN LDAP PRZYGOTOWANY NA POTRZEBY WSPÓŁPRACY MIĘDZYNARODOWEJ NA 

POTRZEBY COLOURS 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system LDAP-
PROXMOX 

NIE - - 

2. ADMIN dostęp do entries   TAK Studenci / 
Pracownicy 

Edycja 
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3. BIBLIOTEKA dostęp do entries   TAK Studenci / 
Pracownicy 

Odczyt 

4. ENAUKA dostęp do entries   TAK Studenci / 
Pracownicy 

Odczyt 

5. UJDUF dostęp do entries   TAK Studenci / 
Pracownicy 

Odczyt 

6. UJDUN dostęp do entries   TAK Studenci / 
Pracownicy 

Odczyt 

45. USOS SERWER - BAZA DANYCH ORACLE NA POTRZEBY USOS 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system USOS 
serwer 

TAK Studenci / 
Pracownicy 

Edycja 

46. PVE-BACKUP - MASZYNA WIRTUALNA ZARZĄDZAJĄCA TWORZENIEM KOPII WSZELKICH MASZYN 

WIRTUALNYCH 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
system PVE-
BACKUP 

NIE - - 

47. E-DORĘCZENIA 

1. WŁAŚCICIEL zarządzanie 
uprawnieniami; 
folderami; 
użytkownikami; 
wiadomościami 
we wszystkich 
folderach, w tym: 

TAK Studenci/ 
Pracownicy/ 
Kontrahenci 

 

Edycja 
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czytanie, 
tworzenie, 
wysyłanie, 
przenoszenie i 
usuwanie 

2. ADMINISTRATOR zarządzanie 
uprawnieniami; 
folderami; 
użytkownikami; 
wiadomościami 
we wszystkich 
folderach, w tym: 
czytanie, 
tworzenie, 
wysyłanie, 
przenoszenie i 
usuwanie 

TAK Studenci/ 
Pracownicy/ 
Kontrahenci 

 

Edycja 

3. UPRAWNIONY zarządzanie 
wiadomościami 
we wszystkich 
folderach, w tym: 
czytanie, 
tworzenie, 
wysyłanie, 
przenoszenie i 
usuwanie 

TAK Studenci/ 
Pracownicy/ 
Kontrahenci 

 

Edycja 

4. OBSERWATOR czytanie 
wiadomości we 
wszystkich 
folderach 

TAK Studenci/ 
Pracownicy/ 
Kontrahenci 

 

Odczyt 

48. E-PUAP 

1. ADMINISTRATOR 
PODMIOTU 

może zarządzać: 
uprawnieniami, 
folderami, 
użytkownikami, 
wiadomościami 
we wszystkich 
folderach, w tym: 
czytać, tworzyć, 
wysyłać, 
przenosić i 
usuwać. 

TAK Wszystkie 
zbiory 

Edycja 



Załącznik nr 3 do Instrukcji zarządzania systemem informatycznym UJD 2025 (1) 
Katalog zakresów uprawnień 

Strona 45 z 48 
 

2. GOŚĆ Zarządzanie 
wiadomościami 
we wszystkich 
folderach, w tym: 
czytanie, 
tworzeni, 
wysyłanie, 
przenoszenie i 
usuwanie 

TAK Wszystkie 
zbiory 

Edycja 

49. PROJEKTY – SYSTEMY TELEINFORMATYCZNE 

1. ADMINISTRATOR Zarządzanie 
użytkownikami w 
systemie w 
ramach projektu. 
Zarządzanie 
zakładkami we 
wszystkich 
folderach, w tym: 
czytanie, 
tworzeni, 
wysyłanie, 
przenoszenie i 
usuwanie. 
Obowiązek 
prowadzenia 
rejestru nadanych 
uprawnień 
konkretnym 
użytkownikom 
systemu 
związanych z 
konkretnym 
projektem 

TAK Projekty z 
programów 
polityki 
spójności 
2021-2027 

Edycja 

50. SYSTEM PBN 

1. ADMINISTRATOR w  
podmiocie naukowym 
(czyli INST_ADM w 
systemie POL-on) 

administracja 
(zarządzanie 
użytkownikami, 
zakładanie konta) 

NIE - - 

2. IMPORTER PUBLIKACJI Importer 
Publikacji 
odpowiada 
za prawidłowość 

TAK Pracownicy Edycja 
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wprowadzania 
danych o dorobku 
publikacyjnym 
pracowników 
podmiotu 
naukowego 
do systemu PBN 

51. RADA 24 

1. ADMINISTRATOR zarządzanie 
kontami 
użytkowników, 
przypisywanie ról 
w systemie 

TAK Pracownicy Edycja 

2. OPERATOR prowadzenie 
głosowań; 
przypisywanie 
użytkowników do 
odpowiednich 
głosowań; 
dodawanie 
materiałów do 
systemu 

TAK Pracownicy 
Studenci 

Edycja 
Edycja 

3. PRACOWNIK uczestniczenie w 
głosowaniach 

TAK Pracownicy 
Studenci 

Odczyt 
Odczyt 

52. PORTAL PRACOWNICZY 

1. Administrator zarządzanie 
kontami 
użytkowników, 
przypisywanie ról 
w systemie 

TAK Pracownicy 
 

Edycja 

2. 
 
 

ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
wykorzystuje 
oprogramowanie 
Portal 
Pracowniczy 

NIE - - 

53. MONITORING WIZYJNY 

1. ADMINISTRATOR  zabezpieczenia 
danych bieżących  

TAK Monitoring 
wizyjny 

Edycja 
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i archiwalnych, 
administracja 
dostępem do 
systemu 

2. UŻYTKOWNIK 
OGLĄDAJĄCY 

oglądanie danych 
bieżących 

TAK Monitoring 
wizyjny 

Odczyt 

54. APLIKACJA WYDAWNICTWA 

1. ADMIN  zarządzanie 
użytkownikami, 
zakładanie kont, 
edycja oferty 
wydawnictwa 

TAK Kontrahenci Edycja 

55. STRONY WWW 

1. ADMINISTRATOR 
SERWERA 

administrator 
systemu 
operacyjnego – 
działania 
administracyjne 
dotyczące 
serwerów, które 
udostępniają 
strony www 

NIE - - 

2. ADMINISTRATOR CMS zarządzanie 
użytkownikami, 
zakładanie kont w 
systemie CMS 

TAK Studenci, 
Pracownicy, 
Uczestnicy 
wydarzeń, 
Uczestnicy 
badań 
naukowych 

Edycja 

3. REDAKTOR wprowadzanie 
treści do systemu 
CMS 

TAK Studenci, 
Pracownicy, 
Uczestnicy 
wydarzeń, 
Uczestnicy 
badań 
naukowych 

Edycja 

4. UŻYTKOWNIK 
MERYTORYCZNY 

osoba 
akceptująca treści 
merytorycznie 

TAK Studenci, 
Pracownicy, 
Uczestnicy 
wydarzeń, 
Uczestnicy 
badań 
naukowych 

Edycja 

56. STRONA BIP UJD 
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1. ADMINISTRATOR CMS zarządzanie 
użytkownikami, 
zakładanie kont w 
systemie CMS 

TAK Studenci, 
Pracownicy, 
Uczestnicy 
wydarzeń, 
Uczestnicy 
badań 
naukowych 

Edycja 

2. REDAKTOR wprowadzanie 
treści do systemu 
CMS 

TAK Studenci, 
Pracownicy, 
Uczestnicy 
wydarzeń, 
Uczestnicy 
badań 
naukowych 

Edycja 

 

* UCZELNIA PRZETWARZA DANE OSOBOWE W NASTĘPUJĄCYCH ZBIORACH DANYCH 

OSOBOWYCH: 

I.  KONTRAHENCI 

II.  PRACOWNICY 

III.  OSOBY KORZYSTAJĄCE Z BIBLIOTEKI 

IV.  KANDYDACI  NA STUDIA 

V.  STUDENCI 

VI.  ZAPOMOGI FINANSOWE I LOSOWE 

VII.  PROFESOR HONOROWY 

VIII.  OSOBY ODWIEDZAJĄCE W DOMU STUDENTA 

IX.  MONITORING WIZYJNY 

X.  UNIWERSYTET TRZECIEGO WIEKU 

XI. KURSY I SZKOLENIA 

XII. UCZESTNICY WYDARZEŃ 

XIII.  UCZESTNICY BADAŃ NAUKOWYCH 

XIV.  PROJEKTY Z PROGRAMÓW POLITYKI SPÓJNOŚCI 2021-2027, W TYM W CST2021 
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