
 
Zarządzenie wewnętrzne Nr R.021.1.81.2023  

Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Długosza w Częstochowie  
z dnia 31 maja 2023r.  

zmieniające Zarządzenie wewnętrzne Nr R.021.1.55.2021 
 

Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Długosza w Częstochowie z 

dnia 26 maja 2021 r. z późn. zm. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego 

Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Długosza w Częstochowie 

Na podstawie art. 23 ust.3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym 

i nauce (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 574 z późn. zm.) w związku z § 24 pkt 3 ppkt.18 Statutu 

Uczelni zarządza się, co następuje: 

§ 1 

Zmienia się Regulamin Organizacyjny Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana 
 
Długosza w Częstochowie wprowadzony Zarządzeniem wewnętrznym Nr R.021.1.55.2021 

Rektora Uniwersytetu Humanistyczno- Przyrodniczego im. Jana Długosza w Częstochowie z 

dnia 26 maja 2021 r. (zmieniony Zarządzeniem wewnętrznym Nr R.021.1.140.2021 Rektora 

Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Długosza w Częstochowie z dnia 29 

listopada 2021r.; Zarządzeniem wewnętrznym Nr R.021.1.43.2022 Rektora Uniwersytetu 

Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Długosza w Częstochowie z dnia 17 maja 2022r., 

R.021.1.84.2022 Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Długosza w 

Częstochowie z dnia 2 września 2022r. oraz R.021.1.2.2023 Rektora Uniwersytetu 

Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Długosza w Częstochowie z dnia 3 stycznia 2023r.) 

w ten sposób, że: 
 

1) W § 58 Jednostki administracyjne w pionie Kanclerza (RK) 
Zastępca Kanclerza (KZ)  
zmienia swoje brzmienie na: 

 

1. Zastępowanie Kanclerza w razie jego nieobecności lub czasowej niemożności 

wykonywania przez niego obowiązków na podstawie i w zakresie wynikającym z 

pełnomocnictwa udzielonego przez Rektora 

2. Nadzór nad planowaniem i realizacją zadań przekazanych przez Kanclerza i 

kontrola ich wykonania. 

3. Kierowanie pracą Działu Zamówień Publicznych oraz Sekcji Inwestycji. 

4. Nadzór nad pracą bezpośrednio podległych jednostek, w tym terminową 

realizacją zadań, przestrzeganiem dyscypliny pracy w bezpośrednio podległych 

jednostkach. 

5. Opracowywanie planu wydatków w zakresie podległego zakresu działania. 

6. Organizowanie procesu udzielenia zamówień publicznych w uczelni. 



7. Monitorowanie i kontrola prowadzenia postępowań o udzielenie zamówienia 

publicznego obsługiwanych przez Dział Zamówień Publicznych. 

8. Monitorowanie procesu planowania zamówień publicznych w Uczelni oraz  

sporządzanie rocznych planów postępowań o udzielenie zamówień publicznych. 

9. Sporządzanie rocznego sprawozdania z udzielonych zamówień publicznych. 

10. Prowadzenie korespondencji  z Prezesem Urzędu Zamówień Publicznych. 

11. Nadzorowanie negocjacji, zapytań ofertowych w sprawach związanych z zakresem 

działania bezpośrednio podległych jednostek oraz innych, zleconych przez 

Kanclerza. 

12. Przygotowywanie projektów umów w zakresie zleconym przez Kanclerza. 

13. Informowanie jednostek o zmianach przepisów mających wpływ na realizację 

powierzonych im zadań związanych z udzielaniem zamówień publicznych. 

14. Współdziałanie z Kanclerzem i wykonywanie zadań z zakresu realizacji inwestycji, 

w szczególności w zakresie planowania, organizacji procedur, przygotowania 

umów i ich realizacji. 

15. Sporządzanie planów urlopów do Działu Kadr i Spraw Socjalnych. 

16. Bieżące korygowanie planu urlopów w związku ze zmianami terminów urlopów. 

17. Przekazywanie kart urlopowych korygujących terminy ustalone w planie. 

18. Opracowywanie projektów i aktualizacja normatywnych aktów wewnętrznych 

dotyczących udzielania zamówień publicznych oraz działalności Sekcji Inwestycji 

oraz w innych sprawach zleconych przez Kanclerza, zgodnie z ustawą o 

dostępności cyfrowej. 

 

2) W § 58 Jednostki administracyjne w pionie Kanclerza (RK) 
„Sekcja Inwestycji (KI)” zmienia swoje brzmienie na: „Sekcja Inwestycji (ZI)” 

§2 
1. Stosownie do zmian wprowadzonych §1, zmienia się załącznik nr 1 do 

Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. 
Jana Długosza w Częstochowie stanowiący Schemat organizacyjny Uniwersytetu 
im. Jana Długosza w Częstochowie. 

2. Pozostałe zapisy Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Długosza w Częstochowie pozostają bez zmian. 

§3 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 1 czerwca 2023r. 
 
 

Rektor 

Uniwersytetu Humanistyczno – Przyrodniczego 

im. Jana Długosza w Częstochowie 

prof. dr hab. Anna Wypych–Gawrońska  

 
 
 


