Zarzadzenie wewnetrzne Nr R.021.1.81.2023
Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Diugosza w Czestochowie
z dnia 31 maja 2023r.
zmieniajgce Zarzadzenie wewnetrzne Nr R.021.1.55.2021

Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie z
dnia 26 maja 2021 r. z péZn. zm. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie

Na podstawie art. 23 ust.3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t.j. Dz. U. 22022 ., poz. 574 z pdzn. zm.) w zwigzku z § 24 pkt 3 ppkt.18 Statutu
Uczelni zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Zmienia sie Regulamin Organizacyjny Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana
Dtugosza w Czestochowie wprowadzony Zarzgdzeniem wewnetrznym Nr R.021.1.55.2021
Rektora Uniwersytetu Humanistyczno- Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie z
dnia 26 maja 2021 r. (zmieniony Zarzgdzeniem wewnetrznym Nr R.021.1.140.2021 Rektora
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie z dnia 29
listopada 2021r.; Zarzagdzeniem wewnetrznym Nr R.021.1.43.2022 Rektora Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie z dnia 17 maja 2022r.,
R.021.1.84.2022 Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Diugosza w
Czestochowie z dnia 2 wrzesnia 2022r. oraz R.021.1.2.2023 Rektora Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie z dnia 3 stycznia 2023r.)
w ten sposdb, ze:

1) W § 58 Jednostki administracyjne w pionie Kanclerza (RK)
Zastepca Kanclerza (KZ)
zmienia swoje brzmienie na:

1. Zastepowanie Kanclerza w razie jego nieobecnosci lub czasowej niemoznosci
wykonywania przez niego obowigzkéw na podstawie i w zakresie wynikajgcym z
petnomocnictwa udzielonego przez Rektora

2. Nadzér nad planowaniem i realizacjg zadan przekazanych przez Kanclerza i
kontrola ich wykonania.

3. Kierowanie pracg Dziatu Zamdéwien Publicznych oraz Sekcji Inwestycji.

4. Nadzor nad pracg bezposrednio podlegtych jednostek, w tym terminowg
realizacjg zadan, przestrzeganiem dyscypliny pracy w bezposrednio podlegtych
jednostkach.

5. Opracowywanie planu wydatkdw w zakresie podlegtego zakresu dziatania.
Organizowanie procesu udzielenia zamowien publicznych w uczelni.



7. Monitorowanie i kontrola prowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego obstugiwanych przez Dziat Zamoéwien Publicznych.

8. Monitorowanie procesu planowania zamdwien publicznych w Uczelni oraz
sporzadzanie rocznych planéw postepowan o udzielenie zamdwien publicznych.

9. Sporzadzanie rocznego sprawozdania z udzielonych zaméwien publicznych.

10. Prowadzenie korespondencji z Prezesem Urzedu Zamoéwien Publicznych.

11. Nadzorowanie negocjacji, zapytan ofertowych w sprawach zwigzanych z zakresem
dziatania bezposrednio podlegtych jednostek oraz innych, zleconych przez
Kanclerza.

12. Przygotowywanie projektdw umoéw w zakresie zleconym przez Kanclerza.

13. Informowanie jednostek o zmianach przepiséw majgcych wptyw na realizacje
powierzonych im zadan zwigzanych z udzielaniem zamdwien publicznych.

14. Wspoétdziatanie z Kanclerzem i wykonywanie zadan z zakresu realizacji inwestycji,
w szczegdlnosci w zakresie planowania, organizacji procedur, przygotowania
umow i ich realizacji.

15. Sporzadzanie planéw urlopéw do Dziatu Kadr i Spraw Socjalnych.

16. Biezgce korygowanie planu urlopéw w zwigzku ze zmianami terminéw urlopow.

17. Przekazywanie kart urlopowych korygujacych terminy ustalone w planie.

18. Opracowywanie projektéw i aktualizacja normatywnych aktéw wewnetrznych
dotyczacych udzielania zamodwien publicznych oraz dziatalnosci Sekcji Inwestycji
oraz w innych sprawach zleconych przez Kanclerza, zgodnie z ustawg o
dostepnosci cyfrowe;.

2) W § 58 Jednostki administracyjne w pionie Kanclerza (RK)
»Sekcja Inwestycji (KI)” zmienia swoje brzmienie na: ,,Sekcja Inwestycji (Z1)”

§2
1. Stosownie do zmian wprowadzonych §1, zmienia sie zatacznik nr 1 do
Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im.
Jana Dtugosza w Czestochowie stanowigcy Schemat organizacyjny Uniwersytetu
im. Jana Dtugosza w Czestochowie.
2. Pozostate zapisy Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie pozostajg bez zmian.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 1 czerwca 2023r.
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